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UBND THANH PHO UONG Bi
PHONG LAO DQNG -TB&XH

cQNG HoA xi' Her cHiJ NGHIA vrpr NAM
DQc lip - Tr; do - H4nh phric

36: 2S/TB-LDTBXH U6ng Bi, ngdy 02 thdng 11 ndm 2022

THONG BAO
Phin c6ng nhiQm vU cria c6n bQ, c6ng chric

phdng Lao tlQng - Thuong binh vh Xe hQi thinh ph6

Cin cri Quvet ai*r sO Z+SIqO-USND ngdy 0810212022 cta UBND thanh
ph6 U6ng Bi, ban hanh Quy dinh v6 chfc ning, nhiQm vr,r, quy€n hqn vri co cAu t6
chirc ho4t d6ng cria phdng LDTB&XH thanh pht5 Udng Bi; Quyi5t dinh s6
6254IQD-UBND ngiry 16/1212013 crja UBND thdnh ph6 Udng Bi vA vi6c thdnh
lap don vi du to6n cira phdng LD -TB&)c{; Quy6t dlnh si5 O5/QD-LIBND ngdy
O4lll2o22 cria UBND thdnh ph6 vd viQc giao chi ti€u bi6n ch6 c6ng chirc cria
UBND thnnh phi5 ndm 2022;

Thsc hiQn Quy6t dlnh s6 6881/QD-UBND ngdy 3l/10/2022 ctia UBND
thdnh ph6 v6 viQc di€u dQng d6ng chi Trdn Th! Thu Huong tu phdng Lao dQng
TB&XH sang Phdng Tdi chinh - Kii ho4ch thdnh phii; quyi5t Ainn s5 OAt:lqO-
UBNP ngiry 3l/lOl2O22 cta LIBND thdnh phi5 v6 viQc diCu tlQqg d6ng chi
Nguy6n Thi H6ng Nhung tt Phdng Tii chinh - K6 hoach thdnh ph6 v6 phdng Lao
dQng TB&XH thAnh pl6.

Theo Ngh! quyet hqp phong ngiry 01 th6ng 11 nim 2022,Phdng Lao dQng -
TB&XH thdnh ph6 phAn c6ng nhiQm vq cho timg c6n bQ, c6ng chuc cria phdng,
cu th€ nhu sau:

I. TO CIilTC BQ MAY CUA PHdNG
-l a ,
T6ng s6 crin b0, c6ng chtc phdng Lao tlQng - Thuong binh vd XE h6i hi6n

c6 09 d/c, g6m: 0l Tru&ng phdng, 02 Ph6 trudng phdng, 06 chuy6n vi6n.
II. PHAN CONG NHIEM VU CUA TTING CBCC

1. D/c Ph4m Hdng DiQp - Tru&ng phdng: Chi d4o vd <ti€u hdnh toan dien
c6c ho4t d6ng cria Phdng; chiu trrich nhiQm truoc Thanh riy, UBNP thanh ph6, sd
Lao dQng - TB&XH v6 t6. chric l6nh d4o, chi dqo, ki6m tra, d6n di5c CBCC, nhAn
vi6n tri6n khai thuc hiqn t6t chric n6ng nhiQm vg cria phdng.

- Phu.tr6ch c6ng tric T6 chtc; chi d4o tri6n khai: Chinh s6ch ngudi c6 c6ng,
Tdi chinh kO to6n, chir tdi khoan cria phdng.

- DuyQt, lcj c6c b6o c6o, chuong trinh, kii ho4ch... vi c6c vin bin chuy6n
rn6n nghiQp vr,r thuQc linh vr,rc cta phdng; ki6m tra, thAm dinh c6c vdn bin do
phdng so4n th6o trinh Chri t!ch, c6c ph6 chti tich UBND thanh ph5 ky.

t.- Giir m6i quan hQ v6i l6nh d4o c6p tr6n; ph6i hqp vdi c6c phdng, ban,
nginh, co quan, don vi truc thuQc UBND thdnh ph6.

2. Ddng chi NguySn ThiMai H4nh - Ph6 Tru0ng phdng:
- Phg tr6ch vd tryc ti6p tri6n khai c6ng t6c Day nghA, Giam nghdo, Lao

dQng viQc ldm, 86o vQ chdm s6c tr6 em, Binh ding gi6i; trii5n khai quy ch6 aan
chri, phdng ch6ng tham nhfing; thi dua khen thudng; T6 truong C6ng doin phdng.



. - chi dao tri6n khai klp thdi c6c chinh srich aoi voi h6 nghdo tr6n dia bdn;
ph6i hoo v6i thanh vi€n BCD gi6m nghdo cta thdnh ph6 vd UBND c6c xd,
phuong, tri€n khai c6c nhiQm vu giirn nghdo cria thdnh ph6 ttim bio chi ti6u gi6m
nghdo ttmg nim vd giai tlo4n; chi d4o tharn dinh h6 nghdo tru6c khi trinh UBND
ThAnh ph6 Quyet dinh ph€ duydt.

- Phu tnich c6ng t6c Lao dQng - Vi€c ldm. Chi dao x6y dpg Chuong trinh,
kd hoach vd t6 chric thgc hign c6ng t6c quan lli Nhd nu6c vA Lao d6ng, vi6c ldm
tr6n dia bdn.

. . ! - Ph6i hqp voi c6c phdng, ban, ngdnh li€n quan t6 chric tuy6n truyCn, ph6
bi6n, ki€m tra, hu6ng d6n thi hdnh Ph6p lugt lao d6ng, BFD(H, viQc ldm, An todn
v6 sinh lao dQng tr6n dla bin; ki6m tra k6t qu6 ray rOn t4o viQc lim, t6ng hqp b6o
c6o dinh k| ki5t qui ho4t ddng cria c6c doani ngtrigp.

- X6y dmg k6 ho4ch, chuong trinh, brio c6o, c6c v6n b6n chi d4o vd tri6n
khai thyc hi6n vC c6ng tric bio vQ, 

"tta- 
*" tr6 em; ptriii frqp voi UBND c6c xd,

phuong c6c phdng, ban, nganh li6n quan t6 chric trirSnkhai thlrc hi6n c6ng tric b6o
vQ chim s6c tr6 em; t6 chirc vQn dQng Qu! b6o tro tr6 em cria Thanh itrO; van
d6ng cric don vi h5 tro c6 tlia ctri tlOi vOi tr6 em c6 hodn c6nh tldc bi€t.

- Xdy dgng kti hoach, chuong trinh, brio c6o, citc vdn b6n chi d4o vd tri6n
khai thuc hi6n vc c6ng t6c Binh deng gi6i; ph6i hqp v.oi Uf ban nrran dan circxd,
phudng, c6c phdng, ban, ngirnh li€n quan t6 chfc triiin khai thuc hi€n nhiQm vu
duoc phAn c6ng.

- XAy.dgng chuong trinh, k6 ho4ch, t5 chric tri6n khai c6ng tric Dqy nghe,
ddo t4o nghd cho lao.ttQng n6ng th6n; d6n d6c, tr5ng hqp b6o cio f.Ct qua tiie,
khai c6ng 69aqy ngh6 cria c6c trudng, c6c co s0 ddo tao ngh6 tr6n dia bdn Thdnh
ph6 thu6c thdm quy6n.

- J6ng hqp.vd du thio c6c brio c6o chuy€n aC, Ae an thuQc linh vgc phr,r
trdch. Tdng hqp s6 liqu, d6nh gi6 tinh hinh ttryc hign nhiQm vq hdng thrlng, quj, 6
th6ng, 9 th6ng, n6m thuQc linh vyc phU trrich, chuy6n d6ng chi Dodn mai phuong
t6ng hqp chung.

- Tii5p nh{n vd giAi quy5t don, thu khi6u nai, t5 c6o cta t6 chtc, c6ng dAn
thu6c linh vuc duoc giao.

- K! cic c6ng vin, gi6y tq c6 li6n quan d6n linh vqc dugc giao. Dr,r cric
cuQc hgp, hQi nghi cria Thdnh phi5, cric phdng, ban ngdnh vd cta Tiih thuQc linh
vgc phg trdch ho{c trudng phdng phAn c6ng.

.. . - fT, trudng.phdng rli6u hanh cric ho4t dgng cria phdng khi truOng phdng
ol vang noac uy quyen.

- Thuc hi6n c6c nhiQm vU khric ph6t sinh khi Trudng phdng phin c6ng.
3. Ddng chi Nguy6n VIn Culng - ph6 tru&ng phdng: Chi d4o tri6n thai

c6ng t6c 86o trg xd hQi; c6ng t6c Ciic6ch hanh chinh; De 6n 30,ISO 9001-2015;
trgc ti6p triiin khai thuc hiQn c6ng tric phdng chtin! Te nan xd hQi (tir ngdy
01/0 t/2023).

. * Chi tl4o xAy dtmg ki5 hoach, chuong trinh, b6o c6o, c6c v6n ban vd chi dao
tri€n khai thgc hiQn c6ng t6c: 86o trg xd h6i; cii c6ch hanh chinh; ph6i hQp v6i
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UBND c{c xd,, phudmg, cric phdng, ban, ngdnh li€n quan t6 chric tri6n khai thuc
hi6n nhi6m vU dugc phdn c6ng.

- Chi d4o tri€n khai klp thdi c6c-chinh s6ch di5i v6i d6i tugng Bio tro xE
hQi tr€n dla ban; chi dqo vd t6 chtc tham tlinh di5i tuqng t*0" thi Linr, ueND
Thdnh phii c6c Quy6t rllnh trq c6p. Chi d4o c6ng chric liru t t nd r" t.q Jp d6i
vdi d6i tugng dim b6o khoa hoc, dring quy dinh.

* 
lham muu x6y dgng kC hoach,.t6 chric tri6n khai thgc hi6n c6ng t6c

phong ch6ng tQ n4n xd hQi cria Thanh ph6 theo quy dinh (Thoi gian thuc hi6n ttr
ngiry 0rl0l/2023).

- T6 chfc thuc hiQn c6ng tac quin lf Nhi_nu6c vd c6ng t6c phdng ch6ng tQ
nan xd hQi, x6y dpg chuong trinh, kii hoqch, t6 chirc tri6n khai c6ng Lc phOng,
ch6ng tQ nan xd hQi tr6n dla ban Thenh phO. tri6n khai hu6ng aan USND ia. *a,
phuong duy tri thyc hi6n x6, phulng ldnh m4nh; t5ng hqrp b6o c6o ktit qu6 thqc
hi6n c6c chuong trinh vt x6, phudng ldnh manh; tOng ngp b6o c6o k6t qu6 thpc
hi6n cdc chuong trinh vE xdy dpg x6, phudng tdnh manhiheo dinh kj,; phi5i hqp
ddn d6c, hudng dAn ho4t dQng cria dgi hinh tinh nguygn vi6n x6, phudng ho4t
d6ng theo quy dinh. (Thdi gian thlrc hiQn tu ngdy }t/Oll2OZ3).

- fhi5i trq'p voi C6ng an thanh ptrO, UBNO cric xd, phuong *ru thap vd thAm
dinh h6 so cric tt6i tuslC dua di cai nghidn ma tuy. TiCp nhan h6 i'o mi6n iia., noan
cai nghiCn vd qu'in lf tl6i tuqng nghiQn ma tuy saucai... dring quy dinh.

. - Ph6i hqp v6i c6c don vi chric ning cria Thanh ph6, UBND c6c x6, phunng
td chug tuy6n truyEn, ph6 bi6n c6c vdn ban phrip luQt vd thyc hi6n c6c chuong
trinh k0 ho?ch v€ phdng ch6ng m4i d6m vd cric tQ nan x6 hQi theo chi dao cria
Tinh, cta Sd Lao d6ng-TB&XH vd cta UBND Thenh ph6.

-Ky cdc c6ng vdn, gi6y td c6 li6n quan d6n linh vgc du-o. c giao.
- Du c6c cuQc hgp, hQi nghi cta Thinh ph6, c6c phdng, ban, ngdnh vA cria

Tinh thu6c linh v.uc phu tr6ch holc Tru&ng phdng ph6n c6ng.
- Thgc hiQn c6c nhi€m vU kh6c ph6t sinh khi Truong phdng phAn c6ng.
4. Ddng chi Duong Xuin Thu6ng- Chuy6n vi6n: Thyc hiQn c6ng tric Brio

trg xd hQi, c6ng t6c CAi crich hanh chinh, DA 6n 30, ISO 9001-2015; t4ri thuong
xuydn, ti6p nhQn vd giii quy6t tht tUc hanh chinh tai trung t6m hdnh chinh c6ng
thdnh ph6 theo quy dinh.

* Tham muu tri6n khai c6ng t6c 86o trg xd h6i; trii5n khai kip thdi c6c chinh
s6ch d6i v6i d6i tuong Bio t.q *a hQi tr6n dia bdn theo quy dinh; ph6i hqp v6i
UBND c6c xd, phuong, rd so6t, thAm dinh diii tuqng truoc khi trinh UBND ThAnh
qhd Quy6t dinh trq c6p, h6 tro cho diii tuqng hodc dring trg c6p d6m bio kip thdi,
drhng chinh srich hiQn hdnh.

- Lrru trt h6 so thuc hiQn chinh s6ch d6m bAo khoa hgc, an todn. Tham mrru
giai quyiit don, thu khii5u nai, to cao cria to .ii.,-.0"g dan thuQc linh vuc dugc
grao.

. _.T51g hog vd du thio c6c b6o c6o chuyCn ae, aA an thuQc linh v.uc dugc
giao. T6ng hqp sd liQu, rl6nh gid tinh hinh thgc hiQn nhi6m vu hang th6ng, quy, 6
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thing;9 th6ng, nim thu6c linh vuc dugc giao, chuy6n rldng chi Dodn Mai phuong
t6ng hqp chung.

* Trgc thudng.xuy6n ti6p nh4n vd gi6i quyr5t S,l tu" hdnh chinh t4i TT hanh
chinh c6.ne thnnh ph6 theo quy dinh; Tham m,r, t.icn khai c6ng t6c cni c6ch hdnh
chinh, DC an 30,ISO 9001-2015

+ Thuc hiQn c6c nhiQm vU kh6c khi l6nh rtao phdng giao.
5. Ddng chf Nguy6n Thi H6ng Nhung - Chuy6n vi6n:
- Thr,rc hi6n c6ng tric kC to6rn ngu6n han mric kinh phi do UBND Thdnh ph6

giao cho phdng hEng ndm; thgc hiQn c6ng t6c k5 to6n - tdi chinh thugc ngu6n kinh
phi iy quy6n cria Trung uong, cta Tinh; theo d6i, d6n d6c, quan lj thi, chi cric
ngu6n Qu! v{n dQng thuQc chric n6ng, nhi€m vU cria phdng; tham mtru vA quan lj
tdi sdn chung cria phdng.

- Thgc hign chric nIng, nhiQm vr,r crla k€ to6n theo quy dinh cta Lu{t k5 to6n,
cdc vdn ban li6n quan vir quy cht5 chi ti6u nQi bQ ctia ptrdngit4p hqp chrmg tu, ki,5m
so6t, tham mtru Chri tai khoan duyQt chi vd thlrc hiQn c6c nhi€m vU chi theo quy d!nh;
ki6m tra, girim s6t, chi tra, trq c6p, phu 

"6p 
cto cic AOi tuqng bao trq xa hbi, chinh

s6ch cho nguoi vir gia dinh nguoi c6 c6ng.
- Tham muu cho Trudng phdng xAy dgng kti ho4ch tdi chinh, dg to6n thu,

chi, ki6m so6t chi vd thanh todi iac ngu6n tinh lhi ty quy6n cta Trung uong, cria
Tinh vd ngAn s6ch thanh ph6 theo dU to6n hdng n6m phgc vU nhi€m vu chuyOn
m6n cria phdng theo huong d6n vd chi d4o crla sd LD-TB& XH tinh vd theo quy6t
dinh phdn b6 cta UBND Thdnh ph6, b6o c6o thu, chi tdi chinh vd quy6t to6n tdi
chinh tlim bio theo c6c quy dlnh cr)a ph6p luft.

- Tham muu cho Truong phdng quan lf vd sri dung cric loai qu! thu6c th6m
quy6n; hudng a6n, fiem tra crii xa, ptruong viQc thpc hiQn chi ira 

^thudngxuy6n,

qu6n l1f, sri dung Qu! <tAn on d6p nghia, Qu! b6o trg tr6 em h6ng n6m ding mgc
dich.

- D6n tl6c, huong ddn CB,CC oia phdng, UBND c6c xd,phunng thyc hi6n
thu, chi, thanh quy6t to6n hing th6ng kip thoi, Afing quy dinh.

- T6ng hgp cac brio c5o *ruQc linh vuc duqa giao dung quy dinh vd kip thoi.
- Thgc hiQn crlc nhi€m vU kh6c khi lanh dao phdng ph6n c6ng.

" 6. Edng chi D{ng Th! Phi Y6n - Chuy6-n vi6n: Thgc hiQn c6ng t6c Binh
tling gicri; chfnh s6ch mirng thg nguoi cao tu6i; ttrri quf, hinh chinh.

. * Tham_mrru, xdy dpg chu<mg trinh, mUc ti6u ki5 hoqch, tri6n khai d6n
d6c, huong dAn c5c co quan, don vi tr6n dia bdn Thdnh phii, UBND citc xd,
phuong thpc hign c6ng t6c quan lf nhir nu6c vA.Ulnl ding gidi vd chric n6ng,
nhi€m vu cta co quan thudng truc cria Ban vi su ti6n bQ cria phu n[ Thdnh phi5.

- Phi5i hqp voi^c6c co quan lidn quan t6 chric tuy6n truyAn, huong d6n tri6n
khai c6ng 

!69 Bjnh ding gioi vd vi sy tii5n b0 cta phq nir, t6ng hqp briJc6o thu6c
linh vuc Binh ddng gi6i vd vi sy ti6n bQ cua phu n& theo quy dinh.

-.T6ng hgp. vd dg th6o c6c b6o cdo chuyOn aA, Ae an thu6c linh vuc duoc
giao. T6ng hqrp sO li9u, tlinh giri tinh hinh tfrgc fripn nhi€m vU hang th6ng, quy, 6
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th6ng, 9 th6ng, nim thu6c linh v.uc duo. c giao, chuy6n tl6ng chi Doan Mai phuong
t6ng hgrp chung.

hi€n c

ph6m,

dinh.

* Tri6n khai thgc hiQn chinh s6ch mimg tho nguoi cao tu6i, tham muu thuc
6ng t6c chim s6c nguoi cao tu6i tr€n dia brin.
* T6ng hqp, dC xu6t mua sim, quan lj, c6p ph6l theo d6i sri dung vdn phdng
sria chta, quan lj tai s6n vd c6c nhiQm vu chi ti6u n6i b6 cua phdng.
* Thr,rc hiQn ti5t nguy6n tic chi vd quin lj ti6n m4t grii vd dim bio theo quy

* Thqc hiQn c6c nhiQm vU kh6c khi l6nh dao phdng phdn c6ng.
7. Ddng chi Doirn Mai Phrrong - chuyOn vi6n: Tham muu tri6n khai thr,rc

hi€n c6ng tric qudn lf Nhri nu6c v6 lao d6ng, viQc ldm; quan ry Nhd nu6c aoi voi
c6c doanh nghiQp trOn dia ban Thdnh phii theo lu6t lao ttQng; iha- muu t6ng hqp
chung cta phdng.

- Tham mrru x6y dmg vd tri6n khai chuong trinh, k6 ho4ch, hu6ng ddn
UBND cilc xd, phudng, doanh nghiQp, c6c don vi li6n quan vd c6ng t6c lao d6ng,
vi€c ldm theo ph6p ludt lao d6ng vi c6c quy dinh cta Nhd nu6c. E6n d5c thuc
hi6n kC hogch t4o vi€c ldrn theo chi ti€u dugc giao.

. - Phaii hSp yd cric phdng, ban, ngdnh-liCn quan t6 chuc tuy6n truy6n, ph6
bi6n, theo d6i, th6ng k6, ki€m-tra, fruong dan viQc ch6p lanh fi6p ludt vC lao
d6ng, vi€c ldm, chinh s6ch chi5 d6 ti6n luong, BID(H, bao hiem th'5t nghiQp, an
todn v€ sinh lao d6ng.- PCCN trong c6c doanh nghiQp tr6n dia bdn; Ki,5m tra k6t
qul vay v6n gi6i quyi5t viQc ldm; theo d6i, d6n a6. .a. aoanh ngtrigp ch6p hdnh
chc dQ brio c6o hogt dong theo dinh ky, tdng hqp b6o crro tinh hinh hoat d6ng cria
cdc doanh nghi€p trdn dia bin theo luQt Lao dQng.

. _ .- Phi5i \on.uOi NgAn hdng,Chinh srtch xa h6i dinhk! theo d6i, t6ng hqp b6o
cdo k6t qui v6 v6n vay giii quy€t vi6c ldm; x6y dung k6 hoach ki6m t.a, gi6m s6t
vi6c sri dpng v6n vay tao vi€c ldm trong c6c doanh nghiQp ngodi qu6c doanh vd co
sd SX kinh doanh; K€t qui vay ,i5n giai quyet uig" um t.6ng 

"a. 
doanh nghi€p

ngodi qu6c doanh vd co sd sfur suSt kinn doanh; X6y dUng kti ho4ch ki6m tra,
gidm s6t viQc sri {une v,in vay tao vi& lim tong c6c doanh nghiQp ngoai qu6c doanh
va cdc co so sAn xu6t kinh doanh.

- T,5ng hqp b6o c6o, c6c k6 hoqch nhiQm vq chuyOn m6n chung cria phdng
ddm brio qi6n $o thdi gian (cdc bp phQn phu trdch'trong phdng tiing tiw ii, tr,rn
vr.rc chuy€n d€n)

- Thgc hiQn c6c nhiQm vg kh6c khi lenh d4o phdng ph6n c6ng.
8. Ddng chi rruong Df'c Minh - chuyGn vi6n: Thuc hiQn chinh s6ch d6i

voi Ngudi c6 cdng v6i crich mqng, thuc hiQn c6ng t6c ti6p c6ng ddn.
* Tham muu tri6n khai chinh sdch d6i v6i ngudi c6 c6ng
- Xdy dpng kt5 ho4ch, chuong trinh, b6o cito, citc v6n bin chi dao vd tri6n

khai thuc hign v6 chinh.s6ch nguoi co c6ng. eu6n-lj cric d6i tugng ngudi 
"Jc6ng;llrT.rnq.*aV grrne k6.hoqch chi d4o, tru6ng a6n UBND.a. ia,-pt,r*g tte?

khai thgc hiQn t6t c6c chc dQ chinh s6ch ngudi c6 c6ng voi c6ch.4ng tr6, dia bdn
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Thdnh phti. rh6i tqp v6i uBND cric xd, phudng, tharn dinh diii tuong tru6c khi trinh
UBND Thanh phii quyiSt dinh.

- Thuc hiQn c6ng t6c theo d6i tdng gi6m BIIG{, BHyr d5i v6i chinh s6ch
ngudi c6 cdng; Tham mtru hu6ng dan, qu6n lf Nghia trang LiQt si rhdnh ph6 vd
nhd.bia ghi t6n Li6t si d cric x6, phudrng; t6 chric ti6p nhQn, ban giao, ai cnuyiSn nai
c6t li6t si theo quy dlnh cria ph6p luqt. ph6i hArp v6i UBND c6c xd, phudng, c6c
phong, ban, don v! li6n quan thgc hiQn chdm s6c, girip dO v6i ngudi vd gia dinh c6
c6ng tr6n dia bdn.

- Tham muu giao chi ti€u v6n dQng eu!.tl6n otl d6p nghia; Giirp Vdn phdng
Ban quin.lj Qu! dAn on drip nghia Thanh ptO, tiilp nfran fr6 so, ttrim ainh've jE
xudt tro c6p kh6 khdn; trg cap hoc t{p, h5 trg x6y dlmg vd sria chta nhri d cho c6c
d6i tugng ngudi c6 c6ng theo quy tlinh.

-.T6ng hqp vd dg thio c6c b6o c6o chuyCn ae, ae an thuQc linh vuc duoc
giao. T6ng hqp s6 liQu, tlanh gi6 tinh hinh thr.rc hiQn nhiQm vg hdng th6ng, quf, 6
th6ng, 9 th6ng, n6m thuQc linh vuc duoc giao, chuyCn d6ng chi Doirn Maiphuong
t6ng hqp chung.

* Tham gia thdnh vi6n DQi ki6m tra Li6n ngdnh 178 rhanh ph6; Thuc hi6n
tham muu rd so6t h6 so d6 ngh! dua ngudi nghiOn ma tuj di cai ngt igniit uro..'

* Tham mtru t6 chric vd tham gia"ti6p c6ng. d6n. CQp nhit c6c n6i dung,
tham muu_ giii quyi5t f ki6n c6ng ddn vd t6nghqp ktt qu6 giai quy,5t kip thbi.

- T6ng hqp b6o crio thu6c linh vuc duoc giao dring quy <Iinh va tip ttrOi.
- Thuc hiQn c6c nhi€m vu kh6c khi lanh dao phdng ph6n c6ng.
9. Edng chi NguySn Thi Thu Hh - Chuy6n vi6n: Thr;c hiQn c6ng t6c Bio

vQ vi chim s6c T16 em; Giim nghio; thim tllnh hd so tliro t4o nghA; Van tn,.
* Tham muu tri6n khai c6ng trlc Gi6m nghdo: Tritin krrai kiphai c6c chinh

sdch d6i vdi hQ nghdo tr6n tlfa bdn; tham muu cho thdnh vi6n nbo giam ngheo
cta thdnh. phii vd UBND cdc xd,,phunng, tritin khai c6c nhiQm vu giiringhdo cta
thdnh ph6 dim bio chi ti6u gi6m nghdo hdng ndm vd giai do4n; Tham o'"u tong
hqp c6ng t6c gi6m.nghdo tr€n dla bdn; di6u tra, rd sorit hQ nghdo, c6n nghdo hdng
nan; tham muu thAm dinh hO nghdo trudc khi tdnh UBND T,franf, pirO duyet aint
ph6 duy6t.

* Tham myru x6y drmg c6c muc ti€u, chuong trinh, k6 ho4ch, c6c v6n b6n
chi dpo, huong dan UBND c6c xE, phudng, ph6i hqp v6i c6c dodn th6, c6c phong,
ban, nganh li6n quan triiin khai thlrc hicn c-6ng tric b6o v6, chim s6c tr6 em tr6n
dia brin Thdnh phi5.

. - Hu6ng dan UBND cic xd, phuoqg t6 chric, tri6n khai rd so6t, diAu tra,
th6ng kc tre em c6 hodn cinh ddc biQt, trSng hqp b6o c6o kiit qu6 thgc hiQn c6c
chuong trinh, muc ti6u, chinh srich b6o vQ, chim s6c tr6 em theo dinh Ly vd cric b6o
c6o dQt xu6t theo chi d4o cta Sd LD-TB&XH tinh vd crja UBND if,anh pf,O.

- Tham muu d6 xu6t trg cfip,trq girip cho tr6 em c6 hoan canh dac bi6t kh6
khdn; ph6i hqp vdi c5c don rri, nganir tien quan huong din tri6n khai thuc rrlcrlAi
cric ch6 dQ, chinh s6ch ttOi v6i tre em tr6n dia ban Thdnh phii.
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- Tha1n mrru giao chi ti6u v4n dQng Qu! b6o tro tre em cira Thdnh phO do
Tinh ty quy6n.

- T6ng hqp si5 tipr, drinh gi6 tinh hinh thuc hign nhiQm vu hdng th6ng, quf,
6 th6ng,9 th6ng, ndm thu6c linh vuc duoc giao, chuy6n d6ng chi Eoan Mai
Phuong t6ng hqp chung.

* Titip nl-rfn, vdo s6, vdo c6ng th6ng tin diOn tir; phrit hdrnh, quan ly c6ng vin
-,4di, c6ng v5n d6n_cria pht:ng (lru ! cdng vdn cfia phdng phtit hdnh iting thdi grt.i

yyhng fhdns iI! !(o cdo);.quan lj vd sri dung cric lo.ai con d6u cta phd:ng vd con
ddu cta Ban quin lf Qu! ddn on d6p nghia Thdnh phd theo dring quy d!nh.

* Tham muu tri6n khai nhiQm vu c6ng nghQ th6ng tin cia phdng.
* ThAm dinh hO so tldo tao ngh6.
* Thyc hiQn c6c nhiQm vg kh6c khi l6nh d4o phdngphin c6ng.
III. QUY DINH TRONG THI/C HIPN:
- Cdn cri vdo nhiQm vg duo. c ph6n c6ng, ttmg crin bQ, c6ng chirc trong

phong chri dQng sip x6p c6ng viQc khoa hqc de i6 chric thuc hiQn tlnm b6o ti6n d[
vd y6u cdu c6ng viQc. K6t qu6 thuc hiQn nhiQm vg li cdn cri rIC x6p lo4i hdng
th6ng.

- Ldnh tt4o phdng ldm viQc theo nguydn tic t{p trung d6n cht, tap th(5 lenh
dao, c6 nhAn phq tr6ch; dim b6o thpc hiQn t6t Quy chii dAn chir 0 co quan.

- Tru&ng phdng chiu tr6ch nhi6m tru6c Thirnh riy, UBND thdnh ph6 vd Sd
Lao dQng - Thuong binh vd Xe hQi d6i v6i tod,n b6 c6c ho4t d6ng cria pirdng. ph6
trudng phdngvd timg c6ng chtc chlu tr6ch nhiQm tru6c truOng phdng vd l6nh d4o
phong v6 nhiQm vU tlugc phdn c6ng. Tty theo tinh ch6t c6ng vi€c vd nhiQm vg
li6l guan TruOng phdng tryc tii5p chi dao, di6u hdnh, giao nhiQm vp, kitim tra dQt
xuat viCc thUc hi€n nhiQm vu aOi voi timg c6n bQ, cOng chric cta phdng.

. - Can bQ, c6ng chfc ch6p hdnh nghiEm tric Luat cdng chric, vi6n chirc, euy
ch6 ldm vi6c noi c6ng sd, nQi,quy cria co quan, ch6p hdnh k! lu{t ph6t ng6n, kf
luAt lao dQng, thdi gian gid gi6c ldm vi€c, ch6t lugngvd hi6u qui cang tac. XfrOng
ngimg ndng cao trinh dQ nghiQp vU chuy6n m6n, rdn luyQn tric phong, d4o <ltic, b6n
linh nghd nghiQp, c6 y thric b6o vQ, gift gin tdi sAn c6ng, chlu tr6ch nhi6m vAt ch6t
va trech nhi6m phdp l1i trong qu6 trinh tham mtru vd thgc hi6n nhi6m vu duoc giao.

- Khi CBCC nghi ph6p c6 don grii l6nh tlqo phdng tru6c 03 ngdy d6 b6 tri
nguoi thay th€. Niiu CBCC nghi vi6c ri6ng ngodi ch6 dO quy tlinh, xin ph6p trudc
0l ngdy (trtr trudng hqp c6 lj do dqt xu6t b6t khd kh6ng, b6o c6o qua diQn *roai).

- Chdp hdnh nghiCm ctr6 dO thOng tin, b6o c6o thulng xuy€n theo nhiQm vp
vd b6o c6o dinh k, hdng thring, quy, 6 thAng, 9 thang, n6m cl6ng thdi x6y dqng k6
hoqch, nhiQm W thoi g,ran ti6p theo theo quy tlinh. Ngoii viQc chi d4o, b6o c6o bnng
van bdn, ho{c truc ti6p,-c6c ddng chi CeiC ptOng sri dgng zalo nh6m..pHONd
LETBXH UONG ni" dC chi aao, Uao c6o vd titlp nf,q" *,Org tin phuc vu nhiem w
cliung.

.- U5l crin, bQ, c6ng chric trong phdng n6u cao tinh thAn tr6ch nhiQm, ph6i, -i t. ^hqp d€ giai quy€t c6ng viQc chung cria phdng ctng nhu nhiQm vg ri6ng cria ttmg
c6 nhAn dugc giao thlrc hi6n, tl6ng thdi:
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. + ThUc hi6n c6ng t6c tham muu c6c b6o c6o, td trinh, ki5t qui thAm dinh...
dC trinh UBND thdnh ph5 kj ban hAnh, Tru&ng phdng (ho{c l6nh dao phdng) c6
tr'6ch nhiQm ki6m tra, kj "nh6y", vd chiu trrich nhiQm trudc UBND thanh ph6 v6
vin bAn cta minh dE tham muu.

+ E6i voi crin bQ, c6ng chric trong phdng tru6c khi trinh Tru&ng phdng
(hoic l6nh d4o phdng) c6c vdn bin cta phdng, cta UBND thdnh phii, ph6i kj
"nh6y" dim bio chiu tr6ch nhi€m crla minh trudc vin brln, b6o c6o, td trinh, ktit
qui thAm dinh...tham mtru.

- MQI ttuing hpp 0l lAn, tru.hgp d6t xu5t. Timg c6n bQ, c6ng chric.trong
phong chuAn bi nQi dung b6o crio k6t qu6 c6ng tic trong thring; du ki6n vd d6 xu6t
nhi€m vu cta th6ng sau. Ldnh dqo phdng hQi ;f c6ng viQc it nh6t 02 l6n/th6ng (CAn
thi6t c6 tri6u tAp ri€ng).

- Thgc hi6n dAy dri c5c chinh s6ch dtii vdi c6n b6, c6ng chric cria phdng.
C6c khoin thanh to6.n c6 nhAn thuc hiQn trong thring ph6t sinh vi ch{m nh6t nta
diu thring titip theo. Quan ly tdi chinh theo dring quy dint dim b6o c6ng khai, d6n
cht.

- Tdi sin. phdng mua, sim giao cho ttmg crin bQ, c6ng chric sri dung, bio
quAn, n6u dO xdy ra hu h6ng (sri dgng kh6ng tiling quy trinh, thiiiu trrich nhiQm)
ho{c ldm mdt tai sin chiu tr6ch nhiQm b6i hodn theo quy dinh.

- Khi crfur bQ, c6ng chic trong phdng ldm viQc tai tu sd ngodi gid larn vi6c ph6i
b6o crio voi bio vO tqc ca UBND thanh ph6 bi6t, thuQn ti6n cho c6ng t6c quan ly.

- M5i can bO, c6ng chric khi duoc phAn c6ng nhi€m vq moi, c6 tr6ch nhi6m ban
giao cu th6, t16y dri c6c nQi dung c6ng vi6c minh dang phg tnich cho nguoi moi dim
nh6n vd phtii trq,p t5t ae cung hoan thinh nhiem vu.

Trong qu6 trinh thuc hiQn c6 nhirng vdn aA U6t cap n6y sinh b6o c6o linh
dao phdng, nghiEn criu, xem x6t, b6 sung, di6u chinh cho phir hqp.

Th6ng b6o ndy dugc gti tttin crln bQ, c6ng chirc tt'3 trien khai thgc hi6n tt
ngay ky vd thay th6 c6c th6ng b6o phAn c6ng CBCC phdng Lao tlQng TB&XH
trudc ddy tld ban hdnh./.

Noi nhQn:
- CT, PCT UBND tp (b/c);
- Co quan T6 chfc NQi vp;
- CB,CC phdng LE-TBXH (T/hiQn);
- UBND cric x6, phuong (p/h);
- Luu: VT-

PHONG

dng Digp

LAO

PHoNG

VA XN
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