
PHỤ LỤC 

Các nội dung triển khai thực hiện dân chủ ở cơ sở năm 2024 

(Kèm theo Kế hoạch số 89/KH-UBND ngày 28/02/2024 của UBND thành phố Uông Bí) 

 

STT Nội dung  

Trách nhiệm cụ thể Thời gian 

thực 

hiện/hoàn 

thành 
Đơn vị chủ trì 

Đơn vị 

phối hợp 

I 
Nội dung công tác lãnh đạo, chỉ đạo nâng cao hiệu quả thực hiện dân chủ 

ở cơ sở trong cơ quan, đơn vị 
   

1 

Rà soát phân công nhiệm vụ cho người đứng đầu cơ quan, các phòng, ban, đơn vị trực 

thuộc UBND thành phố trực tiếp chỉ đạo, theo dõi, đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện dân chủ 

ở cơ sở theo thẩm quyền 

Ủy ban nhân dân  

thành phố; Phòng Nội 

vụ thành phố 

Các phòng, ban, 

đơn vị, UBND các 

xã, phường 

Thường xuyên 

2 

Ban hành các văn bản lãnh đạo, chỉ đạo nhằm cụ thể hoá các văn bản chỉ đạo của Đảng, 

pháp luật của Nhà nước về thực hiện dân chủ ở cơ sở, đặc biệt là Luật thực hiện dân chủ ở 

cơ sở 

Ủy ban nhân dân  

thành phố; Phòng Nội 

vụ thành phố 

Các phòng, ban, 

đơn vị, UBND các 

xã, phường 

Quý I năm 

2024 

3 

Rà soát, cụ thể hoá ban hành các quy định có liên quan đến thực hiện dân chủ ở cơ sở 

(Nội quy, quy chế dân chủ, quy chế làm việc, quy chế chi tiêu nội bộ...) đảm bảo phù hợp 

theo quy định của Luật thực hiện dân chủ ở cơ sở và các văn bản có liên quan 

Văn phòng 

HĐND&UBND; 

Phòng Nội vụ thành 

phố 

Các phòng, ban, 

đơn vị, UBND các 

xã, phường 

Quý I năm 

2024 

4 

Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, UBND các xã, phường phối hợp Công đoàn cùng cấp tổ 

chức Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức, người lao động theo quy định của pháp luật 

Thủ trưởng các cơ 

quan, đơn vị 
Các tổ chức công 

đoàn 

Tháng 

12/2024 

5 

Thực hiện tốt nhiệm vụ tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo của công dân, tổ chức; 

định kỳ tổ chức tiếp xúc, đối thoại với công dân, tổ chức theo quy định 

Ủy ban nhân dân  

thành phố; Thủ trưởng 

các cơ quan, đơn vị 

Thanh tra thành phố 

và các đơn vị có 

liên quan 

Thường xuyên 

6 

Thực hiện dân chủ ở cơ sở phải gắn với cải cách hành chính, chuyển đổi số toàn diện đặc 

biệt trong giải quyết thủ tục hành chính, rà soát, nghiên cứu đề nghị cấp có thẩm quyền 

thực hiện đơn giản hoá TTHC có liên quan đến công dân, tổ chức; kịp thời khắc phục tình 

trạng chậm trễ trong giải quyết thủ tục hành chính, hồ sơ quá hạn phải có thư xin lỗi, hẹn 

Thủ trưởng các cơ 

quan, đơn vị, UBND 

cấp xã 

Phòng Nội vụ, Văn 

phòng 

HĐND&UBND, 

Trung tâm hành 

Thường xuyên 



STT Nội dung  

Trách nhiệm cụ thể Thời gian 

thực 

hiện/hoàn 

thành 
Đơn vị chủ trì 

Đơn vị 

phối hợp 

lại thời gian trả kết quả. chính công thành 

phố 

II 

 

Công tác thông tin, tuyên truyền    

1 

Đa dạng hoá các hình thức tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp luật về thực hiện dân chủ ở 

cơ sở các văn bản của Trung ương, của Tỉnh, của thành phố thông qua các hình thức khác 

nhau như: ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số, thông qua các chuyên đề, lồng 

ghép truyên truyền trong các hội nghị, cuộc họp của cơ quan, đơn vị, người lao động trong 

doanh nghiệp, các tầng lớp nhân dân 

Phòng Tư pháp thành 

phố; Các phòng, ban, 

cơ quan, đơn vị; 

UBND các xã, 

phường 

Trung tâm truyền 

thông và văn hóa, 

các đơn vị có liên 

quan 

Thường xuyên 

2 

Thường xuyên đăng tải những thông tin về gương điển hình, tiêu biểu trong thực hiện dân 

chủ ở cơ sở để tuyên dương, động viên, khuyến khích nhằm góp phần đảy mạnh công tác 

tuyên truyền sâu rộng trong các cơ quan, đơn vị, người lao động trong doanh nghiệp, các 

tầng lớp nhân dân. 

Trung tâm Truyền 

thông và Văn hoá; 

Các cơ quan, đơn vị, 

doanh nghiệp; 

UBND các xã, 

phường 

Phòng Nội vụ; Các 

cơ quan liên quan 
Thường xuyên 

3 
Tổ chức tập huấn nâng cao nghiệp vụ cho cán bộ Công đoàn cơ sở, hoạt động của Ban 

Thanh tra nhân dân 

Đề nghị Liên đoàn 

lao động thành phố 

Các cơ quan, đơn 

vị, UBND các xã, 

phường 

Năm 2024  

4 Hướng dẫn nghiệp vụ cho Ban Giám sát đầu tư cộng đồng 
Đề nghị UBMTTQ 

thành phố 

UBMTTQ các xã, 

phường 
Năm 2024 

5 

Tạo điều kiện tổ chức các lớp tập huấn, bồi dưỡng nâng cao trình độ, kiến thức, kỹ năng 

thực hiện dân chủ ở cơ sở; hoặc cử cán bộ, công chức, viên chức, người lao động tham gia 

các lớp bồi dưỡng về thực hiện dân chủ ở cơ sở 

UBND thành phố; 

Thủ trưởng các cơ 

quan đơn vị 

Các cơ quan, đơn 

vị; UBND các xã, 

phường 

Thường xuyên 

III 
Công tác thi đua, khen thưởng trong thực hiện dân chủ ở cơ sở tại cơ 

quan, đơn vị 
   



STT Nội dung  

Trách nhiệm cụ thể Thời gian 

thực 

hiện/hoàn 

thành 
Đơn vị chủ trì 

Đơn vị 

phối hợp 

1 

Nghiên cứu đăng ký các mô hình về thực hiện dân chủ ở cơ sở theo từng loại hình gắn với 

tiêu chuẩn công nhận các mô hình thực hiện dân chủ ở cơ sở 

Các phòng, ban, đơn 

vị, UBND các xã, 

phường  

Ban Dân vận Thành 

uỷ; Phòng Nội vụ 
Quý I/2024 

2 

Hướng dẫn, đăng ký, thẩm định các mô hình điển hình về thực hiện dân chủ ở cơ sở, đề 

xuất biểu dương, khen thưởng các cơ quan, đơn vị có thành tích trong thực hiện dân chủ ở 

cơ sở 

Ban Dân vận Thành 

uỷ, Phòng Nội vụ 

thành phó 

Các cơ quan, đơn 

vị; UBND các xã, 

phường 

Quý IV/2024 

IV 
Công tác kiểm tra, giám sát 

 
   

1 
Tham mưu báo cáo UBND thành phố ban hành Kế hoạch kiểm tra việc thực hiện Quy chế 

dân chủ ở cơ sở trong các cơ quan, đơn vị năm 2024 
Phòng Nội vụ 

Các cơ quan, đơn vị 

liên quan 
Quý II/2024 

2 Xây dựng kiểm tra, tự kiểm tra việc thực hiện dân chủ ở cơ sở tại cơ quan, đơn vị 
Các phòng, ban, đơn 

vị 

Các phòng, ban,  

đơn vị; UBND các 

xã, phường 

Quý II/2024 

3 

Triển khai kiểm tra việc thực hiện dân chủ ở cơ sở trong các doanh nghiệp, tổ chức có sử 

dụng lao động 

 

Phòng Lao động - 

Thương binh & Xã 

hội 

Các đơn vị, doanh 

nghiệp 

Thực hiện theo 

Quyết định số 

3958/QĐ-

UBND ngày 

20/12/2023 

của UBND 

tỉnh QN 

4 
Hướng dẫn Ban Thanh tra nhân dân xây dựng kế hoạch kiểm tra, giám sát theo chức năng, 

nhiệm vụ 

Công đoàn  cơ quan, 

đơn vị 

Thủ trưởng các cơ 

quan, đơn vị 
Quý I/2024 

V Thực hiện chế độ thông tin báo cáo    

1 
Tổng hợp, theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc các cơ quan, đơn vị, UBND các xã, 

phường báo cáo thành phố kết quả thực hiện Kế hoạch 

Phòng Nội vụ, phòng 

Lao động - Thương 

binh & xã  hội 

Các cơ quan, đơn 

vị, UBND cấp xã 
Thường xuyên 



STT Nội dung  

Trách nhiệm cụ thể Thời gian 

thực 

hiện/hoàn 

thành 
Đơn vị chủ trì 

Đơn vị 

phối hợp 

2 
Thực hiện chế độ thông tin báo cáo Các cơ quan, đơn vị, 

UBND cấp xã 

Phòng Nội vụ, các 

đơn vị liên quan 

 

Định kỳ, đột 

xuất 

3 
Theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện dân chủ ở cơ sở trong các tổ chức có sử dụng 

lao động 

Phòng Lao động - 

Thương binh & xã  

hội 

Các cơ quan, đơn 

vị, UBND cấp xã 
Hàng năm 

 


