UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THI XA UONG Bf Déc 14p — Tu do — Hanh phiic
S6: 335/Qb-UBND ‘ _ Ubng Bi, ngay 01 thiang 02 nam 2010

y QUYET PINH
V/v ban hanh Quy dinh vi tri, chifc nang, nhiém vy, quyén han va co c&u té chitc cia
Vian phong dang ky quyén st dung dat thi xa Usong Bi

UY BAN NHAN DAN THI XA UONG Bf

Cén c Luat T3 chitc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can cit Nghi dinh s6 181/2004/ND - CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh pht vé
thi hanh Luat d4t dai;

Can ctt Nghi dinh s6 84/2007/ND- CP ngay 25/5/2007 ctia Chinh pht quy
dinh bé sung vé viéc c4p gidy ching nhan quyén st dung dat, thu héi dat, thuc hién
quyén st dung dét, trinh ty, thd tuc béi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nuéc thu
héi d4t va gidi quyét khigu nai vé d4t dai;

Can ctt Thong tu s6 38/2004/TTLT/BINMT- BNV ngay 31/12/2004 ctia Bo
Tai nguyén va Moi trudng - B Noi vu huéng din vé chic nang nhiém vu, quyén han
va t6 chifc clia Van phong dang ky quyén sir dung dat va T6 chitc phdt trién quy d4t;

Xét dé nghi clia Trudng phong Noi vu va Trudng phong Tai nguyén va Moi trudng
thi x4,

QUYET DINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vi tri, chidc nang,
nhiém vu, quyén han vi co cfu t8 chdc clia Vin phong dang ky quyén s
dung d4t thi xa Uéng Bi.

Vin phong dang ky quyén s dung dat thi xa Udng Bi 1a don vi hoat
dong theo loai hinh su nghiép c6 thu, c6 con diu riéng va dugc mé tai khoan
tai Kho bac nha nuéc theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 ngay ké tir ngay ky.

Diéu 3. Céc 6ng, ba: Chénh Vin phong HDND va UBND thi x3, Trudng
phong Noi vu, Truéng phong Tai nguyén va Moi trudng, Gidm déc Van phong ding
ky quyén-sir dung d4t thi x4, Tha trudng cic phdng, ban, don vi 6 lién quan va
Cht tich UBND c4c x3, phudng cén ctt quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan: BAN N A

- UBND finh QN (b/c): TM.‘ FE DANN] N DAN THI XA
- S6 Noi vu, S§ TN&MT, S& Tu phép (b/c); T

- TT. Thi uy, HDND thj x3 (b/c);

- CT, c4c PCT UBND thj x3;

- Nhu diéu 3;

- Luu: VP, NV.

Nguyén Thanh Ph6 .



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA UONG Bf Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

- QUY DINH
Vi tri, chifc nang, nhiém vy, quyén han va co cu t8 chic
cia Van phong dang ky quyén st dung d4t thi x3 Uéng Bi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 335/QD-UBND ngay 01 thang 02 nam 2010 cia
UBND thi x4 Uéng Bi) ‘

Diéu 1. Vi tri, chitc ning:

Van phong dang ky quyén sir dung dét thi xa Udng Bf 12 don vi su nghiép cé
thu thu¢c phong Tai nguyén va Mai trudng thi x3, do Uy ban Nhén dén thi x3 quyét
dinh thanh 1ap theo dé nghi clia Trudng phong Tai nguyén va Moéi truong va Trudng
phong Noéi vu; chiu su quan 1y vé t chifc, bién ché va cong tdc cua phong Tai
nguyén va Moi trudng. :

Van phong dang ky quyén st dung dat thi x3 Udng Bi t6 chic thuc hién cdc
tht tuc hanh chinh vé dang ky quyén sir dung dat 14n dau, dang ky-bién dong vé sir
dung dat, cdp gidly chiing nhan quyén si dung dat, chinh 1y gidy ching nhan quyén
st dung d4t theo co ché mot cira; quan 1y hé so dia chinh v hé théng thong tin dat
dai, cung cép thong tin dat dai. T6 chic thuc hién dich vu cong dé gidi quyét cic
cong viéc nham gidm bét phién ha cho c4c ho dan khi thuc hién céc cong viéc lién
quan dén dat dai va gidp phong Tai nguyén va Moi truong trong viéc thuc hién tha
tuc hanh chinh vé quan 1y, sir dung d4t dai theo quy dinh ctia phép luat.

Van phong dang ky quyén st dung dat thi xa Ubng Bi hoat dong theo loai
hinh sy nghiép c6 thu, ¢ con ddu riéng, dugc mé tai khoan theo qui dinh hién hanh.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han:

1. Gitp Truéng phong Tai nguyén va Moi trudng 1am ddu méi thuc hién céc
thi tuc hanh chinh vé c4p gidy ching nhan quyén sir dung dat trén dia ban Thi x4
d6i v6i ho gia dinh, c4 nhan, ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngodi mua nha & gin
véi quyén st dung d4t &, cong déng dan cu;

2. Dang ky st dung dét va chinh 1§ bién dong vé sir dung dat theo quy dinh
cta phép luat khi thyc hién cdc quyén cta ngudi st dung dét 12 ho gia dinh, c4 nhan,
ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai mua nhd & gin véi quyén sit dung dét &, cong
dong dan cu;

3. Luu tr¥, quan 1y va chinh 1y todn bo ban sao hé so dia chinh déi véi tat ca
céc thira dat thu¢c pham vi dia gi6i hanh chinh cdp Thi xa theo trich sao hé so dia
chinh géc da chinh Iy do Van phong dang ky quyén sir dung dét cdp tinh gl tGi;
huéng dan va kiém tra viéc Iuu tri, quan 1y va chinh Iy toan bo ban sao hé so dia

chinh ctia Uy ban nhan dan x4, phudng;



4. Cung cép s6 li¢u dia chinh cho co quan c6 chiic nang x4c dinh mic thu tién
sir dung d4t, tién thué dit, cdc loai thué cé lién quan dén dat dai d6i véi ngudi st
dung dat 13 hg gia dinh, c4 nhan, ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai mua nha &
gan v6i quyén st dung dat &, cong dong dan cu,

5. Luu trit, quén Iy ban sao Gifly ching nhan quyén st dung d4t va céc gidy to
khéc hinh thanh trong qué trinh thuc hién thd tuc hanh chinh quy dinh tai diém 1
diéu nay;

6. Thyc hién trich do dia chinh thira d4t; thong ke, kiém ké dat dai va lap ban
d6 hién trang st dung dat cdp thi xa va cdp xd, phudng;

7. Cung cdp ban d6 dia chinh, trich luc ban dé dja chinh, trich sao hé so dia
chinh va céc thong tin khdc vé dét dai phuc vu yéu cdu quan 1y nha nuéc vi nhu ciu
cuia cong doéng;

8. Thuc hién viéc thu phi, 1¢ phf trong quan 1y st dung dat dai theo quy dinh
cua phép luat; thuc hién cdc dich vu cé thu vé cung cdp thong tin dét dai, trich luc

ban dé dia chinh, trich sao hé so dia chinh;

9. Thuc hién ché€ d6 bdo cdo theo quy dinh hién hanh vé tinh hinh thuc hién
nhi¢ém vu vé€ céc linh vuc cong tic duge giao cho phong Tai nguyén va Moi trudng
thi x3;

10. Quaén 1y vién chifc, nguoi lao dong va tai chinh, tai san thudéc Vin phong
theo quy dinh ctia phdp luat.

11. Thyc hién céc nhiém vu khéc c6 lién quan dén chic nang cta Van phong
theo s chi dao clia UBND thi xa va Trudng phong Tai nguyén va Méi truong.

Diéu 3. Co c4u té chitc va bién ché
1. Co c4u té chiic:

1.1. Van phong dang ky quyén st dung dét thi xa Ubng Bi ¢6 Gidm déc, Phé
Gidm d6c va céc vién chiic.

- Gidm déc Van phong dang ky quyén st dung dat do Phé trudng phong Tai
nguyén va Moi truong kiém nhiém, chiu trich nhiém truéc UBND, Chi tich UBND
thi x&, Trudng phong Tai nguyén va Moi trudng va trudc phép ludt vé viéc thuc hién
chtic nang, nhiénr vy, quyén han duge giao va toan bo hoat dong ctia van phong.

- Ph6 Gidm déc gitip Gidm d6c phu tréch, theo dsj mot s6 mat cong tc; chiu
trach nhiém truéc Gidm d6c va truéc phdp luat vé thuc hién nhiem vu dugc phéan
cong. Khi Gidm d6c vang mit, Phé Gidm déc duoc Gidm déc uy quyén diéu hanh
cic hoat dong ctia van phong.

- Viéc b6 nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, mién nhiém,
tir chic, thuc hién céc ché @0, chinh s4ch d6i véi Gidm doc, Phé Gidm déc do Cht
tich UBND thj xa quyét dinh theo quy dinh ctia phép luat.

- Vién chic cia Van phong duge tuyén dung, hop déng dam bé@o theo quy
dinh ctia phdp luat. Nhiém vu ctia c4c vién chitc do Gidm déc Van phong phan cong.
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1.2. Van phong dang k¥ quyén st dung dat gém 04 bo phan chuyén mon.
Nhiém vu cu thé clia cdc bd phan chuyén mén do Gidm d6c Van phong ding ky
quyén st dung dit quy dinh theo chifc ning nhiém vu chung nhu sau:

1.2.1. B4 ph4n téng hop:

a) Chic nang: Xay dung k& hoach hoat déng clia Van phong dang ky quyén
str dung d4t, cong tdc hanh chinh, k€& to4n.

b) Nhiém vu:

- Lap k€ hoach, dinh ky 1ap bdo céo téng hop hoat déng ctia Vin phong ding
ky quyén str dung dét.

- Quén ly vién chic, ngudi lao dong va tai chinh, tai san thuéc Van phong
theo qui dinh ctia phép luat.

- Thu phi, 1¢ phi khi thuc hién cdc dich vu vé cdc th tuc hanh chinh trong
quan ly s dung dat dai va cung c4p thong tin vé d4t dai theo qui dinh clia phép luat.

- Cong tdc k& todn tai vu, hanh chinh, van thu.

1.2.2. B6 phan th4m dinh hé so:

a) Chic nang: TS chiic thuc hién céc thi tuc hanh chinh vé dang ky quyén st
dung dat, cdp gidy ching nhan quyén sir dung dat, chinh ly gidy ching nhan quyén
str dung d4t theo co ché mot ctra.

b) Nhiém vu:

- Gilp Gidm déc Van phong dang ky quyén st dung dét 1am ddu méi thuc
hién cdc thi tuc hanh chinh vé Dang ky st dung d4t, c4p gi&y ching nhéan quyén su
dung dét trén dia ban Thi x4 d&i véi c4 nhan, ho gia dinh.

- Lap h6 so dia chinh géc. Thim dinh va 1am c4c thi tuc bdo cdo khi ngudi sit
dung dét thuc hién céc quyén vé st dung dét theo quy dinh clia phép luat.

1.2.3. BY phan ky thuat dia chinh:

a) Chic nang: Trich do va chinh 1y, cap nhat ban d, hé so dang ky cap gidy
chiing nhan quyén st dung d4t, chinh Iy bién dong vé sir dung dat.

b) Nhi¢m vu:
- Chinh 1y bién dong vé st dung dét theo qui dinh,cta phép luat khi thuc hién

céc quyén'clia ngudi st dung dt 13 c4 nhan, ho gia dinh.

- Chinh 1y, cap nhat hé so dia chinh géc khi c6 bién dong vé st dung dat theo
théng bdo ctia phdng Tai nguyén va Mai trudng hoac Van phong dang ky quyén st
dung d4t thi x3; chuyén trich sao hé so dia chinh gdc da chinh 1y cho phong Tai
nguyén va Moi trudng hoac Van phong dang ky quyén st dung d4t thi xa va Uy ban
nhan dan x&, phudng dé chinh 1y ban sao hé so dia chinh.

- Thyc hién viéc thong ke, kiém ke dat dai va lap ban dé hién trang st dung
dat cdp Thi x4.



- T8 chitc viéc khéo sit, trich do ban dé hién trang st dung dét, lap ban dé dia
chinh.

1.2.4. Bo phan thong tin d4t dai:

a) Chic nang:

- Quén Iy h6 so dia chinh va hé théng thong tin d4t dai.
- Cung c4p théng tin dat dai.

b) Nhiém vu:

- Quén 1y toan bo hé so dia chinh gdc d6i vdi tat ca céc thira dat thudc pham
vi dia gidi hanh chinh c4p Thi x&; c4p ban sao hé so dia chinh tit hé so dia chinh g6c
cho phong Tai nguyén va Moi trudng hodc Van phong dang ky quyén st dung dat
thi xa va Uy ban nhan dan x4, phudng.

- Cung cép s6 li¢u dia chinh cho co quan chic niang x4c dinh mtc thu tién st
dung dat, tién thué d4t, céc loai thu€ c6 lién quan dén dat dai déi véi nguoi st dung
dat la c4 nhan, ho gia dinh.

- Luu tri¥, qudn Iy ban sao Gidy chiing nhan quyén st dung dat va céc gidy to
khéc hinh thanh trong qud trinh thyc hién dang ky sir dung dét va chinh 1y théng
nhdt bién dong vé sir dung d4t, quan 1y hé so dia chinh.

- Xdy dung, qudn 1y va pht tri€n h¢ théng thong tin dat dai; cung c4p ban dé
dia chinh, trich luc ban d6 dia chinh, trich sao hé so dia chinh, c4c thong tin khic vé
dét dai phuc vu yéu cdu quén 1y nha nuéc va nhu cdu clia cdc t8 chic, c4 nhan.

- Thyc hién dang ky giao dich bdo dam quyén st dung dat.
2. Bién ché:

Bién ch€ clia Van phong dang ky quyén sir dung dat thi xi Usng Bi 12 bién ché
hanh chinh sy nghiép do UBND thi xi quyét dinh trong téng bién ché su nghiép cta
thi xa dugc UBND tinh giao hang nim.

Tuy timg thoi diém, ngudn thu Van phong dang ky quyén sir dung dat thi xa ky
hop dong lao dong c6 thdi han dé thuc hién nhiém vu chung trén co s& cé su tham
gia y kién cia Trudng phong Tai nguyén va Moi trudng, Trudng phong Néi vu va
dugc UBND thi x& phé duyét.

Di€u 4. M6i quan hé cong tic:

Van phong dang ky quyén st dung dat truc thudc phong Tai nguyén va Mai
trudng, chiu sy chi dao, quan ly va kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu, bdo cdo dinh
ky va dot xudt vé linh vuc duge giao cho Trudng phong Tai nguyén va Moi trudong
dong thoi chiu sy theo ddi, kiém tra clia Trudng phong Tai nguyén va Mbi trudng vé
viéc thyc hién cdc quy dinh clia phdp luat vé linh vuc Tai chinh, t8 chiic va bién che.

)

Van phong Dang ky quyén st dung dét c6 tréch nhiém ph6i hop véi UBND céc
x4, phuong thuc hién nhiém vu trén linh vue thude chitc nang, nhiém vu cﬁa co quan.



Diéu 5. Diéu khodn thi hanh
Gidm déc Van phong dang ky quyén st dung dit c6 trdch nhiém thuc hién

ding quy dinh nay déng thoi xay dung quy ché 1am viéc cu thé clia don vi dé thuc
hién t6t nhiém vu dugce giao.

Trong qué trinh trién khai thuc hién néu cé ndi dung c4n diéu chinh, bé sung
cho phtt hgp, Gidm déc Van phong Dang ky quyén st dung dit bdo cdo Trudng
phong Tai nguyén va Moéi trudng, Trudng phong Noéi vu trinh Uy ban nhan dan thi
xa xem xét, quyét dinh./.




