PANG BO TINH QUANGNINH ~ DPANG CQNG SAN VIET NAM
PANG UY PHUONG UONG BI
*

Uébng Bi, ngay 07 thang 7 nam 2025
S6 98-Qb/PU

: QUY DINH :
V& chire niing, nhiém vu, quyén han, tb chirc b may, moéi quan hé cong tac
cia co quan Van phong Pang uy

- Can ctr Piéu 1& Pang Cong san Viét Nam;
- Can ot Quy dinh s6 294-QD/TW ngay 26/5/2025 ctia Ban Chép hanh Trung
uwong thi hanh Diéu 1€ Pang;

- Can cur Quy dinh s6 298-QD/TW, ngay 09/6/2025 cua Ban Bi thu vé chuc
ning, nhiém vu, té chitc bd may cua dang Uy cAp trén truc tiép cta tb chirc co s&
dang & x&, phuong, dac khu;

- Céan ctr Quy dinh s6 299-QDB/TW, ngay 09/6/2025 ciia Ban Bi thu quy dinh
chirc ndng, nhiém vy, t0 chirc by méy co quan chuyén trach tham muu, giup viéc
dang uy x&, phuong, dic khu;

- Can cir Quyét dinh s6 2074-QB/TU, ngdy 17/6/2025 ctia Ban Chap hanh Déang
bd tinh Quang Ninh vé viéc thanh 14p Pang bd phuong Uong Bi;

- Cén cr Quyét dinh sb 03-QD/TU, ngay 01/7/2025 clia Ban Chap hanh Pang
bd phuong Udng Bi vé viéc thanh 18p Van phong Dang uy;

Ban Thuong vy Pang ty ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, t6 chire
bo mdy, moi quan hé cong tac cua co quan Van phong Dang uy phuong Ubng Bi,
cu thé nhu sau: :

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Poi twong va pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay diéu chinh vé nguyén téc, chirc nang, nhiém vu, td chuc bd
may, trach nhiém, quyén han; ché d6 lam viéc, moi quan hé cong tdc clia Van phong
Pang Uy phuong.

2. Can bd, chuyén vién, nguoi lao dong trong Van phong Dang ty chiu sy didu
chinh ctia Quy dinh nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc
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1. Vin phong Pang ty lam viéc theo ché d¢ thi truéng, trén co s& tén trong
nguyén tc tap trung dan chu, tap thé lanh dao, c4 nhan phu trach, thiéu s6 phuc ting
da sb, cép dudi phuc tung cép trén. Pam bao tham muu, phuc vu su lanh dao, chi
dao thuong xuyén, toan dién cta ciia Pang uy phuodng.

2. Moi hoat dong ciia Vian phong Dang iy déu tuén theo Diéu 16 Déang, phap
ludt ctia Nha nude, Quy ché 1am viée cia Pang ty va quy ché nay.

3. B4ao dam phat huy néng luc, s& truong cua can bd, chuyén vién Van phong
Pang uy; dé cao su phbi hop trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugce giao, bao dam
ky cuong, dan chii, khoa hoc, minh bach va hiéu qué trong moi hoat dong.

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU
Piéu 3. Chirc ning

1. Van phong Pang Uy la co quan tham muu, gitp viéc Pang uy phuong, truc
tiép va thuong xuyén la Ban Thuong vy, Thudng truc Pang uy trong tb chtrc, didu
hanh céng viéc 1anh dao, chi dao, phéi hop hoat dong cac co quan tham muru, gitip
viéc Pang uy; chu tri vé cong tic cai cach hanh chinh, chuyén d6i s trong noi bd
bang b6 phuong; 1a trung tdm thdng tin tong hop phuc vu su 1anh dao, chi dao cua
Dang uy phuong.

2. Truc tiép quan 1y tai chinh, tai san cia Pang uy phudng va bao ¢am kinh phi,
co s& vat chét, phuong tién va t§ chire phuc vu hoat dong cia Pang uy, Ban Thuong
vu, Thuong truc Pang uy va cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Dang
uy phudng.

Piéu 4. Nhiém vu ciia Vin phong Pang iy
1. Nghién citu, dé xuét va thwc hién

1.1. Nghién ctru, dé xuét va gitp Pang uy, Ban Thuong vu, Thudng truc Pang
uy phudng xay dung, thuc hién quy ché 1am viéc va chuong trinh cbng tac; sép xép
chuong trinh cong tac cia Ban Thuong vu Pang uy, Bi thu va cac pho Bi thu Dang
uy; thuc hién cong tac ddi ngoai, 18 tan, phuc vu hoat ddng ctia Pang uy; phéi hop,
diéu hoa hoat dong cua céc co quan chuyén trach tham muu, gitup viéc Pang uy phuc
vu lanh dao, chi dao cia Bang uy phuong.

1.2 Tong hop tmh hinh thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh, ch1 thi, quy dinh,
quy ché cua cip uy cAp tinh va cua Dang uy phudng; hoat dong ctia cip uy, co quan
dang, chinh quyen, Mit tran TS quoc va cac chi bd truc thude dé bdo cdo véi Ban
Thuong vu, Thuong truc Pang uy phuong.
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1.3. La d4u mdi gitip Thudng truc Pang uy phudng xit ly cong vide hing ngay;
td chirc cong tac thong tin phuc vu su lanh dao, chi dao ciia Thudng truc, Ban
Thuong vu va Pang uy; cung cap thong tin cho céc co quan, don vi theo quy dinh.
Theo ddi, d6n dbc cac chi bd trure thude Pang uy phudng, cac co quan lién quan thuc
hién ché d6 théng tin, béo cdo theo quy dinh.

1.4. Tiép nhan, phat hanh va quan ly c4c tai liéu, vin ban dén va di. Quan ly tai
liéu luu trit co quan ctiia Pang uy va cia van phong Dang uy phuong. Té chuc trién
khai, tng dung va quan ly céc giai phap, san phidm bao mét, an toan thong tin cla
nganh co yéu, cong nghé thong tin va chuyén dbi sb trong cac co quan chuyén trach
tham muu, gitp viéc Pang uy phuong va céc chi bo truc thuoc thuc hién cong tac
co yéu theo quy dinh.

1.5. Tiép nhéan va xtr ly dorn thu giri dén Pang uy phuong; tham muu, theo dbi,
dén dbc viée giai quyét mot sb don, thu dugc Thudng truc Pang uy giao; phdi hop
véi cac co quan chirc ndng t chirc tiép cong dan theo quy dinh.

1.6. La chd s& hitu tai san cua Pang uy phuong theo su uy quyén cia Ban
Thuong vu Pang uy. Bao dam didu kién vat chét, tai chinh phuc vy hoat dong ctia
Pang uy, Ban Thuong vy, Thudng truc Pang uy va cac co quan chuyén trach tham
muu, gitp viéc Dang uy phuong theo phén cong, phan cép.

1.7. Té chirc phuc vu céc hoi nghi, cudc hop ciia Dang uy, Ban Thuong vu,
Thuong truc Pang uy phuodng; phdi hop phuc vu cc hoi nghi, cude hop ctia cac ban
dang, co quan, don vi thuéc Dang uy; tham gia td chitc phuc vu Dai hdi Bang b
phuong.

1.8. Chu tri, phdi hop tham muu, gitip Pang uy, Ban Thuong vu Pang uy
phuodng lanh dao, chi dao cong tac tu phép, ndi chinh, phong, chong tham nhiing,
lang phi, tiéu cyuc va cdng tac cai cdch hanh chinh, chuyén dbi sb trong Pang.

1.9. So két, tdng két cong tac vin phong Pang uy phuong.
- n
2. Huéng dén, kiem tra, giam sat
21 Huong dan, ph01 hop bbdi dudng nghiép vu cong tac vdn phong, cong tac
tai chinh, chuyén dbi s6 va cong nghé thong tin cho cap uy, chi bd va céc co quan
truc thudc Pang uy phuong.

51
2.2. Hudng dan, kiém tra nghiép vu Vén thu, luu trit ctia cac co quan, don vi
cua bang, Co quan Uy ban Mit tran T qudc phudng, céc chi bd truc thude theo quy
dmh cua phéap luat vé luu trit, cac quy dinh, hudng dan cta Trung uong va clp uy
cép tinh.

2.3. Kiém tra, giam sat viéc thu, ndp va st dung dang phi & cac chi b truc
thudc Pang uy phuong.




3. Thim dinh, thim tra

3.1. Pé 4n, van ban cta cic co quan, té chuc truéc khi trinh Pang uy, Ban
Thuorng vu, Thu'ong truc Péng uy phuong vé yéu ciu, pham vi, quy trinh, thim
quyén ban hanh va the thirc van ban.

3.2. Chu tri, phéi hop véi céc co quan lién quan thim dinh noi dung d@ 4n, van
ban thudc linh vuc kinh té - x4 hoi, ndi chinh va céc linh vuc khéc khi dugc Thuong
truc, Ban Thuorng vu Pang uy phudng giao trudce khi trinh Dang uy, Ban Thuong
vu Pang uy phuong.

4. Phoi hop

4.1. Phdi hop véi cac ban dang, co quan, t6 chirc lién quan so két, tbng két vé
cong tac ctia Pang uy phudng; so két, tdng két va sira ddi, bd sung quy ché lam viéc
cua Pang uy, Ban Thuong vu Dang uy phudng.

4.2. V6i céc co quan lién quan xay dung, theo ddi viéc thuc hlen chu truong,
ché do, nguyen tic quan ly tai chinh, tai san cua Pang uy phudng; nim tinh hinh
trong khéi noi chmh bao cdo kip thoi Thuong truc, Ban thuong vu Pang uy.

4.3. Vi cac ban dang, Chi b truc thude va cac co quan, to chirc lién quan tham
muu, glup Ban Thuorng vy, Thuong truc Dang uy phuong chi dao kiém tra, g1am
sat, S0 két, tong két viéc thuc hién nghi quyet quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché
cla cap uy cAp trén va ctia Dang uy phudng vé cong téc x4y dung Dang, kinh té - xa
hoi, qubc phongfan ninh, noi chinh...

S. Thue hién c4c nhiém vu khéc do Ban Thudng vu, Thuodng truc Pang uy
phuodng giao.

Chwong III
TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE, CHE PO CHINH SACH
Diéu 5. T6 chirc b) m4y, bién ché
1. Lanh dao Van phong Pang tiy gdm Chanh vin phong va céc phé vin phong.
2. Bién ché ctia Van phong Déang tiy do Ban Thudng vu Dang tiy xem xét quyét dinh.
Piéu 6. Ché d9 chinh sach

1. Can b9, chuyén vién Van phong Pang ty duoc huéng ché do, chinh sach khdi
Dang va ché d6 khac theo quy dinh hién hanh.

2. Pugc dao tao, bdi dudng, quy hoach, luan chuyén, bd nhiém, nang ngach, nang
lwong va céc ché d6 khéc theo quy dinh.
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3. Puogc cAp, bé tri trang thiét bi can thiét dam bao didu kién lam viéc.

Chuwong IV
TRACH NHIEM, QUYEN HAN
Piéu 7. Trach nhiém va quyén han ciia Chanh Vin phong Dang iy

1. La ngudi didu hanh chung moi hoat dong ctia Vin phong Déng ty, chiu trach
nhiém trudc Thuong truc va Ban Thuong vu Dang uy vé toan bd cong tac cua Vian
phong. Phan cong nhiém vu va uy quyén cho cac Phé Chanh Vin phong thuc hién
cac nhiém vu cuia cong tac van phong.

2. Giup Pang uy, Ban Thuong vy, Thudng truc Dang uy giai quyét cong viéc
héng ngay, don dbc kiém tra cac co quan, don vi, chi bd truc thudc thuc hién céc chi
thi, nghi quyét, quyét dinh ctia Pang ty. Tiép nhén va xit 1y ban dau céc loai van
ban, don thu giri Pang uy. Xay dung va tham muu viéc thuc hién chuong trinh cong
tac ciia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu va Thudng truc Dang y.

3. Hoan chinh céc du théo van ban ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Dang
uy khi dugc phan cong, chi dao td chirc in sao, phat hanh céc loai vin ban. Pugc
thira 1énh Ban Thuong vu Pang iy ky cac vdn ban nhu: Cong van, gidy moi, bao
c4o, thong bao va mét s6 vin ban khic theo ty quyén ctia Ban Thuong vy; sao vy,
sao luc, trich sao céc van ban, truyén dat y kién chi dao theo yéu cau cia Ban Thudng
vu Pang ty khi can thiét.

4. La chu tai khoan cta don vi du toan Cép 1 va don vi st dung ngan sach cua
Pang iy theo quy dinh hién hanh; quyét dinh nhing véAn d& vé tai chinh, tai san cta
bang uy, Co quan Pang ty theo phan cap hoic dugc iy quyén.

5. T4 chire thuc hién cac chii truong chinh sach cua Péang, phap ludt cia Nha
nudce trong co quan Van phong. Quyét dinh céc van dé v& cong tac diéu hanh, phdi
két hop, viéc thuc hién nhiém vy ctia cac thanh vién Van phong trong qua trinh thyc
hién nhiém vu chung cta Vin phong; chu tri cac cudc hop ctia Van phong.

Didu 8. Trach nhiém va quyén han ciia cic Phé Chanh Vin phong Pang iy

1. Chu tri, tham muu gitp Chénh Vian phong chi da%, trién khai thuc hién cac
nhiém vu cua Vian phong theo quy dinh; theo d&i, don dbc, tong hop viéc chuén bj
diéu kién phuc vu céc hdi nghi Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Dang ty, Thuong
truc Pang Uy; lién hé, chip mdi, quan xuyén mot s6 cong viéc khi ¢6 yéu cau, diéu
hanh céng viéc cuia Van phong khi Chanh Vian phong uy quyén.

2. C6 trach nhiém béo cdo va chiu trach nhiém truéc Chéanh Vin phong vé toan
bd nodi dung coéng viéc phan cdng theo ddi, chi dao, thuc hién. Chu dong chi dao,
trién khai, kidm tra, don dbc viéc thuc hién cac nhiém vy dugc giao phu trach.
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3. Thay mit Chanh Vin phong giai quyét cong viéc ctia Van phong khi Chénh
Vin phong ving hoic Gy quyén; ky thay Chanh Vin phong cac véan ban lién quan
dén linh vuc cong tac duge giao hoic khi duge Chanh Vin phong Gy quyén. Puogc
thira 1énh Ban Thudng vu Dang ty ky céc vin ban nhu: Cong vin, gidy moi, béo
céo, thong bao va mot s6 van ban khac theo Gy quyén ctia Ban Thuong vu Dang uy,
phan cdéng cia Chanh Van phong; sao y, sao luc, trich sao cc vin ban, truyén dat y
kién chi dao theo yéu cu ctia Ban Thudng vu Pang ty khi can thiét.

4. Xay dung du thdo c4c van ban, bao cdo dinh ky, bdo cdo dot xuét, béo céo
chuyén @ do Thudng truc Pang iy va Chanh Vin phong giao; theo ddi tong hop
tinh hinh cong tac cac khéi, thuc hién nhiém vu tiép cong dan. Theo doi, téng hop
cong tac thi dua cua Van phong; chi dao viéc ing dung céng nghé thong tin trong
hoat dong chuyen mon tai co quan.

5. Tham du’ céc cudc hop dinh ky Ban Chip hanh, Ban Thudng vu, Thuong
truc Pang ty va cac cudc hop khac khi duge phan cong.

6. Tham muu giip Chanh Vin phong chi dao thuc hién céc nhiém vu vé cong
tac van thu, luu trfr, hanh chinh quan tri, thanh quyét toan tai chinh cda co quan, dam
bao phuong tién lam viéc, diéu hanh 6 t6 phuc vu cong tac cho Thuodng truc Pang
Uy, lanh dao cdc Ban X4y dyng Déang; tham muu tdng hop quén ly tai san cda co
quan Dang; chim lo doi sdng, vat chét, tinh thin cho can bo, chuyén vién Vian phong
(theo phan cong ciia Chanh Vian phong).

oA i A A R A
Di€u 9. Trach nhiém, quyen han cia can by, chuyén vién

1. Chap hanh nghiém chinh céc chi truong, duong 18i cia Dang, chinh sach
phap luét cia nha nudce; thyuc hién cac nghia vy, quyén han duoc quy dinh trong Luét
can bg, cong chirc; cac quy dinh cia dia phuong, co quan cdng tac.

2. Chiu su ianh dao, chi dao, diéu hanh va phén cdng céng viéc cua lanh dao
Van phong Pang uy. Chi dong nghién ctru, tham muu va thuc hién nhiém vu duge
phén céng, chiu trach nhiém trudc 1anh dao Vin phong Pang uy vé tién dd, chit
lugng, hiéu qua thuc hién cac nhiém vy dugc giao. C6 trach nhiém chung trong viéc
tham gia xdy dung cac quy ché, quy trinh lam viéc, ké hoach cong tac va hoat dong
cua don vi.

3. Chép hanh cac ché d6 théng tin, bdo c4o; quan 1y luu trit hd so cong viéc
khoa hoc va ban giao Iuu trit ho so quan ly theo quy dinh; c6 trach nhiém quan ly,
sur dung tai san, phuong tién, trang thiét bj lam viéc duoc giao.

4. Phéi hop chit ché& véi cac don vi, ¢4 nhan trong co quan giai quyét cac cong
viéc lién quan dén linh vuc du'oc phan cong theo do6i. Trong qua trinh giai quyét
cdng viée, néu phat sinh nhu‘ng véan dé méi ngoai pham vi, quyén han duoc giao thi
can bd, cdng chirc xin y kién 1anh dao co quan trudc khi thuc hién.
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5. Pugc dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu dép tng
yéu cau thuc thyc hién nhiém vu dugc giao; dugc ddm bao vé ché do tién luong va
cac ché do lién quan dén tién luong theo quy dinh.

6. Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh va phan cong cia lanh dao Van phong.

Chuwong V
CHE PO LAM VIEC
Piéu 10. Ché d6 lam viéc
1. Lanh dao Vin phong Pang uy chi dao cong viéc cuia don vi thong qua chuong
trinh, k€ hoach cong tac, cac ket luan hop 1anh dao don vi, két luan hop giao ban va
vé nhitng cong viéc dot xudt. Chanh Vin phong Dang ty diéu hanh, giai quyét cong
viéc thong qua cac Pho Chanh Vian phong Pang ty va cac chuyén vién van phong.

2. Khi Chénh Vin phong Pang uy di véng thi iy quyén cho mdt Phé Chanh
Vian phong Dang uy didu hanh, giai quyét cong viéc thuong xuyén cua don vi, dong
thoi bdo céo lanh dao Dang Uy, thong bdo tdi cac co quan, don vi lién quan va toan
thé can bd, cong chirc, ngudi lao dong trong don vi biét.

3. Van phong Dang ty hop dinh ky it nhit 01 thang mdt 1an (vao dau thang),
hop dot xuét khi can thiét @& danh gi4 tinh hinh thuc hién nhiém vy thdng trude va
tridn khai nhiém vu cua thang tiép theo. Lanh dao Vin phong Pang ty, chuyén vién
Van phong duoc phén cdng phu trach céc linh vuc c6 trach nhiém chuén bi ndi dung
vé nhitng van & c6 lién quan duge phan cong phy trach dé bao céo, dua ra thao luan
tai cu6c hop. Ngoai cac cudc hop dlnh ky, 1anh dao co quan c6 thé hoi y dot xuat dé
trao d6i thong tin, théng nhat mot s6 noi dung theo yéu cg}u cong viéc.

4. Céan b, chuyén vién, ngudi lao ddng trong Vin phong Dang uy thuc hién
thoi gian lam viéc hanh chinh theo quy dinh ctia B6 Luét lao dong va theo quy dinh
ctia don vi ddm bao yéu cau cong viéc; khi véng mit phai xin phép, b4o c4o lanh dao
don vi. Ngoai ra, theo yéu cau nhiém vy, ldnh dao co quan c6 thé yéu cau can b,
cong chirc, ngudi lao dong lam thém gid, ngay nghi, ngay 1&.

Piéu 11. Cong khai minh bach cac thong tin vé hoat dong ciia Vin phong

Can bg, chuyen vién Vin phong DPang uy dugc cung cAp thong tin vé cac chil
truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap ludt ciia Nha nudce lién quan dén chirc
ning, nhiém vu cia Van phong, ké hoach cong tac hang thang, quy, 6 thang, 01 nam
cua co quan, don vi, cong tac didu dong, bd nhiém, mién nhiém; dao tao, bdi dudng,
nang bac luong, chuyén ngach, nang ngach luong cdng chirc; thuc hién ché d6, chinh
sach d6i véi can b, cong cdng chirc, ngudi lao dong trong don vi...
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Piéu 12. Che do6 tw phé binh va phé binh, danh gia can by, chuyén vién
hang nam

1. Hang quy, tap thé lanh dao Vin phong tién hanh kiém diém két qua thuc hién
chuong trinh cong tac cia Van phong va cac nhiém vu dugc Thuong truc, Ban
Thuong vu Pang iy giao.

2. C4c ddng chi lanh dao Vian phong tur phé binh va phé binh, kiém diém theo
quy dinh cua Piéu 1¢ Pang va Quy ché truée tap thé 1anh dao.

3. Cubi nam, mdi can bo, chuyén vién Vin phong Pang iy phai c6 ban tu kiém
diém cong tac clia c4 nhan trén co s& chirc trach, nhiém vu dugc giao; trong nhiing
trudng hop cu thé, lanh dao Vian phong phéi hop véi Chi bo théng nhat goi ¥ véi
cén bo, cong chirc vé nhimng ndi dung phai 1am 3.

4. Lanh dao Van phong nhén xét danh gia can bo chuyén mén thudc Van phong,
chuyén Iuu hé so ¢4 nhan cia can bd, cong chure, ngudi lao dong theo quy dinh.

Pi¢u 13. Ché dd bao mat

Cén b9, cong chl'Ic ngudi lao dong phai chap hanh nghiém chinh quy dinh cta
Dang, Nha nu’oc vé bao dam an toan, an ninh thong tin, an ninh mang va bao vé bi
mat nha nudc; pha1 dam bao an toan, bao mat thong tin trong soan thao, luu trit, gi
nhén vin ban; ché d6 bio cdo, luu trit hd so, tai liéu.

Chwong VI
} MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 14. Véi Vin phong Tinh iy

1. Véan phong Dang uy phéi hop véi Van phong Tinh Uy trong cong tac hudng
dan nghiép vu, trao dbi bdi dudng kinh nghiém v& céng tic vin phong cép ty; cong
tac tai chinh Dang, van thu, luu trit, cdng nghé thong tin; trong cdng tac thong tin va
thuc hién ché d6 béo céo cua Dang uy, Ban Thuong vu Pang dy véi Ban Thuong
vu, Thuong truc Tinh 1 uy; thuc hlen ché d6 bao cdo dinh ky véi Van phong Tinh ty

va chiu sy huéng dén, kiém tra v& chuyén moén, nghiép vu va cdng tic thi dua - khen
thuéng cla Vian phong Tinh uy theo quy dinh.

2. Tao diéu kién cho chuyén vién cta Vian phong Tinh Gy duoc phan cong theo
ddi dia phuong thuc hién t6t chirc nang, nhiém vu theo quy dinh.

Piéu 15. V6’i Ban Thwong vu va Thuwong truwec Pang ty

1. Van phong Pang 1 uy chiu sy lanh dao, chi dao v& moi mat ctia Ban Chap hanh
Dang bd phudng ma truc tiép, thuong xuyén la Ban Thuong vu va Thuong truc Dang
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Uy; thuc hién ché d6 bao céo, xin y kién chi dao va dé xuat cac van dé thugc trach
nhiém cua linh vuc dugc phan cong véi Ban Thuong vu va Thuong truc Dang uy.

2. Lanh dao Vin phong Pang iy dugc thira 1énh Dang uy, Ban Thuong vu Dang
Uy ky thong béo ket luén, y kién chi dao, cong van, gidy moi hop va nhitng vin ban
khac duge uy quyén.

3. Lanh dao va chuyén vién Van phong Pang uy duogc du cac hdi nghi Ban
Chap hanh, Ban Thuong vy, Thuong truc Dang uy theo quy ché 1am viéc cua Pang
iy hodc dy khi ban nhiing ni dung thudc linh vuc dugce phén cong.

Pidu 16. Véi Thuwong truc Hoi dong nhin dan va linh dao Uy ban nhin
dan phuwong

1. Vin phong Pang uy va Thuong truc Hoi ddng nhén dan, 1anh dao Uy ban
nhan dan phuong cé quan hé phdi hop tham muu phyc vu su 1anh dao cuia Pang uy,
Ban Thuong vu, Thuong truc Dang ty; thyc hién ché d6 bao céo thong tin tinh hinh
va chuén bj céc vin ban trmh Pang uy, Ban Thuong vu Déng uy theo chuong trinh
cong tac hodc kh1 ¢6 yéu cau; hd trg 1an nhau trong trién khai thuc hién nhiém vu
tham muu ¢6 gin voi cong tac quan Iy nha nudce trén cac linh vyc kinh té - x3 hoi,
qudc phong - an ninh. Lanh dao Van phong Pang ty duge du cac ky hop Hoi dong
nhan dan phuong, cac ky hop Uy ban nhan dan phudng khi ban cac ndi dung lién
quan dén céc linh vyc kinh té - x4 hdi, qudc phong - an ninh

2. C4c ndi dung can thiét khéc, linh dao Van phong Pang ty lam viée truc tiép
v6i Thuong truc HOi dong nhan dén, lanh dao Uy ban nhan dan phudng dé phdi hop
thuc hién nhi€ém vu cua mdi bén.

Piéu 17. Véi cac co quan tham mwu gidp viée ciia Dang iy; cac phong,
ban, Uy ban Mit trin T6 quéc phwong; cic chi bd trwe thue Pang iy

1. Phéi hop trién khai thuc hién céc nghi quyet quyet dinh, chi thi, quy dinh,
quy ché cua Trung uong, Tinh va Dang ty. Phéi hop véi Ban Xay dung Pang tb
chirc thuc hién va kiém tra, dénh gia két qua thuc hién céc chu trwong, chi thi, nghi
quyét, quyét dinh, quy ché ctia Trung wong, Tinh Gy va Pang uy.

2. Phdi hop nghién ctru, hudéng dan trién khai cac nghi quyét, quyét dinh, chi
thi, quy dinh, quy ché va kiém tra theo chirc ning, nhiém vu dugc giao.

3. Phdi hop trao ddi thong tin, chuén bi ndi dung, de 4n phuc vu cong tac lanh
dao, chi dao cua Péang iy, Ban Thudng vy, Thuong truc Dang uy.

4. Phéi hop trao dbi, huéng dan, gop y trong thuc hién vé cong tac chuyén mon
va cdng tac can bd theo phén cép.
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Pitu 18. Véi Viin phong HPND, UBND phudng

1. Phéi hop xay dung cic chwong trinh cong tac cia Thudng truc HDND va
UBND phu hop véi chuong trinh lam viéc ciia Ban Thuong vu va Thuong truc Pang
uy; don dbc thuc thuc hién cac thong bao, két ludn cua Ban Thuong vy, Thudng truc
Dang ty. Thudng xuyén trao dbi kinh nghiém cong tic va nhitng van dé c6 lién quan
dén hoat dong cua Vian phong phuc vu cong tac lanh dao ciia Pang uy, HDND va
UBND Phuong.

2. Phéi hop xay dung chuong trinh cong tac toan khoa, ndm, thang cia Pang
uy, Ban Thuong vy, Thuong truc Pang ty, Thuong truc HDND va UBND phudng;
phdi hop thuc hién ché d6 bao céo tai cac cude giao ban hing tudn, thang, quy... gilta
Thuong tryc Pang uy véi Thudng truc HDND, UBND phudng; chuan bj ndi dung
trinh hoi nghi Pang iy, Ban Thudng vu, Thudng truc Dang ty. Phéi hop phuc vu tb
chtrc dai hoi Péang, phuc vu cac hoi nghi cta cip Uy, chudn bj va t§ chic cac hoat
dong ddi ngoai cia Bi thu, Pho Bi thu Dang uy, tiép dan va giai quyét don thu...

3. Van phong Déang 1ty c6 trach nhiém cung cp céc van ban cla Trung uong
Tinh uy va Dang ty theo su chi dao ctia Thuong truc. Thong bdo, truyén dat cac chu
truong, két luan ctia Ban Thuong vu va Thuong truc Pang Uy vé nhimg vén d3 lién
quan; tong hop bao cdo kip thoi nhimng kién nghi cua céc co quan, don vi dbi véi
Thuong truc hodc Ban Thudong vu Pang ty.

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 19. T6 chirc thue hién
Cén bj, chuyén vién Vian phong c6 trach nhiém thuc hién Quy dinh nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuéng méc hoic phat sinh s€ dugc xem xét,
diéu chinh, bd sung cho phu hop.

Noi nhén:

- Thuodng trye Tinh ty (B/c),

- Vén phong Tinh uy (B/c),

- Thudng truc Pang uy,

- Thudng truc HDND, UBND phuong,

- Céc co quan tham muru, glup viéc Pang uy,
- Céc ddng chi Dang uy vién,

- MTTQ va céc t§ chirc CT-XH phuong,

- Céc chi by, dang bd truc thudc,

- Luu VPDU.

T/M BAN THUON GVU

Nguyén Chién Thz"mg




