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’ Uébng Bi, ngay 15 thang 4 nam 2024
S6 800-Qb/TU

QUY DINH
ve quan ly, khai thac, sir dung tai liéu lvu triv
tai Kho Luu trir Thanh uy Uong Bi

- Can et Ludt Luu trir s6 01/2011/QH13, ngay 01/11/201 1cta Qubc hoi khoa XIIT;

- Cén ctr Luat Bao vé bi mat Nha nudc sd 29/2018/QH14, ngay 15/11/2018
cua Quoc hoi khoa XIV;

- Céan ctr Quy dinh s6 270-QD/TW, ngay 06/12/2014 ctia Ban Bi thu Trung
uong Dang khod XI vé Phong Luu trlit Pang Cong san Viét Nam;

- Can cu Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP, ngay 28/02/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc;

- Can ctr Quyét dinh s6 658-QD/TU, ngay 13/6 /2023 ciia Ban Thuong vu
Thanh uy vé viéc ban hanh N6i quy Bao vé bi mét nha nudc trong cac co quan
dang, t6 churc chinh tri - xa hoi thanh pho Udng Bi;

- Can ctr Quy ché 1am viéc cua Ban Chap hanh Pang bo thanh phé Udng Bi
khoa XX, nhiém ky 2020 - 2025;

- Xét dé nghi ctia Van phong Thanh uy,

Ban Thuong vu Thanh uy quy dinh vé quan 1y, khai thac, sir dung tai liéu luu
trlr tai Kho Luu trir Thanh uy Uong Bi, nhu sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi tuong 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly, khai thac, sir dung tai liéu luu trir tai
Kho Luu trt Thanh uy Udng Bi.

2. Quy dinh nay ap dung d6i voi co quan, can bo, cong chire, vién chie, dang
vién c6 nhu cau khai thac, su dung tai liéu luu tr@r tai Kho Luu trdr Thanh uy dé
phuc vu yéu cau cong tac, nghién ciru khoa hoc va nhu cau chinh déng, hop phap.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. Tai liéu luu tri: la tai liéu c6 gia tri phuc vu hoat dong thuc tlen nghién
ctru khoa hoc, lich str duoc lua chon dé luu trir. Tai liéu luu trir bao gbém ban goc,

ban chinh; trong truong hop khong con ban gdc, ban chinh thi dugc thay thé bang
ban sao hgp phap.
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2. Phong luu trit: 12 toan bd tai liéu luu trir duge hinh thanh trong qua trinh
hoat dong cua cac co quan, to churc hodc cua ca nhan.

3. Ho so: 1a mot tap tai liéu c6 lién quan v&i nhau vé mot van dé, mot su viéc,
mot dbi tuong cu thé, hodc ¢ dic diém chung, hinh thanh trong qué trinh theo doi,
giai quyét cong viéc thude pham vi chire nang, nhiém vu cua co quan, ca nhan va
la bang ching vé két qua cong viéc da duogc thuc hién.

4. Chung thuc luu trlr: 1a xac nhan cua co quan, td chic hodc Luu trir lich sur
vé ndi dung thong tin hodc ban sao tai liéu luu trir do Luu trir co quan hodc Luu trir
lich sur dang quan ly.

Piéu 3. Nguyén tic khai thac, stir dung tai liéu luu trix

1. Khi khai théac, st dung tai liéu luu trlr tai Kho Luu trir Thanh uy, cac co
quan, to chirc, ca nhan phai thuc hién cac quy dinh cia co quan quan ly tai liéu luu
trlr va cac quy dinh khac cua Bang va phép luat nha nudce c6 lién quan.

. Viéc nghién cuiu, sir dung tai liéu luu trir dugc thuc hién tai Van phong
Thanh uy, khong dugc mang tai li€u luu trlr ra khoi Kho Luu trir Thanh uy.
Trudng hop can sao chup dé nghién ctru, sir dung thi phai duoc cdp c6 tham quyén
cho phép.

3. Nghiém cam cac hanh vi khai thac, sfr‘dung tai liéu luu trir vao muc dich
xam pham loi ich cua Dang va Nha nudc, quyén va loi ich hgp phap cua co quan,
to chure, ca nhan va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

4. Viéc quan ly, su dung tai liu, vat ,chL'ra bi mét nha nudc dugc thuc hién
theo quy dinh cua Dang, Nha nuge va Quyét dinh s6 568-QbD/TU, ngay 13/6/2023
cua Ban Thuong vu Thanh uy vé viéc ban hanh Noi quy Bao vé bi mat nha nudc
trong cac co quan Pang, t0 churc chinh tri - xa hoi thanh phd Udng Bi.

5. Nguoi duoc uy quyén trong viéc thuc hién Quy dinh nay khong dugc phép
uy quyén cho nguoi khac.

Chuong 11 )
QUY PINH CU THE

Diéu 4. Déi tuong dugc khai théac, sir dung tai liéu luu triv

1. Céc co quan, to chirc, ca nhan ¢6 tai liéu 1a nguén ndp luu vao Kho Luu trix
Thanh ty dugc uu tién khai thac, stir dung tai li¢u luu trit hinh thanh trong qua trinh
hoat dong cua chinh co quan, t6 churc, ca nhan do.

2. Cac co quan, td chirc, dang vién khac vi muc dich coéng vu hodc nhu cau
chinh dang, hop phap dugc quyén khai théc, str dung tai li€u luu trit theo quy dinh
cua Luat Luu tri.

Piéu 5. Cac hinh thuc khai thac, st dung tai liéu luu trir
1. St dung tai liéu doc tai tru s¢& Thanh uy.

2. Xuat ban van kién va céac an pham luu tri.
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3. Trich dan tai liéu luu trir trong céng trinh nghién ctru.

4. Cap ban sao tai liéu luu trir, ban ching thuc tai lidu luu tri.

Piéu 6. Tham quyén phé duyét khai thac va st dung tai liéu luu tri.

1. Pong chi Bi thu Thanh uy hoac dong chi Phé Bi thu Thanh ty (néu duoc
dong chi Bi thu Thanh uy uy quyén bang van ban) duoc phé duyét cho phép khai
thac, su dung cac ho so, tai liéu sau:

- H6 so, tai liéu mtc do tdi mat, mat (chua duogc giai mat hodc giam do mat)
thude cac linh vuc tu tudng - chinh tri; kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat dang,

t6 chic xay dung dang; kinh té - xd hoi, qudc phong, an ninh, ngoai giao, noi
chinh, déan van.

- Tai liéu vé cong tac to chuc va nhan su cac ky Dai hoi Dang bo thanh phd
(chua cong bd hodc khong cong bd).

- Tai liéu vé doi tu cua cac dong chi lanh dao thanh phd hoac - nhing van dé co
lién quan dén lich st Dang b thanh phé dé cong bé, trung bay trién 1am.

- Hd so vé céan bo, ky luat can bg, dang vién thudc dién Ban Thuong vu
Thanh uy quan ly;

- Ho so, tai li¢u mang ra nudc ngoai theo yéu cau nghién ctru, st dung (sau
khi da c6 v kién cua co quan c¢6 thAm quyen)

- Tai liéu dé xuat ban van kién va an pham, trung bay, trién 1am hodc cong bd
trén cac phuong tién thong tin dai ching.

2. Chéanh Van phong Thanh uy

- Phé duyét céc hd so, tai liéu:

+ H6 so, tai lidu: Dai hoi dai biéu Pang bo thanh pho Hoi nghi Ban Chap
hanh Pang bg thanh pho Hoi nghi Ban Thuong vu Thanh uy, Hoi nghi giao ban

Thuong truc Thanh uy; chuyén de van dé, vu viéc cua Thanh uy (khong thudce
pham vi diéu chinh tai khoan 1, Diéu 6).

+ Ho so, tai liéu thudc céc phong cua cac don vi hinh thanh phong da két thic
hoat dong (khong thudc pham vi diéu chinh tai khoan 1, Diéu 6).

+ Ho so, tai liéu muc do khong mat.

+ H0 so, tai liéu thudc cac phong luu trlr cua cac co quan da ndp luu vao Kho
Luu trr Thanh uy.

+ Ho so, tai liéu do can b, chuyén vién yéu cau khai thac thudc linh vuc cong
tac duoc giao do chinh can bg, chuyén vién dé nop luu.

- Ky chiing thuc dé cip ban sao, ban ching thuc tai liéu luu trit khi duogc
nguoi cé tham quyén phé duyét.

- T6 chirc thuc hién cac yéu cdu khai thac tai liéu, lam thu tuc cap ban sao,
ban chimng thuc tai liéu luu trit ¢ y kién phé duyét ciia ngudi ¢6 thim quyén.

- Khi di ving c6 thé uy quyén bang vin ban cho dong chi Pho Chanh Van
phong Thanh dy phé duyét khai thac, st dung ho so, tai liéu thudc tham quyén
Chanh Van phong.
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- Van phong thyc hién bao cdo Thuong truc Thanh uy dinh ky mo6t ndm 01
lan viéc khai thac tai liéu tai Kho luu trtt Thanh uy.

Pieu 7. Trach nhiém cua to chirc, ca nhan khai thac, sir dung tai liéu

. Nguoi dén khai thac tai ligu luu tri vi muc dich ca nhan phai ¢ don dé
nghi c6 x4c nhan cua cép uy, chinh quyén dia phuong noi cu trii hodc co quan, don
vi noi cong tac; truong hop khai thac tai liéu luu trir vi muc dich cong vu thi phai
c6 gidy gidi thiéu hodc van ban dé nghi cua co quan, té chic noi cong tac. Néu rd
ho tén, chirc vy, don vi cong tac; muc dich, loai tai liéu, hinh thtc khai théc, su
dung tai liéu luu trir. Xuét trinh can cude cong dan hodc hd chiéu, phai ghi day du
thong tin can thiét vao Phiéu dé nghi khai thac, st dung tai liéu luu trir duoc ban
hanh kém theo Quy dinh nay

2. Nguoi khai théc, su dung tai liéu luu trir c6 trach nhiém bao quan, bao vé
tuyét ddi an toan tai liéu luu trix, st dung ding muc dich va chiu trach nhiém vé
cac ndi dung thong tin ma minh da khai théc, st dung. Thuc hién nghiém cac quy
dinh cua Dang, phap luét ciia Nha nudce, quy dinh cua Tinh uy Quang Ninh, Thanh
ay vé quan ly tai liéu luu trir. Néu lam hu hong (nhau nét, rach, mo...), that lac tai
liéu s€ bi xur ly theo quy dinh cua Bang va phép luat cua Nha nudc.

3. Céc cong trinh nghién ctu, cac xuat ban phdm c6 str dung tai liéu luu trir
tai Kho Luu trir Thanh uy phai ghi rd ngudn, dia chi cua tai liéu va chdm nhét sau
mot thang ké tir ngay phat hanh ndp luu 01 ban vé Van phong Thanh ty dé theo
ddi, quan ly thong tin.

4. Tai li¢u sach, van kién muon vé noi lam viéc phai tra dung han, khong qua
05 ngay lam viéc.

5. Khong tu y sur dung may tinh ¢4 nhan, may anh, may ghi am va céc thiét bi
sao chup khac khi thuc hién khai théc tai liéu luu trlr, khong mang tai liéu ra khoi
phong. Truong hop can sao chup, cong ching, ching thuc phai c6 y kién cua
ngudi ¢ tham quyén.

Piéu 8. Trach nhiém quan ly va phuc vu khai thac tai liéu cua Van phong
Thanh uy

1. Thuc hién nghiém Quy dinh khai thac, si dung tai liéu tai Kho Luu trit
Thanh uy.

2. Phan cong cong chire, nguoi lao dong thue hién cong tac luu trir va quan ly
Kho Luu trir Thanh uy c6 trach nhiém ti€p nhén va t6 chirc phuc vu moi yéu cau
khai thac tai liéu luu trir khi da c6 y kién phé duyét cua cap c6 tham quyén; lam
cac thu tuc sao chup tai liéu va déng dau chimg thuc luu trir ddi véi céc tai lidu
dugc phé duyét.

3. T6 chure thue hién viéc khai thac, st dung tai liéu luu trir dam bao nhanh
chong, kip thoi, hi¢u qua; thuc hién dung thu tuc, quy trinh khai théac, st dung tai
liéu; dam bao bi mat thong tin tai liéu luu trir theo quy dinh cua phép luat.

4. Tai liéu luu trr dua ra phuc vu khai théac, st dung phai dugc dang ky vao sO
theo ddi, quan ly chat ch€ tai lidu trong qué trinh khai thac, sir dung tai liéu luu tr.
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Lam cac thu tuc ban sao, ban chimg thuc tai liéu luu trlt theo quy dinh va khi giao
tai liéu cho nguoi o yéu cau su dung phai thuc hién day du céac thu tuc.

~ Chuong Il
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dén viéc khai thac va st dung
tai liéu luu trr cua Pang tai Kho Luu tritr Thanh uy thue hién nghiém tic Quy dinh
nay. Pon vi, ¢4 nhan nao vi pham Quy dinh khai thac, sir dung tai li¢u tai Kho Luu
trir Thanh uy thi tiy theo tinh chat, mc d6 vi pham sé& bi xir ly theo quy dinh cia
Dang, phap luat cua Nha nude.

Pi¢u 10. Van phong Thanh uy c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién va hudng
dan, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phat
sinh, vudng mac bao cao Ban Thuong vu Thanh uy bo sung, stra doi kip thoi.

Quy dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhan:

- Van phong Tinh uy (bdo cao),

- Thuong truc Thanh uy (bdo cdo),

- Cac dong chi Uy vién BTV Thanh uy,

- Céc Ban xay dung dang, Van phong Thanh uy,
- Céc chi, dang bo true thugc Thanh uy,

- MTTQ va céc t6 chirc chinh tr - xa hoi thanh phd,
- Cac phong, ban, don vi thudc thanh phd, . X
- Luu VPTU. Mai Vi Tuan
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N ~ PHULUC
MAu phiéu dé nghi khai thac tai li¢u
(kem theo Quy dinh s6 800-QD/TU ngay 15 /4/2024 cua Ban Thuong vu Thanh uy)

THANH UY UONG Bi PANG CONG SAN VIET NAM
PON VLo
¥ Uéng Bi, ngay thang nam ........

PHIEU PE NGHI

khai thac va sir dung tai liéu luu trir tai Kho Luu trir Thanh uy

HoO VA 8. e

Pon Vi CONG tAC:
B R SO

Noi dung tai liéu nghién clu:

DO mat tai [8U:

b R T e —— .

Hinh thuc str dung tai li€u:

Y KIEN PHE DUYET NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi ré ho va tén)
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