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QUY DINH
Chire niing, nhiém vu, quyén han, moi quan hé cong tic
ctiia Vin phong Thanh iy Udng Bi

- Can ctr Diéu 18 Pang Cong san Viét Nam;
- Cén cur Quy dinh so 24-Qb/TW, ngay 30/7/2021 cua Ban Chép hanh Trung
uong Dang khoa XIII vé thi hanh Diéu 1¢é Pang;

- Can c Quy dinh s6 46-QD/TW, ngay 03/12/2021 cua Ban Bi thu Trung
wong Dang quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chitc bo may co quan
chuyén trdch tham mueu, givp viéc huyén uy, qudn wy, thi uy, thanh uy truc thuoc
tinh uy, thanh uy ",

- Céan ctr Quy ché lam viéc ctia Ban Chap hanh Pang bo thanh phé Udng Bi
khoa XX, nhiém ky 2020-2025;

- Xét d& nghi ctia Van phong Thanh ty Udng B,

Ban Thuong vy Thanh uy Uong Bi ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vuy,
quyén han, méi quan hé cdng tac ctia Vin phong Thanh ty Ubdng Bf nhu sau:

) Chuong 1
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twong va pham vi diéu chinh
1. Quy dinh nay didu chinh vé nguyén tic, chirc nang, nhiém vy, quyén han;
moi quan hé cong tac ctia Van phong Thanh uy Uéng Bi.
2. Can b, cong chirc, nhin vién Van phong Thanh uy U6ng Bi chiu sy diéu
chinh cua quy dinh nay.
Diéu 2. Nguyén tic lam viéc
1. Vin phong Thanh uy Uong Bi lam viéc theo ché do thu trudng, trén co s&

ton trong nguyén tac tap trung dan chu, tap thé 1anh dao, ca nhan phu trach, thiéu
s6 phuc ting da sb, cap dudi phuc ting cap trén, ca nhan phuc ting t6 chirc.

2. Moi hoat dong cua Van phong’ Thanh uy Udng Bi déu tuan theo Diéu 18
Pang, phap luat ctia Nha nude, Quy ché lam viéc cua Thanh uy va quy dinh nay.
3 Bao dr’élm phét huy nidng luc, s& trudng cta can bg, cong chire, nhan vién;
dé cao su phoi hop trong qué trinh thuc hién nhiém vu duoc giao, bao dam ky
cuong, dan chu, khoa hoc, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong.



) 3 Chuong 11 .
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 3. Chirc ning

1. Van phong Thanh uy la co quan tham muu, giup vi¢e cua Thanh uy, truc
tlep va thuong xuyén la Ban Thuong vu, ‘Thuong truc Thanh uy trong t6 chuec,
diéu hanh cong viéc lanh dao, chi dao, phdi hop hoat dong véi céc co quan tham
muu, gitp viéc Thanh uy; 1a trung tdm thong tin, téng hop phuc vu su lanh dao,
chi dao cua Thanh uy.

2. Truc tiép quan ly tai san, tai chinh ctia Thanh ty va bao dam kinh phi, co s¢
vat chat, phuong tién va to chire phuc vu cac hoat dong cua Thanh uy, Ban Thuong
vu, Thuong truc Thanh uy, cac co quan tham muru, gitup viéc cia Thanh uy.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ctia Vin phong Thanh ty
1. Nghién ciru, dé xuit va thuwe hién

1.1. Nghién ctru, dé xuat va gitp Ban Thudng vu va Thuong truc Thanh uy
xay dung, thuc hién quy ché lam viéc va té chue thire hién chuong trinh cong tac
ctia Ban Chap hanh, Ban Thudng vu va Thuong truc Thanh ty; gitp Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu va Thuong truc Thanh uy, Bi thu va Pho Bi thu Thanh uy;
thuc hién cong tac ddi ngoai cua Thanh uy; phéi hop, diéu hoa hoat dong cua cac
co quan tham muu, gitp viéc Thanh uy phuc vu lanh dao, chi dao cua Thanh uy.

L Tong hop tinh hinh thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dinh, quy ché cua cap uy cap trén va cua Thanh uy; hoat dong cua cac cap uy, co
quan dang, Mt tran T qudc va céc doan thé chinh tri - xa hdi thanh phd dé bao
cao Ban Thuong vu, Thuong truc Thanh uy.

1.3. La dau mdi gitp Thuong truc Thanh Gy xu ly cong viéc hang ngay; to
chire cong tac thong tin phuc vu su lanh dao, chi dao cua Thuong truc Thanh uy,
Ban Thuong vu va Thanh ty; cung cap thong tin cho céc cap uy co so, co quan, to
chic & thanh phé theo quy dinh. Theo ddi, don déc céc td chirc dang, cac cap uy,
céc co quan lién quan thuc hién ché do thong tin, bao céo theo quy dinh.

1.4. Tiép nhan, phat hanh va quan ly cac tai liéu, van ban dén va di; quan ly
con ddu. Quan ly tai li¢u Iuu trir co quan cua Thanh uy va cua Vin phong Thanh
ty. T6 chirc trién khai, ing dung va quan ly cong nghé thong tin trong céc co quan
tham muu, gitp viéc Thanh uy va t6 chirc co sé dang truc thudc; thuc hién cong
tac co yéu theo quy dinh.

1.5. Tiép nhén va xu ly don, thu gui dén Thanh Gy, tham muu, theo ddi, don
ddc viée giai quyét mot sb don, thu dugc Thuong truc Thanh uy giao; phdi hop
vGi cac co quan chirc nang t6 chire tiép cong dan theo quy dinh.

1.6. La chti s& hitu tai san cia Thanh uy theo ty quyén ctia Ban Thuong vu
Thanh ty. Bao dam diéu kién vat chét, tai chinh phuc vu hoat dong cua Thanh uy,
Ban Thuong vu, Thuong truc Thanh ty va cac co quan tham muu, giup viée



Thanh ty theo phan céng, phan cap.

1.7. T6 chirc phuc vu cdc hoi nghi, cude hop ctia Thanh tuy, Ban Thuong vu,
Thudng truc Thanh ty va tb chire viée ghi bién ban; bao dam cac diéu kién cho
viéc ghi bién ban cac hdi nghi Ban Chap hanh Pang bd thanh phd, Ban Thuong
vu, Thuong truc Thanh uy theo Quy ché 1am viéc cua Thanh ty, Huéng din s6 16-
HD/VPTW, ngay 23/02/2023 ctia Vin phong Trung wong Dang hudng dan ghi
bién ban cdc héi nghi ban chdp hanh, ban thuong vu, thuong truc tinh iy, thanh
uy, dang iy truc thugc Trung wong va cdc cugc hop dang doan, ban cdn sy dang
truc thudc Trung wong va Cong van s6 1564- CV/TU, ngay 01/8/2023 cua Van
phong Tinh uy vé ghi bién ban cdc héi nghi cua cdp uy, 16 chirc dang; phéi hop
phuc vu cac hdi nghi, cudc hop ctia céc ban dang, co quan thuéc Thanh uy; tham
gia td chirc phuc vu Dai hdi Pang bd thanh phd.

1.8. Chu tri, phdi hop tham muru, gitip Thanh ty, Ban Thuong vu Thanh ty
1anh dao, chi dao cong tac tu phap, ndi chinh, phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc.

1.9. So két, téng két cong tac Vin phong Thanh uy.
2. Huéng dén, kiém tra, giam sat

2.1. Huéng dan, phéi hop bdi dudng nghiép vu cong tac vdn phong, cong tac
tai chinh va cong nghé thong tin cho cap uy co sd va cac co quan dang truc thude
Thanh uy.

2.2. Huong dan, kiém tra nghiép vu vin thu, luu trlr cia co quan dang, Mat
tran T6 qubc va cac doan thé chinh tri - x& hoi & cdp thanh phd va co s& theo quy
dinh cta phap luat vé luu trit, cac quy dinh cia Ban Bi thu, ciia Tinh iy va hudéng
dan cua Vin phong Trung uvong Pang.

2.3. Kiém tra, giam sat viéc thu, ndp va str dung déng phi & céc td chirc co s&
dang truc thugc Thanh uy.

3. Thim dinh, thim tra

3.1. D& 4n, vin ban du thao (két luan, chi thi, thong bao, cong van, bao cao,
ké hoach, chuong trinh...) ciia cic co quan, to chie trude khi trinh Ban Chép hanh,
Ban Thuong vy, Thudng truc Thanh Gy vé: Yéu cau, pham vi, quy trinh, tham
quyén ban hanh va thé thirc vin ban.

3.2. Chi tri phdi hop véi cac co quan lién quan thim dinh ni dung dé an,
van ban thudc linh vuc kinh té - xa hoi, va cac linh vuc khac khi duoc thudng truec,
ban thudng vu thanh ty giao trude khi trinh Thanh ty, Ban Thudng vu Thanh uy.

4. Phoi hop

4.1. Phdi hop véi cac ban dang, co quan, td chure lién quan so két, tong két vé

cong tac cua Thanh uy; so két, tong két va sira dbi, bd sung quy ché lam viéc cta
Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh uy.

4.2. Phdi hop véi céc co quan lién quan xay dung, theo ddi viéc thuc hién chu
truong, ché do, nguyén tdc quan ly tai chinh, tai sin ctia Thanh uy; nim tinh hinh
trong khdi ndi chinh, bao c4o kip thdi Thudng tryc, Ban Thuong vu Thanh ty.
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4.3. Phéi hop véi céc ban dang, cép uy truc thudc va cac co quan, t6 chirc
lién quan tham muu gitip Ban Thuong vu, Thuong tryc Thanh uy chi dao kiém tra,
giam sat, so ket tong két viéc thuc hién nghi quyet quyét dinh, chi thi, quy dinh,
quy ché cua cAp uy cap trén va ctia Thanh uy vé cong tac xay dung Pang, kinh té -
x4 hoi, qubc phong, an ninh, noi chinh...

5. Thue hién cdc nhiém vu khac do Ban Thuong vu, Thudng truc Thanh
uy giao.

Chuong III
TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE, CHE PQ CHINH SACH

Diéu 5. T6 chirc bd may, bién ché

1. Lanh dao Van phong Thanh uy gom Chanh Vin phong va cac Phé Chanh
Vién phong. So lugng Pho Chanh Van phong Thanh uy do Ban Thuong vu Thanh
uy xem xét, quyet dinh.

2. Bién ché ctia Vin phong Thanh ty do Ban Thuong vu Thanh iy xem xét

quyeét dinh.

Diéu 6. Ché dd chinh sach

1. Cén b9, cong chuc, nhén vién Van phong Thanh ty dugce hudong ché do,
chinh sach khoi Pang, ché d6 khac theo quy dinh hién hanh.

2. Pugc dao tao, boi dudng, quy hoach, luan chuyén, bd nhiém, nang ngach,
nang luong va cac ché dg chinh sach khac theo quy dinh.

3. Pugc cép, b tri trang thiét bi can thiét dam bao diéu kién lam viée.

: Chuong IV )
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Véi Vin phong Tinh iy

1. Van phong Thanh ty ph01 hop véi Vin phong Tinh uy trong cong tac
hudng dan nghiép vu, trao doi boi dudng kinh nghiém vé cong tac van phong cap
uy; cdng tac tai chinh Pang, van thu, luu trir, cong nghé thong tin; trong cong tac
thong tin va thyc hién ché d6 béo cdo cua Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh uy véi
Ban Thuong vu, Thudng truc Tinh ty; thuc hién ché d6 béo céo dinh ky véi Van
phong Tinh Gy va chiu su huéng din, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu va céng
tac thi dua - khen thudng cuia Vin phong Tinh uy theo quy dinh.

2. Tao diéu kién cho chuyén vién cia Vian phong Tinh uy dugce phén cong
theo d6i dia phuong thuc hién tot chirc ndng, nhiém vu theo quy dinh.

Piéu 8. Vi Ban Thuwong vu va Thuong trwe Thanh dy

1. Van phong Thér’lh uy chiu su lanh dao, chi dao vé moi mit ciia Ban Chép
hanh Pang b thanh pho ma tryc tiép, thuong xuyén 1a Ban Thuong vu va Thuong
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truc Thanh dy; thuc hién ché d6 bao cdo, xin chi thi va dé xudt cac van dé thudc
trach nhiém cua linh vuc duge phan cong véi Ban Thuong vu va Thuong truc
Thanh uy.

2. Lanh dao Van phong Thanh iy dugc thira 1énh Ban Thuong vu Thanh uy
ky thong béo két luan, y kién chi dao, cong vin, gidy mdi hop va nhitng vin ban
khac duge ty quyén.

3. Lanh dao va chuyén vién Van phong Thanh uy dugc du cac hdi nghi Ban
Chép hanh Pang b6 thanh phd, Ban Thudng vu, Thudng truc Thanh uy theo quy
ché 1am viéc cta Thanh uy hodc dy khi ban nhimg ndi dung thudce linh vuc duoc
phén cong.

Piéu 9. Vi Thuong tre Hoi dong nhin din va linh dao Uy ban nhén
dan thanh phd

1. Vin phong Thanh ty va Thuong truc Hoi dong nhan dan, lanh dao Uy ban
nhan dén thanh phé c6 quan hé phbi hop tham muu phuc vu su linh dao cia
Thanh uy, Ban Thuimg Vu, Thu(‘mg truc Thanh uy; thuc hién ché d6 béo céo thong
tin tinh hinh va chuén bi c4c vin ban trinh Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh uy
theo chuong trinh cong tac hogc khi ¢ yéu cau; hd tro 13n nhau trong trién khai
thuc hién nhiém vu tham muu c6 gén véi cong tac quan ly nha nudc trén cac linh
vuc kinh té - x3 hoi, quc phong - an ninh. Lanh dao Vin phong Thanh ty dugc
du céac ky hop Hoi ddng nhan dan thanh phd, cac ky hop Uy ban nhan dan thanh
phd khi ban céc ndi dung lién quan dén céc linh vuc kinh té - x3 hoi, qubc phong -
an ninh.

2. Cac ndi dung cén thiét khac, lanh dao Vin phong Thanh uy lam viéc truc
t1ep v6i Thudng truc Hoi dong nhén dén, lanh dao Uy ban nhén déan thanh phd dé
phdi hop thuc hién nhiém vu ctia mdi bén.

Piéu 10. Véi cac co quan tham muwru giip viée ciia Thanh iy; Vin phong
HDND va UBND thanh pho

1. Phéi hop xéy dung cac chuong trinh céng tadc ciia Thuong truc HDND va
UBND phu hop véi chuong trinh 1am viéc cua Ban Thuong vu va Thuong truc
Thanh ty; don dc thuc hién cac thong bao, két luin cia Ban Thuong vy, Thuong
truc Thanh ty. Phéi hop véi cac Ban Xay dung Pang td chirc thuc hién va kiém
tra, danh gia két qua thuc hién cac chu truong, chi thi, nghi quyét, quyet dinh, quy
ché cua Trung uong, Tinh uy va Thanh uy. Thuong xuyén trao doi kinh nghiém
cong tac va nhimg van dé cé lién quan dén hoat dong ciia Vin phong phuc vu cong
tac lanh dao ctia Thanh ty, HDND va UBND thanh phd.

2. Phéi hop x4y dung chuong trinh cong tac toan khéa, nim, thang ctia Thanh
uy, Ban Thuong vy, Thuong tryc Thanh uy, Thuong truc HDND va UBND thanh
phé; phdi hop thuc hién ché do béo cdo tai cic cudc giao ban héng tuin, thang,
quy... gilta Thuong truc Thanh vy véi Thuong truc HDND, UBND thanh phd;
chudn bi ndi dung trinh h6i nghi Thanh uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Thanh
uy. Ph01 hop phuc vu t6 chirc Pai hdi Dang bd thanh pho phuc vu cac hdi nghi
ctia cép 1y, chuin bi va td chirc cac hoat dong dbi ngoai ciia Bi thu, Pho Bi thu



Thanh ty, tiép dan va giai quyét don thur...

3. Van phong Thanh Uy c6 trach nhiém cung clp cic vin ban cla Trung
vong, Tinh ity va Thanh uy theo sy chi dao ciia Thudng trure. Thong bao, truyen
dat cac chu truong, két lugn cua Ban Thuong vu va Thuong truc Thanh uy vé

nhig vin dé lién quan; tobng hop bao cdo kip thoi nhimg kién nghi cua cic co
quan, don vi dbi v6i Thuong truc hodc Ban Thuong vu Thanh uy.

Piéu 11. Véi cac phong, ban, do‘n vi, Uy ban Miit trin Tb quoc va cac doan
thé chinh tri xd hoi thudc thanh pho, cac chi, dang bd truc thuge Thanh uy

1. Phéi hop nghién ciru, huong dan trién khai thuc hién céc nghi quyet quyet
dinh, chi thi, quy dinh, quy ché cua Trung wong, Tinh va Thanh Gy va kiém tra
theo chirc nang, nhiém vu duge giao.. Phdi hop trong xay dung chuong trinh cong
tac va to chirc thuc hién su ldnh dao, chi dao cua Ban Chép hanh DPang bd thanh
phé, Ban Thudng vy, Thuong true Thanh ty.

2. Phéi hop trao ddi thong tin; chuin bi ndi dung, dé an phuc vu céng tac lanh
dao, chi dao ctia Thanh ty, Ban Thudng vu, Thuong tryc Thanh uy.

3. Phéi hop trao ddi, huéng dan, goép y trong thuc hién vé cong tac chuyén
mon va cdng tac can bd theo phan cap.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. T6 chirc thye hién

1. Quy dinh ndy ¢6 hiéu Iyc tir ngdy ky ban hanh va thay thé cac quy ché, quy
dinh cta Vin phong Thanh dy trudc day.

2. Cén ctr Quy dinh nay, Van phong Thanh ty ban hanh quy ché 1am viée, phan
cdng nhiém vu cu thé dbi véi can bd, cong chirc, nguoi lao dong Van phong Thanh ty.

3. Véan phong Thanh uy, Ban T chu’c Thanh uy va céac co quan lién quan co
trach nhiém thyc hién Quy dinh nay; néu phét hién nhing diém phat sinh, vuong
méc trong qua trinh td chtrc thuc hién thi bio cdo Ban Thuong vu Thanh uy bd
sung, stra doi kip thoi.

Noi nhén: T/M BAN THUON GVU

- Vin phong Tinh uy (b/c),

- Thuong truc Thanh uy,

- HDND, UBND Thanh phé,

- Cac Ban xéy dyng Dang Thanh uy,

- Khbi MTTQ va céc doan thé CT-XH TP,
- Vin phong HDND&UBND thanh phd,

- Lanh dao, chuyén vién VP. Thanh 1y,

- Céc chi, dang bd co s0, RN W 22

- Luu VPTU. Nghiém Xuan Cuong
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