UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIAVIET NAM

TINH QUANG NINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic
$6:3924/Qb-UBND Quang Ninh, ngay 48 théng 12 nim 2023
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ni bg gidi quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi, chirc ning quén ly ciia S& Tw phap

UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NINH

~ Cancir Lugt T 6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 1 9/6/2015; Ludt sua doi,
b6 sung moét so diéu cua Ludt T6 chire Chinh phii va Ludt Té chike chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé
thue hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hamh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé truong Chui
nhiém Van phong Chinh phit huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thiee hién co ché mét cira, mét
cira lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can cik cdc Quyét dinh ciia Bé Tu phdp: S6 2466/0D-BTP vé viéc cong bé thii
tuc hanh chinh dwoc sira déi, bé sung trong linh vuc hé tich thuc hién tai co quan dang
ky hg tich thuge pham vi chite nang quan Iy cia Bé Tu phdp; sé 101 7/OD-BTP ngay
13/6/2023 vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh sira doi, b6 sung trong linh vuec tro givp
phap Iy thuéc pham vi chitc nang quan Iy cia B Tu phdp; s6 2683/0D-BTP ngay
09/11/2023 vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh chinh
dwoc sira déi, b6 sung trong linh vuc cong chirng thugc pham vi chire nang quan ly
ciia BG Tu phdp; s6 2687/0D-BTP ngay 09/11/2023 vé viéc céng bé thi tuc hanh
chinh sira doi, bé sung trong linh viee nudi con nuoi thuge pham vi chire ndng qudn
Iy cua By Tuw phdp

Can cik cde Quyét dinh ciia UBND tinh: S6 3745/0D-UBND ngay 01/12/2023
cong bé danh muc thii tuc hanh chinh sira déi, b6 sung thudc pham vi, chite ndng
quan Iy ciia S¢ T phdp; s6 3718/QD-UBND ngay 01/12/2023 céng bé danh muc
thu tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh sica déi, bé sung thugc pham
Vi, chike nang quan Iy ciia S Tu phdp.

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tu phdp tai Té trinh sé 95/TTr-STP ngay
02/11/2023; s6 101/TTr-STP ngay 16/11/2023 va ¥ kién ciia cdc thanh vién UBND tinh
tai van ban s6 4255/VP. UBND-NC ngay 20/11/2023 cua Van phong UBND tinh.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc
hanh chinh thudc pham vi, chirc ning quan ly ctua S& Tu phap (c6 quy trinh kém theo).



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo cac quy
trinh ndi bé s6 1, 2, 3, 4, 5, 6phanI muc A; sb 28, 29, 30, 31, 32 phan IV, muc A;
muc B; muc C tai Quyét dinh sé 3068/QD-UBND ngay 09/9/2021 cua UBND tinh;
muc A (trir quy trinh 5), muc B (trlr quy trinh 4, 6, 7, 8). Muc C tai Quyét dinh sb
1478/QD-UBND ngay 07/6/2023 cia UBND tinh; muc C tai Quyét dinh sb
353/QD-UBND ngay 13/2/2023 ctia UBND tinh.

Piéu 3. Céc 6 ong, ba: Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm déc S¢ Tu
phép, Giam dbc Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng tinh, Chu tich UBND céc huyén, thi
x4, thanh phd va cac t6 chire, ca nhan lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3; [
- Bo Tu phap;

- Cuc KSTTHC, Vian phong CP;} béo cao
- TT Tinh uy, HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- V0, V1-3, KSTT1-4;
- Trung tdm Thong;
- Luu: VT, KSTT4.




. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

. THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

(l: (Barz hanh kem theo Quyét dinh so: 3924 /QD-UBND ngay 48 /12/2023 cia UBND tinh)
\ L\ NG e
AN T VAT -
\ BT tHotGianTigp | COF ACMO
CAC .21 BO PHAN CONG CHU'C, VIEN CHUC CHUYEN NGANH NHAN VA GIAI
STT | guoc [== 'TR]N“ TUTHVCHIEN GIAI QUYET HO SO QUYET HO SO QgéiNPﬁ%O
(ngay lam viéc) DUYET
A | TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP (13 TTHC)
| Linh vue Cong chirng (07 TTHC)
1 Thi tuc Cong nhiin hoan thanh tip sy hanh nghé cong chirng 08 ngay
L Tlcp nhn ho so, gii glay tip nhan Cong chiic ciia S& Tu phap duge cir dén lam viée tai !
Bude 1 | hd so va hen tra két qua cho ca z : e : 01 ngay
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng (HCC) tinh
nhan/tb chic
. el e st Ll .. | Cong chirc cia S& Tu phap duge cir dén lam viée tai :
Bugc2 | Thamdiph, dy thao kStquiginl quyet | o o Phine v bl ehinh cfig (HOC) tinh ke o
: Phé duyét, dong diu, chuyén két qua | , . . s
Birde. 3 cho Trung tdm Phuc vu HCC Lénh dgo 56 01 ngay
Budc 4 | Tra két qué cho c4 nhin/t & chiic B(.)’ phz_u} HEC Achuyfan trach clia Trung tim Phuc vu hanh
chinh c¢dng/nhan vién buu chinh
2 Thii tuc Ping ky tip sw hanh nghé cong chimg 7 ngay
i Tlep nhdn hd so, gii glay tiép nhin Cong chirc ciia S& Tu phap dugc cir dén lam viée tai g
Budc1 |hd so va hen tra két qua cho ca x ¢ : A . 01 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (HCC) tinh
nhan/td chic
. 2 . . i . ... 4 | Cong chirc cia S& Tu phap duge cir dén lam viéc tai h
Bude 2 | Tham dinh, du thao két qua giai quyét Trung tim Phyc vy hanh chinh céng (HCC) tinh 05 ngay
" Phé duyét, dong déu, chuyén két qua | . : :
B1de 3 cho Trung tdm Phuc vu HCC FEiaiton B0 Stk gy
Buéc 4 | Tra két qua cho cé nhan/td chirc B phéan HCC chuyén trach cua Trung tdim Phuc vu hanh

chinh céng/nhén vién buu chinh




TRINH TU THU'C HIEN

BQ PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH
GIAI QUYET HO SO

THOI GIAN TIEP
NHAN VA GIAI
QUYET HO SO

(ngay lam vi¢e)

CAP CO
THAM
QUYEN CAO
HON PHE
DUYET

Thii tuc Ding ky lai hanh nghé cong chirg sau khi chim dit tip sw hanh nghé céng ching

- TH ngwoi ding
ky tap su lién hé
voi TC hanh
nghé cong
ching nhan tip
su: 06 ngay

- TH ngudi ding
ky tip su dwgc
STP bé tri tip
su: 08 ngay

Tlep nhan hd so, guri g,lay tiép nhan

Cong chirc ctia S& Tu phap dugce cir dén lam viée tai

Buée I | ho so va hen tra két S o e Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (HCC) tinh 01 ngay
nhan/té chire
- TH nguoi dang
ky tap su lién hé
v6i  TC  hanh
nghé céng ching
) gl vicl vheo s o x| Cong chie cia S& Tu phdp duge cir dén lam viée tai | nhan tdp su: 04
Buoc2 | Thamdinh, dy thdoket qua gidi quyet Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong (HCC) tinh ngay
- TH nguoi dang
ky tap su dugce
STP bo tri tap
sur: 06 ngay
: Phé duyét, dong diu, chuyén két qua | , . ’ .
Budce 3 cho Trung tm Phyc vy HCC Lénh dao S¢ 01 ngay
2 o ek el B phan HCC chuyén trach cia Trung tdm Phuc vu hanh
Buée 4 | Tra ket qua cho ca nhan/to chirc chinh c6ng/nhan vién buu chinh
- TH nguwdi ding

Thi tuc Thay dm noi tip sy hanh nghé cong chirng tir té chirc hanh nghe cong ching nay sang )
chirc hianh nghé cong chirng khic trong cing mét tinh, thanh phd true thuje Trung wong

ky tap sw lién hé
voi  TC hanh




s AN THOT GIAN TIEP CT’LPA(;AO
/K CACDNS, ; S e e e BQ PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH | NHAN VA GIAI :
Y Bvbc \5d  TRINH TY THYC HIEN GIAI QUYET HO SO QUYETHOSO | QUYEN CAO

A7 e, ] ',i) (ngay lam vigc) DUYET

s A N/ A ~

) 4 chirng nhan tap

Sz su: 05 ngay

- TH nguoi ding

ky tap su dwge
STP b6 tri tip
su: 10 ngay

Tlep nhan hd so, gii glay tiép nhén

Cong chirc cia S& Tu phap duge cir dén lam viée tai

Budec 1 | hd so va hen tra két qua cho ca Trung tim Phyc vy hanh chinh cng (HCC) tinh 01 ngay
nhan/to chire
- TH nguoi dang
ky tap su lién hé
véi  TC  hanh
nghé céng ching
! E s ..« | Céng chic cia S& Tu phap duge cir dén lam viée tai | nhdn tip su: 03
Buoc2 | Thim dinh, dy théo ket qua giki quybt Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (HCC) tinh ngay
- TH nguoi dang
ky tap sur duge
STP bo tri tap
su: 08 ngay
" Phé duyét, dong déu, chuyén két qua | ; . g '
Bude 3 cho Trung tdm Phye vy HCC Lanh dao So 01 ngay
Bude 4 | Tra két qua cho ca nhan/td chire BQ. phar: e . hu?r? s A e FEcElug v Sana
chinh cong/nhéan vién buu chinh
Thi tuc Thay dbi noi tip sy hanh nghc cong chiing tir t6 chire hanh nghé cong chirng tai tinh, thanh
5 phd trwe thude Trung wong niy sang to chirc hanh nghé céng chirng tai tinh, thanh phé true thude 08 ngay
Trung wong khic
Tlep nhén hé so, giri gxay tiép nhén | .. e s " sk . oo
Buéc1 |hd so va hen trd két qua cho cé Cong chirc ctia S& Tu phép duge cir dén lam viée tai 01 ngay

nhan/td chirc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (HCC) tinh




TRINH TU THU'C HIEN

BO PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH
GIAI QUYET HO SO

THOI GIAN TIEP
NHAN VA GIAI
QUYET HO SO
(ngay lam viéc)

CAP CO
THAM
QUYEN CAO
HON PHE
DUYET

Cong chitc ctia S¢& Tu phap duge ctr dén lam viée tai

* . Rt g
pi] ()
Yo N g O s
T 7
SSRPNE
—

14m dinh, dy théo ket qua giéi quyet Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (HCC) tinh 06 ngiy
Phé duyét, dong déu, chuyén két qua | , . . :
cho Trung tdim Phuc vu HCC i Uk ey
Bude 4 | Tra két qua cho ca nhan/té chirc BQ. p ha13 e s huyﬂe tyteach o SR S F vy, KR
chinh cong/nhéan vién buu chinh
Thii tye Cham dit tip sw hanh nghé céng chimg 05 ngay
, Tlep nhn ho so, gui glay tlep nhin Cong chiic cia S¢ Tu phap duoe ctr dén lam viée tai "
Budc 1 | hd so va hen tra két qua cho ca " " i 4 01 ngay
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong (HCC) tinh
nhan/td chirc
: T .oz ... ¢ | Cong chitc cia S& Tu phap duge cir dén lam viée tai :
Buge 2 | Tham dinh, dy thao ket qua gidi quyet Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong (HCC) tinh 03 ngay
, Phé duyét, dong ddu, chuyén két qua | | . ,
Gy cho Trung tim Phuc vu HCC i tlingey
Budc 4 | Tra két qua cho ca nhan/té chire B('), p har,l HEC & huy? P C,u B g sem THnc vy kb
chinh ¢6ng/nhan vién buu chinh
Thi tuc Ping ky tham dy kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chimg 10 ngay
. T1ep nhdn ho so, gui glay tiép nhan Cong chie ctia S& Tu phép duge cir dén lam viée tai i
Budc 1 |hd so va hen tra két qua cho ca . A AR i 01 ngay
Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢ong (HCC) tinh
nhan/td chirc
. o s R R z, | Cong chirc ctia S& Tu phap duge cir dén lam viée tai "
Budce 2 | Tham dinh, du thao két qua giai quyet Trung tim Phyc vy hanh chinh cdng (HCC) tinh 08 ngay
.~ | Phé duyét, déng déu, chuyén két qua | . . , -
Bide 3 cho Trung tdm Phuc vu HCC e i agiy
Budc4 | Tra két qua cho 4 nhan/td chirc B phén HCC chuyén trach ctia Trung tdm Phuc vu hanh

chinh c6ng/nhéan vién buu chinh




THOT GIAN TIEP CTAHPA(I:“O
158 “CAc . 5 . ; . . BO PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH NHAN VA GIAI A
BUOC A4 R T S N GIAI QUYET HO SO QUYET HO SO QﬁéﬁNPg‘Eo
l.e‘ | !_‘ : ,' (ngay lam vigc) DUYET
‘L%Q}gﬁ&&@fmjféi con nudi (05 TTHC)
-\{; & .—.f:’
Thi tuc Gidi quyét viée nudi con nudi 6 yéu td nwée ngoai ddi véi tré em sdng & co sé nudi dwimg 415 ngay
‘ Tlep nhin hd so, gui glay tiép nhan | .. a o Bl 5 k. s AN,
Budge 1 Cong chirc ctia S& Tu phép duge cir dén lam viée tai .
hd so va hen tra két qua cho cé . ¢ ST 1 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh
nhan/té chirc
Bude 2 | Tham dinh, du thao két qua giai quyét Clng <’:huc, léinh dgo STF; Lénh dgo Cyc con nubi - B} 399 ngay
Tu phap
. Phé duyét, dong dau, chuyén két qua : .
S 4 cho Trung tam Phuc vu HCC UBND tinh 15 ngay
; y ot Ei TR G B phan hanh chinh c¢éng chuyén trach cua Trung tam
B - ' ji .a ’
IS | hL RSyt sl e thon, 1) Sk Phuc vu hanh chinh ¢6ng/ nhan vién buu chinh
Thi tyc Giai quyét viée nudi con nudi ¢6 yéu té nuée ngoai ddi voi trudmg hop cha dugng, me ké 185 ngay UBND tinh
nhin con riéng cia v hoic chong, ¢d, cdu, di, chi, bac ru¢t nhin chiu lam con nudi
Bugc 1 | Tip nhin ho so, gii gidy tiép nhn Cong chirc cia S& Tu phip duge cir dén lam viée tai :
hd so va hen tra két qua cho ca . . P s 01 ngay
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh
nhan/td chirc
Buéc 2 | Thdm dinh Cong (':huc, lanh dao STP; Lanh dao Cuc con nudi - B 169 ngdy
Tu phéap
ficde 3 Phé duyét UBND tinh 15 ngay
Bude 4 Tra két qua cho ca nhén, t§ chic B¢ phén hanh chinh ¢dng chuyén trach cta Trung tdim
i Phuc vu hanh chinh céng/ nhan vién buu chinh
Thii tuc Gidi quyét viéc ngudi nuwée ngoai thwong tra ¢ Viét Nam nhén tré em Viét Nam lam con nudi 40 ngay UBND tinh




% R

S\ TRINH TY THYC HIEN

\
" 1
s 1)

BQ PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH
GIAI QUYET HO SO

THOI GIAN TIEP
NHAN VA GIAI
QUYET HO SO
(ngay lam viéc)

CAP CO
THAM
QUYEN CAO
HON PHE
DUYET

) e Tlep nhan ho so, gui gidy tiép nhdn Céng chic cia S& Tu phap duge cir dén lam viéc tai .
Bu‘oc 1 t 'Iw/sor va hen tra két qua cho ca = : s 01 ngay
* i Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh
\\_ . Fhhan/té chirc
’ T Cong chire ctia S& Tu phép dugce ctr dén lam viée tai I
Bao2 | Lafgs dinh Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh logay
Buée 3 | Trinh phé duyét Léanh dao So 3 ngay
Budce 4 | Phé duyét UBND tinh 15 ngay
Buée § Tra két qua cho cé nhén, td chirc BJ phédn hanh chinh cong chuyén trach cia Trung tdm
Phuc vu hanh chinh ¢6ng/ nhan vién buu chinh
4 Thii tue Ping ky lai viée nudi con nudi ¢é yéu t6 nwée ngoai 05 ngay
Tlep nhan ho so, gui gidy tiép nhin " T SRl e
" Cong chirc cia S& Tu phéap duge cir dén lam viée tai :
Bude 1 | hd so va hen tra két qua cho ca g : S 01 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan/t6 chirc
: Thim dinh Cong chirc ctia S& Tu phap duoc cir dén lam viée tai
Bude 2 5 : R
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh P
S 2 : : ngay
Bude 3 Trinh phé duyét Lanh dao S&
Budc 4 Phé duyét UBND tinh 03 ngay
Bute 5 | Tr két qua cho ca nhén, tb chirc B phan hanh chinh céng chuyén trach cta Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng/ nhan vién buu chinh
s | Thitye Cip gidy xdc nhin cho céng din Viét Nam thwong tra & khu vue bién giéi di diéu kién nhéin 05 ngay

o o , «A r o A sreoan A
tré em cua nudc ling giéng cw tra ¢ khu vue bién giéi lam con nudi




THOT GIAN TIEP %‘gﬁ?
. ’ ! ’ BO PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH NHAN VA GIAI A
To FREEEH AW TR RaaN GIAI QUYET HO SO QUYETHOSO | QUYERCAO
o \ (ngay lam viéc) DUYET
/,-’fl"iep nhaf] o s, gul g1y TleP nhar,l Céng chirc ctia S& Tu phap duge cir dén lam viée tai L
1= /hd so va hen tra két qua cho ca . § - : ; 01 ngay
4 A Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan/to chirc
Thém dinh, du thao két qua giai quyét | Chuyén vién nghiép vu 03 ngay
; Phé duyét, dong ddu, chuyén két qua | Lanh dao S¢ :
BURes cho Trung tdim Phuc vu HCC ol ngiy
L Sk FRLI L B phan hanh chinh céng chuyén trach cua Trung tim
Bude 4 | Tra két qua cho cd nhn, to chi. Phuc vu hanh chinh cdng/ nhan vién buu chinh
HI | Linh vue Trg giap phéap ly (01 TTHC)
1 Thii tuc cAp thé chng tic vién tro giap phap Iy 7 ngay
Bude 1 | Tiép nhan hd so B phan tiép nhan cua Trung tim TGPLNN 0,5 ngay
BuceQ | CaRCHER ki satiop [Eainh il R | o el e Wi TGPT NN 3 ngay
So Tu phap
Budce 3 | Phé duyét ho so, cp thé cong tac vién | Giam dbe S& Tu phap 3 ngay
Budc 4 | Tra két qua Trung tdim TGPLNN 0,5 ngay
B | TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN (15 TTHC)
I Linh vue H§ tich (14 TTHC)
1 | Thi tue diing ky khai sinh ¢é yéu t6 nwée ngoai
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N TRINH TU THUC HIEN

BQ PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH
GIAI QUYET HO SO

THOI GIAN TIEP
NHAN VA GIAI
QUYET HO SO

(ngay lam viéc)

CAP CO
THAM
QUYEN CAO
HON PHE
DUYET

i¢p nhan ho so, gui E,lay tiép nhan

U /ﬂo so va hen tra két qua cho cé

nhan/td chire

Cong chie Phong Tu phap duge cur dén lam viée tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong huyén

Thém dinh, du thao két qua giai quyét

Cong chire phong Tu phap

Phé duyét, dong dau, chuyén két qua
cho cén b tra két qua

Lanh dao UBND cap huyén

Ngay trong ngay
tiép nhan ho so;
truong hop nhén
hé so sau 15 gio
ma khong giai
quyét dugc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéce tiép theo

Buoc 4

Tra két qua cho c4 nhan/td chic

B phén hanh chinh c¢ong chuyén trach cua Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cong

2 Thii tue diing ky két hon ¢6 yéu td nuwée ngoai 15 ngay
" Ilep nhin ho so, gii glay tiép nhdn Cong chirc Phong Tu phap duge cir dén lam viée tai {
Budc1 | hd so va hen tra két qua cho ca : c } 0 . 1 ngay
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong huyén
nhan/té chire
Budc 2 | Tham dinh, du thao két qua giai quyét | C ong chire phong Tu phap 12 ngay
, Phé duyét, déng déu, chuyén két qua | |, . : ; :
Budce 3 cho cén b tré két qué Lanh dao UBND cap huyén 1 ngay
. M s L s B phan hanh chinh cong chuyén trach cua Trung tam
Budc 4 | Tré két qué cho c4 nhan/td chire Phuc vu Hanh chinh c¢ong/ nhan vién buu chinh
3 | Thi tyc diing ky khai tir ¢6 yéu té nuwéc ngoai

Tlep nhan ho so, giri glay tiép nhén

Cong chiic Phong Tu phéap duge ctr dén lam viée tai

Bude 1 | hd so va hen tra két qua cho cé | . a " A "
nhan/td chite Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong huyén

Budce 2 | Tham dinh, dy thao két qua giai quyét | Cong chirc phong Tu phép

Buée 3 Phé duyét, dong déu, chuyén két qua Lanh dao UBND c4p huyén

cho cén b tra két qua

Ngay trong ngay
tiép nhian ho so;
truong hgp nhin
hé so sau 15 gid
ma khong giai
quyét dugc ngay
thi tra két qua
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s -‘.\ TRINH TU THUC HIEN

BQ PHAN CONG CHUTC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH
GIAI QUYET HO SO

THOI GIAN TIEP
NHAN VA GIAI
QUYET HO SO
(ngay lam vigc)

CAP CO
THAM
QUYEN CAO
HON PHE
DUYET

trong ngay lam
viée tiep theo

“Budcd

Tra két qua cho ca nhan/td chirc

Bo phan hanh chinh c¢ong chuyén trach cua Trung tam
Phuc vu Hanh chinh céng

Thi tue diing ky nhén cha, me, con ¢6 yéu t6 nwde ngoai 15 ngay
o Tlep nhn ho so, g g,lay tiep nhan Cong chie Phong Tu phéap dugce cir dén lam viée tai :
Budc 1 | hd so va hen tra két qua cho ca kAR, : ] & . 1 ngay

Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong huyén
nhan/td chirc
Bude 2 | Tham dinh, du thao két qua giai quyét | Cong chire phong Tu phap 12 ngay
: Phé duyét, dong déu, chuyén két qua | . . % " L
Budce 3 cho cén b tré két qua Lanh dao UBND cap huyén 2 ngay
Buéc 4 | Tra két qua cho c4 nhan/th chirc Bo phan hanh chinh céng chuyén trach ciua Trung tdm

Phuc vu Hanh chinh cong

Thii tuc diing ky gidm hd ¢é yéu té nwie ngoai

- 03 ngay (GH
duong nhién)

- 5 ngay (GH ctr)
; Tlep nhdn ho so, g glay tiép nhdn Cong chic Phong Tu phap duge cir dén lam viée tai .
Buéc 1 | ho so va hen tra két qua cho ca & x ycichs 9 1/2 ngay
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng huyén
nhan/té chire
- 2 ngay (GH
Budc 2 | Tham dinh, dy thao két qua giai quyét | Cong chirc phong Tu phép duong nhién)
- 4 ngay (GH ctr)
’ Phé duyét, dong diu, chuyén két qua £ .
Bude 3 cho cén bd tra két qua Lanh dao UBND cap huyén 1/2 ngay
Bubc4 | Trd két qua cho cé nhan/th chirc Bo phan hanh chinh cong chuyén trach ctia Trung tdm

Phuc vu HCC
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nhan/td chic

Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong huyén

= THOIGIANTIEP | CAPSD
Codt CAC™ : ’ . . BO PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH NHAN VA GIAI
| BUGC |\ TRINH TU THYC HIEN GIAI QUYET HO SO QUYET HO SO Qggimpﬁ%o
B A VEN (ngay lam viéc) DUYET
f 'Thﬁ tucdﬁ,t‘lg ky cham dit giim h{ cé yéu td nwac ngoai 2 ngay
. Flep nhén hd so, gui gxay tiép nhan | .. 5 et e B , PR ih s
“FBuSC 1 | ho so va hen tra két qua cho ca '_(;ong c[1uc tine Il.l phap' dU(_):c o dt'.n Bk o 1/4 ngay
I'rung tdm Phuc vu Hanh chinh cong huyén
nhéan/td chire
Buée 2 | Thiam dinh, dy thao két qua giai quyét | Cong chirc phong Tu phap 1.5 ngay
Bude 3 the d}lye;t: dczngédau,vchuyen G Lanh dao UBND cép huyén 1/4 ngay
cho cén b tra két qua
Bude 4 | Tra két qué cho ¢4 nhan/Ad chike Bo phan hanh chinh cong chuyén trach ciua Trung tdm
Phuc vu HCC
Thi tuc thay ddi, cii chinh, b sung h tich, x4c dinh lai din toc
: Tlep nhdn ho so, g f’lay tiép nhin Cong chie Phong Tu phap duge cir dén lam viée tai | Ngay frong
Budc 1 | hd so va hen tra két qua cho ca | . g : f % 2 ngay (bd sung ho
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong huyén
nhan/té chic tich)
. 2 . % £ et & A . 3 . - 03 l‘lgily (thay
Budc 2 | Tham dinh, du thao két qua giai quyét | Cong chire phong Tu phap T O R
% a0 F NS T xdc dinh lai dan
Buéc3 | e duyét, dng dau, chuyen ket qua | ., 4.0 UBND cip huyén toc)
cho can b tra két qua S
- T/ hgp cén xéc
Budc 4 | Tra két qua cho c4 nhan/td chirc B¢ phén hanh chinh ¢6ng chuyén trach cia Trung tdm | minh
Phuc vu HCC 06 nea
ngay
Thu tuc ghl viio S hd tich vi¢e két hon ciia cong din Viét Nam da dwge gidi quyét tai co quan ¢ 12 noi
thim quyén cia nuwée ngoai g4y
Tlep nhén hd so, gui glay tiép nhén | .. - . L % AE ke e L
Bubc1 |hA so va hen trd két qui cho cd Cong chire Phong Tu phap dugce cir dén lam viée tai 0,5 ngly
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A THO1 GIAN TIEP %’:&%40
AC~7 N\ : " . ' BQ PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH NHAN VA GIAI .
Uenkey ISHETUIAPT DN GIAI QUYET HO SO quvtradse | UL El0
8\ % \ (ngay lam vigc) DUYET
/ Y . 1
Tl;l,ﬁm dinh, dy thao két qua giai quyct | Cong chirc phong Tu phap 10.5 ngay
“f Phé duyét. dong d4u, chuyén két qua | , . 4 s y
cho cén b tra két qua Lanh dao UBND céap huyén 01 ngay
Buéc 4 | Trd két qua cho cA nhén/td chuc B phan h‘anh chﬁmh cong chuyén trach cua Trung tam
Phuc vy Hanh chinh cong
9 Thii tuc ghi vao S6 ho tlch viée ly hdn, hay viée két hon cia cong din Viét Nam da dwoc gidi quyét T
tai co' quan ¢é thim quyén ciia nwée ngoai ol
o ] 1ep nhdn ho so, gui glay tiép nhdn Cong chirc Phong Tu phdp duge cir dén lam viée tai y
Bude 1 | hd so va hen tra két qua cho ca s ¢ : X . 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng huyén
nhén/té chire
Bude 2 | Tham dinh, du thao két qua giai quyét | Cong chirc phong Tu phap 10.5 ngay
! Phé duyét, dong dau, chuyén két qua | , . £ 2 .
Bude 3 cho cén b tré kit qua Lanh dao UBND cép huyén 01 ngay
Budc 4 | Tra két qua cho c4 nhin/td chire Bd phén hanh chinh cong chuyén trach ctia Trung tAm
Phuc vu HCC
Thi tuc ghi vao S6 h{ tich viée h§ tich khic ciia cong din Viét Nam da dwoc giai quyét tai co quan Trong ngay, TH
10 | ¢6 thim quyén cia nuée ngoal (Khai sinh; gidim h; nhiin cha, me, con; xdc dinh cha, me, con; nuéi nhan ho so sau

con nudi; khai tir; thay di ho tlch)

'llep nhin hd so, g g,lay tiép nhan

Céng chire Phong Tu phap duge cir dén lam viée tai

Bude I | hd so va hen tra két qU 0 o8 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong huyén
nhan/té chire

Bude 2 | Tham dinh, du thao két qua giai quyét | Cong chire phong Tu phéap

Bude 3 Phé duyét, dong déu, chuyén két qua Lanh dao UBND cfip huyén

cho can bo tra két qua

15 gi ma khéng
giai quyét duoc
ngay thi tra két
qua trong ngay
lam viée tiép
theo. Trong TH
phai xac minh thi
khoéng qua 03
ngay
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TRINH TU THUC HIEN

\

b U= 1§

BO PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH
GIAI QUYET HO SO

THOI GIAN TIEP
NHAN VA GIAI
QUYET HO SO
(ngay lam viéc)

CAP CO
THAM
QUYEN CAO
HON PHE
DUYET

o]

yc 4 /| Tra két qua cho ca nhan/td chire
< N/

B& phédn hanh chinh cong chuyén trach cia Trung tam
Phuc vu HCC

05 ngay; TH
phai xic minh

11 | Thi tuc diing ky lai khai sinh ¢6 yéu té nuwéce ngoai thi thoi gian
khong qua 25
ngay
. Tlep nhdn ho so, g g:ay tiép nhén Cong chire Phong Tu phap duge cir dén lam viée tai ;
Budce 1 | hd so va hen tra két qua cho ca | .. 4 ’ . . & 1 ngay
['rung tdm Phuc vu Hanh chinh c¢éng huyén
nhan/td chic
3 ngay
Budce 2| Tham dinh, du thao ket qua giai quyet | Cong chirc phong Tu phép (23 ngay néu
can xac minh)
: Phé duyét, dong dau, chuyén két qua oy £ < o
Bude 3 cho cén b tra két qua Lanh dao UBND cép huyén 01 ngay
Budc 4 | Tra két qué cho ¢4 nh&n/té chire Bo phén hanh chinh cong chuyén trach ctia Trung tim
Phuc vu HCC
05 ngay; TH
phai xiac minh
12 | Tha tue diing ky khai sinh ¢6 yéu t6 nuée ngodi cho nguoi di c6 hd so, gidy td ¢4 nhin thi thoi gian
khong qua 25
ngay
. T:ep nhin ho so, g g,lay tlep nhgn Cong chirc Phong Tu phdp dugc cir dén lam viée tai :
Budc 1 | hd so va hen tra két qua cho ca Pt i Bl v Btak sk chas hivin 1 ngay
nhan/to chic £ i £ e
3 ngay
Bude 2 | Tham dinh, dy thao két qua giai quyét | Cong chire phong Tu phép (23 ngay néu

can xac minh)
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W ‘ motcanigp | GARCO
€ AN\ : . . ; BQ PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH NHAN VA GIAI A
BUOG .;1; g AN IUTHECHIEN GIAI QUYET HO SO QUYET HO SO Qg};ﬁ“l,f[%o
: -6 \'1'; -1‘;; \ (ngay lam vi¢c) DUYET
AN 'Phq duyét, dong déu, chuyén két qua | y ¢ 01 no?
‘\\\;\‘.S:' RUOCT ) cbé)/ cén bé tra kit qua Lanh dao UBND cap huyén ngay
\‘1\.\\1{7 = __‘;‘: '/ . A A > , A v ~ " L ik - 5 ta
NSudod™] Tra két qud cho ¢4 nhan/td chire gl?usl:;l?l]{]élz:h chinh cong chuyén trach cta Trung tam
05 ngay; TH
phii xdc minh
13 | Thi tuc ding ky lai két hon ¢6 yéu t6 nwée ngoai thi thoi gian
khong qua 25
ngay
Tle nhan ho so, gui ;_Jay tiép nhan | .. & — . o G e pt ik
Bude 1 | ho so va hen tra két qua cho ca 9011g clwc Fheng I‘l‘r phap’ duqﬁc S deﬂn ek o 1 ngay
I'rung tdm Phuc vu Hanh chinh céng huyén
nhan/t6 chirc
3 ngay
Bude 2 | Tham dinh, dy thao két qua giai quyét | Cong chire phong Tu phép (23 ngay néu
can xac minh)
. Phé duyét, déng diu, chuyén két qua | | . % i :
SR £ ¢ 01
Budce 3 cho cén b tra két qua Lanh dao UBND cap huyén ngay
A - , A A - O q A i 0 & i h [ £ tﬂ
Budc4 | Tra két qua cho cd nhan/td chirc E}?uslﬁ?]-l[]gnch chinh cong chuyén trach cta Trung tam
05 ngay; TH
phai xac minh
14 | Thi tuc ding ky lai khai tir ¢6 yéu t6 nuwée ngoai thi thoi gian
khéng qua 10
ngay
Ti le nhén hd so, gui glay tiép nhan | .. 5 At ; ? s TRy
Budc 1 | hd so va hen tra két qua cho ca %Ei’ (t:;;cpﬁlsgig ;gnﬁhflﬂn?g:n Cllrmdeét L S 1 ngay
nhan/té chirc g ki gy
Budc 2 | Thim dinh, dy théo két qua gidi quyét | Cong chirc phong Tu phép 3 ngay
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cho can bg tra ket qua

THOT GIAN TIEP (ﬁlp;;f
. \ : . BQ PHAN CONG CHUC, VIEN CHU'C CHUYEN NGANH NHAN VA GIAI A
TRINH TU THU'C HIEN R GIAI QUYET HO SO QUYET HO SO QHEgNPEQO

(ngay lam viéc) DUYET

(8 ngay néu cin

"/ Xac minh)
; . a A A A A o A X ’
] _M 3 Phé duyét, dong déau, chuyén két qua Lanh dao UBND cép huyén 01 ngay

Bude 4 | Tra két qua cho ca nhan/td chic

B phén hanh chinh céng chuyén trach cua Trung tim
Phuc vu HCC

I Linh vuc Nudi con nudi (01 TTHC)
Ngay trong ngay
tiép nhan ho so.
1 Ghi vao S6 diing ky nudi con nubi viée nudi con nudi di duge giii quyét tai co' quan c¢6 thim quyén T;Hf?."g, h.g;;a
ciia b ngodi ghal e i
thi thoi han giai
A a -
quyét khong qud
03 ngay lam viéc
Tfép nhin ho so, gui 'giz"iy tiép nhan | Chuyén vién phong Tu phap dugc cir dén lam viée tai
Buée 1 | ho so va hen tra két qua cho ca | Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong huyén 02 gio
nhan/to chirc
: , ) 04 gior (2,5 ngay
Budce 2 | Tham dinh, dy thao két qua giai quyét | Chuyén vién phong Tu phép, Lanh dao phong Tu phép néu can xac
minh)
) Phé duyét, dong dau, chuyén két qua | . . p g 5
Budce 3 cho cdn bd tré két qui Lanh dao UBND cap huyén 02 gior
Budc 4 | Tra két qua cho cé nhan/té chire B? phe_mrHCCA chuyep m'}?h - Trl'mg tam Fiye vy
Hanh chinh cdng/nhén vién buu chinh
C | TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA (19 TTHC)
I Linh vue Hg tich (16 TTHC)
1 Thi tue ding ky khai sinh
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EUOC

CAC

TRINH TU THU'C HIEN

BO PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH
GIAI QUYET HO SO

THOT GIAN TIEP
NHAN VA GIAI
QUYET HO SO
(ngay lam vi¢e)

CAP CO
THAM
QUYEN CAO
HON PHE
DUYET

onfl v s / mep nhan hé so, gui glay tiép nhan

{hd so va hen tra két qua cho ca
nhan/td chirc

Cong chirc Tu phép - ho tich tryc tai BS phén tiép nhan
va tra két qua mot cura hién dai cép xa

Bude 2 | Tham dinh, du thao két qua giai quyét | Cong chire Tu phap - h tich
Buiod | | Deduyet, Cong aan, chuyln kELqud | 5 aes RIND ol 2
cho can bg tra ket qua
Butc 4 | Tra két qué cho cé nhan/td chic Cong chirc Tu phap - ho tich truc tai Bo phan tiép nhén

va tra két qua mdt cira hién dai cip xa

Trong ngay lam
viéc, TH nhén hd
so sau 15 gio ma
khong giai quyét
dugc ngay thi tra
két qua trong
ngay lam viéc
tiép theo

Thi tue ding ky két hon

Tlep nhan hé so, gui g:,lay tiép nhén

Cong chirec Tu phap - hd tich truc tai B§ phéin tiép nhan

Trong ngay lam
viéc, TH nhan ho
so sau 15 gio ma

Buéc 1 | hd so va hen tra két qua cho ca| .. 5z o bo9P "0 i e " %
va tra két qua mot cira hién dai cap xa khong giai quyét
nhan/td chirc
duge ngay thi tra
Bu6e 2 | Tham dinh, du thao két qua giai quyét Cong chire Tu phap - hd tich két qua trong
ngay lam viée
: Phé duyét, dong diu, chuyén két qua | . . gl = tiép theo. TH can
il cho can bo tra két qua PRI SRR NG e xédc minh diéu
kién két hon cua
o " bhs 5 ik 2 bén nam, nir
Budc 4 | Tra két qua cho ca nhan/td chiic ook E 5T PR - hQ tlcd trye tai BO phéin ticp nhin thi thoi han
va tra két qua mot cira hién dai cap xa khong qua 5
ngay
03 ngay
Thii tuc diing ky nhén cha, me, (08 ngay truomg
' g Ky nhan cha, mg, con hop phii xdc
minh)
. Tlep nhdn ho so, g glay tiép nhin Cong chirc Tu phap - h{ tich truc tai B$ phén tiép nhén
Budc 1 [hd so va hen tra két qua cho ca 78t Kbt iz mbt oie bidn & .
nhan/td chire r qua mdt cira hién dai cAp xa 0,5 ngay
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T1ep nhan hd so, g glay tiép nhén

Cong chire Tu phéap - ho tich truc tai B phén tiép nhin

Budc 1 | hd so va hen tra két qua cho ca v trd két qua mét cira hién dai chp x&
nhan/td chirc q 0 E

Buée 2 | Tham dinh, du thao két qua giai quyét | Cong chire Tu phép - hd tich

Buée 3 Phé duyét, déng dau, chuyén két qua Lanh dao UBND cép xa

cho can bo tra két qua

Trong ngay lam
viée, TH nhén hd
so sau 15 gio ma
khong giai quyét
dugc ngay thi tra

két qua trong
ngay lam viéc
tiép theo

. T THOT GIAN TIEP CT%PA%AO
' “CAC: . ; : BQ PHAN CONG CHUC, VIEN CHU'C CHUYEN NGANH NHAN VA GIAI A
T, - puse TRINH Ty THUC HIEN GIAI QUYET HO SO QUYET HO SO Qﬂéﬁ”‘?ﬁgo
{ _ ! it 4 | = 14 - f‘ s a 3
! ! il =) (ngay lam viéc) DUYET
e\ : , 02 ngay (7 ngay
'\\’\ ‘}Bg'_(_jr'i:__z ;_,‘;',I?-ﬁém dinh, du thao két qua giai quyét | Cong chire Tu phap - hd tich néu c'ﬁn Xac
s minh)
Bue'd | 9Ush doug doi, chuyln Kerqul | ¢ o), g (1B ek 0,5 ngay
cho can b tra két qua
Budc 4 | Tra két qua cho cé nhin/td chirc Cong chire Tu phép - hé tich true tai B§ phan tiép nhén
va tra két qua mot ctra hién dai chp xa
4 | Thi tyc ding ky két hon luu dong 5 ngay
! TleP nhin ho so, g glay tiép nhin Cong chire Tu phap - ho tich tryc tai B phan tiép nhén 3
Bude 1 | hd so va hen tra két qua cho ca 0.5 ngay
va tra két qua mot cira hién dai cdp xa
nhan/td chirc
Budce 2 | Thim dinh, dy thao két qua giai quyét | Cong chire Tu phap - ho tich 4 ngay
Budce 3 L d}lyet: dc:ngxdau,'chuyen KEEquA Lanh dao UBND cip xa 0.5 ngay
cho céan b tra két qua
Budc 4 | Tra két qua cho c& nhan/th chirc Cong chire Tu phéap - ho tich tryc tai B§ phan tiép nhén
va tra két qua mot cira hién dai cdp xa
5 Thi tuc Ding ky khai sinh ¢6 yéu t6 nwéc ngoai tai khu vue bién gioi
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BUGC. |-\

TRINH TU THUC HIEN

BO PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH
GIAI QUYET HO SO

THOI1 GIAN TIEP
NHAN VA GIAI
QUYET HO SO

(ngday lam viéc)

CAP CO
THAM
QUYEN CAO
HON PHE
DUYET

Cong chire Tu phap - ho tich truc tai Bo phén tiép nhin

\\v . Bugc4 sz KSE K cha oo nimai ko va tra két qua mot cua hién dai cép xa
SN - * 7 3 ngay (TH cén
6 Thi tyc diing ky két hon ¢é yéu t§ nwée ngoai tai khu vue bién gidi xdc minh: 8
ngay)
N Tlep nhin ho so, gui g:ay ticp nhan Cong chirc Tu phap - hé tich tryc tai B§ phén tiép nhén .
Budc 1 | hd so va hen tra két qua cho ca 0.5 ngay
va tra két qua mét cira hién dai cap xa
nhan/td chirc
q ’ : 2 ngay (TH cén
Bude 2| Tham dinh, du thao két qua giai quyét | Cong chite Tu phép - ho tich xdc minh: 7
ngay)
Budce 3 S d’uyc_:t: downg‘dau,qchuyen SR Lanh dao UBND cp xa 0.5 ngay
cho cén b tra ket qua
Buéc4 | Trd két qua cho cé nhin/td chirc Cong chire Tu phép - ho tich truc tai Bo phén tiép nhin
va tra két qua mot cira hién dai cdp xa
7 ngay (TH cin
¢4 Thii tuc diing ky nhiin cha, me, con ¢6 yéu t6 nwée ngoai tai khu vue bién gidi xdc¢ minh: 12
ngay)
Tlep nhan hd so, giri glay tiép nhan
Bubc1 |bb so vA hen ik kbt quk oho o4 Cong chire Tu phap - hé tich tryc tai B phén tiép nhén 0.5 nghy
va tra két qua mot cira hién dai cép xa
nhan/té chire
) ) ) 6 ngay (TH can
Bude 2 | Tham dinh, dy thao két qua giai quyét | Cong chire Tu phép - hé tich xac minh: 11
ngay)
Buded: |11 A, 000G dau, chuySa kRSl |10 o6 UBND el s 0.5 ngay
cho can bd tra két qua
Buéc 4 | Tra két qua cho c4 nhan/td chirc Cong chirc Tu phép - hé tich tryc tai B phén tiép nhan

va tra két qua mot cira hién dai cAp xa
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5 [ N THOT GIAN TIEP ?ﬁ&ﬁf
farrint CAC T ; RIS —— BO PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH | NHAN VA GIAI h
& BU(;')‘C \ TRINHTY THUC BN GIAI QUYET HO SO quitradso | W e a®
> . ‘ ! i (ngay lam viéc) DUYET
\¢8 g .Thﬁ'tq;_c" géng ky khai tir ¢6 yéu t§ nwéc ngoai tai khu vue bién gici

e o Tlep nhan hd so, gui glay tiép nhén | ha

Buéc1 | hd so va hen trd két qud cho cé Coéng chire Tu phap - hd tich true tai B phén tiép nhén g
hin/t3 of va tra két qua mot ctra hién dai chp xa Trong ngay lam
nhan/td chic viée, TH phai
e g TR T S SN . s e xdac minh thi thoi
Bude 2 | Tham dinh, du thao két qua giai quyét | Cong chire Tu phap - ho tich han khéng qué 3
: Phé duyét, dong déu, chuyén két qua | ; . g ngay lam vigc
Bude 3 cho c4n bb tra két qui Léanh dao UBND cap xa
Budcd | Trd kbt qud chio 64 nhin/d chic Cong chirc Tu phdp - hd tich truc tai B§ phén tiép nhén
q va tra két qua mét ctra hién dai cdp xa
9 Thi tue ding ky giam ho 3 ngay
Bude 1 ;f(l)eps ghj: l]l]znscil ful:e%layu:efhghi: Cong chire Tu phdp - h tich tr uc tai Bo phin tiép nhan 0.5 noi
nhan/td chite 9 va tra két qua mot ctra hién dai cAp xa R
Budce 2 | Tham dinh, du thao két qua giai quyét | Cong chire Tu phap - ho tich 2 ngdy
quag g p
~ A . A A A 3
Budéce 3 51:2 f:g %tf’) ?r(;nféletll,échuyen b Lanh dao UBND cép xa 0.5 ngay
Budc 4 | Tra két qua cho c4 nhan/td chirc Cong chirc Tu phép - h tich tryc tai B phan tiép nhan
va tra két qua mot cira hién dai cép xa
10 | Thi tuc diing ky chim dirt giam hd 2 ngay
Tlep nhan hd so, gii giay tiép nhén
Buéc1 |hd so va hen tra két qua cho cé Cong chire Tu phép - hé tich truc tai B§ phén tiép nhan 0.5 ngdy

nhéan/té chirc

va tra két qua mot cira hién dai cap xa
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T

e ——

p——

va tra két qua mdt cira hién dai cap xa

,,;f":‘f"?f— > THOI GIAN TIEP CT”;IPACMO
gk CAC : il BQ PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH | NHAN VA GIAI :
;‘S;r;r : BUOC; \ TRINH TU THUC HIEN GIAI QUYET HO SO QUYET HO SO Q:J’\(f)_ﬁNPﬁ,Eo
; ; ! v , (ngay lam viéc) DUYET
. | Buéc 2 | Thim dinh, dy thao két qua giai quyét | Céng chirc Tu phap - hé tich 1 ngay
A = 2 3 : £ 2 4 ’
i | 2 . | Phé duyét, dong da . L .
“+Bwube 3 Myl 08 E;d u,jchuyen ¥tiqua Lanh dao UBND cap xa 0.5 ngay
cho cén b tra két qua
’ o ik L RS D Cong chite Tu phép - hd tich true tai Bo phan tiép nhén
Budce 4 | Tra két qua cho ca nhan/to chire B Sl i ol it S

- B6 sung thong
tin ho tich:

trong ngay
1 . Ry okl an Z o ik - Thay doi, cai
Thu tuc thay doi, cii chinh, bo sung h{ tich chinh h# tich: 3
ngay (TH cin
xdc minh: 6
ngay)
Bl § géei§h3: 1}112118(11-5“];%121{;:efhghzg Cong chire Tu phép - h tich tryc tai B phan tiép nhan
nhan/td chirc q va tra két qua mot cira hién dai cAp xa 0,5 ngay
’ 02 ngay (5 ngay
Bude 2 | Tham dinh, du thao két qua giai quyet | Cong chire Tu phép - ho tich néu can xac
minh)
Bmﬂgﬁﬁﬁgﬁﬁfmﬂmmmewmm@w 0,5 ngay
. R T "R Céng chic Tu phap ho tich truc tai B§ phén tiép nhan
Budc 4 | Tra két qua cho ca nhan/té chirc v trd két qua mét cira hién dai cp x&
3 ngay (TH cin
12 | Thi tuc cip Gidy xdc nhin tinh trang hén nhén xdc minh: 23

ngay)




s

nhan/td chire

THOT GIAN TIEP (':I‘AHPA(;([)
Z il *CAc . . . . BO PHAN CONG CHUC, VIEN CHU'C CHUYEN NGANH NHAN VA GIAI h
/o BUOC , s GIAI QUYET HO SO QUYETHOSO | QUYINCAO
ey /47 el (ngay lam vigc) DUYET
~z-l"'\".~; Sl ‘:Tlep nhan ho so, gi g,lay tiép nhdn Cong chirec Tu phap - hd tich truc tai B§ phin tiép nhan
NE Bude Y} hé so va hen tra két qua cho ca va tra két qua mét cira hién dai cip x& 0.5 gl
\\ .f',.,'- “" 4| nhan/td chirc : ST - Ngay
e ‘ ’ 02 ngay (22 ngdy
Budce 2 | Tham dinh, dy thao ket qua giai quyét | Cong chire Tu phép - ho tich néu cdn xac
minh)
Bude 3 ik d}Jygt: doTng;dau,qchuyen ol Lanh dao UBND cép xi 0,5 ngay
cho cén b tra két qua
Buée 4 | Tra két qua cho c4 nhén/td chirc Céng chtic Tu phép - h tich tryc tai B phan tiép nhan
va tra két qua mgt ctra hién dai cép xa
5 ngay (TH cén
13 | Thu tuc dang ky lai khai sinh xdc¢ minh: 25
ngay)
gl Tlep nhén ho so, gii glay tiép nhin Cong chic Tu phép - h tich truc tai B phin tiép nhén
Bude 1 | hd so va hen tra két qua cho ca v trd kbt qud radt otos Hide dai cdlo % 0.5 nea
nhan/td chirc 4 P s
; 4 ngay (24 ngay
Bude 2 | Tham dinh, du thao két qua giai quyét | Cong chire Tu phép - hd tich néu can xac
minh)
Burde 3 | Ce duyet, dong dau, chuyin ket qud | ¢ o p 400 UBND oy x& 0,5 ngay
cho can b tra két qua
Bu6c4 | Tra két qua cho cé nhan/t chirc Céng chirc Tu phép - hd tich truc tai B phén tiép nhén
va tra két qua mot cira hién dai cip xa
5 ngay (TH c¢in
14 | Thi tyc ding ky khai sinh cho ngudi da ¢é ho so, gidy to c4 nhén xdc minh: 25
ngay)
Tlep nhén ho so, gii glay tiép nhin Cong chirc Tu phép - ho tich truc tai Bo phan tiép nhan
Budc 1 |[hd so va hen tra két qua cho cé 5
va tra két qua mot cira hién dai chp xa 0,5 ngay
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L TIREN THOI GIAN TIEP (?rAHPA(IiAO
AN D) . . : ) BO PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH NHAN VA GIAI
Bc oG TRINHTYTHYCHIEN GIAI QUYET HO SO QUYET HO SO Qggﬁ“‘l,ﬁ%o
& ‘,! (ngay lam viéc) DUYET
o TR 4 ngay (24 ngay
-2 | Tham dinh, dy thao két qua giai quyét | Cong chirc Tu phdp - hd tich néu can xac
ot ol minh)
Bude 3 Ell:g g;? ?)% ctirc;lnkgéle:l,échuyen KStqua Lanh dao UBND cip xa 0,5 ngay
4 O P Ut ) vl Cong chic Tu phap - ho tich tryc tai Bo phéin tiép nhan
Bude 4 | Tra két qua cho ca nhan/to chuce va tra két qua mét cira hién dai cAp xa
5 ngay (TH cin
15 | Thii tuc déing ky lai két hon xdc minh: 25
ngay)
i | ;I]’(l)ep (?hj: ];]O SO; gul‘: %lay tlephnhiz Cong chie Tu phap - hd tich trye tai Bo phén tiép nhan
nhalilto chuc¢n ol ottt va tra két qua mot cira hién dai cip xa 0.5 ngay
4 ngay (24 ngay
Bude 2 | Tham dinh, du thao két qua giai quyét | Cong chire Tu phap - hd tich néu can xdac
minh)
Buéc 3 : 11113 S;Xito fr";fé?fl‘:é"huye“ ket qua | 1 21 dao UBND cfip xa 0,5 ngdy
Bitded' | Ted kbt atid oho ok nhiin/h cliise Cong chuc Tu phap - hd tich truc tai BO phén tiép nhan
q va tra két qua mot cira hién dai cép xa
5 ngay (TH can
16 | Thu tuc ding ky lai khai tir xdc minh: 10
ngay)
Tle nhén hd so, giri gidy tiép nhén
Buse1 | hd [;0 v B trag ke% qyua gho e Cong chuc Tu phap - ho tich tn.rc tai B phén tiép nhén
va tra két qua mot ctra hién dai cép xa 0,5 ngay
nhan/td chirc .
4 ngay (9 ngay
Budc 2 | Thdm dinh, dy thao két qua giai quyét | Céng chirc Tu phép - ho tich néu cin xéac

minh)




24

vién buu chinh

P . THOT GIAN TIEP CTAP;I&O
S B TEAS. | ; . ! " BQ PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH NHAN VA GIAI )
3, BUGC TRINH TV THYCHIEN GIAI QUYET HO SO QUYET HO SO ng;m,ﬁ%o
Jl' =[¢3 L il (ngay lam viéc) DUYET
"l»ﬁ“,i“‘.:‘?' ¥ 7‘ v ey A ~ ’ A A A 2
ol FBude 3 Jhe duyet, d.oqngzdau,,chuyen SEEQUE ot dao UBND cép xa 0.5 ngay

v .. cho can bd tra ket qua

\Nﬁ.{r%cq Tra kbt qui cho cf nha/th chie Cong chire Tu phép - h¢ tich tryc tai B phan tiép nhan
4 va tra két qua mot ctra hién dai cdp xa
11 Linh vuc Nudi con nuéi (03 TTHC)
1 Ding ky viée nudi con nudi trong nuée 30 ngay
Brdic 1 lz(;eiélh?: lliznsir ;:ulie%]?;:e&ghig Cong chirc ctia B phén tiép nhan va tra két qua hién dai
nhan/té chic cap xd 01 ngay
Budce 2 | Thim dinh, dy thao két qua giai quyét | Céng chite Tu phap - Ho tich cia UBND xi 28 ngay
Bude 3 511112 g;g %t(’) i%lllfé?:té(:huyen G i Lanh dao UBND cép xa 01 ngay
Bt || Tok kbt an cho ol shanid ohdo B¢ phan tiép nhén va tra két qua hién dai cip xd/nhan
q vién buu chinh
2 Ding ky lai viéc nudi con nudi trong nuée 05 ngay
| Tiép nhin hd so, gi gidy tiép nhan Cong chitc cia Bo phan tiép nhan va tra két qua hién dai .
Buée 1 | hdé so va hen tra két qua cho ca it 0,5 ngay
nhén/td chire P
Bude 2 | Tham dinh, dy thao két qua giai quyét | Cong chirc Tu phap - Ho tich ctia UBND 04 ngay
Buoe 3 | o' g;gzté fr‘;“féfﬁ’é"h“yen KEt qUa | 1 4nh dao UBND cép xa 0,5 ngdy
Buéc4 | Tra két qué cho c4 nhan/th chitc B¢ phan tiép nhén va tra két qua hién dai cip x@/nhan
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PAS AN THOI GIAN TIEP (';rAHPACMO
" iy CAC \ y pttl S BQ PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH | NHAN VA GIAI :
fsfnr PBUOGY ) T TV THVCHIEN GIAI QUYET HO SO QUYETHOsO | QUYER CAO
T R A o
({ { i 1( (ngay lam vi¢c) DUYET

& Thu tuc Giai quyét viée ngudi nuwde ngodi cw tri & khu vue bién gidi nwée ling giéng nhin tré em

: Ytet Nam Iam con nudi 30 ngiy
NM i Tle nhn ho so, gii &’lay tlep nhin Cong chire ctia B phén liép nhén va tra két qua hién dai
BU‘O’C I | ho so va hen tra két qua cho ca oAb XA 61 50
nhéan/tb chirc P ngay
Bude 2 | Tham dinh, dy thao két qua giai quyét | Cong chire Tu phép - Hé tich ctia UBND 24 ngay
Budc 3 i d}1y¢t: doﬂng’{dau,’chuyen KA AUA Lanh dao UBND cép xa 05 ngay
cho cén b tra két qua
Bude 4 | Tra két gud cho of nhan/td chie B_c_z phén tlep nhan va tra két qua hién dai cap x@/nhan
vién buu chinh

D | TTHC thuc hién tai co' quan quin ly Co s¢ div liéu hg tich dién tir (02 TTHC)
3 ngay (TH phai
1 Thi tuc xdc nhan thong tin ho tich xdc¢c minh khong
qua 10 ngay)
Budce 1 | Tiép nhén hd so Co quan quan ly co s& dir liéu ho tich dién tir 0,5 ngay
Budce 2 | Tham dinh, du thao két qua Cong chire S& Tu phép, cong chirc Tu phap - Hd tich 02 ngay
Budéce 3 | Phé duyét Lanh dao Co quan quan ly Co s& dit liéu ho tich dién tir 0,5 ngay
Budc 4 | Tra két qua, thu 1é phi Co quan quan ly Co s& dir liéu hé tich dién tir
2 | Thii tuc Cip bén sao trich luc hd tich Trong ngay lim
Bude 1 | Tiép nhén hé so Co quan quan ly co s& dir liéu ho tich dién tur viée hoic trong
ngay lam viéc
g o SRl « . o ’ > s tiép theo neu tiép
Budce 2 | Tham dinh, dy thao ket qua Coéng chire S& Tu phap, cong chirc Tu phéap - H) tich nhéin yéu ciu sau
Buéc 3 | Phé duyét Lanh dao Co quan quén 1y Co sé dit liéu ho tich dién tr g
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: THOIGIANTIEP | CAP.CO
N ) . - . BQ PHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN NGANH NHAN VA GIAI h
TRINH TY THYC HIEN GIAI QUYET HO SO QuUYETHOso | QUYENCAO
(ngay lam vigc) HON PHE
e sy ¢ DUYET

; :l"l",}ré két qua, thu 1& phi

Co quan quan ly Co so dir liéu ho tich dién tor

ra
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