
UV BAN NHAN DAN
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ceNG HoA x.L ugr cHu NcniavIET NAM
DQc I$p - Tu do - Hgnh phIc

36:J921/QE{IBND Qudng Ninh, nedy/! thdng I2 ndm 2023

QUYTT DINH
Ph6 duyQt quy trinh nQi bQ gi6i quy5t ttfr tgc hinh chinh

thuQc ph4m vi, chrirc ning qu6n lf cta S& Tu ph6p

UYBANNHAN OAIV riNn QUANGNTNH

. cdn ct LuQt Tii chtbc chtn! quyin dla phuong ngay l9/6/20 r 5; Luqt st)ra diii,
b6 sung mdt s6 dieu cila Ludt T6 ch*c chinh phil vd Luqt Tii ch*c chinh quyen dla
phuong ngay 22/l l/2019;

cdn c* Cdn c* Nghi dinh sii 6t/201s/ND-cp ngay 23/4/2018 cua chinh pki vi
thUc hie.n co chii mft am, m6. t cm liin th6ng trong gai qtryA thi tUc hdnh chinh;

cdn c* Th6ng tu sii 0l/2018/TT-vpcp ngay 23/l.t/201g cila 86 truong cht).
nhiQm vdn phdng Chinh phil hrdng ddn thi hdnh mft sti quy dinh cia Nghi dinh sii
6I/2018/ND-CP ngay 23/4/20.18 cia Ch{nh phi vA thuc hign co chd m6t c*a, mQt
c*a li€n th6ng trong gidi quy€t thil tttc hdnh chinh;

Cdn ct cdc Quy€t dinh clta 89 Tu phdp: SO ZlOOtgO-ATp v€ vigc c6ng bii thti
4c hdnh chinh du.oc s*a d6i, b6 sung trong linh wc hQ tich thrc hign tqi co quan ddng
bi, hQ tlch thugc phqm vi ch*c ndng qudn ly cila B9 .Tu phap; sij t O t lten-nfp ,Sdy
I y62023 vi vi€c c6ng bii tnu uc nain chinh srla d6i, bi sing trong ffnl \,rc trq iitip
phdp lit thu6c phqm vi ch*c.ndng quan lj,cila BQ Tr phdp; sii ZOAStgO_nTp ngiy
09/l t/2023 vi vigc c6ng bti tht) n1c haih chinh ma uai nanh; thti luc hdnh chinh-:. , :
du.qc_sua doi, b6 sung trong linh vrc c6ng ch*ng thu6c pham vi ch*c ndng qudn li.,
cua 86 Tr phdp;.s6 2687/8D-BTP ngdy 09/t r/2023 vi vi€c c6ng bii thulic hdnh
chinh s*a ddi, bo sung trong linh vqrc nu6i con nu6i thugc phqm vi chtlc ndng qudn
lit cila BQ Tu phdp

C:f cilr cdc Quyiit dinh cita UBND tinh: 56 3745/7D-UBND ngay 0il12/2023
c6ng b6 danh muc thil hlc hdnh chinh s*a diii, bd sung thuQc phqi ii, chtic ndng
qudn lj' cila sd rr phdp; sa sztatgo-uawo ngay othz/zoz3 cans b6 danh muc
thu tuc hdnh chinh mdi ban hdnh, thfi tuc hdnh chinh s*a adi, o6 sing thu6c pham
vi, ch*c ndng qudn ly cila Sd Tu phdp.

Theo di nghi cila lidm diic sd Tu phdp tqi rd trinh sii os/trr-srr ngay
02/11/2023; sij t0tiTrr-srp ngay t6/t t/20x;di kidn cua cdc thdnh vi€n (IBND tinh
tqi vdn bdn tii qzsstvp.unNb-uc ngdy 20/li/2023 cia vdn phdng |BND tinh.

QUYETD[NH:
Didu 1. Ban hanh kdm theo euytlt tlinh ndy quy trinh nQi bQ gini quyi5t thri tuc

hdnh chinh thuQc phgm vi, chric ndng quan lf cria S0 Tu ph6p pa qrry trni tam theo).



Di6u 2..Quy6t tlinh ndy c6 hi6u luc thi h^inh k6 tir ngdy lcf vd b6i b6 c6c quy
trinh n6i b6 s6 l, 2, 3, 4, 5, 6 phan l, muc A; s6 zs, zg, lo, Z-t, izpnan Iv, msc A;
muc B; muc C tai Quyiit dinh st5:OOSIqO-UBND ngdy 09/9t202t ciuatfsi{D tinh;
mqc A (tru quy trinh 5), muc B (tru quy trinh 4, 6, 7 , 8). MUc C t4i euyi5t dinh s6
1478/QE-UBND ngiry 0716/2023 clDLa UBND tinh; msc C t4i euy6t dinh s6
353/QD-UBND ngiry 13/212023 cria UBND tinh.

Di6u 3. Cric 6ng, bd; Chrinh VIn phdng Uy ban nhan dan tinh, Girim d5c Sd Tu
phrip, Gi6m d6c Trung t6m Phuc vu hanh chinh-c6ng tinh, chri dch LIBND cric huyQrL thi
xd, thdnh ph6 vri c6c t6 chric, c6 nhdn li6n quan chiu trdch nhi6m thi hanh euyiit dinh niy./.a

Noi nhQn:
- Nhu di6u 3;
- 86 Tu phrip;
- Csc KSTTHC, Vin phdng CP;
- TT Tinh ty, HDND tinh;
- CT, cric PCT UBND tinh;
. VO, VI-3, KSTTI4;
- Trung ttm Th6ng;
- Luu: VT, KSTT4.

TM. iJY BAN NHAN DAN
CHO TICH

Cao Tut'ng Huy

brio ciio
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7 (B.qp hQph kOm theo Quy& dinh s6:3321 /?D-UBND ngay -/8 tt ztz023 cila UBND rinh)

STT CAC
nu6c

1 o
NH TU.TI{UC ITIEN B0 nHAN CONG cHr:)t, vrtn cuUt crruvtN ucANrl

crAr quvtr Hd so

rHor crlN rrtp
NHaN VA CrAl
quvtr Hd so-
Qtgdy ltm i|c)

A T'I'IIC TITUOC TIIAM QUYIN GIAI QUYTT CUA SO'TU'PHAP (I3 TTHC)

I

I Thii tgc C6ng nh{n hoirn thinh tf p sg'hinh nghd c6ng chri'ng 08 ngiy

Buirc I

Titip nhfn hd so, grii.gi6y ti{ip nhan
h6 so.vd hen trA k6t qui cho c6
nhan/t6 chuc

C6ng ch*c cria Sd Tu ph6p duo. c ct d6n ldm viQc t4i
Trung tAm Phqc v9 hdnh chinh c6ng (HCC) tinh

0l ngdy

ThAm d!nh, dU thdo ktit qud gidi quyilt C6ng chuc cta Sd Tu ph6p du<r. c ctr d6n ldm viQc tqi
Trur.rg tdn-r Phuc vu hdnh chinh c6ng (HCC) tinh

06 ngdy

Brroc 3 01 ng2ry
PhC duydt, d6ng d6u, chuy6n kiSt qui
cho Trung tAm Phuc vu HCC

Ldnh dao Sd

Buoc 4 Trd k6t qui cho cri nhAn/t6 chiLc
B0 phdn IJCC chuyOn trrich cira Trung tAm Phr,rc vu hdnh
chinh c6ng/nhAn vi6n buu chinh

,, Thii tgc DIng kf t$p sg'hinh nghd c6ng chri'ng 7 ngiry

Buoc I
Titip nh{n hd so. grii .gi6y titip nhfn
h6 so vir hgn trd k6t qud cho cri
nh6n/t6 chric

C6ng chric cria Sd Tu phdp tlugc ct <liin lim viQc tai
Trung tdm Phuc vu hAnh chinh c6ng (HCC) tinh

0l ngiy

Budc 2 Thdm dinh. dW thdo k6t qud gidi quyiit 05 ngdy
C6ng chric cta Sd Tu ph6p dugc crl tl6n ldm viQc tqi
Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng (HCC) tinh

Bu6c 3 Ph6 duyQt, d6ng d6u, chuyiln kilt qui
cho Trung tdm Phpc vg HCC

Ldnh tlao Sd 0l ngdy

Budc 4 Trd k6t qui cho c6 nhrin/t6 chric
B0 phdn HCC chuyEn tr6ch cria Trung tAm Phuc vu hanh
chinh c6ng/nhAn vi6n buu chinh

ir<

cAP cO
THAM

QUYIN CAO
HON PHT
DUYET

Linh vg'c C6ng chri'ng (07 TTHC)

Buoc2
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TRiNIt TU.THUC HIEN BO PHAN CONG cHOC, vITN cHUI cHUYTN NcANH
GIAI QUY6,T HO SO

THO.I CTAN TIIP
NHAN vA GIAI
QUYET HO SO
(trgtil' 1i111 Y1Pr1

cAP cO
THAM

QUYTN CAO
HO.N PHT

DUYET

Thii tgc Dnng kf liri hinh nght c6ng chri'ng sau khi ch6m drit t6p su hinh nghd c6ng chri'ng

Bu6c I
Ti6p nhAn h6 so. grii giSy tiilp nh4n
h6 so. vir hgn trri k6t qua cho cri
nhan/t6 chirc

C6ng chuc cia SO Tu phrip du-c. c cu d6n ldm vi6c t4i
Trung tAm PhUc vu hdnh chfnh c6ng (HCC) tinh 0l ngiy

Buoc 2 ThAm dinh, dr.r thdo k6t qun giAi quyilt C6ng chirc cria Sd Tu ph6p tlugc cri d6n lim viQc t4i
Trung tAm Phqc vg hinh chinh c6ng (HCC) tidr

- TH nguoi <ldng
k, tap su li6n hC

vdi TC hanh
nghA c6ng chimg
nhan tap su: 04
ngey

- TH ngudi tldng
kI t6p su duqc
STP b0 tri tap
sg: 06 ngdy

Buoc 3
PhO duyQt, d6ng dAu, chuy6n kiit qui
cho Trung tdm Phgc vq HCC

Ldnh tlao S<r 0l ngdy

Buoc 4 Tri k6t qud cho crl nhdn/t6 chuc
BQ phfln HCC chuy6n trrich cta Trung tArn Phpc vq hinh
chinh c6ng/nhdn vi6n buu chinh

1
Thi tgc Thay d6i noi t$p srg hirnh nghA c6ng chri"ng tir t6 chric hirnh nghd c6ng chring niry sang t6
chric hirnh nghd c6ng chri'ng khdc trong cring mQt tinh, thirnh ph6 trgc thuQc Trung uong

- TH ngutri ilSng
kf tip ss li6n hQ

vr6ti TC hirnh

.'\

;i)l
* - TH ngu'di illng

kj t{p st1'li6n hQ

v6i TC hinh
nghd c6ng
chfng nhin t$p
sg': 06 ngiry

- TII nguti tling
ky t{p s9'ilup'c
STP b5 tri tip
sg': 08 ngiry
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s'l-l CAC
BUiiC

)
\ TRiNH TU.THUC HIEN

,ril

B0 PHAN CONG cH[rt, vttw cH0c cnuytN r.,rcANH
cr,(r quvtr ud so

rHor crax 'ntp
NHAN vA crAr
QUYET HO SO
Qtgtiy lim vi(c)

cAP co
THAM

QUYIN CAO
HO,N PHE
DUYST

n

ngh6 c6ng
chring nh{n tip
sg': 05 ngiy
- TH ngu'd'i iling
kf t{p su' du'gc
sTP b6 tri top
sg': l0 nghy

Buoc I
-.,( . ^ . I
I rep nnan ho so, gul
hri so 

^ 
vi hgn lra k

nhan/t6 chtc

.gi6y ti6p nhfn
6t qud cho cd

C6ng chric crira Sd Tu phrip dugc cri diln lim vi6c ei
Trung tdm Phpc vy hAnh chinh c6ng (HCC) tinh 0l ngdy

Buoc 2 Thirn dinh. du thio k6t qui gidi quy6t
C6ng chric cia Sd Tu phdp tlugc c* d6n ldm viQc tai
Trung t6m Phuc vg hdnh chinh c6ng (HCC) tinh

- TH ngudi tldng
ki trtp sU li6n h0
voi TC hanh
nghd c6ng chimg
nhdn t{p su: 03
ngdy

- TH ngudi dlng
kV t6o su tluoc
STP b6 tri tap

sU: 08 ngdy

Buoc 3
Ph6 duyQt, d6ng d6u, chuyiin k6t qud
cho Trung tim Phuc vu HCC

Ldnh clao Sd 0l ngdy

Bu<ic 4 T16 k6t quA cho c6 nhdr/t6 chrlc
BQ phQn HCC chuydn trdch cira Trung tAm Phpc vU hanh
chinh c6ng/nhAn vi6n buu chinh

5
Tht tgc Thay itdi noi t{p sr;
ph6 trg'c thuQc Trung udng
Trung uong khic

hirnh ngh6.c6ng chri'ng tt't6 chri'c hinh nghi c6ng chri.ng t4i tinh, thirnh
niry sang t6 chri'c hinh nghd c6ng chri'ng t3i tinh, thirnh ph6 trg.c thuQc 08 ngiry

Bu6c I C6ng chfc cria Sd Tu ph6p dugc crl tt6n lAm vi6c t4i
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng (HCC) tinh 01 ngiy

*

Ti6p nhQn hd so, gtii .gi6y tiilp nh{n
h6 so vA hgn trd k6t qud cho c6
nh6n/t6 chtc
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TRiNH TU TItUC HtEN BO PHAN CONG cHOC, vITN cHU.c CHUYTN NGANH
ctAr euytr HO so

THOI CIAN TITP
NI{AN VA cIAT
QUYET HO SO
(ngi|' kim ec)

cAP cO
THAM

QUYTN CAO
HON PHE
DUYTT

'r'henr dinh, dtr thdo k6t quri giaii quy6r C6ng cht?c cta Sd Tu phrip dugc cri d6n ldm viQc tai
Trung trim Phuc vu hdnh chinh c6ng (HCC) tinh 06 ngdy

\
3

Ph€ duyQt, tt6ng d6u. chuytin kiit qud
cho 1'rung tdm Phuc vU HCC

Ldnh dao Sd 0l ngdy

Ilu<'vc 4 Trd klit quA cho cri nhAn/t6 chfc B0 phan HCC chuydn triiLch ctha Trung t6m Phuc vu hinh
chinh c6ng/nhin vi6n buu chinh

6 Thri tgc Ch{m d{t tip sg.hrinh nghd cdng chri.ng 05 ngiy

Bu'<rc I
Tiep nhfn h6 so, grii.gi6y ti6p nhqn
h6 so"vd hen tr{i ket quii cho cri
nhan/t6 chuc

C6ng ch0c cria Sd Tu ph6p <lugc crl d6n lim vi6c ta-i
Trung tAm Phpc vr,r hdnh chinh c6ng (HCC) tinh 0l ngdy

Buoc 2 Thdm dinh. du thio kt-it qud gidi quytir
C6ng chric cta Sd Tu phrip dugc cri d6n ldm viQc tai
Trung tAm Phgc vg hdnh chinh c6ng (HCC) tinh 03 ngdy

Buoc 3
PhC duyQt, d6ng ddu, chuy6n k6t qud
cho Trung tAm Phuc vu HCC

Linh dao Sd 0l ngiy

Bu6c 4 Trri k6t quA cho cri nhdn/t6 chuc
BQ phA-n HCC chuy€n trdch cta Trung tAm Phgc vu hdnh
chinh c6ng/nhAn vi6n buu chinh

7 Thii tgc Ding kf tham <Ig'ki6m tra k6t qui t{p sg'h}rnh ngh6 c6ng chring l0 nghy

Bucvc I
Ti6p nh{n h6 so. grii.giiy ti6p nhan
h6 so.vd hen tra k6r qud cho cd
nhAn/t6 chftc

C6ng chirc cta Sd Tu ph6p <luqc cri tl6n ldm vi€c tai
Trung t6m Phgc vu hanh chinh c6ng (HCC) tinh 01 ngdy

Buoc 2 Thdm tlinh, ds thio k6t quri gidi quy6t
C6ng chirc cta Sd Tu ph6p cluo. c cri cltin ldm viQc tai
Trung trim Phuc vu hanh chinh c6ng (HCC) tinh 08 ngdy

Bu6c 3
PhC duy6t, tl6ng d6u, chuy6n k6t qui
cho Trung t6m Phuc vu HCC Linh <lao Sd 0l ngdy

Buoc 4 Trd k6t qud cho c6 nhir/t6 chric
B0 ph{n HCC chuyEn tr6ch cria Trung tAm Phgc w hinh
chinh c6ng/nhAn vi6n buu ch{nh

r:,rc
luuiic
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TRiNH TU.THUt HIEN BO PHAN ce)Nc cHrlc, vrtN cHUt cHUy0N NGANH
crAr euYEr HO so

THdI GIAN TIEP
NHAN vA GIAI
QUYTT HO SO.
(ttgt't)t kint viec)

cAP co
THAM

QUY.N CAO
HON PHO
DUYET

i con nu6i (05 TTHC)

I
\:i/-

Thii tgc Giii qu16t vi(c nu6i con nu6i cri 16u t6 nuric ngoli <t6i vri'i trG "- .6ng ri'co sri'nu6i rJuOng 415 ngiy

Buoc I
Ti6p nh{n h6 so, grli gidLy tiiip nh6-n
h6 so,vA hen tri k6t qud cho c6
nhAn/ 6 chrlc

C6ng chric cira Sd Tu ph6p dugc cu diin ldm viQc tqi
Trung tim Phpc vp hinh chinh c6ng tinh

Iluoc 2 Thim dinh, dg thdo ki5t qui gidi quy6t C6ng chric, l5nh dao STP; Lanh cl4o Cgc con nu6i - BQ

Tu ph6p
399 ngdy

Iltroc 3
Ph6 duyQt, d6ng dAu, chuy6n ktit qud
cho Trung t6m Phqc vu HCC

UBND tinh l5 ngdy

Bu<rc 4 T16 k6t quA cho cii nh6n, t6 chr"'rc
B0 phdn hdnh chinh c6ng chuy6n tr6ch cira Trung tdm
Phpc vg hdnh chinh c6ng/ nhAn vi€n buu chinh

2
Thii tgc Gini quy6t viQc nu6i con nu6i cri y6u t6 nuric ngoiri tt6i vtli tru'6ng hqrp cha duqrng, m9 k6
nh{n con riOng cta vq ho{c chdng; c6, ciu, di, chri, b{c ruQt nh{n chdu lirm con nu6i I85 ngiy TJBND tinh

Buoc I
-.,( . ^ . r
I lep nnan ho s(}
hd so vd hen trA
nh6n/t6 chric

, grii gi6y ti6p nhfn
k6t quA cho c6

C6ng chtc cria Sd Tu ph6p dugc cri d6n ldm viQc t4i
Trung tdm Phuc v1r hdnh chinh c6ng tinh

0l ngdy

Budc 2 Ttrir:r tllnh C6ng chirc, l6nh <lao STP; Lanh dao Cuc con nu6i - BQ

Tu ph6p
169 ngdy

Bu6c 3
Ph6 duyQt UBND tinh

15 ngiy

TrA k6t qud cho c6 nh6n, t6 chric

Thi tgc Giii quy6t viic ngudi nuric ngoAi thu'dng trri 6'ViQt Nam nh{n tr6 em ViQt Nam tirm con nu6i 40 ngiy t,BND tinh

S1"I'
cA('

B'u'oc

II

I ngdy

Budc 4
B0 phan hdnh chinh c6ng chuydn tr6ch cta Trung t6m
Phr.rc vr,r hdnh chinh c6ng/ nhAn vi6n buu chinh
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st1 CAC
rlri(r('

'r'rr iN H 'r'u'THUc H[iN BQ PIIAN CONG cHaC, vrtN cHUt CHUYtN xcArvu
crAr quvtr HO so

rud'r creN rrtp
NrrAN vA crAr
QUYET I{O SO'
(ugti1' lim viPc)

cAP co
rsAnr

QUYTN CAO
HON PHE

DUYET

n

";-.1 / , ^ ,: .. ,t .i",[i6p nhfln h6 so. gtii gidy ti6p nhin
.fu0',so vd hgn tri k6t qud cho cd

rtihAn/t6 cliric

C6ng chtic cta Sd Tu ph6p duo. c ct d6n ldm viQc tqi
Trung trim Phgc vr,r hdnh chinh c6ng tinh

0l ngdy

Budc 2 ThAm dinh
C6ng chuc cta Sd Tu phrip duqc cri d6n ldm viQc t4i
Trung tdm Phuc vu hanh ch(nh c6ng tinh

2l ngiy

IltLdc 3 Trinh ph6 duy6t Linh dao Sd 3 ngiy

lJu(rc 4 Phd duy6t LJBND tinh l5 ngdy

Butrc 5
Tri kdt qui cho cd nhdu, t6 chuc B0 phdn hdnh chinlr c6ng chuydn tr6ch cria Trung tdm

Phgc vu hdnh chinh c6ng/ nhAn vi€n btru chinh

I Thti tgc Dnng ky li;i viQc nu6i con nu6i cri y6u t6 nu6c ngoiri 05 ngriy

Burvc I
Ti6p nh{n h6 so, gui gi6y ti6p nhfln
h6 so vd hen trd k6t qud cho c6
nhAn/t6 chuc

C6ng chric cta Sd Tu ph6p du<r. c cir <li!n ldm vi€c tai
Trung tdm Phr;c vg hanh chinh c6ng tinh 0l ngdy

Buoc 2
Thim dinh C6ng chric cria Sd Tu phdp dugc ct d6n lim viQc tai

Trung t6m Phuc vr,r hdnh chinh c6ng tinh
0l ngdy

Bu6c 3
Trinh ph6 duyQt Linh dao Sd

Bu6c 4
Phd duyQt UBND linh

03 ngiy

Buoc 5
TrA kiit qud cho cri nhAn, t6 chric B0 phfln hdnh chinh c6ng chuy6n tr6ch cira Trung tam

Phgc vu hAnh chinh c6ng/ nhAn vi6n buu chinh

5
Thii tgc Cip gi6y xdc nhin cho c6ng din ViQt Nam thu'6xg trf 6'khu vgc bi6n gi6i ilt ili6u kiQn nh{n
trd em cta nurirc king gidng cu trri O khu vqc bi6n giriri lirm con nu6i

05 nghy

)t,t

,)A
r/ I ,:i il
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Bri()(' TRiNH TU THUc HrEN BO PHAN CONG cH0c, vr0n cu0t cHuyEx xcArvn

crAr quvtr Ho so

cAp cd
ruArr,t

quvEN ceo
HoN psE

DUYOT

%\si'x

R* Iltni'c I

6p nhdn h6 so, gtii gi6y tii5p nhan
cl.ro c6

I

so vd hgn trd k€t quA
nhinit6 chuc

C6ng chuc c{ra Sd Tu phrip duoc cri <l6n ldm viQc t4i
Trung tAm Phqc vq hdnh chinh c6ng tinh 0l ngdy

Bunc 2 Thim dinh. dtr thdo k6r qua giai quy6r Chuy6n vi6n nghi€p vu 03 ngdy

Bu6c 3
Ph6 duydt, d6ng dAu, chuyiin kiit qui
cho Trung tAm Phuc vU HCC

LEnh tlao Sd 0l ngdy

Bucic 4 Trd k6t qui cho cd nh6n, ttl chric.
B0 phQn hdnh chinh c6ng chuydn trdch cta Trung tdm
Phuc vu hinh chinh c6ng/ nh6n vi6n btru chinh

III Linh vgc'l'rq'girip phf p lj (01 TTIIC)

I Thii tgc cdp thd cQng t{c viGn trg'gitp phrip lf 7 ngiry

Burvc I Tiiip nhfn h6 so BQ ph{n tiiip nhQn cta Trung tdm TGPLNN 0,5 ngAy

Budc 2
Lga chgn hti scr hqp le trinh Gi6m d6c
Sd Tu phdp

Girim d6c Trung tAm TGPLNN 3 ngdy

Budc 3 Ph6 duyQt h6 so, c6p th€ cQng tdc vi€n Gi6rn d6c Sd Tu ph6p 3 ngdy

Bu<rc 4 Trd klit qud Trung tAm TGPLNN 0,5 ngiy

ti TTHC THUQC TI{,{M QUYTN GIAI QUY6T COA UBND CAP HUYEN (I5 TTHC)

I Linh vgc HQ tich (r.l TTI{C)

I Thti tgc ding kf khai sinh c6 y6u t5 nuric ngoiri

THOI GIAN TI IP
NHAN vA GtAI
QUYET HO SO'
(ngi.1' lim viic)
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SII TRiNH TU'THUC HIEN B0 PHAN CONG cH0t, vrEN cH0c cHUytn NcAnu
crAr quvtr Ho so-

rudlr crlx rrEp
Nr{AN VA GrAr
quvar rro so
0ttlti.tt kit Yiec)

cAP cO
THAM

quvtN clo
HO'N PHE
DUYET

t"i
\\x,'\\\

.-l
Ilrrric I

1:f;ep nh{n h6 so. grii eidvlicp rrlxar)

,.fl6 so vir hgn tra kdt qua cho cri
/nhdn/t6 chric

C6rrg chuc Phdng Tr.r ph6p duqc cu d6n ldm viQc tai
1'rung tirrr Phuc vu llanh chinh c6ng huyQn

Ngay trong ngdy
ti6p nh{n h6 so;
truong hqp nh?n
h6 so sau 15 gid
mi . kh6ng giii
quydt duoc ngay
thi tra ket qua
trong .ngdy lim
vi6c ti6p theo

\
Iluiic l Thim dinh. du thdo k6t qud girii quy6t C6ng chric phdng Tu phdp

Budc 3
PhO duy€t, d6ng.d5u, chuy6n ki5t quA
cho crin b6 tri k6t qui [,.lnh dao UBND cdp huy6n

Br.r6c 4 Trd k6t quA cho c6 nhdn/t6 chtc 86 phdn hdnh chinh c6ng chuydn trich cua Tlung t6m
Phuc vu Hdnh chinh c6ng

2 Thii tgc tllng kf k6t h6n c6 y6u tii nu.tic ngoiri I 5 ngiry

Butrc I
Ti6p nhfn h6 so. gtii .giAy titlp nfun
h6 so.vd hen trd kdt qud cho cri
nhdn/t6 chuo

C6rTg chtc Phdng Tu ph6p du-o. c cir di5n ldm vi6c tai
Trung tdm Phgc vg Hdnh chinh c6ng huyQn

I ngdy

Buoc 2 ThAm dinh, du thdo ki5t qud gidi quy6t C6ng chuc phdng Tu phrip

Bu<yc 3
Ph6 duy6t, <l6ng d6u, chuy6n k6t quA
cho cdn bQ trA kiit qud

[,inh dao UBND cAp huy€n I ngdy

Bu6c 4 TrA k6t quA cho cri nhdn/t6 chric
BQ phan hdnh chinh c6ng chuy€n triich cta Trung tdm
Pl.tuc vu Hinh chfnh c6ng/ nhdn vi6n buu chinh

Thii tgc tlirng kli khai tai,c6 y6u t5 nutic ngoiri

BLrric I

Ti6p nhAn h6 so. gui.gi5y ti6p nhin
h6 so v?r hgn trd k6t quA cho c6
nhan/t6 chtc

C6ng chfc Phdng Tu phrip dugc ct d6n ldm viQc tai
Trung t6m Phuc vu Hdnh chinh c6ng huyQn

Neav trons nsiv
ti6p nhdn h6 so;
trudng ho. p nhfn
h6 so sau 15 gid
mi . kh6ng giii
quyet dugc ngay
rhi tra ket qua

Bu<ic 2 ThAm dinh, dg thAo kilt quA giii quy6t C6ng chuc phdng Tu phrip

PhC duyQt, d6ng.d6u, chuydn k6t quA
cho ciin b6 trA k6t quA

Ldnh dao UBND c6p huy6n

(,((
ur r'r)r'

\

l2 ngdy

Buoc 3
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s]-t' CAC
II U ('C] TRINH TU THUC HIEN

I

B0 PHAN cONc cH0C, vl6N cH0C cHUytN NGANH
GIAI QUYTT Hd So

THOI GIAN TITP
NHAN vA GIAI
QUYtr HO so
Qrgit)' lim viic)

cAP c6
THAM

QUYTN CAO
HON PHE
DUYET

/
trong .ngdy ldm
vi6c ti6p theo

\ 'Bu<vc 4 Trd k6t quA cho cri nh6n/t6 chtirc

{ Thii tgc dnng kf nhin cha, nrg, con cri y6u t6 nuric ngoiri I 5 ngiry

Bucrc I
Ti6p nhdn h6 so. gui gidy ti6p nh{n
h6 so.vd hgn trd k6t qud cho ci
nhAn/t6 chuc

C6ng chuc Phdng Tu ph6p duo. c cir d€n ldm viQc tai
Trung tdm Phr,rc vg I'ldnh chinh c6ng huyQn

Budc 2 Thdm dinh, du thdo k6t qud gidi quy6r l2 ngdy

Budc 3
Ph6 duy6t, <l6ng ddu, chuy6n kilt qud
cho c6n bQ trd k6t qui l-inh clao IJBND clip huyOn 2 ngdy

Budc 4 Tri k6t qui cho cii nhAn/t6 chr?c
B0 phan hAnh chinh c6ng chuydn tr6ch cta Trung tim
Phgc vr.r Hdnh chinh c6ng

5 Tht tgc dirng ky gi:im hQ c6 y6u td nu6c ngoiri
- 03 ngny (GH
duong nhi6n)

- 5 ngiry (GIl ct)

Buoc I
Ti6p nh{n h6 so, gui.giAy titip nhQn
h6 so.vi hen trA k6t qud cho cri
nhdn/t6 chrlc

C6ng chric Phdng Tu phip du<r. c ct d6n tdm viQc tai
Trung tdm Phpc vp Hrinh chinh c6ng huyQn

ll2 ngdy

Bu6c 2 ThAm dinh. dg thio k6t qud girii quy6t C6ng chirc phdng Tu phdp
- 2 ngdy (GH
duong nhi6n)

- 4 ngdy (GH ctr)

Buoc 3
Ph6 duyQt, tl6ng.d6u, chuy6n k6t quA
cho cen b0 tra k€t qua

Ldnh d4o UBND cAp huyQn l/2 ngdy

Bu6c 4 Tri k6t quA cho cd nhdn/t6 chric
BQ phfln halh chinh c6ng chuyOn tr6ch cria Trung trAm

PhUc vu HCC

\+t
B0 phan hAnh chiuh c6ng chuy6n trrich cia Trung t6m
Phpc vp Hinh chinh c6ng

I ngdy

C6ng chric phdng 'fu phhp
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CAC
BU6C TRiNH TU.THUt HIEN I,O PHAN CONG CHOC, VITN cHUt cHUYEN NGANH

cIAI QUYIT HO So

THO.I CIAN TITP
NHAN VA GIAl
QUYET HO SO
0rgdv ldm vi4c)

cAP co
THAM

QUYTN CAo
HO'N PHT

DUYET

6

,.,:
Thii tr,rc'alI,hg kf chdm drit girim hQ c6 y6u t6 nuric ngo]ri 2 ngriy

\a Ti6p nh{n h6 so. grii .gidy titip nhfn
h6 so vd hgn trd k8t qui cho cii
nhAn/t6 chfc

(tirrg chuc Phdng l\r phdp duo.c cu d6n linr vi0c tai
1'rung t6m Phuc vu Hinh chinh c6ng huydn

I /4 ngiy

Budc 2 l'hAm dinh. dtr rhAo k6r quri giii quy6t C6ng chirc phdng Tu phrip 1.5 ngiy

Buiic 3 Ph6 duy6t, d6ng.ddu. chuyAn k6r quA
cho cdn b6 tre ket qua Ldnh dpo UBND cdp huy€n I /4 ngdy

Bu6c 4 Trd k6t quA cho c6 nhAn/t6 chirc
BQ ph{n hdnh ohinh cdng chuydn trdch cta Trung tdm
Phuc vu HCC

7 Tht tgc thay tl6i, crii chinh, b6 sung hQ t!ch, xdc itinh tai dAn tQc

Btr(vc I

Ti6p nhrin h6 so. gui.giAy tiiip nhqn
h6 so vi hgn trd k6t qui cho cii
nhAn/t6 chirc

C6ng ch(rc Phorrg Tu ph6p duoc cu d6n ldm vi6c tai
1'rung t6m Phpc vp Hdnh chinh c6ng huy6n

- Ngay trong
ngly (b6 sung hQ

tich)
- 03 ngiy (thay
,l 'ool, cal chlnh,
x6c <linh lai dAn
t0c)
- T/ hqp cAn xric
minh
06 ngiy

Bu<ic 2 Thdm dinh. dp thdo k6t qud gidi quy6t C6ng chuc phdng Tu ph6p

Buoc 3
Ph6 duyQt, tl6ng.d6u, chuy6n ktit qui
cho cdn b6 tri ket qui Ldnh d4o UBND cAp huyQn

Bu6c 4 Tri ktlt qui cho cri nhAn/t6 chirc
B0 phdn hdnh chinh c6ng chuy6n tr6ch crla Tmng tAm
Phpc vu HCC

8
Thri tuc ghi vno 56 hQ

thim quy6n cia nuric
tlch viQc t6t tr6n cta c6ng d6n ViQt Nam di ttu'qc giii quy6t t4i co quan c6
ngoiri l2 ngiy

Buoc I

TiCp nhf,n h6 so, gtii .gi6y ri6p nhrin
h6 so vd hgn trd k6t quii cho cii
nhAn/t6 chrlc

C6ng chuc Phdng Tu phrip duo. c cri <liin ldm viQc tai
Trung t6m Phgc vp Hanh chinh c6ng huyQn

0,5 ngdy

STl' \
r\

.|-

Brrrlc I

t
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CAC
trUlrc TRiNH TU.THUt HII'N BO PHAN CONG CHUt, vION cHOC CHUYEN NGANH

ctAr euytr HO so

cAP CO
THAM

QUYTN CAO
HO'N PHT
DUYET

vl dlnh, dg thAo k6t qud gidi quyiit C6ng chr.ic phdng TrL phrip 10.5 ngdy

\ PhC duyet, d6ng
cho c6n bQ trA k6

ddu, chuy6n ki5t qud
t quA

Linh dao UBND c6p huy6n 0l ngdy

l]uric,l Trd k6t qud cho c6 nhiin/t6 chirc
BQ phqn hdnh chinh c6ng chuy6n tlrlch cira Trung tdrn
Phpc vu Ildnh chinh c6ng

9
Tht tgc ghi vno 56 hQ
tiri co quan c6 thiim q

tich viQc ly h6n, hiiy viQc k6t hdn ciia c6ng dAn Vier Nam di du.qr giii quy5t
uydn cria nut'c ngoAi l2 nghy

IltLtic I

'l'i0p nhqn h6 so, grii .gidy ti6p nha,n

h6 so.vi hcn tra k6t qud cho cd
nh6n/t6 chirc

C6ng chuc Pht'rng Tu phrlp clu'o. c c[r d6n ldm vi6c tai
Trung tdm Phgc vu Hinh chinh c6ng huy6n

0,5 ngiy

Butyc 2 ThAm dinh, du thdo k6t quri giii quy6t C6ng chuc phdng Tu phdp 10.5 ngdy

Bu6o 3
Phd duyQt. d6ng.dAu, chuy6n ktit quA
cho can bQ trd k6t qud 0l ngdy

Buoc 4 TrA ktit qud cho cd nhdn/t6 chirc
BQ ph{n llinh chinh c6ng chuy6n tr6ch cria Trung tdm
Phuc vg HCC

Thri tgc ghi vio S5 hQ rich vi6c hQ ric
cri thf,m quy6n cua nu6'c ngoiri (khai
con nu6i; khai tfr'; thay il6i h0 tich)

h khdc cfia c6ng dffn ViQt Nam di tlupc giii quy5t t4i co'quan
sinh; gi6m hQ; nhin cha, mg, con; xric dinh cha, mc, con; nu6i

Trong ngdy, TH
nh6n h6 so sau

l5 gio md kh6ng
gi6i quy6t <luoc
ngay thi tra k6t
qud trong ngiy
lAm vi6c ti6p

theo. Trong TH
phAi x6c minh thi

kh6ng quri 03
ngdy

Buoc I

Ti6p nh{n h6 so. gui .gidy ti6p nhAn
h6 so.vi hen trai k6t qud cho cii
nhan/t6 chuc

C6ng chric Phdng Tu phdp du-q c cti d6n ldm vi6c tgi
Trung tAm Phgc vu Hinh chinh c6ng huy6n

Buoc 2 ThAm dlnh, dtr thno k6t qud gidi quyi5t C6ng chrlc phdng Tu ph6p

Buoc 3
Ph€ duy6t, tt6ng.dAu, chuy6n ktit qud
cho can b0 trd k6t qud Ldnh clao UBND c6p huyQn

/,

THo'I GIAN TITP
NHAN VA CIAI
QUYET Hd SO'
(ngi1, |tr11, t'1Pr1

Il rrric l

Ldnh dao UBND c6p huy6n

l0



t4

Buoc 4

TRiNH TU.THUC I{IEN BO PHAN CONG cHUC, vIEN cH{,t cHUYEN NGANH
cIAI QUYIT HO So

TIIOI CIAN TItP
NIIAN VA GIAI
QUYTT UO SO'
(rtgtil' kiut |iic)

cAP cO
THAM

QUYTN CAO
HON PH6
DUYET

Illr k6t qud cho c6 nhAn/t6 chric
BQ phln hdnh chinh c6ng chuyCn triich cua Trung t6n:
Phuc vu I{CC

.t

ll 'l hri tuc dring kj liri klrai sinh cri 16u r5 n uri.c ngo:'ri

05 ngiy; TH
phrii xdc minh
thi thd'i gian

kh6ng qurl 25
ngary

lluric l

Ti6p nhdn h6 so. grii .gi5y ti6p nhfn
h6 so.vd hen trd k6t qua cho cd
nh5n/t6 chfc

C6ng chric Phdng Tu phap duqc cri d6n ldm vi6c tai
Trung tim Phuc vu HAnh chinlr c6ng huy€n I ngdy

Buoc 2 Thdm ttinh, du thdo k6t qud gidi quy6r C6ng chuc phdng Tu phdp
3 ngdy

(23 ngdy ntlu
cAn xiic minh)

Bu6c 3
Ph6 duyQt. <l6ng.d6u, chuy6n kiit qud
cho cdn bQ trd k6t quA Linh tlao UBND cAp huyQn 01 ngiy

Buoc 4 Trd k6t qui cho cri nhdn/t6 chuc B0 ph4n hAnh chinh c6ng chuydn tr6ch cria Trung tam
Phuc vu HCC

l2 Tht tgc dnng ky khai sinh c6 y5u t6 nuric ngoii cho nguti de c6 hd so., gi6y td.cri nh6n

lluoc I

TiCp nhfln h6 so, giri.gidy ti6p nhan
h6 so.vd hen trii k€t quii cho c6
nhAn/t6 chric

C6ng chirc Phdng Tu phdp clrr<yc cu d6n ldm viQc tai
Trung tdm Phr;c vp Hdnh chinh c6ng huyQn

I ngdy

Budc 2 Thim d!nh, ds thao k6t qua gidi quyrit C6ng chftc phdng Tu phrip
3 ngdy

(23 ngAy n6u
cAn xric minh)

0

( A('
tlUii('

05 ngiy; TH
phii xdc minh
thi thili gian

kh6ng quri 25
ngriy
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sl1 (Ac
r|1rI)c TRiNH TU.THUC HIEN B0 pr-rAN cONc cH0c, vrtN cHUC cHUy0N NCANH

crAl euytT HO so

THo'I CIAN TITP
NHAN vA crAr
QUYET HO SO
1tgit' Ii t t'i1c)

cAP C6
THAM

QUYIN CAO
HON PIII
DUYET

l\ -\\
\t..,\

p69;huyqt. aOrg aAr*f.tya" ltt qra
'.$/ cen b6 trd k6t qud Linh tlao LIBND cip huydn 0l ngdy

\ o *
Trd k6t qui cho c6 nh6n/t6 chric

BQ ph{n hdnh chinh c6ng chuydn trrich c[ra Trung t6m
Phuc vp HCC

l3 Thii tgc dlng k! l:.1i k6t h6n c6 y6u t6 nur5c ngoii

05 ngiy; TH
phrii xrlc minh
thi thdi gian

khdng qud 25
ngiy

BLr<ic I

.e:t r ^ r r ,. ,! .l , ^l lel) nnan llo s(J. gul .glay tlep nhan
h6 so va hen tra kdt qud cho cii
nhdn/t6 chfrc

I ngdy

lludc 2 Thdrn dinh. du thao k6t qud giai quy6t C6ng chirc phdng 'l'u ph6p

Bucrc 3
Ph6 duyQt. d6ng.dAu, chuy6n k6t qu6
cho cri.Ln bQ tri k6t qud Ldnh dqo UBND cdp huy6n 0l ngiy

BrLoc 4 Tri krit qui cho c6 nhAn/t6 chric
BQ phAn hdnh chinh c6ng chuy6n tr6ch cria Trung tAm
Phuc vu HCC

l{ Thr[ lgc ttlng ky lai khai tt c6 y5u t5 nuric ngoiri

05 ngiy; TH
phii x:lc minh
thi thd'i gian

kh6ng quri l0
ngiy

Buoc I
Ti6p nh{n h6 so, gtii .gi6y tiiip nhrin
h0 so.vd hen trd k6t qud cho cri
nhdr/t6 chuc

C6ng chttc Phdng Tu phrlp dugc cri <liin lim vi€c tai
Trung t6m Phgc vr,r Hdnh chinh c6ng huyen

I ngiy

Budc 2 Thim dinh, dgthdo k6t qui giAi quy€t C6ng chric phdng Tu phdp 3 ngdy

C6ng chric Phdng 'lu ph6p tluqc cir d6n ldnr viQc tai
T'rung tinr Phqc vg I lAnh chinh c6ng huyQn

3 ngiy
.l(lJ ngay neu

cAn xdc minh)
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il

ci('
BUii( TRiNI-l TU TI{Uc t EN

I

BO PHAN cONc cHUc, vlEN cH0C cHUyEx rvcANH
crAl quvtr HO so-

rsor ctaN Tttp
NHAN vA cIAI
quvtr uo so
(nUi)t lim vi1c)

cAP c6
THAM

QUYTN CAO
ITO.N PH.
DUYET

o
(8 ngdy niiu cAn

x6c minh)
o

J
PhE duyQt, d6ng.d6u. chuy6n k6t quri
cho c6n bQ trri k6t qud I-5nh dao UBND cdp huyQn 0l ngdy

TrA kt5t quA cho cri nhAr/t6 chric
B0 phdn hAnh chfnh c6ng chuy0n 1r6ch oira Trung tAnr
Phuc vu HCC

II

I
Ghi viro S6 aeng kf nu6i con nu6i viQc nu6i con nu6i dfl itugc gini quy6t t4i co.quan c6 thim quyAn
cta nudc ngoii

Ngtt! trong ngi.lt
tiip nhSn hi so'.

Truting l,lp
phiii xtic minh
thi tltdi han giiii
qu),ot khdng qud
03 ngd)t linr viQc

Btrdc I

-.t . ^ . :
t rep nnan ho so. gul .g
h6 so vi hen tri ket
nhAn/t6 chrlc

i6y ti6p nhdn
qui cho cd

Chuy6n vi6n phdng Tu phrip dugc cu d6n ldm vi6c tai
1'rurg tAm Phuc vu I{dnh chinh c6ng huy6n 02 gid

Bu6c 2 ThAm dinh, dsthdo kiit quA giAi quytlt Chuy6n vi6n phdng Tu ph6p, Ldnh d4o phdng Tu ph6p
04 gid (2,5 ngdy

neu can xac
minh)

Budc 3
Ph6 duyQt, d6ng.d6u, chuy6n k6t qud
cho c6n bQ trd k6t qud Linh d4o UBND c6p huyQn 02 gio

Buoc 4 Trd k6t quA cho c6 nhAn/t6 chirc
BQ phAn HCC chuyCn trdch cria Trung t6m Phgc vq
Hdnh chinh c6ng/nhdn vi6n brru chinh

C TTHC THUOC THAM QUYTN GIAI QUY6T CUA UBND CAP XA (19 TTHC)

I Linh vgc HQ tich (16 TTHC)
I Tht tgc dnng kf khai sinh

Bu6c 4

[-inh vuc Nu6i con nu6i (01 TTI{C)
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cAc
BUttc TRiNlr TU TI{(Jt HraN BQ pHAN CONG cHUC, vr0N cH0t cHUytN NcAr,lu

crAr quvtr uO so

ruo-l cleN rltp
NHAN VA CIAI
QUVET HO SO
krgrit lim vi0c)

cAP co
THAM

quvtx ceo
HO.N PHE
DUYET

iJ.\

4 --' t ,//

l-,r . - , :
'll lep nhan ho so. gur gr

'h6 so vd hgn tri kiit
nhin/t6 chrlc

6y tiiip nhin
qud cho c6

C6ng chuc Tu ph6p - h0 tich tnrc tai B0 phAn ti6p nh{n
vd trA kilt qud mQt cria hiQn d4i cAp xd

Trong ngdy ldm.
vi€c, TH nh6n h6
so sau 15 gio ma
kh6ng gidi quy6t
dugc ngay thi trd

k€t qui trong
ngdy. ldm vipc

ti€p theo

-.\:
Btrnc 2 'I-hArn dinh. du thzio k6t qui gidi quyi5t C6ng chtc Tu ph6p - h0 tich

Budc 3
Ph6 duyQt, d6ng ddu, chuyiin ktlt qui
cho crin b0 tri k6t qud

I-dnh dao UBND cip xi

Bu6c 4 TrA kiit qud cho c6 nhin/t6 chric
C6ng chuc Tu phrip - h0 tich tryc tai BO phqn ti6p nhan
vi trd k6t quri m6t cua hiQn dai c6p xd

Thi tgc itirng kf t6t trdn Trong ngiy lim.
viQc, TH nhdn h6
s<r sau I 5 gio md
kh6ng gidi quy6t
dugc ngay thi tri

,t
Ket qua trong
nqdv lim vi6c

ti6p theo. TH cdn
x6c minh di6u

ki6n ki5t h6n cua
2 b6n nam, nii

thi thoi han
kh6ng qu6 5

ngey

Bucrc I
Ti6p nhfln h6 so. grii .gi6y tii5p nhdn
h6 so vir hen tra kCt oud cho cri
nhdr/t6 chuc

C6ng cllic TLr phiip - hQ tich trtrc tai BQ ph{n tii5p nhdn
vi tri k6t qud mQt cria hitn d4i c6p xi

Thdm dinh. du rhio k6r qui giii quyilt C6ng chric Tu ph6p - hQ tich

Budc 3
Ph€ duyQt, <l6ng.ddu, chuy€n k6t quA

cho cdn bg tri kdt qud
Ldnh tlao UBND c6p xa

Budc 4 TrA k6t qud cho cri nhAn/t6 chuc
C6ng chric Tu ph6p - h0 tich trUc tai B0 ph$n titip nh{n
ve tra ket qui mQt cfta hiQn <l4i cap xd

Thri tgc illng kf nhin cha, m9, con

03 ngiry
(08 ngiry trudng

hg'p phiii xdc
minh)

Bu6c I
Ti6p nhdn h6 so, gui.gi6y tiiip nhfn
h6 so vd hgn trd k6t qua cho ce
nhAr/t6 chrlc

C6ng chric Tu ph6p - h0 tich tryc tai BO ph{n titip nhfn
ve tra ket qua mQt cria hien dqi cAp xfr 0,5 ngdy

!\

0

/ :,1

1

Buoc 2
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S'TT

li

cAc
su'oc TRiNH TU 'r'ltUC Hr[N BQ PHAN CONG cHUC, vtEN crruc cr-ruvCN NGANH

clAr quvtr ud so-

tHor <;taN ttnp
NHAN vA cIAI
QUYET HO SO
0tgtit' kint Yiec)

cAp cd
THAM

quvtx clo
HON PHE
DUYET

\3;{\\,
\

ilLt'rc 2
o-!- * -ari

''11* 
urrn, ou rhdo k6t quA gidi quy6t C6ng chtc Tu ph6p - hQ tich

02 ngdy (7 ngdy
neu can xac

minh)

lluoc 3 Ldnh dao UBND cAp xd 0,5 ngdy

Tri k6t qui cho cri nhdnL/t6 chuc
C6ng chuc Tu phdp - h0 tich truc tqi BQ phQn ti6p nhdn
vd tri k6t qui mgt cria hiQn <l4i cdLp xfr

{ Thii tgc illng kj kdt h6n lu.u ttQng 5 ngiry

Buoc I

Ti6p nh{n hti so, gti giAy ti6p nhan
h6 so.vd hgn trri k6t qud cho cri
nhAn/t6 chuc

C6ng chric Tu phrip - h0 tich trqc tqi Bg phqn titip nh6n
vA tre ket qui m6t ctia hi€n dqi cdp xi 0.5 ngdy

Buoc 2 Thdm dinh, du thdo kiit quA gidi quy6t C6ng chuc Tu phdp - h0 tich 4 ngdy

Bu6c 3
Ph6 duyet. cl6ng.dAu. chuydn k6t qud
cho crin bQ trA k6t qud Ldnh dao UBND c6p xn 0.5 ngdy

Bu6c 4 Tri k6t qu6 cho c6 nhAn/t6 chirc
C6ng chirc Tu ph6p - hQ tlch trqc tgi BQ phrin ti6p nhan
vd trA k6t qud m6t cria hiQn tlqi cAp xd

5 Thii tgc EIng kj khai sinh c6 y6u t6 nur5'c ngoiri t1i khu vgc bi6n gi6t
Trong ngdy lAm
vi€c, TH nhQn h6
so sau 15 gio md
kh6ng gidi quy6t
duoc ngay thi ua
k6t qua trong
ngiy ldm viQc
ti6p theo

BrLoc I

Tiiip nhAn h6 so, giri g
h6 so vi hgn trt k6t
nh6r/t6 chric

iAy ti6p nh{n
qui cho cii

C6ng chirc Tu phdp - trQ tich trsc t4i BQ phrin ti6p nh{n
vA tri k6t quA mQt cria hi6n dai c6p xd

Budc 2 ThAm dinh, dU thdo k6t quri giai quytit C6ng chric Tu phdp - hQ tich

Bu<yc 3
Ph6 duyQt, tl6ng dAu, chuydn k6t qud
cho c6n bg trA k6t qud

Linh dao UBND cAp xa

(

I
1i, I

\
l;\
')r 

i)

Phd duyQt. d6ng.d6u. chuy6n k6t qud
cho crin b6 trd kdt quA

Brrdc 4
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\ TRiNH TU.THUC HI[N

t

I]0 eHAN cONG cH0t, vrtN cH0C cHUytr,l ncAnu
crAl quvtr uo so-

lHdr crlr,l rrtp
NHAN VA GIAI
quvtr ud so-
(rgti1, ldnt vifc)

cAP co
THAM

QUY.N CAO
ruo-N put

DUYET

\,^\..\
\*:

Il txic 4 k6t qui cho cri nhdn/t6 chrlrc
C6ng chric Tu phrip - h0 tich truc t4i BQ ph{n titip nh{n
vi tra ket quA mQt cta hiQn tlai cap x6

6

j
Tht tgc illng kf t5t n6n c6 y5u t6 nu.ric ngoiri t4i khu vr;c bi6n gi6.i

3 ngly (TH cAn
xric minh: 8

ngAry)

Buoc I

Ti6p nhdn hti so, grii gi6y ti6p nhfn
hd so.vi hen trA k6t qud cho cd
nhrin/t6 chric

C6ng chuc Trr phrip - h0 tich trtT tai Bg phdn ti6p nh{n
vd tra ket qu6 mQt cta hi6n dai cAp xE

0.5 ngdy

Buoc 2 Thdrn dinh, du rh6o k6t qui gidi quy6t C6ng chftc Tu phrip - h0 tich
2 ngdy (TH cAn

xric minh: 7
ngev)

I]uirc 3
Ph6 duyQt, cl6ng.d6u, chuy6n k6t qud
cho c6n bQ trd kdt qud Ldnh d4o UBND cAp xE 0.5 ngdy

Bu6c 4 Trd k6t qui cho cd nh6n/t6 chric
Cr5ng chuc-l-u phdp - h6 tich truc tai BQ phin ti6p nhdn
vi lre ket qud mQt cta hiQn rlai cAp xd

7 Thri tgc illng kf nhiin cha, mc, con c6 y6u t6 nuric ngoiri tiri khu vg,c bi6n girli
? ngiy (TH cAn

x:ic minh: l2
ngiv)

Butvc I

Tii5p nhAn hd so, grii gi6y tiiip nhdn
h6 so.vd hen trA k6t qud cho cd
nhdn/t6 chric

0.5 ngiy

Buoc 2 Thdm dinh. dg thAo k6t qud giAi quy6t C6ng chftc Tu ph6p - hQ tlch
6 ngdy (TH cAn

x6c minh: l1
ngav)

Bu6c 3
PhC duy6t, tl6ng.ddu, chuy6n ktit qui
cho ciin bQ tri k6t qui Ldnh dao UBND cdp xn 0.5 ngdy

Bu6c 4 Tri k6t qud cho c6 nhdn/t6 chric
C6ng chric Tu ph6p - h6 tich trgc t4i BQ phrin ti6p nhfn
vir trd k6t qud mQt cta hiQn rlai cAp xd

ci('
BUIi(l

C6ng chric Tu phdp - hQ tich trUc tai B0 ph{n tiiip nhQn
va rra ket qua mot cta hien d4i cdp xi
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C]AC
BU6C TRiNH TU.THUt HIEN B0 PHAN CONG cHot, vttN cH0c cHUyEu ncAns

ctAl euyEr HO so

Tso-t cleN TtEp
NHAn vA crAr
quvtr uO so
Qtgtiy lint viQc)

cAP cO
THAM

quvEn ceo
HON PH6

DUYET

,t 'l'h ri Iuc ng kf khai trfr'c6 1,6u t6 nurlc ngolri t4i khu vg.c bi6n gi6.i

Trong ngdy lArn
vi6c, TH phii

x6c minh thi th<ri

han khdng qu6 3
ngiy lim vi6c

\
Budc I

Ti6p nhqn hd so, grii.gi6y ti6p nhrfn
h6 so.vd hen tra k€t qui cho cA

nhdn/t6 chric

C6ng chfc Tu phdp - hQ tich trgc tqi BQ phTn titlp nh{n
vd tri kCt quA m6t cua hiQn tlqi cAp xd

Budc 2 l'hAm dinh, du thio k5t qLri giti quydt C6ng chric Tu phrip - h6 tich

Bucrc 3
Ph6 duyQt, d6ng.ddu, chuy6n ki5t quA
cho crlLn bQ trA k6t quA

Ldnh dao UBND c6p xi

Buric 4 TrA k6t qud cho cri nhdn/t6 chtc C6ng chric Tu phdp - h0 tich truc tai 86 phgn ti{ip nh{n
vd tra k6t qua m6t cta hi6n <lai cAp xi

I Thti tgc dnng ky gi6m hQ 3 ngiy

Buoc I
Ti6p nhan h6 so. gui .gi6y ti6p nhfn
h6 so.vir hen trd k6t qud cho cii
nhAn/t6 chric

C6ng chric Tu phrip - hQ tich tryc t4i BQ ph{n tiiip nh{n
va tra kilt que mQt cria hiQn tl4i cAp xd

0.5 ngdy

Buoc 2 Thim dinh, du thdo k6t qud giAi quy6r C6ng chric Tu phdp - hO tich 2 ngdy

Buoc 3
Ph6 duy€t, cl6ng.d6ru, chuy6n ktit qua
cho crin b6 trd k€t qud LEnh dao UBND c6p xd 0.5 ngdy

Buoc 4 Tri k6t qui cho cri nhdn/t6 chric
C6ng chric Tu ph6p - h0 tich tryc t4i BQ ph{n titip nhfn
vir trd ket qui mQt cta hi6n rlai cdp xd

l0 Thri tgc illng kf ch6m drit gi{m hQ 2 ngiy

Budc I

Ti6p nhrin hd so, grii.gi6y tiiip nh{n
h6 so vh hgn trd k6t qua cho ce
nhdn/ti5 chric

C6ng chric Tu phrip - hQ tich tryc t4i BQ ph{n tiiip nh{n
vd trA k6t qui mQt cria hiQn dai cdp x6

0.5 ngdy

st l

-;'
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stl' CAC
rlu o(l TRiNH TU.THUc HIEN I}Q PHAN CONG cHOC, vIE,N cHUt cHUYIN NGANH

GIAI QUYdT Hd SO

THOI GIAN TTEP
NHAN vA cIAT
QUYET HO SO
(ttgti)' kim viec)

cAP c6
THAM

QUYIN CAO
HON PHE
DUY$T

IInlc 2 Thim dinh. dU thdo k6t qud gidi quy6t C6ng chuc Tu phdp - hQ tich I ngdy

\r lltrric i Ph6 duyQt, tl6ng.ddu, chuy6n k;5t qui
cho cdn bQ tra k€t qua

Linh dqo UBND c6p xd

BtLcvc 4 Trn k6t qud cho cri nhinitd chirc
C6ng chtc Tu phrip - hQ tlch t4rc t4i BQ phQn ti6p nhQn
vi tra k6t qui mgt ctia hiQn d4i c6p xd

il Thii tgc thay tl6i, crii chinh, b6 sung hQ tich

- 86 sung th6ng
tin hQ tich:
trong ngiy

- Thay d6i, cei
chinh h6 tich: 3
ngiry (Tl{ cffn
xiic minh: 6

ngny)

Bu<vc I
0,5 ngdy

Ti6p nhin h6 so, gt?i.gi6y ti6p nhfln
h6 so.vi hgn tri k€t qud cho cd
nhAn/t6 chric

C6ng chirc Tu phdp - h$ tich truc tai BQ phfln ti6p nh{n
ve tra ket qui rnQt cria hi€n dai cip xfr

Budc 2
02 ngiy (5 ngdy

neu can xac
minh)

Thdm <linh. dg thrio k6t quA giAi quy6t C6ng chirc Tu phdp - hQ tich

Buoc 3 0,5 ngdy
PhC duyQt, d6ng d6u, chuytin k6t qui
cho can b6 tri k6t qui Ldnh d4o UBND c6p xd

Bu6c 4 Tri k6t qui cho c6 nh6n/t6 chric
C6ng chirc Tu ph6p - h0 tich truc tai B0 phfln ti6p nhfn
va tra k6t qui mQt crla hiQn <l4i cdp xd

12
3 ngiy (TH cin

xdc minh: 23
nsav)

0.5 ngdy

Thri tgc cip Gidy x6c nhgn tinh tr?ng h6n nhin
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CAC
BU (,C TItiNH TU.TII U.C ITIEN

THdI GIAN TITP
NHAN VA CIAI
QUYI'T HO SO

Qtgtiy lim vi(c)

cAP c0
THAM

QUYTN CAO
HO.N PHT,

DUYET
' r1l,

,\ i

\o'\\ .t;
BrL<ic I

Ti6p nhfln h6 s<r. gui .gi6y ti6p nhdn
h6 so.vd hgn tra kCt qud clro ci
nhAn/t6 chr?c

C6ng chrtc Tu ph6p - h0 tich trgc tai BQ ph{n ti6p nhfln
vir tri kdt qua mot cta hien d4i cap xI 0,5 ngdy

t{
Butic 2 Thim <linh, du thdo k6t qud girii quy6t C6ng chuc Tu phdp - hQ tich

02 nuir
nOu

y (22nsiry
can xac

minh)

Buoc 3
Ph6 duyQt, d6ng d6u, chuy,ln kiSt qud

.,1
cno can bQ tra Ket qua

0,5 ngiy

Br.rtic 4 Tra k6t qua cho c6 nhin/t6 chuc
C6ng chuc Tu ph6p - h0 tich trgc t4i BQ phfn ti6p nh{n
ve tre kCt qua mQt cta hiQn <lai c6p xd

l3 Thii tgc tl:ing kj, Iiri li.lrai sinh
5 ngiy (TH cin

xric minh: 25
ngnv)

BtLric I

Ti6p nhfn h6 so, giri.gidy ti6p nh{n
hO so vd hen trA kOt quA cho c6
nhrin/tii chric

0,5 ngdy

Brroc 2 ThAm dinh, dqthrio ktit qun gidi quytit C6ng chftc Tu ph6p - h0 tich
4 ngdy (24 ngdy

neu can xac
minh)

Buoc 3
Ph€ duy6t. <l6ng dAu. chuyAn k6t quA

cho c6n bQ tri ket qud
Ldnh d4o UBND c6p xE 0,5 ngiy

Brrirc 4 Tri k6t qui cho c6 nhAn/t6 chtc C6ng chric Tu phdp - h0 tich truc tai B0 phQn ti6p nh{n
vd tri k6t que m0t cria hien d4i c6p xd

l4 'l'hii tqc tl:ing kj khai sinh cho ngur)i tle c<i hii so, gi6y td'c:i nhlin
5 nghy (TH cin

xric minh: 25
nCiry)

Budc I
Titip nh{n h6 scr, gui gidy ti6p nhfn
hti so.vir hen trA k6t qua cho ca
nhan/t6 chtc

C6ng chric Tu ph6p - h0 tich trgc tai B0 ph{n tiiip nh$n
vd tri krit qu6 mOt cta hiQn tlai cdp xE 0,5 ngdy

s] 1'
B0 PHAN cONc cH0c, vrtN cH0t cHUytx ncANH

GIAI QUYTT HO SO

-l{;

Linh tlao UBND c6Lp xd

C6ng chuc Tu ph6p - h0 tich trgc tqi BQ phfln titip nh4n
vd tri k6t qui mQt crla hiQn tl4i c6p xd
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S

'$l

I, )i TRiNH TU.THUC HIEN BO pHAN cONG cH0t, vrtN cHrlc cHUytn xcAus
crAr quvtr HO s<l

ruO-r crln rttp
rvH4n vA crAr
QUY0T HO SO
(ngi1 lim vi(c)

cAP cO
THAM

QUYTN CAO
HON PHO

DUY ET
t\r\
\ Ilutic 2 tfirim dinh, du thAo ktlt qua giii quy6t C6ng chric Tu ph6p - hQ tich

4 ngdy (24 ngdy
neu can xac

minh)

BrLdc 3
PhE duyQt, d6ng.dAu, chuy6n ki5t qu:i
cho crin bQ tri k6t qu6

Linh d4o UBND cdp xE 0.5 ngdy

Butic 4 C6ng chuc Tu phrip - h0 tich trgc t4i BQ phqn ti6p nhfn
va tra ket qud mQt cira hiQn dai cdp xE

l5 'l'hri tgc rL'i ng k" lili I(6t h6n
5 ngiy (TH cin

xdc ntinh: 25
ngiy)

lltr6c I

Ti6p nh{n hd so, grii.gi6y ti5p nhd-n

h6 so.,vd hgn trd k€t qud cho c6
nhAn/t6 chuc

C6ng chric Tu ph6p - h0 tich trgc t4i BQ ph{n titSp nhd-n

vd tra ket qua mot cira hien dqi cap xd 0,5 ngiy

IILtic 2 Thdm dinh, du thdo k6t qud giAi quytlr C6ng chfc Tu phrip - h6 tich
4 ngiry Q4 ngdy

neu can xac
minh)

Budc 3 Ldnh dao UBND cdp xd 0,5 ngdy

Buric 4 TrA k6t qud cho c6 nhdn/t6 chuc
C6ng chuc Tu phrip - hQ t[ch truc tai B0 phan titip nhdn
vd tri k6t qud mOt cira hi€n dqi cAp xa

16 Thri tgc dirng ky liri khai tii'
5 ngiy (TH cAn
xic minh: l0

ngiv)

Bu6c I
Ti6p nh{n h6 so, gui.gi6y ti€p nh{n
h6 so.vd hgn trA k6t qud cho cri
nhAn/t6 chrlc

0,5 ngdy

Budc 2 Thdm dinh. du thdo ki5t qun giAi quy6t C6ng chric Tu ph6p - h0 tich
4 nsit

n6u
v (9 nsdv
cdn x6c

minh)

\,\

Tra kiit qui cho c6 nhdrVt6 chtc

Ph6 duyQt, d6ng.d6u, chuytin k6t qui
cho can b6 trA k6t qui

C6ng chtc Tu phdp - h0 tich tryc t?i BO ph{n titip nhfn
vd trd k6t quA mQt crta hiQn d4i cAp xi
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sl t' cAc
BUOC TRiNH TU THUc HIEN B0 PHAN CONG cHUc, vriN cH0c cHUy0N NCANH

cIAI QUYET Hd sO

THdI GIAN TITP
NHAN vA crAr
QUYET HO SO
(ngiy liu ti(c)

cAP cO
THAM

QUYTN CAO
HON PHE
DUYET

\!!\ llLrtic l Ph6 duyQr. d6ng.d6u, chuyi5n ktlt qud
: cho c6n b6 trd ket qua Ldnh dqo UBND c6p xd

Il r l'rc -l Trd k6t quzi cho cri nhdrVt6 chrlrc
C6ng chuc Ttr ph6p - h0 tich t4rc t4i BQ ph{n ti6p nhqn
va tra kCt qui m6t cira hiQn dai cdp xd

II Linh vuc Nu6i con nu6i (03 TTHC)

I l):ing kf viQc nu6i con nu6i trong nu.6c 30 ngiy

Ilu6c I

Ti6p nhin h6 so. gui .gi6y ti6p nh{n
h6 so vA hen trd k6t qui cho cii
nhAn/ti5 chric

C6ng chric cria BQ phQn ti6p nh{n vi trA k6t qud hi€n dai
cap xa 0l ngdy

Brroc 2 ThAnr dinh. du thdo k6r qud gidi quy6t C6ng chuc Tu phrip - I{Q tich cta UBND xd 28 ngdy

Buoc 3
Ph€ duy€t, cl6ng d6u, chuy€n k6t qud
cho cdn bQ trA ktit qud Ldnh dqo UBND cAp xE 0l ngdy

Ilu(rc 4 Tri k6t qud cho cd nhAn/t6 chirc
BQ phfn titlp nh{n vi trd kiit qud hiQn d4i c6p xdlnhin
vi6n buu chinh

,, I)ring ky l4i viic nu6i con nu6i trong nuric 05 ngiy

Budc I
Ti6p nhqn hd so, grii.g
h6 so vir hgn tri k€t
nhAn/t6 chric

iiiy ti6p nhfln
qui cho c6

C6ng chric cta BQ phfn ti6p nh{n vi trA k6t qud hiQn dqi
c6p xd 0,5 ngdy

Bu6c 2 Thdm dinh. du thio ktlt qud gidi quy6t C6ng ch[rc Tu ph6p - I-16 tich cta UBND 04 ngdy

Lludc 3
Ph6 duyQt, tl6ng.ddu. chuydn k6t qua
cho crh bQ tr6 kdt qua Ldnh <t4o UBND cdp xd 0,5 ngdy

Budc 4 Trd k6t qui cho cd nhdn/t6 chric
BQ phfn titip nhQn vd tri k6t quA hi€n d4i cAp xdlnhAn
vi€n buu chinh

\

0,5 ngiy
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(-Ac
EUii(: TRiNH TU.THUC HIEN B0 PHAN coNc cHtc, vr0N cri0t cHUyEN NGANH

clAt euytT HO so

THO'I CIAN TI TP
NHAN vA cIAI
QUYET HO SO
(trgriy ldnt viic)

cAP co
THAM

QUYIN CAO
HON PHE
DUYIT

.l
h u tgc Ciiii uy6t vrgc ng

ot
ltol ltoc :l ( u o' kh ll c o1 u o'c I it c nhAn t rcq ll o I c u' t' lt 1r'( I D gr II II I II cnl

vi. Na lim con n u 30 ngiy

\
Iluric I

Titip nha-n h6 so. gui .gi6y ti6p nhan
h6 so vd hgn trd kdt qud cho cii
nh6n/t6 chrlc

C6ng chric cria BQ phdn ti6p nhin vd trA kiit qu6 hiQn dai
cAp xi 0l ngdy

Urr6c 2 Tlrim dinh. du thrio k6t qud girii quy6t C6ng chric Tu ph6p - HQ tich cta UBND 24 ngdy

BrLtvc 3
PhG duyQt, d6ng.dAu. chuydn ktit qua
cho crin b6 tra kCt qua Linh d4o UBND cAp xl 05 ngdy

Budc 4 Tri k6t qui cho cd nhAn/t6 chric
BQ phQn ti6p nhQn vA tra k6t qui hiQn cl4i cAp xdlnhAn
vi6n buu chinh

l) TTI{C thgc hiOn tiri co'qu:rn quiin If Co sri'dii li6u h6 tich iliQn tri'(02 TTIIC)

I Tltti tr.rc r:ic nhin lh6ng tin hQ t!ch
3 ngiy (TH ph:ii
x:ic minh kh6ng
qu{ l0 ngiy)

Brr6c I -.r , ^ ,I
I lep nnan no s0 Co quan quin lf co sd dt li€u hQ tich di6n tu 0,5 ngdy

Brroc 2 ThAm dinh, dy thio k6t qud C6ng chr?c So Tu ph6p, c6ng ch&c Tu ph6p - H0 tich 02 ngiry

Buoc 3 PhO duyOt Ldnh d4o Co quan qudn lf Co sd dii li6u h0 tich di€n t& 0,5 ngdy

Budc 4 TrA kiit qu6, thu lQ phi Co quan quAn t! Co sd dt liQu hQ tich diQn tu
)

Trong ngiry llm
viQc ho{c trong
ngdy ldm viQc

tiiip theo ntiu titlp
nh{n ydu c6u sau

1s gid

Buoc I Titlp nhQn hd so Co quan quin lli co sd d[ liQu h0 tich di€n tri

Bu6c 2 ThAm dlnh, ds thdo k6t qun C6ng chrlc So Tu phrip, c6ng chrlc Tu ph6p - H0 tich

Bu6c 3 PhO duyQt Ldnh tl4o Co quan qu6n lj Co sd dft lieu h6 tich dien tt

S'I"I'

Thti tgc Cdp bin sao trich lgc hQ tich
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I
TRiNH TU.THUC HIEN B0 PHAN cONc cH0c, vrtN cHUC cHUyoN NCANH

GIAI QUYET HO SO'

THd.I GIAN TITP
NHAN vA clAr
QUYtr Hd sO
(ngiy lim viQc)

CAP Co
THAM

QUYTN cAo
HON PHE
DUYET

q k6t qud, thu lQ phi Co quan qudn l1i Co so dt liQu hQ tich diQn r&

*
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