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UBND TINH QUANG NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG,TB&XH -BAO HIEM  Pic lap - Ty do - Hanh phiic
XA HOI TINH QUANG NINH

8é: 399/HMD-LPTBXH-BHXH

Quang Ninh, ngayllthdang 0«2 nam 2021

HUONG DAN ,
Thuye hién dich vuy lién théng ding ky diéu chinh dong BHXH bat budc,
BHYT, BH that nghiép va bio cdo tinh hinh thay d6i lao dong
trén Cong Dich vy cong Qudc gia

Thuc hién Céng vin sb 7616/VPCP-KSTT ngay 12/9/2020 cta Vin phong
Chinh pht vé viéc trién khai mot sé cong viée tich hop, cung cép dich vu cong truc
tuyén trén Cdng dich vu cdng quéc gia; cong vin sé 3187/BHXH-CNTT ngay
08/10/2020 ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam vé viée trién khai thuc hién dich vu cong
ctia Nganh trén Céng DVC Quéc gia.

Lién nganh: S& Lao dong-TB&XH va BHXH tinh Huéng dan thuc hién dich
vu lién théng ding ky diéu chinh déng BHXH bét budc, BHYT, BH thit nghiép va
béo cdo tinh hinh thay déi lao dongtrén Cdng Dich vu céng (DVC) Qubc gia nhu sau:

1. Bé thuc hién, don vi sir dung lao dong déng nhap vao Céng DVC Qubc gia,
lwa chon thu tuc lién thong ding ky diéu chinh déng BHXH bit bude, BHYT, BHTN
va bdo cdo tinh hinh thay déi vé lao dong, qua d6 lya chon co quan Lao dong nhén
béo céo (Phong Lao dong - TB&XH noi dit tru s@, chi nhéanh, van phong dai dién).

Binh ky 06 thdng va hing nim, Céng DVC Qudc gia s& tu dong lay dir lidu vé
lao dong ctia don vi tir co s dit ligu ctia nganh BHXH gt dén co quan Lao dong noi
nhén bdo cdo ma don vi sir dung lao dong da lua chon. Dc“mg thoi, véi DVC nay, don
vi str dung lao ddng cling c¢6 thé lua chon dé khai bédo ding ky, diéu chinh déng
BHXH, BHYT, BHTN trén Céng DVC ctia BHXH Viét Nam.

2. Cach thuc thuc hién thu tuc lién thong nhu sau:

Bude 1: Truy cap Cong DVC Québc gia (dichvucong.gov.vn), diing nhép bangtai
khodn ciia don vi sir dung lao dong (sir dung USB ky s6):
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Buée 2: Tim thu tuc lién thong ding ky diéu chinh déng BHXH bit bude, BHYT,
BH that nghiép va béo c4o tinh hinh st dung lao dong




2
,{ b ’ 3 A l( . 4 . 2 f'\ .
- Bim vao nut “Dich vu ¢dng true tuyen” tai Trang chu ctia Cong DVC Quoéc gia:
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- Man hinh hién thi danh séch céc dich vy cong do BHXH Viét Nam cung cép trén
Cong DVC Quoc gia:
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- Chon “Thu tuc lién thong ding ky diéu chinh déng BHXH bt bude, BHYT, BH
that nghiép va béo cdo tinh hinh sir dung lao déng”:
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- Bam vao nut “Nop truc tuyén” dé thuc hién dich vu cong.

Buére 3: Lya chon co quan nhédn béao céo tinh hinh str dung lao dong

- Sau khi bAm “Nép truc tuyén” & bude 2, man hinh s& hién thi giao dién dé don vi
str dung lao dong c6 thé lya chon co quan nhan béo céo tinh hinh st dung lao dong
(Phono Lao dong-TB&XH noi ddt tru sd, chi nhanh, van phong dai dién).
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- Bédm vao nit “Pang ky”, hé thng s& ghi nhén dang ky co quan Lao dong nhin
bao cdo tinh hinh st dung lao dong ctia don vi str dung lao dong.
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- Trudng hop don vi st dung lao dong c6 nhu céu khai bdo tinh hinh sir dung lao
dong va dang ky, diéu chinh dong BHXH, BHYT, BH thit nghiép, BH tai nan lao
dong - bénh nghé nghiép c6 thé bam vao nat “Tiép tuc” dé thuc hién.

Luu y: Céc don vi dang ky giao dich dién tur v6i cac nha I-VAN c6 thé bam nut
“Thoat”, roi thuc hién khai bdo tinh hinh st dung lao dong va dang ky, diéu chinh
dong BHXH, BHYT, BH that nghiép, BH tai nan lao dong - bénh nOhe nghiép trén
phan mém ké khai ctia I-VAN.

Bude 4: Khai bao tinh hinh sir dung lao ddng va dang ky, diéu chinh dong BHXH,
BHYT, BH thit nghiép, BH tai nan lao dong - bénh nghé nghiép.

- Sau khi bAm vao nat “Tiép tuc” & bude 3, hé théng s& chuyén hudng sang Cong
DVC ctia BHXH Viét Nam dé don vi sir dung lao dong c6 thé ké khai théng tin

vé tmh hinh str dung lao dong va tham gia BHXH BHYT BH that nghtep
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- Sau khi nhap du va dung thong tin, chon “Ké khai” roi bam “Xac nhan” dé thuc
hién ky sb va hoan thanh viéc ndp hd so dén co quan BHXH.
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Truong hop h 1 d so hop 18, thong tin thay d6i vé ngudi lao dong s&€ dugc ghi nhan
vao co s dit liéu ctia co quan BHXH.

Lién nganh So Lao dong - TB&XH, Bao hiém xa hoi tinhdé nghi céc don vi
str dung lao dong trén dia ban tinh phdi hop thuc hién. Trong qué trinh thuc hién
ndu c6 vudng méc, dé nghi cdc don vi klp thoi phan anh vé S¢& Lao dong -
TB&XH, Béo hiém x4 hi tinh dé xem xét, giai quyét./.

SO LAO DONG - TB&XH BAO HIEM XA HOI TINH
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Noinhin:

- UBND tinh Quing Ninh (dé b/c);

- Bao hiém xa hdi Viét Nam (dé blc);

- UBND céc huyén, TX, TP (phfhcrp chi dao);

- Phong LD-TB&XH, BHXH cap huyén (dé t.m th);
- Cac don vj str dun0 lao ddng (dét u“hlg,n)

- Cée nha cung cap dich vu I-VAN (dé ph/hop);

- Luu: VITBHXH, VTLDTBXH (02b).
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