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S6: 3222/2018/QD-UBND Uong Bi, ngay 04 thdang 6 nam 2018
QUYET PINH
m Ban hanh Quy dinh chire ning, nhi¢m vy, quyén han
B S v ¢o cu t6 chire ciia phong T phap thanh phé
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(85 i oeng Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Thai gian ky:

Can cik Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Can cit Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phi quy
dinh 16 chitc cdc co quan chuyén mon thuge Uy ban nhén dén huyén, quan, thi xa,
thanh phé thuéc tinh,;

. Can cit Nghi dinh 56 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh phu sira doi,
bo sung mot so dieu cia Nghi dinh lién quan dén kiém soat thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu lién tich s6 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22/12/2014 cua
B6 Tu phap va Bé Ngi vu hudng dan chire ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chikc cua So Tu phdp thuge Uy ban nhéan dén cap tinh, thanh phé truec thuée T rung
wong va Phong Tu phdp thuge Uy ban nhén ddan huyén, quén, thi xa, thanh phé
thuéc tinh;

Xét dé nghi cia Co quan Té chikc - Ngi vu tai To trinh sé 179/TTr-NV ngay
04/6/2018,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy dinh chirc ning, nhiém
vy, quyén han va co cau to chire ctia phong Tu phap thanh pho.

Diéu 2. Quyét dinh nay 6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 11 thang 6 nim 2018
va thay thé Quyét dinh s6 3380/2015/QD-UBND ngay 04/6/2015 cua Uy ban nhan
dan thanh pho Uéng Bi.

Diéu 3. Céc ong, ba: Chanh Vin phong Héi dong nhén dan va Uy ban nhén
dan thanh pho, Thu truéng Co quan Té chirc - Noi vy, Trudng phong Tu phép, Thu
truong cac phong, ban, nganh, don vi c6 lién quan, Chu tich Uy ban nhan dén cac
xa, phuong cin cir Quyét dinh thi hanh./. |
Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh Quéng Ninh (b/c); ST
- S0 Tu phép, S& NGi vu tinh QN (b/c);
- TT. Thanh uy, TT HDND Tp (b/c);

- Chu tich, céc Phé Chu tich UBND Tp;
- Nhu diéu 3 (Vh);
- Luu: VT, NV.
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QUY PINH
Chire niing, nhiém vy, quyén han va co chu té chire
ciia phong Tw phap thanh phé Uéng Bi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3222/2018/0D-UBND
ngay 04 thang 6 nam 2018 cua UBND thanh phé Uéng Bi)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vj tri, chirc niing

1. Phong Tu phép 1a co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan thanh phd,
tham muu gitip Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién chirc ning quan ly Nha nudc

%
-

ve: cong tac xay dung va thi hanh phép luat; theo ddi thi hanh phép luét; kiém tra,
xur ly van ban quy pham phép luét; phé bién, gido duc phép luat; hoa giai & co sd;
trg gitp phap ly; nudi con nudi; h¢ tich; chimg thyue; boi thuong nha nuéc; quan ly
cong téc thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh va cac cong tac tu phap
khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Phong Tu phép c6 tur cach phép nhan, con diu va tai khoan riéng; chju sy chi
dao, quan ly ve to chirc, vi tri viéc lam, bién ché cong chire, co cau ngach cong chire
va cong tac cia Uy ban nhén dan thanh phd; dong thdi chju sy chi dao, hudng dan,
kiém tra vé chuyén mén nghiép vu ctia S& Tu phap tinh Quang Ninh.

~ Chuwong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN
Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dan thanh phé ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach,
ké hoa_ch dai han, 05 nam va hang nim vé linh vuc tu phép; chuong trinh, bién
phép to6 chirc thuc hién céc qhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phép, xay
dung, hoan thién phap luét vé céc linh vye thude pham vi tham quyén quyét dinh
cia Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dén thanh pho trong linh vuc tu phap.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd dur thao céc vin ban vé linh vuc
tu phap thuge tham quyén ban hanh ctia Ch tich Uy ban nhan dan thanh phd.

3. T6 chirc thuc hién céc van ban quy pham phap ludt, quy hoach, ké hoach
trong linh vire tu phap sau khi da dugc cép c6 thim quyén phé duyét.

4. Chi dao, hudng dan, kiém tra chuyén mén nghiép vu vé cong téc tu phéap ¢
cac xd, phuong.

5. Vé xay dung vin ban quy pham phap luét:



a. Phoi hop xay dung quyét dinh, chi thj thugc thim quyén ban hanh cia Uy
ban nhan dan thanh phé do cac co quan chuyén mén khac thugc Uy ban nhan dan
thanh pho chu tri xay dyung;

b. Tham dinh dy théo cic vin ban quy pham phap luat thudc thim quyén ban
hanh cia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan thanh phd; gép y du thao van ban
quy pham phdp luat ciia Hoi dong nhan dan thanh phé theo quy dinh cua phap luat;

c. T chirc lé‘iy y kién nhé:m dén vé cég dy an luat, phap 1énh theo sy chi dao
cua Uy ban nhén dan thanh pho va huéng dan ciia S& Tu phép.

6. V& theo ddi thi hanh phap luat:

a. Xay dyng va trinh Uy ban nhan dén thanh phé ban hanh va t chirc thuc
hién Ké hoach theo dbi tinh hinh thi hanh phép ludt trén dia ban;

b. Huéng dan, dén déc, kiém tra cac co quan chuyén mén thu¢c Uy ban nhén
dan thanh pho va céng chirc chuyén mén thugc Uy ban nhéan déan cac xa, phudng
trong viéc thuc hién cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phép luét tai dia phuong;

c. Tong hop, dé xuat véi Uy ban nhén dan thanh phé vé viée xir Iy két qua
theo doi tinh hinh thi hanh phép luat;

d. Theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vyc tu phap thudc pham vi
quan ly nha nuéc ctia Uy ban nhéan dén thanh phé.

7. Vé kiém tra vin ban quy pham phap luat:

a. Gitip Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh ph ty kiém tra vin ban
do Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh; huéng din céng
chirc chuyén mén thuge Uy ban nhén dan cdc xa, phuong thuc hién ty kiém tra vin
ban quy pham phap luét do Uy ban nhan dén céc x4, phuong ban hanh;

b. Thyc hién kiém tra van ban quy pham phap luét ctia Hoi ddng nhan dan va
Uy ban nhan dan cac xa, phudng theo quy dinh cua phép luat; trinh Chu tich Uy
ban nhén dén thanh phé quyét dinh cac bién phap xir Iy van ban trai php luat theo
quy dinh cua phép luét.

8. TS chirc trién khai thyc hién viéc ra sodt, hé théng hod van ban quy pham
phap ludt ctia Hoi dong nhén dén va Uy ban nhén dén thanh phé theo quy dinh ciia
phép ludt; don déc, huéng dan, ,téng hop két qua ra soat, hé t.héng héa chung cua
cac co quan chuyén moén thuge Uy ban nhan dén thanh phd va cua Uy ban nhan dan
cac x4, phuong.

9. V& ph bién, gido duc phap luat va hoa giai & co s6:
a. Xay dung, trinh Uy ban nhén dan thanh phd ban hanh chuong trinh, ké

hoach phé bién, gido duc phap luat va té chirc thuc hién sau khi chuong trinh, ké
hoach dugc ban hanh;

b. Theo ddi, huéng dan va kiém tra céng tac phd, bién gido duc phap ludt trén
dia ban thanh phd; don doc, kiém tra cac co quan chuyén mén tryc thuge Uy ban
nhan dén thanh pho, co quan, t6 chic ¢6 lién quan va Uy ban nhan dan cac xa
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phuong trong viéc 6 chirc "Ngay Phép luat" nuée Cong hoa xa héi chi nghia Viét
Nam trén dia ban thanh pho;

¢. Thye hién nhi¢m vy cta co quan thuong truc Hoi dong phéi hop phé bién,
gido duc phap luét thanh pho;

d. Xay dyng, quan ly ddi ngii bdo céo vién phép ludt, tuyén truyén vién phap
luat theo quy dinh cua phap luat;

d. Huéng dan viéc xdy dung, quan 1y, khai thac ti sach phap ludt & cic xa,
phuong va & cdc co quan, don vi khéc trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

e. T chure trién khai thue hién cac quy dinh ctia phap luat vé hoa giai 0 co so.

10. Tham dinh dy thao huong udc, quy uée thon, khu dan cur cac xa, phuong
trude khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé phé duyét.

11. Gitp Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién nhiém vu v& xay dung xa,
phuong dat chuan tiép cén phap luét theo quy dinh.

12. Vé quan Iy va dang ky hd tich:

a. Chi dao, kiém tra vigc t6 chirc thuc hién cong tac dang ky va quan ly hd tich
trén dia ban; t6 chirc boi dudng nghiép vu quan ly va diang ky hd tich cho cong
chire Tu phép - HJ tich cac xa, phuong;

b. Gitip Uy ban nhan dén thanh ph thyc hién déng ky ho tich theo quy dinh
cua phap luat; dé nghj Uy ban nhén dan thanh pho quyét dinh viéc thu hoi, huy bo
nhimg giay t& hd tich do Uy ban nhan dan cdc xa, phuong cap trai véi quy dinh
cua phap lut (trlr truong hop két hén trai phéap luat);

¢. Quén ly, cép nht, khai thac Co s& dir ligu hd tich dién tir va cép ban sao
trich luc h¢ tich theo quy dinh;

d. Quan ly, str dung Sé h tich, biéu mau hé tich; lwu trix S hé tich, hd so
dang ky ho tich theo quy dinh phép luat.

13. Thye hién nhiém vu quan 1y vé nudi con nudi theo quy dinh cua phap lut.

14. Vé chimg thuc:

a. Huéng dan, kiém tra vé nghiép vy cho cong chirc chuyén mén thuge Uy
ban nhén dan cic xa, phuong trong viéc cap ban sao tir s6 gdc, chimg thuc ban sao
tlr ban chinh, chimg thyc chit ky;

b. Thyc hién cap ban sao tir sé gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg
thye chir ky, chimg thyc hop dong theo quy dinh cta phap luat.

15. Vé béi thuong nha nuéc:

_a Dé xuit, trinh Uy ban nhan dén thanh phé xac dinh co quan c6 trich nhi¢m
boi thudng trong trudng hop ngudi b thiét hai yéu cau hodc chua c6 sy thong nhat
vé viée xédc dinh co quan c6 trach nhiém boi thuong theo quy dinh cua phép luét;

b. Hudng dan Uy ban nhan dan céc xa, phuong thyc hign viée giai quyét bdi thuong;
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c. Cung cz‘ig thdng tin, huéng dan thu tuc hd trg ngudi bj thiét hai thuc hién
quyeén yéu cau boi thuong trong hoat déng quan 1y hanh chinh;

d. Theo ddi, don ddc, kiém tra viéc giai quyét bdi thudng, chi tra tién boi
thuong va thyc hién trach nhiém hoan tra theo quy dinh cua phép luat doi véi
truong hop Uy ban nhan dén céc xa, phudng c6 trach nhiém giai quyét béi thudng.

16. Thuce hién nhiém vuy trg gitip phép Iy theo quy dinh ctia phap luit.

17. Vé quan ly céng tac thi hanh phép luat vé xir Iy vi pham hanh chinh:

a. Gitp Uy ban nhan dan thanh phé theo dai, dén déc, kiém tra va bio céo
cong tac thi hanh phép luat vé xir Iy vi pham hanh chinh tai dia phuong;

b. P& xuét véi Uy ban nhan dén cép tinh kién nghi co quan c6 thdm quyén
nghién ciru, xu ly cac quy dinh xir Iy vi pham hanh chinh khéng kha thi, khéng phu
hop v6i thuc tién hodc chong chéo, mau thudn véi nhau; -

c. Huéng dén nghiép vu trong viéc thyc hién phap lugt vé xir Iy vi pham hanh chinh:
d. Thyc hién thong ké vé xur ly vi pham hanh chinh trong pham vi quan ly cta
Thanh pho.

18. Gitip Uy ban nhan déan thanh phé thuc hién nhiém vu, quyén han vé thi
hanh 4n dén sy, hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat va quy che phéi hop cong
tac gilra co quan tu phép va co quan Thi hanh an dan sy thanh phé do Bo Tu phéap
ban hanh.

19. T6 chire tap huan, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu quan Iy nha nude vé
cong tac tu phap doi voi cong chire Tu phap - Hf tich céc xd, phudng, cac td chirc
va ca nhan khac c6 lién quan theo quy dinh cta phép luat.

20. T6 chire tmg dung khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng théng tin, lwu trit
phuc vu céng tac quan ly nha nude vé linh vye thue pham vi quan ly ctua Phong.

21. Thyc hién cong tic thong tin, thong ké, bdo cdo dinh ky va dot xudt vé
tinh hinh thyc hi¢én nhi¢m vu dugc giao theo quy dinh ctia Uy ban nhén dan thanh
pho va S& Tu phap.

22. Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, tham gia thanh tra
viéc thuc hién phap luét trong céc linh vuc quan ly d6i véi td chirc, ca nhén trén
dia ban thanh phé; giai quyét khiéu nai, té cdo: phong, chéng tham nhiing, lang phi
trong hoat dong tu phép trén dja ban theo quy dinh cua phap luét va phén cong cua
Uy ban nhan dan thanh phd.

23. Quan 1y t6 chirc by mdy, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, vién chirc co
ciu ngach cong chirc, thuc hién ché dd tidn luong, chinh séch, ché do dai ngo,
khen thudng, ky ludt, dao tao va boi dudng vé chuyén mén nghiép vu dbi véi cong
chirc, vién chire thugc pham vi quéan ly cia Phong theo quy dinh cta phap luat,
theo phén cong ctia Uy ban nhan dan thanh phd.

24. Quan 1y va chiu trach nhi¢m vé tai san, tai chinh ciia Phong theo quy dinh
cua phap luat va phan cong ctia Uy ban nhén déan thanh ph.



25. Thuc hién cac nhiém vy khac do Uy ban nhan dén thanh phd, Chu tich
UBND thanh phé giao hodc theo quy dinh ctia phap luat.

Chuwong II1
TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE, NGUYEN TAC HOAT PONG

Diéu 3. T6 chirc bd may, bién ché
1. Té chirc b may

Phong Tu phap thanh phé c6 Truéng phong, khéng qua 03 Phé Trudng phong
va cong chirc chuyén moén.

2. Bién ché

a) Bién ché cong chirc cua Phong Tu phap thanh phé dugc giao trén co sd vi
tri vige lam theo chirc ning, nhiém vu, pham vi hoat dong va nam trong tong bién
che cong chu'c trong céc co quan, t6 chirc hanh chinh cua Uy ban nhén dan thanh
phé dugc cép c6 tham quyén giao.

b) Can ctr vao chirc nang, nhiém vu va danh myc vj tri viéc lam, co cau ngach
cong chirc dugc cép ¢ thim quyén phé duyét, hang nam Phong Tu phép thanh ph
xay dung ké hoach bién ché cong chirc theo quy dinh cua phap luét bao dam thuc
hién nhiém vu dugc giao, trinh cap c6 tham quyén phé duyét.

Diéu 4. Nguyén tic hoat dong

1. Phong Tu phap thanh phd lam viéc theo ché do thu trudng, theo nguyén tic
tap trung dan chu, théng nhét trong tap thé lanh dao.

2. Trudng phong chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhén dan thanh pho va trude phap luat vé viéc thuc hién nhiém vu, quyen han duoc
giao va toan by hoat dong cia Phong va cdng chic Tu phap - Ho tich cdc x4,
phuong trén dia ban.

3. Phé Truéng phong la ngudi giap Truong phong chi dao mot sé mit cong
tac va chju trach nhi¢m truéc Trudng phong vé nhiém vu dugc phén cong, khi
Trudng phong vang mit, mot Pho Truéng phong duge Trudng phong ty nhiém
diéu hanh céc hoat dong cua phong.

4. Viéc bd nhi¢ém Trudng phong, Phé Truéng phong do Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phd quyét dinh theo tiéu chuin chuyén moén nghiép vy; viéc mién nhiém,
khen thudng, ky lut Trudng phong, Phé Truéng phong thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

5. Nhiém vu cua can bg, cdng chirc trong phong do Trucmg phong truc tiép
chi dao, phén céng; chiu trach nhiém truéc Trudng phong va phép luat vé két qua
thye hién nhiém vy dugc giao.

Diéu 5. Moi quan hé cong tac
1. Mbi quan hé giita Phong Tu phép véi cic phong, ban, nganh doan thé,
UBND céc x3, phudng ctia thanh phd 1 quan hé phdi hop dé giai quyét nhimg
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nhiém vu lién quan gén chirc nang, nhiém vu, quyén han cta minh, phuc vu sy
lanh dao, chi dao, diéu hanh hoat dong cua :l"h?anh uy, Hoi df‘mg nhan dan, Uy ban
nhan dan thanh phé va co quan nganh doc cap trén.

2. Can b9, cdng chirc Phong Tu phap thuc hién nghiém tac B luat lao dong;
Luat Can by, cong chirc; cac chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nuée, ndi quy va Quy ché dan chi ciia co quan Uy ban nhan dan thanh phé,
quy dinh cta Phong. Can bg, cong chirc hoan thanh tét nhiém vu duoc giao, duoc
dénh gia va de nghij khen thuéng hang nim, cén b$, cong chirc néu vi pham khuyét
diém s& bj xtr Iy ky ludt theo quy dinh ctia phap lut.

3. Hang théng, Trudng phong t6 chirc hop can bg, cong chirc ciia phong mot
(01) lan dé dénh gia két qua thuc hién nhiém vu va trién khai nhiém vy cua thang
tiép theo. Hang quy, 6 thang va cudi nim té chue so két, tong két theo chi dao cua
Uy ban nhan dén thanh phd va co quan cép trén.

Chuong IV
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 6. Truong phong Tu phdp c6 trach nhiém phd bién, té chirc va huéng
dan cén bg, cong chirc, vién chirc ctia Phong thuc hién nghiém tic Quy dinh nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 néi dung can stra déi, bd sung, Trudng
Phong Tu phép thanh phd béo cdo Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, quyét dinh./

TM. UY BAN NHAN DAN
~~7: CHU TICH
)
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