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vi viQc c6ng b5 Danh msc *rorY11i.'rT*rrHc thsc hiQn s6 h6a theo
y6u cAu quin lf thuQc ph4m vi chrfrc ning quin lf cia S& Tu phip

cHU TICH Uy nAN NHANOAN riXn QUANG NINH

. Cdn ct L.uqt.Tii chil,c chinh.quyin dia phtmng ngay I9/6/2015; Lwgt Sria diij,
t: 

^. 
: j.) ._4: t ,; ..-: t :

b6 sung m6t s6 dieu cila Luqt T6 ch*c Chinh pht vd Ludt TO chtc Chinh quy€n
dla phuong ngay 22/1 1/2019;

pdn 9t cac UShi /r."+ cua Chinh pht)' sii |OZ/ZOZttNO-CP ngay 06/t2/202t
s{ta d6i, b6 sung mQt s6 di6u cia Nghi tlinh 6l/2018/1,{D-CP ngay 23/4/2018. cia
Ch{nh phit v€ thqc hiQn co chO mQt c*a, mQt c*a liAn th6ng trong gidi quy€t thfi
tuc hanh chlnh; sii 45/2020/I,\D-CP ngay 08/4/2020 vi thrc hten tht) tw honh chinh
trdn m6i trudng dign t*;

Cdn ct cdc Th6ng u cila Ydn phdng Chinh phi: sd 0t/2023trT-YPCP
ngay 05/4/202j quy dinh vi m6t sii nQi dung vd biQn phap thi hinh trong sii h6a
h6 so, kit qui gidi quy€.t thi tuc hdnh chinh vd thttc hi.6n thi tuc hdnh chinh trAn
m6i trudng di€n tt?; sii OZ|ZOtlff-VPCP ngdy 3l/10/2017 hwng ddn nghiep
vu vE kiAm sodt thi tuc hdnh chinh;

Cdn c* Kd hoqcn sii tqOXn-UANO ngay 29/7/2021 cila UBND tinh fiAn
khai thrtc hi€n Quyiit dinn sii IOAQO-TTg ngdy 27/3/2021 ct)a Thil ttrdng Chinh
phit; ddy mqnh viQc gidi quyAt thi t4c hdnh chinh trAn m6i trudng clign t* trAn
dia bdn tinh Qudng Ninh;

, Theo di nghi cia Trung tdm Ph4c v4 hdnh chinh c6ng tinh tqt Td trinh
s6 654/TTr-TTPVHCC ngdy 2 2/8/2024.

QUYfT DNH:

Didu 1. C6ng bii kdm theo Quyrit ttinh ney Danh mgc thanh phdn hO so
TTHC thgc hiQn s6 h6a theo y6u cdu quan lf thuQc ph4m vi chric nlng quan lf
cria Sd Tu philp (Cd Plnl lyc kim theo).

Ditu 2. Td chrrc ttrrrc hiQn

l. S& Tu phrip, Uy ban nhan den c6c huy€rL thi xa".thanh phii phqi hqp vdi Trung
trim Phqc W hanh chinh c6ng tinh ti6n khai thW hiQn s6 hoa thanh ph6n h6 so thti Bc
hanh chinh thu& thdm quy6t cua don vl, dla phuong ttreo quy dinh tAi lh6ng tu si
0ll2023ffl-VPCP ngiry 0514/2023 cua VEn phdng Chinh phri vd theo Quy6t <I!nh nny.

co. nc noaxAHorclruNcHi,{vryT I\AM
D0. l$p - Ttr do - Hanh pM.

Quang Ninh, ngay 41116nf 6 ndm 2024
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. 2. Sg Trl nh6n 96p ,u. ra qgret thri.tug hdnh chinh ttruQc thAm qry.t, C,T q"y."C

t61g hgp dC xuat cu1 cal huf€o cap xe dC.bO sung Danh muc cic tlmnh phdn h6 so cAn

s6 h6a theo y6u cdu quin lf,.brio c5o Uy ban nhan d6n tinh (th6ng qua Trung t6m
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh) d6 ph6 duyQt.

.3. Tnrng tam Ph!* vU hanh chinh c6ng tinh co ftich nhiQm ph6i hgp, theo d6i,
d6n d6c, tinh Cht {ch Uy ban nhAn d6n tinh c6ng b6 Danh mgc clic than}r ph6n h6 so

tht qc hanh chinh c6n s6 h6a cua tinh Qmng Ninh; chi ti, phpi hq'p voi SdTu phap

huong dArL ti6n khai thgc hiQn dap rmg y6u c6u sr5 h6a hd so, t6t qua giai quy5t*li tuc

hanh chffitheo quy dinh.

Didu 3. Quyiit <linh nay c6 hiQu lgc thi hanh kC tu ngdy ky ban hanh.

Q6c 6ng (ba): Chanh Vin phdng Uy ban nhdn d6n tinh; Gi6m d6c Sd Tu phrip;

Gdm dry Trung t6m Phuc qr hantr chinh c6ng tinh; Chi tich UBND c6c huyQnb thi xa,

*ranh ph6; Thri truong cac S4 ngd,nh, tlia phuong co quan, dor vi li6n qtran vi cic t6
chrrc, crinh6n co li€n quan chiutnlchnhiQm thi hanh Quyetdinh nay/. P

Noi nhdn:
- Nhu Oiiu :;
- Viin phdng Chinh phri (Cuc KSTTHC)
- CT, cnc PCT UBND tinh;
- v0-4, XD6;
- Luu: VT, KSTT4.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

6m Xu6n Culng

1 blc



UC THANH PHAN HO
THUQC PHAM VIC

PHU LUC
HIEN S6 s6a rnno vtu cAu euAN r,f).\1 sorHrJc

nucNAx-t
() c euAx lf cta sdrupnAp

kim theo Quydt dinh sii 2q6.1 tQO-UAt'tO ngdy Ql/8/2024 cila Chil tich UBND tinh)

o
A

STT ThAnh phAn hd so Ghi chtM:I TTHC TTHC

A TTHC THUQC THAM QUYIN GIAI QUY6T CITA Sd TI.I PNT 1T TT TTHC)

I Linh vyc Luft su (14 TTHC)

I L002010

rciAitd 
"gt 

i <ldng kj hopt dQng theo m6u th6ng nhlit;
- DU thAo Di6u lQ cria c6ng fy luAt (d6i vdi hu&ng hqp lA c6ng ty lu{t);
- Bin sao Chfmg chl hAnh nghd lu6t su, bAn sao Th6 luSt su crla lu$t su thinh lfp vEn phdng
luflt su, thAnh l6p ho& tham gia thAnh l6p c6ng ty lu4t;
- Gi6y td chune minh vA tru sd cr)a t6 chrtc hAnh ngh6 ludt su.

Ddng kf hoqt tlQng cia t6 chrlc
hAnh nghd luOt su

2 1.002032
Thay d6i noi dung rl6ng kf
hoat tt0ng cta t6 chr?c hAnh
nghA luft su

- ciAy <Id nghj thay d6i nQi dung rhng kf hoat dQng cria t6 chrlc hAnh nghA lu{t su.

3 1.002055

- Gi6y dA nghi thay d6i ngudi tl4i diQn theo phdp lu6t;
- Van bAn th6a thufn gita ngu&i <lei diQn theo ph6p luft ci vA ngudi dg ki6n h d+i diQn theo
ph6p lugt d6i vdi viec thuc hiQn c6c quy6n, nghia vg crla vln phdng lu$t su, c6ng ty lu$t;
I Hg, tcn, s6 vi ngAy cAp Thd ludt su crla ngudi du ki6n h dai diQn theo ph6p luft.

4 1.002079

Thay d6i ngudi d4i diQn theo
phdp luQt cria c6ng ty luflt tr6ch
nhiQm htiu h4n hai thdnh vi6n
trd l6n, c6ng ty luflt hqrp danh

- ci6y dA nghi thay d6i nQi dung dang kf hoat ilQng crla td chric hAnh nghd lu{t su.

5 1.002099
DIng kf hoat d0ng cta chi
nh6nh crla t6 chric hAnh ngh6
luft su

- GiAv dA nghi <lang kj hoat dQng crla chi nh6nh;
- Quy6t ainn tn**r lfp chi nh6nh;
- GiAy td chimg minh vd tru sd cta chi nhdnh.

6 I .002153
DIng ky hAnh nghd luft su vdi
tu clch c6 nh6n

- Eon dA nghi deng kj henh nghA lu4t su.

trl
+

v

Thay d6i ngudi tl4i diQn theo
phdp luflt cria Vdn phdng luft
su, c6ng ty luft tr6ch nhiQm
hiiu h4n m$t thAnh vi6n
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7 1.00218t
Deng kf ho4t dQng cria chi
nhdnh, c6ng ty lu4t nu6c ngoii - Gi6y td chimg minh vd trg sd.

tt 1.002198
Thay <t6i nQi dung Gidy ddng
kf ho4t dQng cria chi nh6nh,
c6ng ty lu$t nu6c ngoAi

- Gi6y dA nghi thay tt6i Cang ky hogt <lQng cria chi nhfnh, c6ng ty luft nu6c ngoAi;
- Ven bnn ch6p thufn thay d6i nQi dung ci6y phdp thAnh l{p cria BQ Tu ph6p.

1.0022t8 Hq'p nhdt c6ng ty luft

- GiAy dA nehi hgrp nhAt c6ng ty luft;
- Hqp ddng hqp nh6t, trong d6 phAi quy dinh 16 v6 tht tuc, thdi hen vn di6u kiQn hqp nh6t;
phuong da s{r dgng lao tlQng; viQc k6 thta todn bQ quyAn, nghia vu vA lqi lch hgrp ph6p cria c6c
c6ng ty lu6t bi hqp nh6t;
- DiAu l0 cria c6ns ty ludt hqp nh6t.

1.002234 S6p nhfp c6ng ty luflt

- ci6y dd nghi s6p nhgp c6ng ty luft;
- Hqrp ddng s6p nh{p c6ng ty luflt, trong d6 phAi quy ttinh rO vd thr) tuc, thdi han vn diAu kiQn
s6p nhSp; phuong tur st dUng lao el$ng; viQc k6 thta todn bQ quydn, nghia vp vA lqi Ich hqp
phdp cria c6c c6ng ty luft bi s6p nhfp;
- Gi6y d[ng kf hogt d$ng cria cdc c6ng ty luat bi s6p nhflp vd c6ng ty lu6t nh6n s6p nhflp.

l1 l.008709

Chuy6n d6i c6ng ty luat tr6ch
nhiQm hilu hen vA c6ng ty lu6t
hgp danh, chuydn d6i van
phdng luflt su thdnh c6ng ty
lu0t

- GiAy dA nghl chuydn d am k6t v6 viec k6
thtra toin b0 quydn, nghia 4r vi lqi ich hqp ph6p cria c6c c6ng ty lu{t/vln phdng lu{t su dugc
chuy6n d6i;
- Dy thio Didu lQ cta c6ng ty luflt chuy6n d6i;
- Danh s6ch thAnh vi6n ho{c luflt su chri sd htu; bAn sao Thd luft su cria c6c luflt su thAnh vi6n
ho{c lu$t su chri sd htu cria c6ng ty ludt chuyAn d6i;
- GiAy dAng kf ho4t dQng cria c6ng ty ludUvdn phbng luit su dugc chuydn d6i.

t2 1.002398
Deng ky ho?t <lQng ctia C6ng
ty luat ViOt Nam chuy6n d6i tir
c6ng ty lu{t nu6c ngodi

- ci6y d6 nehi chuy6n d6i;
- Vdn ben chAp thufn cria BQ Tu phdp;
- DU thAo Di6u lQ cua C6ng ty lu$t Viet Nam.

13 1.002384
Deng kj hoat <lQng cria chi
nh6nh cria c6ng ty luft nu6c
ngodi tgi ViQtNam

- Giiy dA nghi deng kf hogt dQng cria chi nh6nh cta c6ng ty luft nu6c ngoAi tei ViQt Nam;
- Gi6y td chimg minh try sd ctra ihi nh6nh cria c6ng ty luft nu6c ngoii tai ViQt Nam.

14 1.002368
CAp bi ci6y dang kj hoat
tlQng crla chi nh6nh, c6ng ty
luft nu6c ngoAi

- Gi6y <IA nghi c6p lai GiAv dlng kf hoat tlflng cta chi nhdnh, c6ng ty ludt nudc ngoii, trong
d6 n6u rd lj do, s6 GiAy dlng kf hoat tlQng;
- CAc gi6y td theo quy tllnh t4i Eidu 79 cua Luflt Lu6t su.

9

l0
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II (07 T'rHC)

I
a

I ,.ooKX
;.t ,l .. r -. . -r- GiAy d6 nghi cdp Thd d6u gi6 vi6n;

- 01 Anh mdu cd 2 cm x 3 cm (Anh chup kh6ng qu6 06 th6ng tru6c ngdy nOp Anh).
CAp'l'hd d6u giri vlen

2 2.0ol8N dAu gi6 vi€n
- Gi6y dd nghl c6p lei ThO d6u gi6 vi6n;
- 0l dnh mdu cd 2 cmx3 cm (dnh chup kh6ng que 06 th6ng tru6c ngdy nQp inh).

3 2.001395

@;
- EiAu lQ cfia doanh nghiQp d6i v6i c6ng ty ddu gi6 hqp danh;
- GiAy td chimg minh vA tnr s& crla doanh nghiQp dAu gi6 tAi sen, cam k5t bAo dAm co sd vft
chAt, trang thi6t bi cAn thi6t cho hoet tlOng dAu gi6 tii sAn.

4 - ci6y dd nghi thay d6i nQi dung deng k! hoqt tlQng.
Thay d6i nQi dung <leng ky
hogt tl$ng cta doanh nghiQp
rlAu gi6 tAi sAn

5 2.001258
CAp lei GiAy <Ieng kf hoat
tlQng cua doanh nghiQp dAu gi6
tAi sin

- Gi6v dd ngh| cAp lai Gi6y deng kf ho4t rlQng.

6 200124'7
Dang kj hoat <lOng crla Chi
nhdnh doanh nghigp ddu gi6 tni
sAn

- ci6y <IA nghi dlng kf hoat d0ng crla chi nh6nh;
- auyet AUr tna* $p chi nh6nh;
- GAy td chime minh v6 tu sd cua chi nh6nh.

7 2.002139
Dang kf tham du ki6m tra ktit
quA t6p su hAnh nghd d6u gi6

- ci6y dang.kf tham du ki6m tra k€t gun t{p sy hdnh nghd ddu gi6;
- 86o c6o kiit quA tflp sy hnnh nghd d6u gid.

III Linh vgc C6ng chri,ng (19 TTHC)

I 1.001071
Ddng kf tflp sF hdnh nghE c6ng
chimg

- ci6y d6ng kf t$p ss hdnh nghA c6ng chrmg (M6u TP-TSCC-Ola) hoic (MAu TP-TSCC-O1b)
ban hAnh kem theo Thdng tu s6 08/2023ITI-BTP.

2 1.001446
DAng kf t6p su l+r hnnh nghA
c6ng ch(mg sau khi chdm dtrt
t6p sU hdnh nghd c6ng chtug

- Gi6y deng kf tfp su henh
ban hAnh kdm theo Thdng tu

c6ng chimg (MEu TP-TSCC-01a ho[c MAu TP-TSCC-O1b)nghA
s6 08 l2023lTT-BTP.

taIo

".{
vrJc ;

Dang kf hoet clQng cria doanh
nghiQp ddu giri tdi sAn

2.001333
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3 1.001125

Thay d6i noi tfp sg hnnh nghd
c6ng ch(mg ttr t6 chuc hdnh
nghA c6ng chimg ndy sang t6
chric hdnh nghA c6ng chimg
khdc trong ctng mQt ttnh,
thnnh ph5 t4rc thugc Trung
uong

- ciAy dA nghi thay C6i noi t6p sg hAnh nghA c6ng chwrg (MAu TP-TSCC-03) ban hAnh k0m
theo Th6ng tu s6 ostzozlnr-srP.

1.001153

Thay rt6i noi t6p sg heilr nghd
c6ng chimg ttr t6 chric hanh
ngh6 c6ng chimg tqi tlnh, thenh
ph6 truc thugc Trung uong ndy
sang t6 chrlc hdnh nghA c6ng
chimg t4i ttnh, thanh ph6 truc
thuQc Trung uong kh6c

tSP sghAnh nghd c6ng
chimg (MAu TP-TSCC-o3) ban hdntr kdm theo Th6ng tu s6 OSlzOZgfm-Stp;
- P6i voi Sd Tu phip noi chuy6n d6n:
+ ciAy dA nghl deng kj t{p sg hnnh nghd c6ng chimg (MEu TP-TSCC-OIa hoic Mdu TP-
TSCC-01b) ban henh kdm theo Thdng tu s6 08120231'rT-BTP;
- Quy6t ainh xo6 dang lci tap sU hnnh nghA c6ng chfmg cta Sd Tu ph6p noi tlfl <Iilng ky t6p su
(MAu TP-TSCC-04).

5 1.001438
Ch6rn dr?t t{p qr han}r ngh6
cdng chimg

- 86o c6o bdng van bdn cta t6 chrlc hanh nehd c6ng chimg vA viQc chAm drit tgp sg henh nghd
c6ng chimg.

6
DIng ky tham dU ki6m.tra k6t
quA 6p su hinh ngh6 cdng
chimg

- ciAy deng kf tham ds ki6m tra k6t qua t6p su hdnh nghd c6ng ch(mg (MEu TP-TSCC-10).

1.001756
Deng kf hAnh nghd vd c6p Th€
c6ng chimg vitn

- GiSy dd nghf tlrng [1t mnl nghd vd cAp Th6 c6ng chimg vi6n theo Mdu TP-CC-06-scl ban
hdnh kCm theo Th6ng tt sd B/2024ryT-BTP ngdy t5/5/2024 cila BQ tudng BQ hr phdp s*a
r16i, bd sung 08 thdng ttr fiAn quan ddn thi tuc hdnh chinh trong linh vtrc bii tq tr phdp;
- 01 enh chen dutrg 

"O 
2.. i 3cm cia c6ng chr?ng vi€n <tuqc-d6 nghi dlng ky hanh nghd vd

c6p Th6 (Anh ch\rp kh6ng qu6 06 th6ng trudc ngdy nQp hd so);
- Gi6y td chimg minh c6ng chimg vi6n lA hQi vi6n HQi c6ng chimg vi6n tai dia phuong ho{c
hQi vi€n HiQp hQi c6ng chimg vi6n ViQt Nam;
- Quy6t cinrr thu hdi ahungihi hnnh ngh0 lu0t su, Chimg chi hinh ngh6 aAu gia, quy6t <Iinh
mi6n nhi$m Thira ph6t lai, gi6y td chimg minh da ctrAm aut c6ng viQc thudng xuy6n kh6c;
gi6y rd chtmg minh dd dugc Sd Tu-phdp x6a ddng k)? hdnh nghA O t6 ch(rc hinh nghA c6ng
chimg tru6c d6 hoic vin bdn cam k5t chua diing ki henh nghd c6ng chtmg k6 tir khi tluqc b6
nhiQm, b6 nhi0m lai c6ng chimg vi6n.

4

1.001721

7
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8
I

L

c6ng chimg vi6n

i{ r'.

\t/

1O-
- ci6y dd nghi cdp hi Th6 c6ng ch{mg vi6n theo Mdu TP-CC-|7-stt ban hdnh kim theo Th6ng
fii sd B/2024/IT-BTP ngdy 15/5/2024 cia BQ trudng BQ Tt phdp stta ddi, bd sung 08 th6ng
ht hin quan ddn thi tuc hdnh chinh trong linh vltc bd trq ttt phdp;
- 0l enh ch6n dung cd 2cm x 3cm (inh chup l}6ng qud 06 thdng tru6c ngiy nQp h6 so).

I 2.002387

ky henh nghd vA thu
c6ng chimg vi6n trong

trudng hgp c6ng chri,ng vi6n
kh6ng cdn hanh nghd tai t6
chrlc hAnh nghA c6ng chrimg

- Th6ng b6o.

l0 2_OOO789
DIng kf ho4t tlQng Vin phdng
c6ng chimg

- Eon deng.k! hoqt tlQng VAn phdng c6ng chimg theo Mdu TP-CC-l9-sd ban hdnh Hm theo
Th6ng u sii 0i/2024m-BTP ngdy l5/5/2024 cia Bf tntdng BQ Ttt phdp s*a diii, bd sung 08
th6ng tu fiAn quan cldn thil tuc hinh chinh trong linh vuc bd trq tu phdp;
- GiAy td chrlng minh v6 t4r sd crla Vdn phdng c6ng chmg pht hqp v6i nQi dung tl6 n6u trong
cd an ma*r hp;
- H6 so deng.kf hAnh nghA cta c6c c6ng chimg vi6n hqp danh, c6ng ch{mg vi6n lAm viQc theo
ch6 aO hqp ddng lao dOng tai Vrn phdng c6ng ch(mg (n6u c6).

11
2.000778

Thay d6i nQi dung deng kf
ho4t dQng crla Vhn phdng c6ng
chimg

- ci6y dA nghi thay tt6i n6i dung deng kf host dQng crla Vtrn phdng c6ng chimg theo Mdu TP-
CC-|I-sil ban hdnh kdm theo Thdng ttr sd U/2024.rT-BTP ngay 15/5/2024 cila BQ trudnq B8
Tn phdp s*a cl6i, bd sung 08 thdng ttt hAn quan ddn thil tuc hdnh chtnh trong linh vqrc bi trq
tt phdp;
- MQt s6 gi6y td sau <t6y tty thu$c vdo nQi dung ddng kf hoqt <lQng <luqc dA nghi thay il6i. CU
th6 nhu sau:
+ Trudng hqp thay d6i t€n gqi cfu Ven phdng c6ng chfmg: Vdn bAn th6a thufln cta cAc thinh
vi6n hqp danh v6 viQc thay d6i t€n ggi cta Vtrn phdng c6ng chimg;
+ Tru&ng hqp thay d6i dia chl try sd cta VAn phdng c6ng chimg: Gi6y td chrmg minh vd t4r
sd mdi;
+ Trudng hsp VF ph6ng cdng ch(mg thay d6i Trudng Vdn phdng.: Gi6y td chung minh c6ng
chimg vi6n d1r ki6n lA Trudng Ven phdng cdng chimg de hAnh nghA c6ng chimg tri 02 nlm trd
l6n, kdm theo th6a thufn b6ng v6n bin cria cdc thdnh vi€n hqp danh vd viQc thay d6i Trudng
VIn phdng;
+ Trudng hgrp Ven phdng c6ng chring b6 sung c6ng chimg vi6n: Vdn bAn chAp thufln cira c6c
c6ng chimg vi6n hqp danh trong trudng hqp b6 sung c6ng ch(mg vi6n hqp danh ho{c hqp
ddng lao tlQng trong tru&ng hgrp b6 sung c6ng chimg vi6n lAm viQc theo ctr6 C6 trqp tt6ng lao
<lgng kdm theo h6 so ddng kf hAnh nghd vi c6p ThE cho c6ng chimg viOn;

z
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+ Trudng hqp Ven phdng c6ng chimg ginm s6 luqmg c6ng chung vi6n: Vdn bdn ch6p thu6n
ctia c6c c6ng chimg vi€n hqrp dan}r vi vln bdn th6ng b6o v6 viQc chAm dtrt tu c6ch thinh vi0n
hqp danh theo quy dinh tai kloen 2 EiAu 18 crta Th6ng tn sb OL/}O2LTT-BTP ho{c gi6y td
chimg minh c6ng chimg vi6n chAm dut tu c6ch thAnh vi€n hqp danh trong c6c trudng hqp theo
quy rtinh tai di6m b khoin I DiAu 18 cia Th6ng tu s6 01/2021[T-BTP ngAy 03/02/2021 cua
B$ tru&ng BQ Tu phdp quy dinh chi ti6t mOt s6 didu ve biQn ph6p thi henh Luft C6ng chimg
ho{c quy6t dinh miSn nhiQm c6ng chimg vi€n ho{c vin ban chAm dut hqp ddng lao tlQng v6i
cdng chimg vi6n ldm viQc theo ch6 d0 hqp ddng.

t2 1.001688
Hqp nh6t V[n phdng c6ng
chimg

Hqp ddng trgp nhAt VAn phdng cOng ctntne;
- KC khai thu6, b6o c6o tai chinh trong 03 (ba) n[m gAn nfr6t dE dugc ki6m torin cria c6c VIn
phdng c6ng chimg dugc trqp nh6t tinh a6n ngiy d6 nghi hqp nh6t;
- Bi€n bAn ki6m kO c6c hd so c6ng ch(mg vA bi6n bdn ki6m k€ tdi sAn hiQn c6 cta c6c Vtrn
phdng c6ng chimg dugc hq,p nh6t;
- Danh s6ch c6c c6ng ch(mg vi€n hqp danh vA c6ng ch(mg vi€n lim viQc theo ch6 a6 hqp a6ng
t4i cdc, VEn phdng c6ng chimg dugc hqp nh6t;
- Quy6t dinh cho phdp thenh l$p vi gi6y dlng kf hoat tlQng cta c6c V[n phdng c6ng chimg
ttuqc hq,p nhAt.

13 2.000766
DIng kf hoat elQng Vdn phdng
c6ng chimg hgp nh6t

- Don etlng kf ho4t dQng Vtrn phdng ciing chimgtlreo Udu ff-CC-Oe-sd ban hdnh kim theo
Th6ng nt sd B/2024/TT-BTP ngdy 15/5/2024 c*a Bf trudng Bf Tu phdp stha ttdi, bd sung 08
th6ng tu liAn quan ttdn thil t4c hdnh chtnh trong linh vyc bii trq tu phdp;
- GiAy td chung minh v6 tru sd cria Vin phdng c6ng chimg;
- Gi6y <IAng ky henh ngh6 cria c6c c6ng chimg vi€n.

t4 I .001665
S6p nhflp Vdn phdng c6ng
chfmg

- Hgrp <l6ng s6p nhip Ven phdng c6ng chring, tronE d6 c6 cec ngi dnng: f0n, aia *f t4r sd cria
c6c Vln phdng cOng chrmg bi s6p nh$p; t6n, tlia chl t4r s& cria V[n phdng cdng chimg nhfn
s6p nh$p; th&i gian thgc hiQn s6p nh$p; phuong 6n chuy6n tAi sAn cta cAc Vdn phdng c6ng
chtmg bi s6p nhfp sang Vdn ph6ng c6ng chimg nhfln s6p nh6p; phuong 6n sri dUng lao dQng
cria Vdn phdng c6ng chimg nhfn s6p nhflp; viQc k6 thira toAn bQ quyAn, nghia vU vA lqi ich hqp
ph6p ctla c6c Vtrn phdng c6ng chrmg bi s6p nhflp vd c6c nQi dung kh6c c6 li€n quan;
- K€ khai thu6, b6o c6o Oi chlnh trong 03 (ba) nem gAn ntrit dI dugc ki6m to6n cria c6c VIn
phdng c6ng chimg tlnh d6n ngey dd nghi s6p nhip;
- Bi€n bAn ki6m k6 hd so c6ng chrimg vA bi6n bin ki6m k€ tdi sdn hiQn c6 cta c6c Vin phdng
c6ng chimg;
- Danh sdch c6c c6ng ch(mg vitn hqp danh vd c6ng chimg vi6n lAm viQc theo ch6 a6 hqp adng
t4i c6c Vdn phdng c6ng ch(mg;

Quy6t dlnh cho ph6p thinh lgp vd giAy ddng kf hoat dQng cria c6c Vln phdng c6ng chimg.
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nQi dung deng kf
ng crla Vin phdng c6ng

nhfn sep nh{p

- ci6y dA nghi thay d6i n$i dung dnng kf hoat dOng crla VIn phdng c6ng chimg theo Mdu TP-
CC-|l-sil ban hdnh klm theo Th6ng tu sii OltZOUnt-nTP ngdy t5/5/2024 cia BA fiwnq BO

Tn phdp s*a ildt, bd sung 08 th6ng ttt fiAn quan ctdn thil tuc hdnh chtnh trong lTnh vyc bd trq
tu phdp;
- Gi6y td chung minh vd try sd cta Vtrn phdng c6ng ch{mg nhin sdp nhflp;
- GiAy dang ky hAnh nghA cta c6c c6ng chimg vi6n tlang hinh nghA tai cdc Vdn phdng c6ng
chfmg bi s6p nhdp.

16
Chuy6n nhugng Vtrn phdng
c6ng chimg

- Hqp d6ng chuy6n nhuqng VIn phdng c6ng chimg, trong d6 c6 nQi dung: T6n, dia chi tru s4
danh.sdch i6ng chimg vi6nhqp danh cua Vdn phdng c6ng chimg dugc chuy6n nhuqng; t6n, s6

Quy6t tlinh b6 nhiQm c6ng chfug vi6n crla c6c c6ng chimg vi€n nhfn chuy6n nhuqng; gi6
chuydn nhuqng, viQc thanh todn ti6n vd bdn giao Vln phdng c6ng ch(mg dugc chuy6n nhuqng;). -quy6n, nghia vg cria c6c b6n vA c6c nQi dung kh6c c6 li6n guan;
- VAn bAn cam k6t cria cdc c6ng chimg vi6n nhfln chuyAn nhuqng vA viec k6 thtra toan bO

quydn, nghia vp, ti6p nhfn tonn b0 y€u cAu c6ng chimg dang thlrc hiQn vd h6 so dang dugc luu
tii tsi Van phdng c6ng chirng dugc chuy6n nhugng;
- Bi€n bAn ki6m kO hd so c6ng chimg cria VEn phdng cdng chimg dugc chuyAn nhugng;
- Gi6y td ch(mg minh da lanh nghA c6ng chimg ttr 02 nlm trd lCn d6i v6i c6ng chimg vi6n
nhfn chuy6n nhuqng du ki6n lA Tru&ng VIn phdng c6ng ch{mg;
- K6 khai ttru6, b6o c6o tAi chlnh trong 03 (ba) n[m gAn nh6t dE dugc ki6m to6n cta V[n
phdng-c6ng chimg dugc chuy6n nhuqng;
- Quy6t ainfr cho phCp thAnh lNp vi giAy deng kf ho4t tlQng crla Vln phdng c6ng chimg dugc
chuyAn nhugng.

t'7 2.000741

- Gi6y <ld nghi ttray d6i nQi dung <ldng kj hoat dQng cria Vtrn phdng cdrg chimgtheo Mdu TP-
CC-|0-stt ban hdnh klm theo Thdng tr sd OltZOZUft-nTP ngdy 15/5/2024 cia BA fftronq BA

Ttt phdp s*a ilii, bd sung 08 thbng tu liAn quan ttdn thil tuc hdnh ch{nh trong linh wc bd tq
ttt phtip;
- Gi6y td chrmg minh vA t4r sd cua VIn phdng c6ng ch(mg dugc chuy6n nhugng;
- GiAy deng kf henh nghA cria cdc c6ng chimg vi6n;
- Quy6t dinh cho phdp chuy6n nhuqng Vin phdng c6ng chimg.

18 1.012019
C6ng nhfln tgp sg hAnh nghA
c6ng chfmg

- VAn ban dA nghi
- B6o c6o k6t qui
bAn chlnh d6 d6i c

c6ng nh$n hoin thAnh tip sU;
t6p su vi 56 nh{t ki qp sg (bAn sao c6 ch{mg thyc ho{c b6n chpp kdm theo
hi6u).

I *

1.001647

Thay d6i nQi dung dang kf
hoat dQng cria V[n phdng c6ng
chimg nhfn chuy6n nhuqng
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l9 1.001877
Thenh Qp VIn phdng cdng
chimg

- Don dd nghi thanh lfp VAn phdng c6ng chimg theo Mdu TP-CC-08-stl ban hdnh kCm theo
Th6ng tu sd B/2024/TT-BTP ngdy 15/5/2024 cila BQ trudng BQ Tu phdp s*a il6i, bd sung 08
th6ng tu li€n quan itdn thil ttlc hdnh chinh trong linh vlrc bd trg tt phdp; '

- Dd 6n thenh lfp Ven phdng c6ng chimg.

IV Linh vr;c Trgng tiri thuong mgi (06 TTHC)

1.008889

DAng kf ho4t tlQng cria Trung
tAm Trgng tdi sau khi <lugc B0
Tu ph6p c6p GiAy ph6p thAnh
lfp; deng kj hoqt <lQng Trung
tam trqng tAi khi thay d6i dia
di6m d{t try sd sang tlnh, thenh
ph6 truc thuOc trung usng khdc

- Don <tang kj hoat <long Trung tAm trgng tdi (Mdu si5 04/TP-TTTM-sd).

2

Deng kj hoet d$ng cta Chi
nhdnh Trung tim trgng tdi;
d6ng kj ho4t <lQng cia Chi
nh6u:h Trung tAm trgng tAi khi
thay d6i dia diAm d4t tru sd
sang tinh, thAnh ph6 tqrc thu$c
trung uong kh6c

- Don tl6ng kf hoet tl0ng Chi nh6nh cua Trung tam treng tdi/Chi nh6Dh T6 chr?c trgng tAi nudc
ngoii t+i viet Nam lUdu sd Osnr-TTTM-sd);
- BAn chinh Quy6t dinh cria Trung t6m trqng tei v6 viQc ct Tru6mg Chi nh6nh.

3 L008904

Thay d6i nQi dung GiAy dlng
kj ho4t dQng ctra Trung tim
trqng tAi; thay d6i nQi dung
GiAy dAng kf hoat dQng cta
Chi nh6nh Td chirc trgng tii
nudc ngodi tq.i ViQt Nam

- Dorr.dA nghi thay d6i n6i dung Gidy dlng kf hoAt dQng cira Trung t6m trgng tei/Chi nh6nh
cria T6 chric trgng tAi nudc ngodi t4i Viet Nam (Mdu sd I0/TP-TTTM-sd);
- Bin chinh Gi6y dang ki hoat dQng cta Trung t6m trgng tdi, Chi nhAnh cta Trung t6m trgng
tii nu6c ngoAi tqi Viet Nam.

1.008906

Dang \f hoet <lQng Chi nh6nh
cia T6 chric trgng tAi nu6c
ngoAi tqi ViQt Nam sau khi
tluqc B0 Tu ph6p c6p ci6y
ph6p thAnh lfp; deng k/ host
tlQng Chi nhAnh cia T6 chtc
trgng tdi nu6c ngodi t{ ViQt
Nam trong trudmg hqp chuy6n
dia ditim t4r sd sang tinh thanh
ph6 truc thuOc truns uons khdc

- Eon deng kj hoat tlQng Chi nhAnh cta Trung tAm trqng tei/Chi nh6nh T6 chric trgng tdi nudc
ngoAi tqi ViQt Nam lUdu sd OStr-TTTM+d);
Trung tAm trgng tdi/Chi nh6nh Trung tAm trgng tni/Chi nh6nh cua T6 chr?c trgng tAi nu6c
ngoAi t4i ViQt Nam (Mdu sd l2/TP-TTTM-sd);
- Gi6y x6c nhin vA viQc bi mAt Gi6y dlng kf hoat dQng cria c6ng an c6p x6 noi m6t gi6y td
(trong trudng hqp bi mAt).

I

4



11

No

l n\

\o rui Gi6y <l6ng lcj ho4t
rthhg cta Trung tAm trgng tAi,
'fqil nneon Trung tAm trgng tAi,

16ll ,na* crh T6 chric treng

)f nubc ngoii tei ViQt Nam

6

r*z

1.008905
- Don dA nghi thay d6i n6i dung GiAy dAng kf hoqt tlQng cta Chi nh6nh Trung t6m trgng tAi;
- BAn chinh Gi6y ddng kf ho4t tlQng.

Thay d6i nQi dung ci6y deng
lcj hoet dQng cta Chi nh6nh
Trung tAm trgng tdi khi thay
d6i truong chi nhdnh, dia di6m
cl{t try sd cria chi nh6nh trong
ph4m vi tinh, thenh ph6 tryc
thuQc trung uong

v Linh vgc I{da giii thuong m3i (09 TTHC)

I 1.009284
Dang kj lim hda giAi vi6n
thuong m4i vg viQc

- GiAy dA ngtri dang kf ldm hda giii vi€n thusng m4i vp viQc theo m6u do B0 Tu ph6p ban
hdnh;
- GiAy td chfmg minh cl6 qua thdi gian c6ng t6c trong linh 4rc dugc ttdo tao tt 02 ndm trd l€n
c6 x6c nh{n cia co quan, t6 chrlc noi ngudi <16 lim vi€c;
- Gi6y td do co quan, t6 chirc nudc ngodi c6p ho{c c6ng ch{mg, chimg thlrc d nu6c ngoAi phAi

dugc hgp ph6p h6a lflnh sy theo quy <Iinh cria phdp lu$t ViQt Nam, trt trudng hqp dugc mi6n
hqp phdp hda lnnh s1r theo di6u u6c qu5c t6 mi nu6c CQng hda xi hQi Chrl ngtria ViQt Nam lA
thAnh vi6n.

2 1.008913

Dang kf hopt tIQng Trung t6m
hda giAi thuong m4i sau khi
dusc B0 Tu ph6p c6p ciAy
ph6p thAnh l$p; dlng lcj ho4t
dQng Trung tdm hda gi6i
thuong m4i khi thay d6i dia chl
trp sd ctra Trung tAm hda giAi
thuong m4i tU tlnh, thdnh ph6
tryc thuQc Trung uong ndy
sang tinh, thenh ph5 tryc thuQc
Trung uong khdc

- Gi6y dA nghi rllng ky' hoat dQng theo m6u do BQ Tu ph6p ban hAnh;
- Gi6y td chimg minh vA trU sd crla Trung tAm.

- Don dd nghi c6p lei Gi6y dang ky hoat tl0ng crla Trung t6m trgng tAi/Chi nh6nh Trung tAm
trqng tdi/Chi nhrlnh c0a T6 chric trgng tdi nudc ngoii t4i Viet Nam (Udu sii I Znp-fftU-sd);
- GiAy x6c nhfn vA viQc bi mAt Gi6y dang kf hoat dQng cria c6ng an cAp xd noi m6t giAy td
(trong trudng hqp bi m6t).
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3

DAng kj ho4t clQng cria Chi
nhrinh Trung tdm hda giAi
thuong mai

- GiAy.dA nghi ddng kf ho4t dQng cria chi nhrffi theo mAu do B0 Tu ph6p ban hAnh;
- Quy6t dinh thenh lflp chi nhdnh cria Trung tdm h6a giAi thuong mqi.

4

CAp lai GiAy dlng hf hoat
tlQng Trung tflm hda gidi
thuong m4i, chi nhrffi Trung
tAm hda giAi thuong mai, Gi6y
dlng kf hopt tlQng cta chi
nh6nh t6 chtic hda giAi thuong
mai nudc ngoAi tai ViQt Nam

- Gidy dA nghi cAp hi ci6v deng kf ho4t
Trung tim hda gidi thuong m4i, chi nh6nh

dQng cta Trung trim hda giAi thuong m1i, chi nh6nh
t6 chric trgng tdi nudc ngodi t4i ViQt Nam.

5 2.0005 l5

Ch6rn drit ho4t <tQng Trung t6m
hda gidi thuong m4i trong
trudng hgp Trung tAm hda giAi
thuong mgi tU chAm dut hogt
d0ng

- Th6ng b6o vA viQc chdm dut hoat d$ng Trung t6m hda giAi thuong m4i;
- B6o c6o vA viQc thanh to6n xong cdc kho6n ng, nghia vg tii sin kh6c, thanh ly c6c hqp ddng,
hoAn t6t c6c vU vigc de nh6n cria Trung tAm hda giAi thuong m4i.

6 I .008915

EIne ky ho4t dQng cta chi
nh6nh t6 cht?c hda giai thuong
m4i nu6c ngoAi tai Viet Nam
sau khi dugc BQ Tu ph6p cAp
Gi6y phdp thAnh lflp; dang kf
hoat clQng cria chi nh6nh t6
chric hda giii thuong mai nudc
ngotri t4i ViQt Nam khi thay d6i
dia cht trg sd tir tinh, thenh ph6
tryc thuQc Trung uong nAy
sang tlnh, thenh ph5 tryc thuQc
Trung uong kh6c

- GiAy dd nghi d[ng kj hoat dQng theo m6u do BQ Tu ph6p ban hAnh;
- GiAy td chrmg minh vd ap sd cta chi nhrffi.

7 l 008916

Thay d6i t6n ggi, Truong chi
nhrinh trong GiAy dlng lcj ho4t
<lQng cta chi nh6nh t6 chtc
hda gidi thuong m4i nu6c
ngoAi t4i ViQt Nam

- Ven ben dA nghi thay d6i t6n ggi, Trudng chi nhrinh trong Gi6y dlng kf hoat dQng.

2.001716

1.008914
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ChAm dtt ho4t ct$ng cta chi
nhdnh, viln phdng tlai diQn cria

[.t6 chrlc hda gidi thuong mgi
}|nudc ngoAi tpi ViQt Nam trong

/wOng hqp chi nh6nh, vtrn
phdng <l4i diQn chAm dut hoat
<lQng theo quytit dinh cria t6
chrlc hda gidi thuong m4i nudc
ngoAi ho{c t6 chrtc hda giAi
thuong mgi nudc ngoAi thdnh
lfp chi nh6nh, vdn phdng dai
diOn tei Vi0t Nam ctr6m aut
ho4t tlQng d nu6c ngoAi

- Th6ng b6o vA viQc ctrAm dut ho4t tlQng cria chi nh6nh, vtrn phdng dai diQn cria t6 chr?c hda
giAi thuong mai nudc ngodi tai Viet Nam;
- 86o c6o vA viQc thanh to6n xong c6c khoAn ng, nghia 4r tAi sAn kh6c, thanh ly cdc hgp d6ng
lao tlQng, hoAn tAt c6c vu viQc <li nhfln.

9 2.002047
Thay il6i t6n gqi trong GiAy
dlng kf hoat <l0ng cta Trung
t6m hda gidi thuong m4i

fVan ben-h6p thu6n irta sO ru phap vA vi€c thay d6i t6n gqi crla Trung tAm hda giAi thuong
mei c6 hi€u luc;
- Vdn ben da nghi thay d6i t6n ggi trong Gi6y d[ng kf ho4t ttQng.

VI

I 1.008925
DIng kf tSp ss hAnh nghd
Thua phAt lei

- Gi6y dlng kf t6p su hdnh nghd Thta ph6t l4i theo m6u do B$ trudng BQ Tu ph6p quy dinh.

2 1.008926
Thay d6i noi tip s1r hnnh nghd
Thta phdt l4i

- ci6y ttd nghf thay C6i noi t6p sy theo m6u do B0 truong BQ Tu ph6p quy dinh.

l 1.008927
DIng kf hanh nghd vd c6p Thd
Thrla ph6t l4i

- ci6y dd nghi dang k), hAnh nghA vA cAp Th6 Thira ph6t lei theo m6u do B0 trudmg B0 Tu
phip quy dinh;
- 9l e.,h chAn dung c0a Thrla ph6t lqi cd 2cm x 3cm chgp kh6ng qu6 06 th6ng tru6c ngdy nQp
h6 sc-

4 C6p hi The Thta phAt lai

- Ci6y d6 nghi cAp l4i Thd Thtra phit lai theo m6u do B0 trudng B0 Tu ph6p quy <linh;
- 0l Anh ch6n dung cfia Thta ph6t lqi cO 2cm x 3cm chgp kh6ng quA 06 th6ng tru6c ngiy nQp

hd so;
- BAn chinh ThE Thta ph6t l4i trong trudng hqp Thd bi h6ng.

5 t.008929 Thnnh $p Vdn phdng Thta
ph6t lsi

- GiAy dA nghi thanh l4p Ven phdng Thr]a ph6t l4i theo m6u do BQ tru6mg BQ Tu ph6p quy
dinh;
- BAn thuy6t minh vA t6 chr?c, t6n gqi, nh6n su, <lia di6m d6t tru sd, c6c diAu ki€n vflt chAt va k6
hoach tri6n khai thuc hien.

Linh vgc Thira phdt l3i (13 TTHC)

1.008928
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6 1.008930
Deng kf hoSt ilQng Ven phdng
Thira ph6t l4i

- Gi6y d6 nghi dnng kj ho+t <lQng VAn phdng Thtra ph6t l$ theo mdu do B0 trudng B$ Tu
phdp quy ttinh;
- CiAi tO chimg minh <hi didu kiQn quy dinh tar khoAn 3, 4 DiAu 17 cua Nghi ttinh s6
08/2020a[D-cP;
- H6 so dlng lcj hAnh nghd cria Thira ph6t lpi theo quy tlinh tai khoan I Di6u 15 cria Nghi dinh
s6 os/zozoarD-cp.

7 1.008931
Thay d6i nQi dung dAng kj
hoqt d$ng cira Vin phdng Thira
phdt l4i

- Gi6y dd nghi thay d6i nQi dung dlng kf hoat tlQng cria V[n phdng Thira ph6t l4i theo m6u do
BQ trudng B0 Tu ph6p quy dinh;
- GiAy td chrmg minh viQc thay d6i;
- BAn chlnh GiAy ddng kf hopt <lgng.

8 1.008932
Chuy6n d6i losi htnh hoat dQng
Vdn phdng Thrla ph6t lpi

- ci6y dA nghl chuy6n d6i loei htnh V6n phdng Thira ph6t lpi theo m6u do BQ trudng BQ Tu
phAp quy <linh;
- Bnn thuy6t minh vd viQc chuydn d6i loei hinh hoat tl$ng, trong d6 n€u rd phuong 6n chuy6n
d6i, ttnh hinh t6 chtc vA hogt tlQng cria V6n phdng tinh d6n ngiy dd nghi chuy6n C6i, au fi6n
vd t6 chric, t6n ggi, ttia di6m d+t trU s0, nh6n sU, c6c <ti6u kiQn vit ch6t;
- B6n ch{nh Quy6t dinh cho phdp thAnh lfp Ven phdng Thira ph6t lqi.

1.008933
Deng. kf. hoat <lQng sau khi
chuy6n tl6i loai hlnh ho4t <l$ng
VEn phdng Thim ph6t lqi

- Gi6y dA nghi ddng kj hqt ttQng VEn phdng Thta ph6t l4i theo m6u do B0 tru&ng BQ Tu
ph6p quy dinh;
- GiAy td chung minh c6 dri diAu kiQn b6o ttim ho4t clQng cria Van phdng Thira ph6t l4i theo
quy dinh tai di6m b khoAn I DiAu 26 cia Nghi dinh s6 08/20204{D-CP.

10 l.008934
Hgp nh6t, s6p nhSp Vln phdng
Thita ph6t l4i

- ci6y dd nghi hgp nhAt, giAy dd nghi sd'p nh{p VIn phdng Thira ph6t lai theo m5u do BQ

trudng B0 Tu ph6p quy dinh;
- Hqp ddng hqp nh6t, hq,p ddng s6p nhflp trong tt6 c6 c6c nQi dung chri y6u sau $6y: t0n, <lia

chi tru sd cria c6c Vln phdng bi trq,p nhit, s6p nhfp; thdi gian thuc hiQn hqp nhAt, s6p nh6p;
phuong 6n xri I tni sAn, st dpng lao dQng cria c6c Vtrn phdng; viQc t6 ttrtra toAn bQ quydn,
nghia vu vi lqi ich hqp ph6p cria c6c Vdn phdng vi c6c nQi dung khic c6 li6n quan;
- BAn kC khai thu6, bAo c6o tAi chlnh trong nem gAn nfrAt dE dugc ki6m torin cria c6c Vln
phdng tlnh d6n ngAy dd nghi hqp nhAt, s6p nhip;
- Bi6n bAn ki6m k6 c6c h6 so nghiQp vu vd biOn ban ki6m k0 tei sAn hiQn c6 cria c6c Vin phdng
bi hqp nh6t, sdp nhflp;
- Danh sdch Thta phit lai hqrp danh vd Thtra ph6t lai lim viQc theo ch6 dQ hqp d6ng (n6u c6)
t4i c6c Van phdng;
- BAn chinh Quy6t dinh cho phdp thAnh l6p vn Gi6y ding kj ho+t tlQng cria c6c Vdn phdng.

9
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- ci6y <IA nghi dlng kj hoqt dQng, ci6y dA nghi thay C6i n6i aung dang ky hoet dQng VIn
phdng Thira ph6t l4i theo m5u do BQ trudng B$ Tu ph6p quy dinh;
- GiAy td ch(mg minh v6 trg sd cria Vtrn phdng Thrla ph6t lai;
- quy6t Apfr cho phdp hqp nh6t, quy6t ainfr cho phdp sip nhQp.

12

\
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1.008936
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Chuy6n nhugng VIn phdng
Thta phit l4i

- ci6y dA nghj chuy6n nhugng Vdn phdng Thtra ph6t lgi theo m6u do B0 trudng BQ Tu ph6p
quy dinh;
- Hqp d6ng chuy6n nhugng Vdn phdng Thira ph6t lai c6 c6ng chimg theo m5u do B0 trudng
BQ Tu phdp quy <linh;
- Bi6n bAn ki6m k6 h6 so nghiQp qr crla Vln phdng dugc chuy6n nhugng;
- BAn kO khai thu6, b6o c6o tAi chlnh trong 02 ndm gAn nh6t aa Auqc ki6m to6n cua V[n phdng
dugc chuy6n nhugng;
- Vln ben cam kdt cira Thla ph6t lai nh{n chuy6n nhugng v6i nQi dung quy tlinh t4i tti6m a, b
khoin 2 EiAu 28 crla Nghi dinh s6 08/20204ID-CP.

13
1.008937

- Gi6V ad ngt i thay d6i nQi dung ddng kf hoat tl$ng Vtrn phdng Thr)a ph6t lai theo m6u do B0
truCmg BQ Tu ph6p quy <linh;
- GiAy td chrmg minh dI thuc hiQn nghia vp thu6 d6i vci vi6c chuy6n nhugng Vtrn phdng Thtra
ph6t l4i;
- Gi6y td ch(mg minh vA try sd crla V[n phdng Thtra ph6t lai duqc chuy6n nhuqng (trong
trudng hqp thay a6i tru sO);
- Hd so illng ki hAnh nghA crla c6c Thtra ph6t lgi theo quy rlinh tei khoAn I DiAu 15 cta Nghi
dinh s6 o8/2o2oa{D-cP;
- Quy6t Ai*r ctro ph6p chuy6n nhuqng Vdn phdng Thrla ph6t lai.

VII Linh vr;c Tu v6n phdp luft (06 TTHC)

I 1.000627
Dlng kj ho4t tlQng cria Trung
tdm tu vAn ph6p lu$t

- Don d6ng kf hoat dOng;
- Quy6t Aim cria t6 chrlc chrl quAn vA viQc thAnh l$p Trung tAm tu v6n phdp luflt; vA vi0c cri
Gi6m d6c cia Trung tAm tu vAn ph6p luQt;
- Dy thio quy ch6 t6 chric, ho4t <lQng crta Trung tAm tu v6n do t6 chric chi qudn ban hAnh;
- Danh s6ch kdm theo h6 so cria nguli tlugc dA nghi cAp Th€ tu vAn vi6n ph6p luQt, crla luft su
ldm viQc theo hq,p d6ng lao ttQng cho Trung tAm.

2 1.000614
DEng ky ho4t tlQng cho chi
nh6nh crla Trung t6m tu vdn
ph6p luOt

- Don <ldng kf hoat dQng (Mdu TP-TVPL-02-sil);
- Quy6t dinh cria t6 chrlc chi quin vA viQc thAnh lfp Chi nh6nh.

15

,6^
,\6ng tf ho4t tlQng, thay d6i
.s\ d*g dlng kf hopt tlQng

Ii;"''khi hsp nhAt, s6p nhfp Ven
idfiqhs Thira ph6t lBi

Thay d6i nQi dung dang kf
hoqt tlQng sau khi chuy€n
nhuqng Ven phdng Thtra ph6t
lai
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3 1.000588
Thay it6i nQi dung deng kf
ho4t tlQng cria Trung tdm nr
vAn ph6p lugt, chi nh6nh

- Ban chinh Gi6y deng kf hoqt dQng cta Trung t6m tu vAn ph6p ludt, Chi nh6nh;
- GiAy x6c nhin tru sO mdi cta Trung t6m, Chi nhtffi trong trudng hqp thay d6i tru sd;
- Quy6t. Cinfr vd viQc cri Giem d6c Trung tAm, Trudmg Chi nhinh trong trudng hqrp thay d6i
Gi6rn <l6c Trung tflm, Trudng Chi nh6nh;
- Hd so dd nghj c6p ThE tu v6n vi€n ph6p ludt, hd so cria luft su trong trudng hqp b6 sung tu
vAn vi6n ph6p luft, luflt su. Sd Tu ph6p xem xdt, cAp Thd tu vin vi6n ph6p luit cho ngudi
tlugc dd nghi;
- BAn chlnh Gi6y deng kf hoat dgng cria Trung tim tu v6n ph6p luat, Chi nh6nh.

4 1.000426 C6p thd tu vAn vi€n ph6p luft - Gi6y dA nghi cAp The tu vdn vi€n ph6p luSt;
- Gi6y x6c nhfln vd th&i gian c6ng t6c ph6p luft cta ngudi tluqc dA nghi.

5
fhu hdi the tu vAn vi€n phdp
lu0t

- VAn ban dA nghi cria Trung t6m tu v6n ph6p luft.

6
Cdp Qi the tu vdn vi6n ph6p
lu0t

- Gi6y dd nghi c6p Th6 tu vAn vi€n ph6p lugt, trong d6 c6 x6c nhfn cira Trung t6m tu vAn ph6p
luflt ho{c Chi nh6nh vA tinh trang cta Thd tu vAn vi6n ph6p luft;
- Hai dnh ch6n dung cd 2 cm x 3 cm;
- Thd tu v6n vi6n ph6p luflt c0 (trong trudng hAp Thd bi hu h6ng).

VIII Linh vgc Quln tii vi6n (05 TTHC)

I 1.002626
Deng ky hnnh nghA quAn lf,
thanh ly Oi sAn v6i tu c6ch c6
nhen

- GiAy dd nghi deng k)? hanh nghA quAn ly, thanh lj tAi sen v6i tu c6ch ci nh6n (theo m6u TP-
Qrv-04);
- Phi6u lj llch tu ph6p theo y€u cAu cta Sd Tu ph6p (Trong trudng trqp c}n thi60;
- Bdn chup ch(mg chl hAnh nehA Quan tdi vi€n.

Thay d6i thdnh vi6n hqp danh
cia c6ng ty hqp danh ho{c
thay tt6i chri doanh nghiQp hr
nhAn cria doanh nghiQp quAn
li, thanh lj tAi sAn

- Ven ben dd nghi thay d6i;
- Phi6u lf lfch tu ph6p cria nhilng ngu0i dugc dA nghi thay d6i theo y6u cAu cria Sd Tu ph6p
(Trong trudmg hq,p cAn thi6t);
- Bdn chgp Gi6y chwrg nhfln deng kf doanh nghiQp;
- BAn chup chung chl hAnh nghA QuAn tni vi€n cria thAnh vi€n hqp danh mdi;
- BAn chup chimg chl hriurh nehA QuAn tAi vi6n cria chri doanh nghi0p tu nhdn mdi.

3 1.001842

- Gi6y dd nghi ddng kj hAnh nghd quAn lf, thanh lf tdi sAn;
- Bdn chup Gi6y chung nhfn dlng kf doanh nghiQp;
- Bin chlrp ch(mg cht hnnh ngh6 Quan tdi vi6n crla thdnh vi6n hgrp. danh, T6ng gi6m <t6c ho{c
Girirn tt6c cta c6ng ty hqp danh; ban chpp chimg chl henh nghd Quan tAi- vi€n cria nhiing
nguoi kh6c hAnh ngh6 quAn ly, thanh ly tAi sAn trong c6ng ty hqp danh (n6u c6); bAn chup
chimg chl hanh nghd QuAn tdi vi6n crla chri doanh nghiQp tu nh6q bAn chup chfng cht hAnh
nghA Quan tAi vi6n cria nhtng ngudi kh6c henh nghA qudn li, thanh ly tAi sdn trong doanh

1.000404

L000390

2

Ding kf hanh nghA quAn lf,
thanh ly tei sAn d6i v6i doanh
nghiQp quin lf, thanh lj tAi sen
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nghiQp tu nh6n (n6u c6);
- Phi6u lf lich tu ph6p theo y6u cAu cria Sd Tu ph6p d6i v6i thAnh vi6ntrqp danh, T6ng gi6m
tt6c ho4c Giem d6c crla c6ng ty hqp danh, nhtng ngudi kh6c hdnh nghd qudn ly, thanh l, tAi

sAn trong c6ng ty hqp danh (n6u c6); cht doanh nghiQp tu nhen, nhihrg ngudi khdc hAnh nghA
qudn lf, thanh ly tei sAn trong doanh nghiQp tu nh6n (n5u c6).

4
*

I 3
'Thay d6i thdng tin drng kj
hAnh nghd cria QuAn tAi vi€n

- Ven bnn dd ngg diAu chtnh th6ng tin ddng kf hAnh nghd quen ly, thanh ly tei san.

5

Thay d6i th6ng tin deng kj
hAnh nghA cta doanh nghiQp
quAn lf, thanh lf tni sAn

- Ven ben de nghj diAu chtnh th6ng tin ddng kf hAnh nghd quen ly, thanh li tei sen;

- Trong trudng hqp cAn thi6t, Sd Tu ph6p y€u cAu doanh nghiQp quAn lf, thanh l), tii sAn nQp

Phi6u lf lich tu phdp cta nhtng quAn tAi vi6n dugc b6 sung;
Trong trudng hqp b6 sung QuAn tii vi6n hdnh nghA trong doanh nghiQp tht doanh nghiQp nQp

th6m h6 so dlng kf hAnh ngh6 cho quAn tAi vi6n dugc b6 sung bao gdm:
- BAn chpp ci6y chtmg nhan d[ng kf doanh nghiQp;
- BAn chup chring cht hAnh nghd quAn tii vi€n cta QuAn tdi vi6n dugc b6 sung.

IX Linh vgc Gi6m ilinh tu phdp (09 TTHC)

I 1.001122
86 nhiem vi cAp th6 gi6m dinh
vi6n tu ph6p

- V5n ben dA nghi b6 nhiQm. gi6m dinh vi6n tu ph6p cia co quan, t6 chric c6 th.Am quydn dd
nghi quy <linh t+i khoAn 2 Didu 9 cta Lu0t ci6m tlinh tu ph6p ho{c don dA nghi b6 nhiQm ei6m
dinh vi€n tu ph6p crla c6 nhdn da h gi6m dinh vi6n tu phdp nhrmg bi mi6n nhiQm do nghl huu
ho{c th6i viQc d€ thAnh l{p Vdn phdng eiem dinh tu phdp;
- Gi6y x6c nh{n vA thdi gian thgc t6 ho4t dQng chuy6n m6n crla co quan, t6 chrlc noi ngudi
ttugc ttA nghi b6 nhiQm lim viQc;
- Chimg chi dAo teo ho& b6i duong nghiQp w gi6m dinh d6i v6i ngudi tluqc dA nghi b6
nhiQm gi6m <linh viOn tu ph6p trong linh qrc phdp y, phdp y tAm thin vn k! thu0t htnh su;
- 02 Anh mdu ch6n dung cd 2cm x 3cm (chgp trong thdi gian 6 th6ng gAn nhAt) d6 phpc vp viQc

cAp th6;
- So y6u lf lich vd Phi6u lf lich tu phdp. Truong hqp ngudi dugc dd nghi b6 nhigm gidm rlinh
vi6n tu ph6p <lang lA c6ng chrlc, vi6n chfc, si quan quAn ilQi, si quan c6ng an nhAn d6n, qu6n
nhAn chuy6n nghiQp, c6ng nh6n qu6c phdng tht kh6ng cln c6 Phi6u lf tich tu ph6p.

r.001600
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2 1.001122
96, nhiem vi cAp thd gi6m tlinh
vi€n tu ph6p

- VAn ben dd nghi mi6n nhiQm gi6m dinh vi6n tu ph6p cta co quan, t6 chtc dd ttd nehi b6
nhiQm ngudi tl6;
- Ven ben, gi6y td chrmg minh gi6m ttinh vi6n tu ph6p thuQc mQt trong c6c trudng hCp quy
dinh t?i kho6n I DiAu 10 Lu{t gi6m tlinh tu ph6p:
+ Kh6ng cdn ttri ti6u chuAn quy tlinh tai khodn I Didu 7 cria Luft gi6m dinh tu ph6p;
+ ThuQc mQt trong cdc trudng hS? quy <linh tai khoen 2 Didu 7 cria Luft gi6m dinh tu ph6p;
+ Bi xri lj kj lu$t tt hinh thr?c cdnh c6o trd l6n ho{c bi xrt ph4t hanh chlnh do c6 y vi phqm
quy dinh cta ph6p luft vA gi6m tlinh tu ph6p;
+ ThUc hiQn mQt trong cdc hAnh vi quy ttinh tai DiAu 6 cua Ludt gi6m itinh tu ph6p;
+ Theo d6 nghl cta giAm ttinh vi€n tu ph6p ld c6ng chrlc, vi6n chr?c, si quan 9u6n ttQi, si quan
c6ng an nhan den, quAn nhin chuy€n nghiQp, c6ng nhdn qu6c phdng c6 quy6t tlinh nght viQc
d6 huOng c# eE huu trl ho{c th6i viQc.

J 1.009832
CAp hi the gi6m dinh vi6n tu
phap

- Don dA nghi cAp lai the gi6m dinh vi€n tu ph6p. Trudng hqp thd bi m6t hoic c6 thay d6i nQi
dung ghi t€n thd thl <ton dd nghi c6p lgi th6 gi6m <linh vi6n tu ph6p phAi c6 x6c nh$n cta co
quan, don vi chri qudn;
- 02 4h mdu ch6n dung cO 2cm x 3cm (chUp trong thdi gian 06 th6ng gin ntr60 cria ngu&i dA

nghi cAp [i thC gi6m dinh vi6n tu ph6p;
- The gi6m tlinh vi6n tu ph6p dang st dgng trong trudng hqp c6 sg thay d6i mOng tin dE dugc
ghi tr6n the; thd gi6m <linh vi6n tu ph6p trong trutmg hgp th6 cfl bi h6ng.

4 2.000555

CAp lai GiAy deng kf hogt
tlQng cta VIn phdng gi6m tlinh
tu ph6p trong trudng hqp thay
ddi t€n ggi, dia cht tru sd,
ngu&i ttpi diQn theo ph6p luft,
danh s6ch thAnh vi6n hqp danh
cria Vln phdng gi6m dinh tu
phap

- Don dA nghi cAp fui ci6y deng kj hoet <lQng; ciAy dang kf hoat clQng c[.

5 2.000890
C6p phdp thenh hp vtrn phdng
gi6m dinh tu phdp

- Don xin phdp thAnh l6p;
- Dy thAo Quy ch6 t6 chrlc, ho4t dQng cria Vdn phdng gi6m dinh tu ph6p;
- EA en thenh l$p VEn phdng gi6m tlinh tu ph6p phii n€u rd muc dich thenh $p; dg ki6n vA t€n
gqi, nhen srr, dia di6m dEt tru sd; diAu kiOn vd co sd vSt chdt, trang thi6t bi, phuong tiQn gi6m
Aiot ttreo quy <linh cta bQ, co quan ngang b0 quAn U chuy6n m6n vd hnh wi gi6m dinh vn k6
hoach tri6n khai thuc hiQn.



t9
tl

{fi
t\e\
\'. /., B,

kj hoat tl0ng vtrn phdng
dinh tu ph6p

- Don dA nghi deng kf hoqt dQng;
- Quy ch6 t6 chric, ho4t ttqng c r.a Vln phdng gi6m dinh tu ph6p;
- GiAy td chimg minh c6 rhi tli6u kiQn bdo ddm hoat ctQng crla Vin phdng gi6m dinh tu ph6p
theo Di 6n thenh lgp quy dinh t4i di6m d khoAn 2 DiAu 16 c0a Lu$t gidm <linh tu ph6p.

\:\

7 2.000s68
Thay d6i, b6 sung linh wc
gi6m dinh cta Vdn phdng gi6m
dinh tu phep

- Don xin phdp thay d6i, b6 sung linh wc gi6m dinh;
- DA 6n vd viQc thay d6i, b6 sung linh wc giAm tlinh, trong d6 n6u 16 diAu ki€n vA nhen luc, co
sd vflt chdt, trang thi6t bi, phunng tiQn gi6m tlinh theo quy <finh cta bQ, co quan ngang b$ qu6n
lf chuy€n m6n vA linh qrc gi6m ttinh vA k6 hoach tri6n khai thgc hiQn phr) hqp v6i viQc thay
<I6i, b6 sung llnh qrc gi6m tlinh;
- Qu#t Cintr ctro phdp thAnh lfp V[n phdng gi6m dinh tu ph6p tl6 tlugc cdp.

8 I .001216
Chuy6n d6i lo4i hinh Vdn
phdng gi6m dinh tu ph6p

- Don dd nehi chuy6n d6i;
- DA 6n chuy6n d6i loai hinh hoat dOng, trong tt6 n€u 16 lf do chuy6n ddi, tinh hlnh t6 chric vi
host clQng crla VIn phdng gi{m dinh tu ph6p tinh d6n ngAy dA nghi chuyAn a6i, au ki6n vA t6
chrtc, t€n gqi, dia di6m d[t try sd, nhAn sy, diAu kiQn vft ch6t, trang thi6t bi, phuong tipn gi6m
dinh;
- quy6t Cinfr cno phdp thdnh lfp Vdn phdng;
- Dg thdo Quy ch6 m6i vA t6 chric, hoat tlQng cta Vdn phdng.

l 001117

CAp hi ci6y drng hf hoet
clQng cria Vtrn phdng giri.rn dinh
tu ph6p trong trudmg hqp Gi6y
<llng kf ho4t tlQng bi hu h6ng
ho{c bi mAt

Linh vrgc Trq gitp phdp lf (12 TTHC)

I
- Gi6y dA ngbi tham gia lsa chgn kf hq,p ddng
- C6c tAi liQu kh6c theo th6ng b6o lua chqn t6

thuc hi€n trq gifp ph6p lf,
chric (n6u c6).

2
Tht tuc cdp [i ci6y dang kf
tham giatrq girip ph6p lf

- Don dA

Th6ng tu

3 2.000840
Thri tUc ch6m atrt dAng kj
tham gia trs girip ph6p lf - VIn b6n th6ng b6o vA viQc chAm dut thuc hiQn trq gitp ph6p lf.

*

9 - Eon dA nghi c6p hi GiAy dlng kf hoet tl0ng.

x

2.00097
Thri tgc lga chgn, kf hqp ddng
vdi t6 chric hinh nghd luSt su,
t6 chfc nr vAn ph6p lugt

nghi c6p lei ci6y rl[ng kf tham gia trg girip phep lf theo m6u ban hdnh kdm theo
si: ouzon rrt -BTP (M6u TP-TGPL-05).
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4 z.ooo954
Thri tUc tl5ng kf tham gia trg
girip phep lf

- Don <lA nghi tham gia trq gifip ph6p lj theo miu ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6
08/201 7/TI-BTP (Miu TP-TGPL-O 1 );
- Danh s6ch luflt su, tu vAn vi6n ph6p luNt tfti di6u kiQn thgc hiQn trq gitp ph6p lf theo mlu
ban hAnh kdm theo Th6ng tu s6 O}l2Onfff-BTP (MAu TP-TGPL-02);
Bin chlnh Gi6v <t6ng kj tham gia trg girip ph6p lf cl6 tluqc c6p.

5

Thri tuc thay d6i n6i dung Ci6y
dAng kj tham gia trg girip ph6p
ri

- Don dd nghi thay d6i nQi dung ciAy dlng kj tham gia trg girip ph6p lj theo m6u;
- Bin chlnh Gi6y d[ng kj tham gia trq girip phAp lf da duqc c6p.

6
Thri qc giAi quy6t khi6u ngi vd
trq gitp ph6p lf - Eon khi6u nai theo m6u.

7 2.00051 8
Thri tgc c6p lAi the cQng t6c
vi6n trq gitp ph6p lf

- Eon dA nghi cdp lai thd cQng t6c viOn trq gifp ph6p lj;
- 02 inh mdu chAn dung cd 2 cm x 3 cm.

8 2.000587
Thri tUc cAp th6 cQng t6c vi6n
trq gitp phAp lf

9 2.000977
- GiAy dA nghi tham gia lga chgn kf hqp d6ng thsc hi.Qn trq gifp ph6p lj;
- Cic tAi liQu khic theo th6ng b6o lya chgn lu$t su (n6u c6).

2.001680
Thri tUc rut y€u cAu trg girip
phap lf - Don rut y6u cAu trq girip ph6p lf theo mdu.

11 2.000829
Thri tsc y6u cAu hq girip ph6p
ti

- Don y6u cAu trq gitp ph6p lf theo m6u;
- Gi6y td chimg minh ngu&i thuQc diQn trg girip ph6p U, cU th6:
l. Gi6y td chfug minh li ngudi c6 c6ng vdi c6ch mang g6m mQt trong c6c gi6y td sau:
a) Qui6t dinh cIa co quan Io *,4- quy:dn c6ng nhfn ri 

-ngudi 

"o "oog-uoi 
i6cl m4ng theo quy

<linh cta Ph6p lQnh uu <tai ngudi c6 cdng v6i c6ch m4ng;
b) Quy6t dinh phong t4ng danh hiQu Bd m9 ViQt Nam anh hnng, Anh hung lgc lugng vfr trang
nhen den, Anh hung lao tl$ng trong thdi ki kh6ng chi6n;.
c) HuAn chuong Klrring chitin, Huy chuong Kh6ng chiiin, BAng Bi me ViQt Nam anh hr)ng,
Beng Anh hUng, BIng C6 cdng voi nu6c;
d) Quy6t dinh trq cAp, phg cAp do co quan c6 thAm quyAn c6p x6c <tinh ld nguoi c6 c6ng v6i
cdch mgng theo quy tlinh cta ph6p luat vd uu tl6i ngudi c6 c6ng v6i c6ch mgng;

Q Quy6t dinh ho{c gi6y chimg nhfn thuong binh, ngudi hudng chinh s6ch nhu thuong binh,

1.001233

2.000592

- Dsn dA nghi lnm cQng t6c vi6n trg girip ph6p lf theo mAu;
- Gi6y t& chimg minh ld ngudi <ld nghi htru theo quy tlinh;
- 02 Anh mAu ch6n dung cO 2 cm x 3 cm;
- So y6u lf lich c6 nh6n c6 xdc nhfn cria Uy ban nh6n dAn x&, phudng, thi tr6n noi cu tni.

Thri tgc lya chgn, kj hqp d6ng
v6i luft su

l0



benh binh, benh tAt do nhi6m chAt <l0c h6a hqc, ngudi ho4t rlQng kh6ng chi6n bi nhi€m chAt
tl0c h6a hec;
e) Kf niQm chuong T6 qu6c ghi c6ng d6i vdi ngudi c6 c6ng girip <lo c6ch mcng, Gi6y chung
nhfn ngudi hoat <l$ng c6ch m4ng tru6c ngiy 0l th6ng 01 nlm 1945, Gi6y chimg nh{n ngudi
ho4t dQng c6ch mgng tir ngiy 0l th6ng 01 nim 1945 d6n ngdy kh&i nghia th6ng Tdm ndm
1945, Hu6n chuong Chi6n thing, Huy chuong Chi6n thing".
2. GiAy td chung minh ngudi thuQc hQ nghdo ld giAy chrlng nh6n h0 nghdo;
3. Gi6y td chtmg minh lA tre em gdm mQt trong c6c gi6y td:
a) GiAy khai sinh, chimg minh nhen d6n, cIn cu6c c6ng dlin, h0 chi6u;
b) Vdn bin cta co quan ti6n hinh t6 tung x6c tlinh ngudi c6 y€u cAu trg girip ph6p lf lA trd em;
c) Vdn bAn cria co quan c6 thAm quydn vd 6p dUng biQn ph6p xri lf hdnh chinh hoic xrl phat vi
phem.hinh chlnh x6c ttinh ngudi c6 y6u cAu trg girip ph6p lf lA tr6 em
4. GiAy td chung minh lA ngudi dan.t6c thi6u s6 cu tni & vring c6 didu kiQn kinh t6 - xA h$i dic
biet kh6 khdn gdm mQt trong c6c gi6y td sau:
a) Gidy td hqp ph6p do co quan c6 thAm quyAn c6p x4c <linh ngudi c6 t6n l* ngudi din tQc

thiAu s6 vi noi cu tni cria ngudi d6;
b) VAn ben cria co quan ti6n hAnh t6 tung xric dinh ngudi c6 y€u cAu trg girip ph6p lf lA ngu&i
dAn tQc thi6u s6 vA noi cu trt crla ngu&i d6.
5. Gi6y td ch{mg minh ngudi bi buQc tgi tt du 16 tu6i d6n du6i l8 tu6i h vdn ben crla co quan
ti6n hAnh t6 tung x6c tlinh ngudi c6 y6u cAu trs girip ph6p lf lA ngudi bi buQc t$i tt dU 16 tu6i
d6n dudi l8 tu6i.
6. GiAy td chrmg minh lA ngudi bi buQc tQi thuQc h0 cin nghdo gdm cdc giAy td sau:
a) Gi6y chrmg nhAn hO cgn ngh6o;
b) VIn ban cria co quan ti6n hnnh t6 tpng x6c tlinh nguli c6 y€u cAu trg girip phdp lj lA ngudi
bi buOc tOi.
7. GiAy td chrlmg minh lA cha clO, m9 dd, vg, chdng, con cta liQt si vi ngu&i c6 c6ng nu6i
dudng khi liet si cdn nh6 c6 kh6 khan vA tii chlnh gdm c6c gi6y td sau:
a) Gidy chimg nh$n hO cSn nghdo ho{c quySt dinh hu&ng trq cAp xd hQi hAng th6ng ho{c quy6t
<linh ti6p nhfn tl6i tugng vdo chlm s6c, nudi du0ng t4i nhi xi hQi, co sd bdo trg xE hQi;
b) Quy6t dinh crta co quan c6 thAm quydn vA trg cdp uu <16i, trq cdp tiAn tudt d6i v6i cha d6,
mg d0, vg, ch6ng, con cta liQt si vA ngudi c6 c6ng nu6i du&ng khi liQt si cdn nh6 ho{c Gi6y
chimg nhfln gia dinh liQt sg, SIng t6, qu6c ghi c6ng c6 ten Uet sy kdm theo gi6y t& chimg minh
m6i quan hQ th6n nhen vcri liet sy.
8. GiAy td chring minh lA ngudi nhiEm chAt dOc da cam c6 kh6 kJrdn vE tii chlnh gdm cfc gi6y
td sau:
a) Gi6y chime nh6n hO c4n nghdo hotc quy6t dinh hu&ng trs cAp xe hOi hAne thdne hoic quy6t
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<tinh ti6p nhfn d5i tuqng vao cham ry
b) Quy6t dinh vA viQc trg c4p uu dai d6i v6i con cria ngu&i ho4t
chit tl$c h6a hqc holc Giiy ch{mg nhfn benh tAt, di dang, di tit do
9. Gi6y td chrmg minh ld ngudi cao tu6i c6 kh6 khdn vA Gi chlnh
td sau:

co sd b6o trq xE h0i;
<tQng kh6ng chi6n bi nhi6m
nhiSm chAt doc h6a hqc.
gdm mQt trong c6c loei gi6y

a) Quy6t dinh hu&ng trq cAp xe hQi hnng th6ng; Quy6t dinh ti5p nhan d6i tuqng vAo chlm s6c,
nu6i du0ng tqi nhA xe hQi, co sd bdo trq xi hQi;
b) Gi6y chr:mg nhan hO cfn nghdo kdm theo giAy td hqp ph6p do co quan c6 thAm quyAn c6p
x6c tlinh ngudi c6 ten trong giAy li ngudi cao tu6i.
l0- GiAy td chtug minh ld ngudi khuy6t tft c6 kh6 khln vd tai chinh gdm mQt trong cdc lo4i
gi6y td sau:
a) G;Ay 

rchung 
nhAn hO cfn nghdo kdm theo GiAy chrmg nhfn khuy6t tft do co quan c6 thAm

quyen cap;
b) Quy6t dinh huong trq c6p xe hQi hAng thri.ng; Quy6t Ai*r ti6p nhfln d6i tuqng vio chlm s6c,
nu6i dudng t4i nhA xe hQi, co sd bio trq xd hQi.
11. GiAy td chtug minh li ngudi tir di 16 tu6i d6n duoi 18 tu6i lA bi h4i trong vp 6n hlnh sg c6
kh6 khen vA tai chlnh gdm c6c gi6y t& sau:

I a) ci6y chung nhfn h0 c{n nghdo ho{c quy6t dinh hu&ng trg c6p xd hQi h}ng th6ng ho{c quy6t

I dinh ti6p nhfln d6i tugng vio ch[m s6c, nu6i dudng t4i nhd xe hQi, cs sd bio trq xi hQi;

I f) Ciam dinh ngudi c6 y6u clu trs girip ph6p ly ld bi h?i vi tu <lt 16 tu6i d6n du6i 18 tu6i.
12. GiAy td chimg minh li n4n nh6n trong qr viQc b4o lgc gia tlinh c6 kh6 kh[n vA tei chlnh
g6m mQt trong c6c lo4i giAy td sau:
a) Quyiit dinh ti6p nhfn nan nhan bao lUc gia tllnh vdo nhd xI hQi, co sd bdo trq xi hQi;
b) Gi6y chung nhan hO cdn.nghdo kdm theo m$t trong c6c lo4i giAy td: GiAy xic nh$n ctra co
sd khfm bQnh, chta bQnh vd viQc khAm vd <ti6u tri thuorg tich do hdnh vi b4o lyc gia dinh g6y
ra; Quy6t dinh cim ngudi g6y b4o lgc gia tllnh ti6p xric vdi n4n nh6n bao lUc gia ttinh; Quy{it
dinh xrf lj vi ph4m hAnh chinh v6i ngudi c6 hAnh vi bpo llrc gia <ltnh.
13. Gi6y td chrmg minh li npn nhAn cria hanh vi mua b6n ngudi theo quy <linh cua Lu6t Phdng,
ch6ng mua b6n ngudi c6 kh6 khln vA tai ch{nh gdm c6c giAy td sau:
a) Gi6y chrmg nhan hO cfn nghdo hoic quy6t dinh hudng trg c6p xe hQi hAng th6ng ho{c quy6t
dinh ti6p nhfln d5i tuemg vdo ch[m s6c, nu6i du0ng tei nhd xe h0i, co sd bAo trq xd h$i;
b) CiAy td, tdi liQu chrmg nhfn nqn nh6n theo quy <linh tei DiAu 28 Luit Phdng, ch6ng mua
b6n nguli.
14. Gi6y t& chtmg minh ld ngudi nhi6m HIV c6 kh6 khAn v6 tdi chlnh gdm c6c gi6y td sau:
a) Gi6y chimg nhAn hO cfln nghdo ho{c quy6t dinh hu&ng trq cdp xd hQi hnng th6.mg ho{c quy6t
tlinh ti6p nhan d6i tuqng vio chdm s6c, nu6i du&ng tai nhA xe hQi, co sd bdo trq xZ hQi;
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b) Gi6y x6c nhgn cria co quan c6 thAm quy6n cAp x6c <linh ld ngudi nhiSm HIV.
15. C6c loai gi6y td hqp phdp kh6c do co quan c6 thAm quy6n cAp x6c dinh ctugc ngudi thuQc
diQn trq gifp ph6p lf theo quy <linh cta ph6p luAt trq gi(rp phep ly.
Trong trudng hgp nh&ng ngudi thuQc di€n tlugc IrO eirip ph6p lf bi thAt lac cdc giAy td n6u
tr€n thl phAi c6 x6c nhfn cta co quan c6 thAm quyAn dI cdp gi6y td <16.

- C6c giAy td, tii liQu c6 li€n quan d6n vU viQc trq girip ph6p lj.

2.00
ti{rtt tv. thay d6i ngudi thyc
hiQn trq girip phAp lf

- Eon dA nghi thay d6i ngudi thgc hiQn trq gifp phdp U theo m6u;
- GiAy td, tAi liQu li6n quan d6n y€u cAu thay d6i.

XI Linh vu. c Cdp phi6u If lich tu phdp (03 TTHC)

I 2.000488

Thri qrc c6p Phi6u lj llch tu
phdp cho c6ng d8n Viet Nam,
ngudi nu6c ngodi dang cu tnl
tai ViCtNam

- VIn ben riy quydn trong trudng hqp ty quydn cho ngudi kh6c lAm tht tpc ytu cAu cAp Phi6u
glichtuph6ps6 l.

2 2.00t417

Thi tuc cAp Phi5u lf lich tu
ph6p cho co quan nhd nudc, t6
chfc chinh tri, t6 chtc chinh tri
- xa hQi (d6i tuqng ld c6ng ddn
ViQt Nam, ngudi nu6c ngoAi
dang cu tni d ViQt Nam)

- Ven ben y€u cAu cAp Phi6u lf lich tu ph6p dirng cho co quan ti6n hinh t6 tpng, co quan nhA

nudc, td chrlc chinh tri, t6 chrlc cttot ti - xe hOi (MEu s5 05l2024tLLTP; MAu s6
t4lzo24lLLTP).

2.000505

Tht tuc c6p Phi6u U lich tu
ph6p cho co quan ti6n hdnh t6
tung (rl5i tuqng li c6ng d6n
Viet Nam, ngudi nudc ngoii
dang cu trf tgi ViQt Nam)

- V[n ben y6u cAu c6p Phi6u lf lich tu phap drlng cho co quan ti6n hdnh t6 tgng, co quan nhA

nu6c, t6 chr?c ctrinh tri, t6 chrlc chinh tri - xe hQi (Mau s6 05l2024lLLTP; Mdu s6

r4l2024lLLTP\.

XII Linh vgc Nu6i con nu6i (05 TTHC)

I 1.003976

^_ .^Gidi quy€t viQc nu6i con nu6i
c6 y6u t6 nu6c ngoAi d6i v6i
tr€ em s6ng d co sd nu6i
dudng

- Ven ban vA d+c tti6m, s& thlch, th6i quen d6ng hnr j cta trd em;
- Tdi liQu ch(mg minh <ti thlrc hign viQc tlm gia dinh thay th6 trong nu6c cho tr6 em theo quy
dinh.nhung kh6ng thinh d6i vdi tre em thuQc diOn th6ng qua thrl tuc gi6i thi6u;
- Giiy khai sinh;
- Giiiy kh6m sric kh6e do co quan y t6 c6p huyQn trd l6n cdp;
- Hai enh toAn thhn, nhtn theng; Bi0n bAn x6c nh$n do Uy ban nhen den cAp xd ho{c C6ng an
c6p xfl noi ph6t hiQn trd bi b6 roi lflp d6i vOi tre em bi bd roi;
- Gi6y chung ru cfia cha tld, mq dE hoAc quySt elinh cria Tda 6n tuy€n b6 cha tl6, m9 dd cria trd
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em de ch6t d6i v6i trd em m6 c6i;
- Quy6t ttinh cria Tda dn tuy€n b6 cha dd, m9 d6 cta ngudi ttugc ei6i thi€u lim con nu6i mAt
tlch d5i vdi nguli dugc gi6i thieu ldm con nu6i mi cha d6, m9 d0 m6t tlch;
- quy6t ai*r cia Tda 6n tuy€n b5 cha tl€, m9 ttd cria ngudi dugc gi6i thiQu lAm con nu6i mAt
ndng lgc hdnh vi d6n su d6i vdi ngudi dugc gi6i thiQu lim con nu6i md cha tl6, mq d€ mAt
ndng lgc hinh vi d6n sU;
- quy6t Cinfr ti6p nh$n tre em vio co sd nu6i dudng,

1 l 004878

^. 
.^Inu tuc ural quyel vlgc nuol

^ .^con nu6i c6 y€u t6 nu6c ngodi
d6i vdi trubng hqp cha dugng,,r ,^m9 Ke nnan con neng cua vg
ho{c chdng; c6, cfu, di, chri,
b6c ruQt nh$n ch6u lim con
nudi

- Vdn bAn lAy f ki6n tldng j vd viQc cho trd em ldm con nu6i crla cha mg <ld, ngudi giri.un h0 vd
cria tr6 em ttr dt 9 tu6i trd lCn;
- ciAy khdm srlc kh6e;
- Hai enh toAn thtn, nhtn thing; Bi6n bAn x6c nhfn do Uy ban nhen dan c6p xE ho{c C6ng an
cAp x6 noi ph6t hiQn tre bi b6 roi lfp d6i vdi trd em bi b6 roi;
- Gi6y chtmg tt crla cha <t6, m9 tl6 ho{c quy6t dinh cria Tda rin tuy6n b6 cha d6, mg d6 cria tr6
em di ch6t d6i vdi trc em m6 c6i;
- quy6t ai*r cria Tda 6n tuy6n b6 cha d6, m9 dE cta ngudi dugc gi6i thiQu lAm con nu6i m6t
tich d6i vdi ngu0i dugc gi6i thiQu ldm con nu6i md cha d6, m9 dE mdt tlch;
- quy6t Cpt cria Tda 6n tuy6n b6 cha d6, m9 ctd cria ngudi tluqc gi6i thiQu lAm con nuOi mAt
ndng lgc hdnh vi diin sg d6i vOi ngudi dugc gidi thiQu lim con nu6i mi cha <l€, me d6 m6t
nlng luc hAnh vi d6n su.

I .003 160

t. .^Gidi quy€t viQc ngudi nu6c
ngodi thudmg tru d ViQt Nam
nh6n he em ViQt Nam lAm con
nudi

* Hd so cria ngudi nhfu con nu6i:
- Vin bdn x6c nhfln hoAn cAnh gia dlnh, ttnh trqng ch5 O, tlidu ki€n kinh t6;
- Phi6u $ fich tu ph6p;
- VEn bdn x6c nh$n tinh trAng hdn nh6n;
- GiAv khAm sric khde.
* H6io cria ngudi tluqc nhan lAm con nu6i:
- GiAy khai sinh;
- Gi6y kh6m srlc khde;
- Hai enh toen thdn, nhln thing;
- Bi6n bin x6c nh6n do Uy ban nhAn dan hoic Cdng an cAp x6 noi ph6t hi€n tr6 bi b6 roi lfp
d5i v6i tre em bi b6 roi;
- Gi6y chrimg tu crla cha <lt, me tl€ hoic quy6t dinh cua Tda 6n tuy€n b6 cha tl6, m9 d6 cria tre
em h da ch6t <t6i vdi tre em md c6i;
- quy6t Cinfr cta Tda 6n tuy6n b5 cha <16, m9 d6 cta ngudi dugc gi6i thiQu lAm con nu6i m6t
tich <t6i v6i nguli <tuqc gi6i thiQu ldm con nu6i mi cha <t€, me <t6 mAt t(ch;
- Quv6t ainfr cria Tda 6n tuy€n b6 cha tl6, me dE cria ngudi dusc ei6i thieu lAm con nu6i mdt

3
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(fiffifi
"-hN

ndng luc hinh vi dAn su <I6i v6i ngudi cluqc gi6i thiQu ldm con nu6i mA cha tt6, m9 d6 mAt
ndng lgc hdnh vi d6n sU;

- Quv6t ai*r ti6p nh$n d6i voi trd em d co sd nu6i duong.

L ''; - Td khai dang kf l4i viQc nu6i con nu6i (Trudng hqp y6u cAu deng kj l4i tai Uy ban nhAn d6n
cAp xa kh6ng phii u noi trudc day da ilang kj viQc nu6i con nu6i, thl Td khai phii c6 cam k5t
cta ngudi y6u cAu dlng kj lai vd tinh trung thgc cta viQc tllng kf nu6i con nu6i trudc d6 vA

c6 chft kf cria it nhAt hai ngudi lAm chung).

4
l4i viQc nu6i con nu6i

.t ,
to nuoc ngoal

5 2.002349

CAp giAy x6c nhgn c6ng ddn
ViQt Nam thudmg tni d khu vuc
bi6n gi6i ifii diAu kiQn nhdn tr6
em cta nudc l6ng gidng cu tni
6 khu vgc bi€n gi6i lim con
nu6i

- Ca. giAV O mec theo quy dinh cua phAp lu$t nudc l6ng giAng;
- Phi6u lf lich tu ph6p;
- Vtrn bAn x6c nhfln ttnh tr4ng h6n nhAn;
- Gi6y kh6m stc kh6e;
- Van bAn x6c nhfn hoAn cAnh gia dlnh, ttnh tr?ng ch6 o, diAu ki6n kinh t6 do UBND c6p xa
noi ngudi nh$n con nu6i thudmg tni c6p.

XIII Linh vgc BAi thulng nht nufc (03 TTHC)

2.002t91 ttnh

- Th6ng b6o vA viOc t6 chtc thgc hiQn phuc hdi danh du; Bi6n bAn hA ldi th6ng b6o t6 chric
thuc hi0n phuc trdi aa*r au;
- f ki6n cria nguOi bi thiet h+i <td nghi chua thuc hi€n phuc hdi danh d1r; VIn bAn d6 nghi phpc
h6i danh du.

2 2.002193
Tht tuc xfc dinh co quan giAi
quy6t t6i *ruang cAp tinh

- Ytu cAu x6c dinh co quan giai quydt bdi thudng c'i? ngudi y6u cAu bdi thuong ho{c hd so do

c6c co quan kt6ng th6ng ntrAt auqc co quan giAi quy6t b6i thuong chuy6n sang.

J 2.002192

Tht tpc gidi quy6t y6u cAu b6i
thudng t4i co quan t4rc ti6p
quAn lf ngudi thi hanh c6ng 4r
gey thiet hei cAp ttnh

@
ldm cdn crt y6u cAu b6i thudng, tu tru&ng hqp ngudi bi thiet hai kh6ng tlugc grli

ho{c kh6ng th6 c6 vln bAn lAm ctrn cft y6ucAu bdi tttuOng;
- GiAy td chung minh nh6n thdn cua ngudi bi thigt hei;
- TAi liQu, chimg ct c6 li€n quan d6n viQc y6u cAu.bdi thudng (n6u c6);
- Gidy td chrmg minh nhen th6n cria ngudi thtra k6, ngudi tl4i diQn cria nguoi bi thi$t hei;
- Van ben rly quydn hgp phdp hong trulng hqp dai dign theo ty quyAn.

- VEn bAn

- VAn ben

xrv Linh vgc QuSc tich (05 TTHC)

2.002039I
Thri tsc nhflp qu6c tich Viet
Nam

- Phi6u lf lich tu ph6p do co quan c6 thAm quydn cua Viet Nam cdp d6i vOi th&i gian ngu&i
xin nhgp qu6c tich Viet Nam cu tni d Viet Nam, Phi6u lf lich tu ph6p do co quan c6 thAm
quydn cria nu6c ngodi c6p a6i v6i thli gian ngudi xin nhip qu6c tich ViQt Nam cu trf d nudc
ngoii;
- BAn kltai lf lich.

1
Thri tuc phuc h6i danh dg cAp
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2.002038
Thri tuc tr& l4i qu6c tich Viet
Nam d trong nu6c

- Phi6u lj lich tu ph6p do co quan c6 thAm quy6n cria ViQt Nam c6p d6i vOi thdi giarr ngu&i
xin nh$p qu6c tich Viet.Nam cu tni d Viet Narn, Phi6u lf lich tu ph6p do co quan c6 thArrt
quyAn cta nudc ngoii c6p <l6i voi thdi gian ngudi xin nhfp qu6c tich Viet Nam cu tnl d nudc
ngoii;
- Ban khai lf lich.

3 2.002036
Thfi tuc th6i qu6c tich ViQt
Nam d trong nudc

- Phi6u lj lich tu ph6p do co quan c6 thAm quydn ctra Viet Nam cAp A6i vOi th&i gian ngudi
xin nhQp qu6c tich ViOt Nam cu trf d Viet Nam, Phi6u lf lich tu ph6p do co quan c6 thAm
quyAn cia nu6c ngodi cAp a6i vOi thli gian ngudi xin nhfp qu5c tich Viet Nam cu tru d nudc
ngodi;
- Ban khai 19 lich;
- Gi6y x6c nhfn kh6ng nq thu6 do Cpc thu6 noi ngudi xin th6i qu6c tich ViQt Nam cu tr[ cdp.

4 2.001895
Tht 4rc cdp ci6y x6c nh{n li
ngudi g5c Viet Nam (c6ng d6n
dang cu tru trong nu6c)

- GiAy td vd nhan then cta ngu&i ttd nghi x6c nhfn ld ngudi g6c ViQt Nam;
- Gi6y td dugc c6p tru6c dAy dd chimg minh ngudi d6 tlZ timg c6 quSc tich Viet Narn hoic
gi6y td d6 chimg minh khi sinh ra ngudi <16 c6 cha m9 ho{c 6ng bA nSi, 6ng bA ngogi d5 tung
c6 qu6c tich ViQt Nam.

5 1 .005 136
Thri tgc cAp GiAy x6c nhfn c6
qu5c tich Viet Nam d trong
nudc

- BAn khai l{ lich
- Td khai dA nghi cAp Gi6y x6c nhfln c6 qu6c tich ViQt kdm 02 dnh 4x6 chsp ohua qu6 6 th6ng

l] TTHC THUQC THAM QUytN CrAr QUyfT CirA UBND cAp HUYSN (19 TTHC)

I Linh vEc Hda giAi co s& (01 TTHC)

I 2.000424

Thri tuc thuc hi€n h5 trq khi
hda gi6i vi6n g{p tai n4n ho{c
rui ro dnh hudng d6n sric kh6e,
tinh mqng trong khi thgc hiQn
hopt tlQng hda giAi

- ci6y dd nghi h6.trq crla hda giAi vi6n ho{c gia dtnh hda. giAi vi6n trong tru&ng hqp hda giii
vi6n bi thiQt hqi vA t{nh meng c6 xdc nhfn cta t6 truong t6 hda gi6i ho{c Trudng ban c6ng t6c
MAt trAn trong trudng hqp hda giii vi6n bi thiQt hei h t6 trudng t6 hda giei. ci6y dd nghi h6
trq phAi ghi 16 h9 t6n, <tia chl cria ngudi y€u cAu h5 trg; lf do y€u cAu h5 trq;
- Bi6n bAn xdc nhin ttnh trqng cta hda giai vi6n bi tai nqn c6 x6c nh6n cria UBND c6p xd noi
xiy ra tai n4n ho{c co quan c6ng an noi xdy ra tai ngn;
- Giiy ra viQn, h6a clon thanh tofn chi phl kh6m bQnh, chta bQnh;
- Vdn bAn, gi6y td hqp lQ vd thu nhfp thlrc t6 theo tidn luong, tidn c6ng hang th6ng cria ngudi
bi tai nan c6 x6c nhfn cria t6 chrtc hoflc cd nhdn sr] dqng lao tt$ng <16 co quan nhi nudc c6
thAm quyAn x6c ttinh thu nh$p ttrpc t6 bi m6t ho{c gidm stt bao gdm: Hqp ddng lao dQng,
quytit ai*r n6ng luong cria t6 chrtc hofc c6 nhAn st dgng lao dQng hoic bin k€ c6 thu nhip
thgc t6 cta hda gi6i vi6n bi tai nan vA c6c gi6y td chimg minh thu nhflp thUc t6 hsp ph6p kh6c
(n6u c6);
- GiAy chune tt (trong truimg hqp hda eiii vi€n bi thiet hai vA tlnh mang.

2
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trI Linh vuc (rs TTHC)

2.00052t1I '#it[
,rl{91

ky khai sinh c6 y6u t5
ngoAi

- Gi6y chimg sinh;
- Vdn bdn th6a thu0n lua chqn qu6c tich;
- VIn bin riy quyAn (n6u c6).

\
2 ffit *.1rO hon c6 y6u t6

nuoc ngoar

- Gi6y x6c nhfn cria t6 chtc y t6;
- Gi6y td chimg minh ttnh tr4ng hdn nh6n crla ngudi nudc ngoii;
- Gi6y x6c nhan tinh treng h6n nhAn cta c6ng den Viet Nam.

3 1.001766
Ddng kI khai trl c6 y6u t6 nudc
ngoAi

- Gi6y b6o tu hoflc gi6y td thay th5 Gi6y bAo tr] do co quan c6 thAm quyAn cdp

4 2.000779
DAng ky nh{n cha, mg, con c6
y6u t6 nudc ngoii - Chimg cr? chimg minh quan h9 cha, con ho{c quan hQ m9, con.

5 1.001695
EAng kf khai sinh k6t hq'p
<IAng kj nhdn cha, mg, con c6
y6u t6 nu6c ngodi

- Gi6y ch{mg sinh;
- Ch{mg ct ch{mg minh quan hQ cha, con ho{c quan hQ mg, con.

6 1.001669
Deng kf gidm hQ c6 y6u t6
nudc ngoAi

- Vdn bdn ct ngudi gi6m h0.

7 2.000756
DIng kf chAm dut gi6m hQ c6
y6u t6 nu6c ngodi

- Gi6y td lAm can cr? ch6m dfrt gi6m hQ.

8 2.000748
Thay d6i, cdi chinh, b6 sung
th6ng tin hQ tich, x6c tlinh lei
dan tOc

- GiAy td ti6n quan d6n viQc thay d6i, cai chlnh, b6 sung th6ng tin hO tich, x6c dinh lCi d6n t$c.

9 2.002189

Ghi vAo s6 tr6 tlctr viQc k6t h6n
cria c6ng den Viet Nam <16

ttugc giAi quy6t tai co quan c6
,l I .

tham quyen cua nuoc ngoar

- N6u c6ng dan Viet Nam d6 ly h6n ho{c hriy viQc k6t h6n t4i co quan c6 thAm quydn nu6c
ngoii thi phei nQp Trich luc vA viQc da ghi vio 56 hQ tich viQc ly h,6n ho{c hiy vigc k6t h6n
(Trlch lsc ghi chi ly hdn);
- Vdn bAn riy quyAn theo quy <linh cta ph6p luft trong trudng hqp iy quyAn thgc hiQn viQc ghi
chri k6t h6n.

IO 2.0005s4

Ghi vio s6 trQ tictr viQc ly h6n,
hrty viQc k6t h6n crla c6ng dAn
ViCt Nam tt6 <lugc giAi quy6t
tgi co quan c6 thAm quyAn cta
nu6c ngoAi

- V6n ben riy quyln theo quy dinh cua ph6p luflt trong trudng hqp rly quy6n thlrc hiQn viQc ghi
chrl ly h6n.

2
a

2.000806
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ll 2.000547

Ghi vdo s6 h0 tich viQc hQ tich
kh6c cta c6ng d6n ViQt Nam
d6 ttugc gini quy6t tgi co quan
c6 thAm quydn cr)a nu6c ngoii
(khai sinh; gi6m h0; nh0n cha,
m9, con; x6c tlinh cha, mg,
con; nu6i con nu6i; khai tu;
thay d6i ho tich)

- GiAy td ch{mg minh viQc hQ tich df, dugc giAi quy6t tei co quan c6 thAm quydn cta nudc
ngodi;
- VAn ben riy quydn theo quy <linh cta ph6p luft trong trudng hqp ty quyAn thgc hiQn viQc ghi
chri.

t2 2.000s22
DEng kj lai khai sinh c6 y6u t6
nudc ngodi

tin li6n quan d6n
- Vdn bin ty qu
dlng kf lai khai sinh.

- ToAn b0 hd so, gi6y td cta ngudi y6u cAu hoic hd so, gi6y td, tAi liQu kh6c trong tt6 c6 th6ng
nQi dug khai sinh;
y6n theo quy tlinh cria ph6p lu{t trong tru&ng hq,p ,iy erydn thgc hien viQc

l3 1.000893
Deng kj khai sinh c6 y6u t6
nudc ngoii cho ngudi da c6 hd
so, gidy td c6 nh6n

- Vln bAn cam doan v6 viQc chua tluqc d[ng kj khai sinh;
- VIn bdn iy quydn theo quy dinh cria ph6p lu{t trong trudng hqp ty quy}n thuc hi€n viic
deng kj khai sinh.

l4 2.0005 13
Deng kj l4i k6t hdn c6 y6u t6
nu6c ngoAi

- Gi6y td cd nhdn c6 c6c th6ng tin li€n quan d6n nQi dung dlng ki k6t h6n.

2.000497
Dlng kf lai khai trf c6 y6u t6
nu6c ngoii

- VIn bAn riy quydn theo quy dinh cua ph6p lu$t trong trudng hq? ty quy6n thuc hi€n <l6ng kf
lei khai fir.

III

1.005462
Thri tyc phuc h6i danh dy c6p
huyQn

2 2.002190

Thri tsc giAi quy6t y6u cAu b6i
thuong t{ co qusn trgc ti6p
quan lf ngu&i thi hAnh c6ng 4r
gey thiQt hai cAp huyQn

- vdn ban yCu cAu b6i thudng;
- VIn ban lim cdn cir y6u ciu b6i thuang, trtr trudmg hqp ngudi bi thiet h?i kh6ng clugc grii
holc kh6ng th6 c6 v[n bdn lAm cdn crl y6u cAu U6i muOng;
- GiAy td chfmg minh nh6n than ci ngu&i bi thi€t hai;
- Tdi liOu, chimg crt c6 li6n quan d5n viQc y6u cAu bdi ttruong (n6u c6);
- Gi6y td chrmg minh nhen then ctu nguli thta k6, ngudi <l+i di0n cua ngudi bi thiQt hai;
- VIn b6n riy quyAn hqp ph6p trong trudmg hqp dei diQn theo ty quydn.

IV Linh vqc Nu6i con nu6i (01 TTHC)

15

Linh vgc Bdi tnuang nhi nufc (02 TTHC)

I

- Th6ng b6o vd viQc t6 chrtc thlrc hiQn phqc hdi danh dg; Bi€n ban trA lli thdng b6o t6 chtc
thuc hiOn phuc trdi aanfr au;
- 'i ki6n cta nguli bi thiet hai dA nghi chua thsc hiOn phuc tr6i aa*r au;
- VEn ben dA nghj phlrc hdi danh ds.
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@ao s6 aang kf nu6i con
:riuBc\ie" nu6i con nu6i dd

,rilqtrBiai quy6t t4i co quan c6
'.r$ffifluyAn crla nu6c ngoAi

2.002363
- Td khai ghi vno 56 h0 tich vi€c nu6i con nu6i theo m5u (n6u nguoi c6 y6u cAu lga chgn ngp
h6 so theo hlnh thtc tryc ti6p).

C QUYTN GIAI QUYT,T CT]A UBND CAP xA (35 TTHC)

I

Thri tUc c6ng nh$n hda gifi
vi€n

-Danh s6ch ngudi rluqc d6 nghi c6ng nhfn ld hda gidi vi6n;
- Bi6n bAn ki6m phi6u hoic bi6n ban vd k6t qua.bi6u quy6t bAu hda giAi vi€n (MIu s5 Ot tai
Phs lsc ban hAnh kdm theo Nghl quydt li€n tich s6 0I/20I4A,IQLT-CP-UBTLIMTTQVN trong
trudng hqp bAu hda giAi vi6n beng trtnh thtc bi6u quy6t c6ng khai; MIu s6 OZ tai Phq lpc ban
hdnh kdm theo Nghi quy6t li6n tich s6 0l/20I4NQLT-CP-UBTLIMTTQVN nong trulng hqp
b6u hda gidi vi€n bdng hlnh thfc b6 phi6u kin; MAu s6 03 t4i Php lpc ban hAnh kdm theo Nghi
qyy6t ficn tich s6 0I/20I4NQLT-CP-UBTLrMTTQVI{ trong tru&ng hqp biu hda giii vi€n
beng hinh thric ph6t phi6u bAu d6n hQ gia tllnh).

I
2.000373

Thir tr,!c c6ng nhin t6 truOng t6
hda giAi2 2.000333

- VAn ben dA nghi c6ng nhAn t6 trusng tii hda giAi;
- Bi6n bin ki6m phi6u.ho{c bi6n bAn vd k6t qud.bi6u quy6t vd vjQc bAu t6 ffi&ng t6 hda giai
trong trudng hqp bAu t6 trudmg t6 hda giai vi€n bing hlnh thric bi6u quytit c6ng khai;
- Bi6n bAn ki6m phi6u.hoflc bi€n bAn vd k6t qua.Ui6u quy6t vd vigc bAu t6 truOng t6 hda giei
trong trulng hqp bAu t6 truOng t6 trOa gidi vi6n blng hinh thrlc b6 phiiiu kin).

Thri tpc th6i lim hda giAi vi6n
- Vdn ben dA nghi ra quy6t dinh th6i lAm hda gidi vi€n (M6u s5 OA ai Phg lqc ban hAnh kdm
theo Nghi quy6t [6n tich s6 oVzOtafNqrT-Cp-UBTIIMTTeVN Miu s6 08.

3

Tht tgc thanh to6n thfi lao cho
hda giAi vi€n

- Gi6y dA neli thanh to6n tht- lao.cta hda giAi vi€n c6 ghi rO h9, t6n, tlia chl crla hda giAi vi6n;
t6n, dia chi t6 hda giei; s6 ti6n dd nghi thanh to6n; nQi dSng thanh to6n (c6 danh sdcl c6c 4r,
viQc hong trudng hq'p dA nghj thanh to6n tht lao cho nhiAu qr, viQc); cht kf crla hda giAi vi6n;
cht kf x6c nhfln crla t6 tru&ng t6 hda giAi.

II Linh vr;c fnd ti6n gido dgc ph{p luft (02 TTHC)

Thrl tgc c6ng nh{n
truyBn vi6n ph6p lu6t

tuy6n
1 - Danh s6ch dA nghi c6ng nhfln tuy6n truydn vi6n phAp luft cria c6ng chrlc tu phAp - hQ tich.

I

ulhnft#i giti cos&(04 TTHC)

2.000350

2.0020804

2.001457
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2
Thri tuc cho th6i ldm tuy6n
truy6n vi€n phip luft

- Don xin thdi lAm tuy6n truydn vi€n phdp luft ;

- Danh s6ch tuytn truy6n viSn ph6p iu{t muQ" trudng hq,p dA nghi cho th6i lAm tuy€n tniydn
vi6n ph6p luft.

III Linh vr;c HQ tich (20 TTHC)

1 1.001 193 DAng kf khai sinh - Gi6y chtmg sinh.

2 1.000894 Ddns ky k6t h6n - Gi6y x6c nhNn tlnh trang h6n nhan.

J 1.001022 - Chrmg cri chimg minh quan hQ cha, con ho{c quan hQ m9, con.

4 1.000689
Deng kf khai sffi k6t hqp
ildng kf nhNn cha, m9, con

5 1.000656 Deng ky khai tt - Gi6y b6o trl hoflc giAy td thay th6 CiAy bao tr] do co quan c6 thAm quyAn cAp.

6 1.003583 Eeng kj khai sinh lm <lQng

- Ban chlnh Gi6y chim.g sinh; trudng hqp kh6ng c6 GiAy chimg sinh thi nQp vtrn bAn cta ngu&i
lAm chimg xdc nhin vA viQc sinh; n6u kh6ng c6 ngudi ldm chr?ng tht phAi c6 gi6y cam doan vA
viQc sinh; Trudng hqp khai sinh cho tr6 em sinh ra do mang thai hQ phai c6 vdn bdn xdc nhfn
crla co sd y t6 de thuc hiQn kI thudt h5 trq sinl sdn cho viQc mang thai hQ.

7 1.000593 Deng ky k6t h6n luu tlQng - Gi6y x6c nh$n tinh trang h6n nhin.

8 1.000419 Deng kf khai trl luu <lQng - ci6y b6o ttr ho{c giAy td thay th5 Gidy b6o trl do co quan c6 thAm quydn c6p.

9 1.0001 t0
Dang kf khai sinh c6 y6u t6
nudc ngoAi tai khu vuc bi6n
gisi

- Gi6y chimg sinh;
- Vdn bAn th6a thuin
- Ven ben riy quydn
tl6ng kj khai sinh.

crla cha, mq vd viQc lga chgn qu6c tich cho con;
theo quy tlinh cua ph6p lu$t trong tru&ng hgp riy quyAn thyc hiQn vi$c

10 1.000094
Deng kf k5t h6n c6 y5u t6
nudc ngodi t4i khu qrc bi6n
gidi

- GiAy td do co quan c6 thAm quyAn cta nudc l6ng giAng c6p x6c nhfln c6ng d6n nudc l6ng
gidng hiQn t?i lA ngudi kh6ng c6 vg ho{c kh6ng c6 chdng

1l
Dlng ky nh6n cha, mg, con c6
y6u t6 nu6c ngodi tei khu qrc
bi6n gi6i

- Chtmg cri chimg minh quan hQ cha, con ho{c quan hQ mg, con.

2.001449

DIng kj nhfn cha, mg, con

- GiAy chimg sinh;
- Chrmg cr? chimg minh quan hQ cha" con ho{c quan hQ m9, con.

1.000080
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+

I

1.004827 \pry o, *"i tt c6 y6u t6 nu6c

\q}t t" khu 4rc bitn gi6i

- Gi6y b6o trt ho{c giAy td thay th6 GiSy b6o tt do co quan c6 thAm quydn cAp

- Ven ben riy quyAn theo quy tlinh cua ph6p lu$t trong trudng hqp ty quyAn thgc hiQn viQc
<lIng kf khai trl.

1.0048371 g kf gi6m hQ

- VAn bAn crl ngudi gi6m hQ theo quy tlinh;
- Gi6y td chimg minh diAu ki€n gi6m hQ duong nhi6n;
- Ven ben riy quyAn theo quy clinh cr)a ph6p luflt trong trudng hqp riy quyln thgc hiQn viQc
dang kf gi6m hQ.

1.004845
Gi6y td hm cdn ct chAm dria gi6m hQ theo quy tlinh
- Ven ben riy quyAn theo quy dinh cta ph6p luft trong trudng hqp ty quydn thuc hiQn viQc
dang kf ch6m dr?t gi6m h0.

Ddng kf chAm dut gi6m hQ

l5 1.004859
Thay d6i, cAi chlnh, b6 sung
th6ng tin h0 tich

- Gi6y td lim cdn cri thay d6i, cAi chinh, b6 sung th6ng tin h0 tich;
- Vnn bAn ty quyAn theo quy rlinh crla ph6p lu$t.

l6 1.004873
CAp ciAy xic nhgn tinh tr4ng
h6n nhAn

- Trlch luc ghi chf ly h6n;
- Gi6y x6c nhfln tlnh tr?ng h6n nhdn <td clugc cAp tru6c <16;

- Vdn bAn riy quyAn theo quy tlinh cria ph6p ludt.

t7 l 004884 DAng kj lai khai sinh - C6ng vin vA viQc ph6i hqp x6c minh s6 h0 tich cua cdng d6n.

18 1.004772
DIng
tl6 c6

k9
h6

khai sinh cho ngudi
so, gi6y td c6 nh6n

- Vdn bAn cam tloan vA viQc chua <luqc d6ng kf khai sinh.

t9 1.004746 DIng kf lai k6t h6n - Gi6y t& cA nhAn c6 c6c th6ng tin li6n quan d6n nQi dung rteng kf k6t h6n.

20 1.005461 Ddng kf l4i khai tu
- GiAy td li€n quan c6 nQi dung chimg minh sg kiQn ch6t;
- Vln bAn riy quyAn theo quy <linh cua ph6p luft trong trudng hqp riy quyAn thyc hiQn viQc

dang kf lai khai tt.
IV Linh vr;c Nu6i con nu6i (03 TTHC)

I 2.001263

* Hd so crla ngudi nhfln con nu6i:
- Phi6u lf lich tu ph6p;
- Vin bAn xic nhfln ttnh trang h6n nh6n;
- GiAy kndm srlc khde do co sd y t6 cAp huygn trd l6n cdp;
- V[n bnn xdc nh4n hoin cdnh gia <ltnh, ttnh trang ctr6 O, diAu ki€n kinh t6 do UBND c6p xe
noi ngudi nh$n con nu6i thudng tni cAp;
- Don xin nh{n con nudi trong nu6c.
* Hd so cta ngudi ttuqc nhan ldm con nu6i:

14

Edng kf viQc nu6i con nu6i
trong nu6c
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- GiAy khai sinh;
- ciAy kh6m stc kh6e;
- Hai anh toAn than, nhtn th6ng;
- Bi6n bAn x6c nhfn do Uy ban nhan den hoic C6ng an cdp xE noi ph6t hign tr6 bi M roi lflp
d6i v6i tr€ em bi bd roi;
- Giiiy chrmg tt.cria cha <ld, me. <16 ho{c guy6t dinh cria Tda ri.n tuy6n b6 cha tt6, m9 d€ cria trd
em ld tlfl ch6t tl6i vdi tr6 em m6.c6i; quy€t <linh cria Tda 6n tuy€n b6 cha tl6, m9 <16 cria ngudi
tluqc gi6i thiQu lam con nu6i m6t tich tl6i v6i ngudi rluqc gi6i thieu ldm con nu6i mA cha d6,
m9 dd m6t !ich; quy6t dinh cua Tda 6n tuyCn b6 cha tld, mg dd cta ngudi dugc g,i6i thiQu lAm
con nu6i mdt neng lUc hAnh vi dAn sg d6i v6i ngudi tlugc gi6i thi€u lAm con nu6i mA cha d6,
m9 dd m6t ndng luc hAnh vi dAn su; Quv6t ai*r ti6p nhan d6i v6i trd em d co sd nu6i dudng.

2 1.003005

* H6.so cta ngudi nh$n con nu6i:
- Phi6u lj lich tu ph4p;
- Vtu bdn x6c nhAn vA viQc ngu&i nhfn con nu6i c6 dt diAu kiQn nu6i con nu6i theo quy <tinh
cua ph6p luit nu6c d6;
- VIn bin xdc nhin tlnh trqng h6n nhen;
- Gi6y kh6m sr?c kh6e;
- Don xin nhfn con nu6i;
- 02 Anh chyp tonn th6n.
* H6 so cia nguli ituqc nhfln lAm con nu6i:
- Gi6y khai sinh;
- ci6y kh6m srtc kh6e;
- Bi6n b6n xdc nh|n do Uy ban nhen d6n ho{c C6ng an c6p xe noi ph6t hign trd bi b6 roi l$p
d6i vdi tre em bi b6 roi;
- Hai Anh toin thAn, nhtn th6ng;
- Gidy chfug tt cria cha d6, me tl6 ho{c quy6t Apt cria Tda 6n tuy€n b6 cha tt6, m9 tt6 cua trd
em h da ch6t <t6i v6i tr6 em md c6i;
- quyft Ainh cta Tda 6n tuy6n b6 cha de, mg dE ci.ra ngudi dugc C16i thiQu lAm con nu6i mdt
Uch d6i vdi ngu&i dugc gi6i thiQu lAm con nu6i md cha d6, me tt6 m6t t{ch;
- quy6t dinh cta Tda 6ntuy6n b6 cha tl6, m9 d6 cta ngudi dugc gidi thiQu ldm con nu6i mAt
nlng lyc hnnh vi ddn sU d6i vOi ngudi dugc gidi thiQu lAm con nudi mn cha tt6, m9 dE mAt
nlng lgc hinh vi din sy;
- Quy6t ai*r ti6p nhfn d6i v6i trd em d cs sO nu6i duong.

t- .^
Gidi quy€t viQc ngudi nu6c
ngoAi cu tru d khu Wc bi6n
gi6i nu6c l6ng gidng nhAn tre
em viQt Nam lAm con nu6i
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!,vs

5

c

g kf l4i viQc nu6i con nu6i
nudc

- Td khai dang kf lei viQc nu6i con nu6i (Trudng hgp y6u cAu deng kf hi tei Uy ban nhan d6n
c6p xd kh6ng phAi lA noi tru6c tl6y de deng kj viQc nu6i con nu6i, thi T& khai phAi c6 cam k6t
cta ngu&i y6u cdu d[ng ky l4i vA ttnh trung thyc crla viQc deng kj nudi con nu6i tru6c <16 vi
c6 chti kf crla It nh6t hai nguli ldm chimg).

t\ i thulng nhA nufc (01 TTHC)

Tht tuc giAi quy6t y€u cAu b6i
thudng tgi co quan t4rc ti6p
quAn lf ngudi thi henh cdng vy
g6y thi€t hsi c6p xE

I 2.002165

+ Trudng hsp ngudi bi thi€t hai uUc ti6p y6u c6u b6i thudng thi hd so y6u cAu b6i thutmg lsau
dAy ggi ln hd so) bao gdm: Vdn bdn y€u cAu bdi thuOng; Ven bnn lAm cIn cri y6u cAu bdi
thudng, trir trudng hqp ngudi bi thiet hai kh6ng dugc gui ho{c kh6ng thd c6 vdn b6n lAm ctrn
cri y6u cAu bdi thuOng; Gi6y td chring minh nhAn thdn cria ngudi bi thiQt hai; Tii liQu, chrmg
cri c6 li6n quan d6n vigc y6u cAu U6i *ruAng (n6u c6).
* Trudmg hq'p ngudi y6u cAu tdi ttruOng ld ngudi thira k6 (n6u c6 nhidu ngudi thira k6 thl
nhtng ngudi thta k5 d6 phdi crl ra mQt ngudi dai diQn) ho{c li ngudi tlgi diQn cira ngu&i bi
thi$t h+i thi ngoAi c6c tdi liQu quy dinh t4i c6c di6m a, b vi d khoin I EiAu 4l Luflt TNBTCNN
ntm20l7, h6 so cdn phii c6 c6c tii liQu sau dAy: GiSy td chimg minh nhAn th6n cta ngudi
thrla k6, ngudi tl1i diQn cua ngucri bi thiQt hai; Vdn bAn riy quydn hqp ph6p trong trutmg hqp
tl4i diQn theo riy quy6n; Trudng hqp ngudi bi thiQt hqi ch6t me c6 di chric thi nguli y€u cAu bdi
thudrng phAi cung cAp di chric, truong hqp kh6ng c6 di chric thi phAi c6 v5n bnn hq,p phdp vA
quydn thtra k6.
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