UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

PHUONG UONG Bi Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 214/QD-UBND Uodng Bi, ngay 24 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung chitng thw so, chir ky so
trén dia ban phudong Uong Bi

UY BAN NHAN DAN PHUONG UONG BI
Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;
Can cu Ludt Giao dich dién tw ngay 29 thang 11 nam 2005,
Can cut Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cir Nghi dinh s6 99/2016/NP-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ciia Chinh
phii quy dinh vé quan Iy va sir dung con ddu;

Can cir Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27 thing 9 nam 2018 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chir ky sé va dich
vu chitng thuwce chit ky so;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NB-CP ngay 05 thang 3 niam 2020 ciia Chinh
phii quy dinh vé Cong tac Vin thu;

Can cir Thong tw s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ciia B¢ trieéng Bé
noi vu Quy dinh vé tiéu chudn dir liéu thong tin dau vao yéu cau béao quan tai liéu
luu triv dien tir; Thong tw 06/2015/TT-BTTTT ngay 23/3/2015 cua Bé Thong tin
va Truyén théng quy dinh Danh muc tiéu chudn bdt budc dp dung vé chir ky sé va
dich vu ching thiee chir ky s6; Thong tw 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 ciia
B¢ Théng tin va Truyén théng Ban hanh Danh muc tiéu chudn kj thudt vé imng
dung cong nghé théng tin trong co quan nha nwéce; Théng tw sé 41/2017/TT-
BTTTT ngay 19/12/2017 ciia B6 Théng tin va Truyén théng quy dinh sir dung chiv
ky s6 cho van ban dién tir trong co quan nha nwée; Thong tw 04/2019/TT-BTTTT
ngay 05/7/2019 ciia Bé Théng tin va Truyén théng quy dinh vé viéc lién théng
giita To chikc cung cdp dich vu ching thuc chit ky s6 quoc gia va To chirc cung
cap dich vu chitng thiee chit ky s6 chuyén ding Chinh phii; Théng tw 16/2019/TT-
BTTTT ngay 05/12/2019 ciia B6 Théng tin va Truyén théng quy dinh vé Danh muc
tiéu chudn bdt budc dp dung vé chit ky s6 va dich vu chimng thuc chit ky sé theo
mé hinh ky s6 trén thiét bi di déng va ky sé tir xa; Thong tw 22/2020/TT-BTTTT
ngay 07/9/2020 ciia B Théong tin va Truyén thong quy dinh vé yéu cau ky thudt
déi véi phan mém ky s, phdan mém kiém tra chir ky sé;
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Can cir Thong tw so6 185/2019/TT-BOP ngay 04/12/2019 ciia B Quéc
phong hedng dan viéc cung cdp, quan 1y, sir dung dich vu chirng thuce chir ky sé
chuyén dung Chinh phu,

Can cir Quyét dinh sé 41/2022/0D-UBND ngay 08/11/2022 ciia Uy ban
nhdn dén tinh Qudng Ninh “Vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung chimg
thu s6, chit ky s6 chuyén ding cia Chinh phii trén dia ban tinh Qudng Ninh;

Xét dé nghi ciia phong Van héa - Xa héi phuong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y va sir dung
chung thu sd, chit ky s trén dia ban phudng Udng Bi.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND&UBND phuodng; Thi trudng cac phong,
ban, cic co quan, don vi c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./L~—

Noi "hé"-il b TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh Quang Ninh (b/c); 1

- S& Khoa hoc va Cong nghé¢ (b/c); CHU TICH
- TT bang uy, HDND phuong (b/c);
- CT, cac PCT UBND Phuong (c/d);
- Nhu diéu 3 (t/h);

- Luu: VT.

Ky boi: Lé Huy Son

" Nguyén Dirc Hoa
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE

(Ban hanh kem theq Quyét dznh s6 214/0P- UBND ngay 24/7/2025
cua Uy ban nhan dan phuwong Udng Bi)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y va str dung ching thu s, chit ky sb
trong cac co quan nha nudc thudc phuong Udng Bi quan 1y.

2. Béi twong ap dung

Quy ché nay duogc ap dung d6i véi cac co quan, to chirc va ca nhan c6 lién
quan dén hoat dong quan 1y va st dung chimg thu sd, chit ky sd trong cac co quan
nha nudc thuéc phuong Udng Bi quan 1y.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy dwoc hiéu nhu sau:

1. "Khoéa" 1a mot chudi cac sb nhi phan (0 va 1) dung trong cac hé théng
mat ma.

2. "Hé théng mat ma khong d6i xtimg" 1 hé théng mat ma c6 kha nang tao
duoc cap khoa bao gém khoa bi mat va khoa cong khai.

3. "Khoa bi mat" 1a mot khoa trong cap khoa thudc hé théng mat ma khong
dbi xtng, duoc dung dé tao chir ky sd.

4. "Khoéa cong khai" 1a mot khoa trong cip khoa thudc hé thong mat ma
khong dbi xtmg, duoc sir dung dé kiém tra chir ky sé duoc tao bai khoa bi mat
tuong Ung trong cap khoa.

5. “Thiét bi luu khoa bi mat” 1a thiét bi vat Iy chira ching thu s6 va khéa bi
mat tuong tmg véi ching thu s dugce cip cho thué bao; bao gdm cac dang thiét
bi sau: etoken (thiét bi dang thé USB).

6. “Chung thu s6” 13 mot dang ching thu dién tir do t6 chic cung cép dich
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vu chimg thyuc chit ky sd cdp nham cung cip thong tin dinh danh cho khoa cong
khai cia mét co quan, td churc, c4 nhan tir d6 x4c nhan co quan, t6 chirc, c4 nhan
1a nguoi ky chir ky sb bang viée st dung khoa bi mat twong tmg. Ching thu sb
bao gdm céc loai sau:

a) Phan loai theo ddi tuong st dung:

al) “Chung thu s6 c4 nhan” chira thong tin dinh danh ctia c4 nhan; dung dé
xéac nhan chir ky s cta ca nhan.

a2) “Chung thu s6 co quan, t6 chuic” chira thong tin dinh danh cua co quan,
to chtrc; dung d€ xac nhan chit ky s6 ctia co quan, to chuec.

a3) “Chimg thu sb thiét bi, dich vy, phan mém” chura thong tin dinh danh
duogc gan cho thiét bi, dich vu, phﬁn mém; dung dé xac nhan tinh hop 1€ cua thiét
bi, dich vu, phﬁn mém; bao gém va khong gidi han trong pham vi céc loai sau:
chung thu s6 Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code Signing.

b) Phan loai theo to chitc cung cap:

b1) “Chting thu s6 chuyén ding Chinh phu” 1a ching thu sé do T6 chic
cung cap dich vu chtng thuc chit ky sé chuyén dung Chinh phu (Cuc Chimg thyc
s6 va Bao mat thong tin tryc thudc Ban Co yéu Chinh phu) cung cap.

b2) “Chung thu sb chuyén dung” 1a chimg thu sé do T6 chirc cung cép dich
vu chimg thuc chit ky s6 chuyén dung cua co quan, t6 chic (khong phai Cuc
Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin tryc thudc Ban Co yéu Chinh phtt) cung cap.

7. “Thong tin chimg thu s6” 12 ndi dung thong tin cta ching thu sd, toi
thiéu gdbm céc thong tin sau: tén cua to chic cung cip dich vu ching thuc chir ky
s6; tén cua thué bao; sb hiéu ching thu s6; thoi han ¢6 hiéu luc cua ching thu $0;
khoa cong khai ctia thué bao; chit ky s6 cta to chtrc cung cip dich vu chimg thuc
chit ky s6; cac han ché vé muc dich, pham vi st dung ctuia chirng thu s6; cac han
ché vé trach nhiém phép 1y cua to chtc cung cip dich vu chimg thue chit ky sd;
thuat toan mat ma.

8. “Chung thu s6 ¢6 hiéu luc” 1a ching thu sé chua hét han, khong bi tam
dirng hodc bi thu hoi.

9. “Thué bao” 13 co quan, t6 chtc, c4 nhan dugc cap chimg thu sb, chip
nhan ching thu sé va gitr khoa bi mat tuong ung voi khoa cong khai ghi trén
chtmg thu s6 dugc cip do.

10. “Ky $6” 1a viéc dua khoa bi mat vao mot chuong trinh phé‘m mém dé tu
ddng tao va gan chit ky s6 vao thong diép dit lidu.
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11. “Chtr ky $6” 1a mot dang chit ky dién tir dugc tao ra béng su bién doi
mot thong di€p dir li¢u st dung h¢ théng mat ma khong ddi xung, theo do, nguoi
c6 dugc thong diép dir liéu ban dau va khoa cong khai cua ngudi ky c6 thé xac
dinh duoc chinh xac: (i) Viéc bién dbi néu trén duoc tao ra bang dung khoa bi mat
tuong trng véi khoa cong khai trong cung mot cap khoa; (i1) Su toan ven ndi dung
ctia thong diép dir liéu ké tir khi thuc hién viéc bién d6i néu trén.

12. “Co quan, t6 chitc quan 1y truc tiép” 1a co quan, to chirc ¢6 tu cach phap
nhan, c¢6 con diu riéng thudc cac co quan Pang, Nha nudc truc tiép quan 1y thué
bao str dung dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén dung Chinh phu.

13. “Yéu cau chimg thuc” 1a cac yéu ciu cap mdi, gia han, thay doi noi
dung thong tin, thu hdi chimg thu s6 va khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat.

14. “Hé thong thong tin dang ky, quan 1y yéu cau chimg thuc” 1a hé théng
dién tir hd trg ding ky, quan 1y dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén dung Chinh
phu trén moi trudng mang.

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y va sir dung chitng thu s, chit ky sé chuyén
ding Chinh phi trong cac co quan Nha nuwéc thugc phuwong Uong Bi quéin
ly.

1. Tuan thu phap luat vé giao dich dién tir va phap luat chuyén nganh d6i
v6i cac chuyén nganh duoc ap dung ching thu s, chit ky sb.

2. Chit ky s6 phai dugc dam bao an toan theo quy dinh tai Diéu 9 va khoan
3 Piéu 8 cta Nghi dinh 130/2018/ND-CP nhu sau:

a) Chit ky s6 duoc tao ra trong thoi gian ching thu s6 ¢ hiéu luc va kiém
tra dugc bang khoa cong khai ghi trén chimg thu sé do.

b) Chit ky s6 dugc tao ra bang viéc sir dung khoa bi mat twong tng voi
khoa cong khai ghi trén ching thu s6 do t6 chire cung cap dich vu chimg thuc chix
ky s6 hoat dong hop phap tai Viét Nam cung cap hodc chimg thu sé nudc ngoai
duoc Bo Thong tin va Truyén thong cap gidy phép sir dung tai Viét Nam.

c¢) Khoa bi mat chi thude su kiém soat cta nguoi ky tai thoi diém ky.

3. Str dung hiéu qua chtng thu sb, chir ky sb.

4. Thiét bi luu khoa bi mat, chimg thu s, chir ky s6 duoc quan 1y theo quy
dinh cua phap luat hién hanh.

5. Cac nghiép vu ap dung chimg thu sd, chir ky s6 phai c¢6 quy trinh du
phong ap dung cho cac truong hop thué bao khong sir dung duoc ching thu sé do
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hét han hiéu lyc hodc hong, mét thiét bi luu khéa bi mat ma chua duoge gia han
hiéu luc hodc cip lai ching thu sd.

Diéu 4. Gia tri phap 1y ciaa chir ky sb

Gia tri phép 1y cia chit ky s6 duoc cong nhan theo Didu 24 Luat Giao dich
dién tir nam 2005, Diéu 8 Nghi dinh sb 130/2018/ND-CP ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh Luat giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich vu chtng thyc chit ky
s6 va cac quy dinh cua phap luat trong linh vuc ma chir ky sé duoc ap dung.

Pi¢u 5. Quan 1y va sir dung chirng thu s6 chuyén dung Chinh phii trong
cac co quan nha nwdc tinh Quang Ninh

1. Co quan, t chirc, ca nhan sir dung chimg thu s chuyén ding Chinh phu
va khoa bi mat, thiét bi luu khéa bi mat duge cép tuong trng vaoi ching thu s6 cho
cac hoat dong sau:

a) Ky s6 van ban dién tir trén hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh dién
tir; ho so, chuing nhan dién tr trong cac thu tuc hanh chinh cong truc tuyén, dich
vu cong truc tuyén; trong cac giao dich di¢n tur khac theo quy dinh ctia phap luat;

b) Ma héa dit li¢u, tép tin luu trir trén thiét bi hodc trao doi gitra cac ca nhan,
td chrc;

¢) Xac thuc khi dang nhap hé théng thong tin;

d) Xac thyc thiét bi, dich vu, phin mém; ma héa két ndi giira cac thiét bi,
dich vu, phﬁn mém.

2. Khi sir dung chtng thu sé chuyén ding Chinh phu phai dam béao tuan thu
theo cac quy dinh hién hanh.

3. Cac dich vu ching thuc chit ky s6 chuyén dung Chinh phu cung cap
trye tuyén, phuc vu cho viée str dung chimg thu s, chit ky sb cua co quan, to
chtre, ca nhan:

a) Cong bd chung thu s6 (http://ca.gov.vn);

b) Danh sach thu hoi ching thu s (http://ca.gov.vn);

¢) Kiém tra chung thu sd truc tuyén (http://ca.gov.vn/ocsp);
d) Cap dau thoi gian (http:/ca.gov.vn/tsa);

4. Céc co quan, to chirc trong phuong ap dung mau biéu vé quan 1y, st dung
dich vu chimg thyc chit ky s6 chuyén dung Chinh phu quy dinh tai chuong II cta
Quy ché nay.
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5. Thiét bi luu khoa bi mat cta co quan, t6 chtrc duoc nguoi dung dau co
quan, to chtrc giao Van thu co quan, to chtrc quan 1y, st dung; thiét bi luu khoa
bi mat ctia cd nhan do ¢4 nhan quan 1y, st dung theo quy dinh tai Diéu 32, Nghi
dinh 30/2020/ND-CP. Viéc quan 1y, sir dung thiét bi luu khoa bi mat ctia co quan,
don vi, ca nhan phai dam bdo tuan thu theo quy dinh tai biéu 74, Nghi dinh $s6
130/2018/ND-CP.

6. Doi véi thiét bi luu khoa bi mat thir 2 ctia co quan UBND phudng dugc
cap dé thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh tai Trung tdm Hanh chinh cong
phuong dugc giao cho Trung tam Hanh chinh cong quén ly, st dung theo quy
trinh. D4i véi cac thiét bi luu khoa bi mat thir 2 cia cac phong, ban dugc cap dé
thuc hién giai quyét tha tyc hanh chinh tai Trung tdm Hanh chinh cong phuong
duoc giao cho can b tryc, tiép nhan thua tuc hanh chinh ctia co quan d6 quan ly,
su dung theo quy dinh vé quan ly, st dung con tai Piéu 74, Nghi dinh s6
130/2018/ND-CP.

7. Chir ky s6 duoc st dung rong rai cho tat ca céac loai van ban dién tir trong
céc co quan nha nudc trén dia ban than phdé Udng Bi; khong ap dung dbi vai cac
van ban mat, tuyét mat, tdi mat va cac van ban khac theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 6. Quan 1y, sir dung chirng thuw sé

1. Co quan, t0 chirc, c4 nhan str dung chimg thu s6 cong cong va khoa bi mat,
thiét bi luu khoa bi mat dugc cap twong Gng voi ching thu s6 cho cac hoat dong sau:

a) Ky $6 trong cac giao dich dién tir phuc vu hoat dong su nghi¢p, kinh
doanh cua don vi; cac giao dich dién tir khac theo quy dinh cua phép luit;

b) Xac thuc khi dang nhap hé thong thong tin dé thuc hién giao dich dién
tu theo quy dinh cua phap luat;

c) Ma hoéa dir li€u, tép tin luu trit trén thiét bi hodc trao dbi gifra cac co
quan, to chirc, ca nhan trong va ngoai tinh;

d) Xac thuc thiét bi, dich vu, phan mém; ma hoa két ndi giira cac thiét bi,
dich vu, phén mém.

2. Co quan, td chirc, ca nhan sir dung dich vu ching thuc chir ky $6 cong
cong theo quy dinh tir Piéu 23 dén Diéu 31 ctia Nghi dinh sé 130/2018/ND-CP,
huéng din cua té chirc cung cap dich vu ching thuc chit ky s cong cong va cac
quy dinh vé chimg thu sb cong cong tai Quy ché nay.

Piéu 7. Ap dung tiéu chuan, ky thuit chirng thw s, chir ky sé

1. Chung thu sb va cac phan mém, thiét bi ing dung chung thu sb, chir ky
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s6 sir dung tai Phuong Udng Bi phai tuan thi tiéu chuan vé chit ky s va dich vu
chung thyc chir ky s6 theo quy dinh cia Nha nudc:

a) D6i v6i ching thu s6 cong cong: ap dung Danh muc tiéu chudn bét budc
ap dung vé chir ky sb va dich vu chung thyuc chit ky sb ban hanh theo Thong tu s6
06/2015/TT-BTTTT; Danh muc tiéu chuén bit budc ap dung vé chit ky s6 va dich
vu chimg thuc chit ky s6 theo mo hinh ky s6 trén thiét bi di dong va ky s6 tir xa
ban hanh theo Thong tu $6 16/2019/TT-BTTTT; Danh muc tiéu chuin ky thuat
vé tmg dung cong nghé thong tin trong co quan nha nude ban hanh theo Thong tu
s6 39/2017/TT-BTTTT.

b) Péi voi chiung thu s6 chuyén dung Chinh phii: 4p dung Danh muc tiéu
chuan k¥ thuat vé ing dung cong nghé thong tin trong co quan nha nude ban hanh
theo Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT.

¢) Phan mém ky sb, phan mém kiém tra chit ky sé phai dap tng quy dinh
ctia Thong tu s6 22/2020/TT-BTTTT; riéng chirc ning ky sb, kiém tra chit ky s6
ctia hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh dién tir phai dap tng quy dinh cua
Thong tw 41/2017/TT-BTTTT.

d) Trir khi c¢6 hudng dan khac ctia B6 Thong tin va Truyén théng, méy tinh
st dung dé soan thao vin ban, doc van ban c6 ky s6 tai cac to chire, don vi phai
duge cai dat, thiét lap tin cay chung thu ) géc ctia TO chic cung cép dich vu
chimg thuc chit ky sé qudc gia, chimg thu sé gbe ctia T6 chire cung cap dich vu
chting thuc chir ky chuyén dung Chinh phu theo quy dinh tai Théng tu sb
04/2019/TT-BTTTT.

Piéu 8. Kinh phi ing dung ching thw s, chir ky so

1. Chi phi x4y dung, trién khai, duy tri tng dung chimg thu sd, chit ky so
duoc bd tri tir kinh phi chi cho img dung cong nghé thong tin ctia co quan, don vi.
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Chuong I1

QUY TRINH, MAU BIEU VE QUAN LY VA SU DUNG DICH VU
CHUNG THU'C CHU KY SO CHUYEN DUNG CHiNH PHU AP DUNG
TAI CAC CO QUAN NHA NUOC THUQC PHUONG UONG Bi

Piéu 9. Pdi twong cap chirng thw sb

1. Ca nhan thudc pham vi ap dung chimg thu s, chir ky s6 theo chuong
trinh, ké hoach trién khai tmg dung cong nghé thong tin ctia Phuong Udng Bi va
quy dinh ctia phap luat duoc cap chung thu sb ca nhan. Thiét bi luu khoa bi mat
duoc cép cho cac cd nhan 1a lanh dao, can by cong chure, vién chirc cac co quan,
t6 chtrc thugc UBND phuong.

2. Co quan, t6 chirc c6 thAm quyén sir dung con du theo quy dinh ctia phap
luat, thudc pham vi ap dung ching thu sb co quan, to chitc theo chuong trinh, ké
hoach trién khai ung dung cong nghé thong tin cua tinh Quang Ninh duoc cap
chtmg thu s6 co quan, t6 chirc. Pbi vdi co quan, t6 chirc thyc hién giai quyét thu
tuc hanh chinh tai Trung tim Hanh chinh céng duoc cap chimg thu s6 thit 2 theo
chi dao ciia Uy ban nhan dén tinh.

3. Bon vi chu quan hodc don vi van hanh hé¢ théng thong tin ¢6 nhu cau st
dung chung thu s6 cho thiét bi, dich vy, phﬁn mém duoc cép ching thu s6 thiét
bi, dich vu, phan mém.

Piéu 10. Quy trinh cip méi chirng thu so

1. Cép méi ching thu s cho ca nhén:

a) Ca nhan dé nghi cip ching thu sd theo Mau 01 tai Phu luc kém theo
Thong tu 185/2019/TT-BQP, guri co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép.

b) Co quan, t0 chitc quan 1y truc tiép gii dé nghi cap méi ching thu sé theo
Mau 02 tai Phu luc kém theo Théng tu 185/2019/TT-BQP dén Cuc Chimg thuc
s6 va Bao mat thong tin.

¢) Co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép tiép nhan thiét bi luu khoa bi mat tir
Cuc Ching thyc s6 va Bao mat théng tin, ban giao cho ca nhan dugc cp ching
thu s6 kém bién ban ban giao, hd trg cai dat phan mém lién quan tai may tinh cua
thué bao va huéng dan st dung chirng thu s6, thiét bi lvu khoa bi mat cho thué bao.

2. Cap méi chtng thu sb cho co quan, to chirc:

a) Tb chuc, don vi ¢ dé nghi cép chung thu s6 theo MAu 03 tai Phu luc
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kém theo Quy ché giri co quan, to chirc quan 1y truc tiép.

b) Co quan, t6 chirc quan 1y tryc tiép guri dé nghi cdp méi ching thu sb theo
Mau 04 tai Phy luc kém theo Thong tu 185/2019/TT-BQP dén Cuc Chung thuc
s6 va Bao mat thong tin (trong vong 01 ngay sau khi nhan duoc dé nghi cua t6
chtre, don vi c6 diy du thong tin theo quy dinh).

¢) Co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép tiép nhan thiét bi luu khoa bi mat tir
Cuc Chting thuc s6 va Bao mat thong tin, ban giao cho td chire, don vi duoc cép
chtng thu sb, c6 bién ban ban giao thiét bi luu khoa bi mat.

d) Co quan, t chirc cip huyén c6 nhu cu cip ching thu s thir 2 dé thuc
hién giai quyét thi tuc hanh chinh tai Trung tdm Hanh chinh c6ng phuong, do Uy
ban nhan dan phudng tong hop, gui dé nghi cap méi chimg thu sé theo Mau 04
tai Phu luc kém theo Thong tu 185/2019/TT-BQP dén Cuc Chimg thuc s va Bao
mat thong tin; tiép nhan thiét bi luu khoa bi mat tir Cuc Chimg thyc sé va Bao mat
thong tin; quan ly, st dung ding muc dich, theo quy dinh.

4, Cép mo1 ching thu s6 cho thiét bi, dich vu, phﬁn mém:

a) Nguoi co thim quyén cua co quan, to chic theo quy dinh cua phéap luat
vé quan 1y va sir dung con dau duoc co quan, to chiic giao quan 1y ching thu s6
cta thiét bi, dich vy, phﬁn mém c6 vin ban dé nghi cép ching thu s6 theo Mau 05
tai Phu luc kém theo Thong tu 185/2019/TT-BQP giri co quan, to chirc quan 1y
truc tiep;

b) Co quan, t6 chitc quan 1y truc tiép giri van ban dé nghi cip mdi chimg
thu s6 theo Mau 06 tai Phu luc kém theo Thong tu 185/2019/TT-BQP dén Cuc
Churng thuc s6 va Bao mat thong tin;

¢) Co quan, to chtrc quan 1y tryc tiép tiép nhan chimg thu s va khoa bi mat
tor Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin, ban giao cho don vi van hanh hé
thong thong tin, co bién ban ban giao thiét bi luu khoa bi mat.

5. Sau khi ban giao thiét bi luu khoa bi mat cho thué bao, co quan, td chirc
quan 1y truc tiép gui dé nghi thoi diém c6 hiéu luc cua chimg thu sé theo Mau 13
tai Phu luc kém theo Thong tu 185/2019/TT-BQP vé Cuc Chung thuc sé va Bao
mat thong tin.

Piéu 11. Truong hop gia han, thay doi, bo sung thong tin chirng thw s6

1. Trudong hop gia han hiéu luc cua ching thu s: Chimg thu sé con thoi
han st dung it nhat 60 ngay va thué bao van thudc pham vi dugc str dung chiing
thu s6 quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 ctia Quy ché nay sau thoi diém ching thu s6
hét han hiéu lyc.
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2. Trudng hop thay d6i, bo sung thong tin chtng thu sb: Chtng thu s con
thoi han sir dung it nhit 60 ngay; dong thoi c¢6 thong tin trén chimg thu s6 khong
con diing voi thuc té hodc c6 théng tin can bd sung vao ching thu s, ap dung cho
cac truong hop sau:

a) Pbi v4i chimg thu s6 c4 nhan:

- Thay ddi to chire, don vi cong tac ma td chirc, don vi méi van thudc tinh
Quang Ninh;

- Thay ddi dia chi thu dién tu;

b) Péi véi chimg thu sd co quan, to chirc:

- Co quan, t6 chirc doi tén hodc dia chi hoat dong, dia chi lién lac, dia chi
thu dién tu;

- Can bo sung hodc thay d6i thong tin ma sb thué, ma sé don vi quan hé
ngan sach hodc cac loai ma s6 khac gin véi to chirc, don vi theo quy dinh cua
phap luat.

¢) Déi voi ching thu sé cia thiét bi, dich vy, phan mém: Thiét bi, dich vu,
phan mém d6i tén hodc dugc ning cip phién ban, bd sung tinh ning ma thong tin
khong phu hop véi thong tin trong ching thu sb.

Pi¢u 12. Quy trinh gia han, thay ddi, b6 sung ndi dung thong tin chirng
thu s6

1. Thué bao c6 dé nghi gia han, thay doi ndi dung thong tin chimg thu s6
theo Mau 07 tai Phu luc kém theo Thong tu 185/2019/TT-BQP giri co quan, to
chtrc quan 1y truc tiép.

2. Co quan, t6 chtrc quan 1y truc tiép giri dé nghi gia han, thay d6i ndi dung
thong tin ching thu s6 theo Mau 08 tai Phu luc kém theo Thong tu 185/2019/TT-
BQP dén Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin.

3. Co quan, tO chtrc quan 1y truc tiép lién hé voi thué bao va thyc hién cap
nhat thong tin chimg thu sb trén thiét bi luu khoa bi mat cua thué bao (trong vong
01 ngay sau khi nhan duoc thong tin gia han hiéu lyc, thay d6i ndi dung thong tin
chtng thu sb).

Piéu 13. Truong hop thu hdi chimg thwr so, thu hoi thiét bi luu khoa bi mat

1. Cac trudng hop phai thu hdi chimg thu s:

a) Chung thu s6 hét han str dung;

b) Khoa bi mat bi 10 hodc nghi bi 19; thiét bi luu khoa bi mat hong;
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¢) Thiét bi luu khoa bi mat bi that lac hodc bi chiém doat;

d) T chire, don vi 13 thué bao hodc 1a noi thué bao cong tac giai thé;

e) Theo yéu cdu bang vin ban tir co quan tién hanh t6 tung, co quan cong
an; theo yéu cau béng van ban tir td chirc, don vi noi thué bao cong tac hodc t6
chure, don vi cép trén;

g) Ca nhan nghi huu, thoi viéc, chuyén co quan, to chirc tir khéi Pang sang
khéi chinh quyén va nguoc lai (4p dung v6i ching thu s c4 nhan);

h) Ca nhén tir tran (4p dung véi chimg thu sé ca nhan).

i) Thiét bi, dich vy, phan mém nging hoat dong (ap dung voi chimg thu sb
thiét bi, dich vy, phian mém).

2. Thiét bi luu khéa bi mat phai dugc thu hdi néu chimg thu s6 bi thu hoi
(trir trudng hop khong thu hdi duoc do bi that lac hoic chiém doat).

Diéu 14. Quy trinh thu hoi chirng thuw s, thiét bi lvu khoa bi mat
1. Quy trinh thyc hién dbi véi cac truong hop tai khoan 1 Diéu nay:

a) Truong hop tai diém a, b, ¢, e: thué bao phai kip thoi co dé nghi thu hoi
chung thu s6 theo MAu 09 tai Phu luc kém theo Thong tu 185/2019/TT-BQP gui
co quan, t6 chtrc quan 1y truc tiép.

b) Truong hop tai diém a, b, d, e, g, h, i: thué bao ban giao lai thiét bi luu
khoa bi mat cho co quan, to chirc quan 1y truc tiép; ky bién ban giao, nhan thiét
bi Iuu khoa bi mat.

¢) Co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép giri dé nghi thu héi chimg thu s theo
Mau 10 tai Phy luc kém theo Théng tu 185/2019/TT-BQP dén Cuc Ching thuc
s6 va Bao mét thong tin; ban giao thiét bi luu khoa bi mat da thu hoi cho Cuc
Ching thuc s6 va Bao mat thong tin. Co quan, t6 chirc quan 1y tryc tiép khong
ban giao thiét bi luu khoa bi mat cho Cuc Chung thyc s6 va Béo mat thong tin
néu thiét bi nay khong do Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin cap.

2. Trudng hop tai diém ¢ khoan 1 Diéu nay: thué bao bao ngay cho co quan,
t6 chtrc quan 1y tryc tiép; co quan, to chirc quan 1y truc tiép 1ap bién ban xac nhan
thiét bi luu khoa bi mat bj that lac theo Mau 15 va dé nghi thu hdi ching thu s6
theo Mau 10 tai Phu luc kém theo Thong tu 185/2019, gtri ngay vé Cuc Ching
thuc sd va Bao mat thong tin.

Piéu 15. Xir Iy tinh hudng mat mét khau, hong, that lac thiét bi luu
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khoéa bi mat
1. Trudng hop thiét bi luu khéa bi mat bi khéa do nhap sai mat khau qua sé
lan quy dinh (ctia Cuc Chung thue sd va Bao mat thong tin) hodc quén mat khau
truy cap thiét bi luu khoa bi mat, thué bao lién hé véi bd phan hd trg cua S& Khoa
hoc va Cong nghé dé duoc hudéng dan.

2. Truong hop thiét bi luu khéa bi mat bi hong hodc bi that lac, bi chiém
doat va thué bao van c6 nhu cau sir dung chimg thu sb, chit ky sb: song song véi
viéc thyc hién thi tuc thu hoi chimg thu sd va thiét bi luu khoa bi mat quy dinh
tai Diéu 14, thué bao phdi hop véi co quan, to chirc quan 1y tryc tiép thuc hién thu
tuc cap moi ching thu sé theo quy dinh tai Diéu 10 ctiia Quy ché.

Piéu 16. Giri, nhin vin ban yéu ciu ching thue, thiét bi lvu khéa bi mat

1. Co quan, t6 chic quan 1y truc tiép thuc hién gui, nhan yéu ciu chimg
thuc véi Cuc Chimg thuc s va Bao mat thong tin thong qua hé thong Hé thong
thong tin dang k¥, quan 1y yéu cau chtng thuc hodc Hé thong Quan 1y vin ban va
diéu hanh.

2. Co quan, to chitc quan 1y truc tiép thyc hién giri, nhan thiét bi luu khoa
bi mat voi Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin, thué bao ching thu $6 b?mg
phuong thire tryc tiép hodc thong qua to chitc cung cap dich vu buu chinh cong
ich theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 17. Ché @) bao cao dinh ky

1. Tén béo céo: Bao cdo tinh hinh quéan 1y va str dung ching thu sd, chir ky sb.

2. Noi dung yéu cau bao cao: Panh gia tinh hinh va két qua trién khai quan
1y va str dung chimg thu sb, chit ky s6 (bao gom, chimg thu s6 chuyén dung Chinh
phu va céc chimg thu s6 do co quan, t6 chitc khac cung cép) tai co quan, t6 chuc;
nhing kho khan, vueéng méc chii yéu va nguyén nhan; nhiém vu va giai phap thyuc
hién trong thoi gian tdi; dé xuét, kién nghi.

3. Bdi tugng thuc hién bao cao: Cac phong, ban phudng

4. Co quan nhan bao céo: phong Van hoa — Xa hoi.

5. Hinh thtrc, phuong thirc gtri, nhan bao cao:

- Hinh thtrc: bao cao bang vin ban dién tir ¢6 str dung chit ky sb theo quy
dinh hién hanh.

- Phuong thtc giri, nhan: giri qua Hé thdng thong tin va co s dit liéu Quan
1y van ban.
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6. Thoi gian chdt s6 1iéu bao cao:

a) Bao c4o dinh ky hang thang: Tinh tir ngay 15 thang trudc dén ngay 14
cua thang thudc ky bao céo.

b) Béo céo dinh ky hing nim: Tinh tir ngdy 15 thang 12 nam trude ky bao
cdo dén ngay 14 thang 12 cta ky béo cdo.

7. Thot han gii bdo cdo: dinh ky ngay 20 hang thang va ngay 20/01 hang
nam. Truong hop thoi han bao cdo tring vao ngay nghi hang tuan hoic ngay nghi
1& theo quy dinh cta phap luat thi thoi han bao cdo duoc tinh vao ngay lam viée

tiép theo sau ngay nghi do.
8. Mau dé cuong bao cdo (Tai Phu luc kém theo Quy ché nay).

Chuong II1
TO CHUC THU'C HIEN
Picu 18. Trach nhiém ciia Phong Vin héa - X hoi

1. Chu tri, huéng dan cac co quan, t6 chire trién khai thuc hién Quy ché nay
va cac quy dinh c6 lién quan dén cong tac quan 1y, st dung ching thu sb, chir ky
s4 trong cac co quan nha nudc trén dia ban phuong.

2. T chirc tap huin, huéng dan quan 1y va st dung ching thu sd, chit ky
s6, phan mém ky s cho céc thué bao.

3. Hd tro cac co quan, don vi trong qua trinh trién khai, st dung chtng thu
s0, chit ky sd, dich vu chung thuc chit ky s6 c6 kho khin, vudng mic lién hé
phong Vin hoa — Xa hoi dé duoc hudng dan, hd tro.

4. Phéi hop véi cac co quan lién quan nghién ciru tich hop chit ky s vao
cac phan mém tng dung.

5. Thyc hién kiém tra viéc quan 1y va sir dung chit ky s, thiét bi luu khoa
bi mat va viéc thyc hién cac quy dinh trong Quy ché nay cua cac co quan, td chire,
ca nhan.

6. Tong hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh, S& Khoa hoc va Coéng nghé, Ban
Co yéu Chinh phu vé tinh hinh quan 1y, str dung dich vu chung thyc chit ky sb
chuyén dung Chinh phu cia céc s&, ban, nganh trén dia ban phuong theo quy dinh.

Pi¢u 19. Trach nhiém ciia co’ quan, té chirc quén 1y true tiép

1. Thuc hién cac trach nhiém cta co quan, t6 chitc quan 1y truc tiép dugc
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quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5 Diéu 15 cta Thong tu s6 185/2019/TT-BQP
va khoan 1, Diéu 4 Quy ché nay.

2. Co quan, don vi trién khai c6 hiéu qua viéc quan 1y, sir dung ching thu
s6 va tng dung chir ky sd trong céc giao dich dién tir thudc tham quyén quan 1y;
dam bao theo 10 trinh, chi dao ctia Uy ban nhan dan phuong. Thuong xuyén kiém
tra, ra soat viéc quan 1y va sir dung chtng thu sd, chir ky s cua co quan, to chirc
minh dam bao thyc hién theo dung cac quy dinh cta Quy ché nay va cac quy dinh
khac c6 lién quan.

3. Can ct tinh hinh thuc té, don vi xem xét ban hanh Quy ché quan ly, st
dung chir ky s tai co quan, don vi.

4. Dbi véi ching thu sd cip cho co quan, don vi, phai c6 quyét dinh giao
quan ly thiét bi luu khoa bi mat cho Van thu co quan, don vi; dam bao an toan, an
ninh trong viéc quan 1y va st dung chimg thu s, chit ky sb thudc quyén quan 1y
theo quy dinh.

5. Trang bi ha ting k¥ thuat va cac hé thong thong tin dap tng yéu cau dé
thuc hién ky s6, luu trir van ban dién tu, phuc vu khai thac va st dung van ban
dién tr theo quy dinh.

6. Hang nam, dé xuét nhu cau dao tao, tap huin, boi dudng kién thirc vé
quan 1y va st dung chung thu sb, chir ky s6 cho co quan, don vi, ca nhan thudc
quyén quan 1y; cir cong chire, vién chirc tham gia cac khoa dao tao, tip huén lién
quan dén viéc quan 1y va str dung chimg thu sd, chit ky sé trong cac co quan nha
nudc do S& Thong tin va Truyén thong to chic dé dam bao nang cao chat luong,
hiéu qua quan ly theo quy dinh.

7. Thyc hién bao cao dinh ky theo quy dinh tai Piéu 17 Quy ché nay, bao
céo dot xuat két qua st dung ching thu s, chit ky sd cua co quan, t6 chirc giri vé
phong Vin héa - Xa hoi dé tong hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh.

Piéu 20. Trach nhiém cia thué bao

1. Thuc hién céc trach nhiém duogc quy dinh tai biéu 17, Thong tu s6
185/2019/TT-BQP.

2. Thong béo kip thoi cho co quan quan 1y truc tiép thué bao nhitng thong
tin lién quan dén Thiét bi luu khoa bi mat nhu: bi mat, bi hong vat 1y, bi khoa thiét
bi va cac truong hop mét an toan, an ninh khac.

3. Tham gia céc khoa dao tao, tdp huan lién quan dén viéc quan 1y va sir
dung chimg thu sb, chit ky s trong cac co quan nha nude do S¢ Khoa hoc va
Cong nghé td chure khi duogc triéu tap.
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4. Thyc hién quan 1y va st dung ching thu sb, chir ky sb theo quy dinh tai
Diéu 5 va Piéu 6 Quy ché nay.

Piéu 21. Trach nhiém ciia Vin thu co' quan, to chirc

1. Chju trach nhiém tiép nhdn, quan 1y va st dung ching thu s, thiét bi luu
khoa bi mat cta co quan, t6 chtrc khi duoc phan cong, dam bao ding cac quy dinh
trong Quy ché nay va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

2. Bdo dam an toan, st dung con dau, thiét bi lwu khoa bi mat cia co quan,
to chrc.

3. Chi giao thiét bi luu khoa bi mat ctia co quan, to chirc cho nguoi khac
khi duoc phép bang vin ban cta ngudi c6 thim quyén. Viéc ban giao thiét bi luu
khoa bi mat cta co quan, to chitc phai duoc 14p bang bién ban.

4. Phai truc tiép ky sd vao van ban ctia co quan, to chirc ban hanh va ban
sao van ban.

5. Chi dugc ky s0 clia co quan, to chic vao van ban di c6 chit ky sb cua
nguoi c6 tham quyén va ban sao van ban do co quan, t6 chirc truc ti€p thuc hién.

6. Thuc hién trach nhiém ctia Thué bao theo quy dinh tai Piéu 20 Quy ché nay.

Piéu 22. Trach nhiém ciia chuyén trach cong nghé thong tin hodc nguoi
dwgce giao phu trach cong ngh¢ thong tin tai cac co quan, don vi

1. Chiu trach nhiém cai dat phﬁn mém ky s6, hd trg va huéng dan ki thuat
trong qua trinh quan 1y va str dung chirng thu so, chit ky so6 tai co quan, don vi minh.

2. Tham muu lanh dao co quan, don vi thuc hién cac bién phép dam bao an
toan, an ninh thong tin trong quan 1y va st dung chimg thu sd, chit ky sb tai co
quan, don vi minh.

3. Lap danh sach quan Iy thué bao ca nhén, t6 chirc ctia co quan, to chirc
trong pham vi minh quan 1y, cung cip cac biéu miu cho céc ca nhan, t6 chirc thuc
hién cac thu tuc tai Chwong II ctia Quy ché nay; dinh ky guri bao cdo tinh hinh sir
dung, cdp méi, thu hoi chimg thu sd, chir ky s6 hang nim hodc dot xuat va giri vé
S& Khoa hoc va Cong nghé tong hop.

4. La dau méi cua co quan, don vi, phdi hop v6i phong Vin héa - Xa hoi,
S¢ Khoa hoc va Cong nghé trong viée tong hop, bao cdo thong ké, ddo tao, bdi
dudng nang cao chat luong ngudn nhan luc phuc vu quan 1y va st dung ching
thu s, chit ky s6 trong co quan, don vi minh.

5. Tham gia cac chuong trinh tip huan, huéng dan tmg dung chit ky sb do
co quan cap trén hoic S& Khoa hoc va Cong nghé t6 chic.
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Diéu 23. Pidu khoan thi hanh

1. Phong Van hoa - Xa hoi chiu trach nhi¢m chu tri, phoi hop véi céc co
quan, don vi c6 lién quan hudng dan, trién khai va kiém tra, don doc viéc thuc
hién Quy ché nay.

2. Thu trudng cac co quan, don vi va cac doanh nghiép vién thong cung
cép dich vu ky sb trén dia ban tinh trong pham vi chirc nang nhi€ém vu ctia minh,
c6 trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién nghiém Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vudng mic can stra d6i, bo
sung, cac co quan, don vi phan dnh vé Phong Vin hoa - X4 hoi dé tong hop, bao
c4o Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.
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tinh hinh quan ly va sir dung chirng thu sd, chir ky sé thang/nim....

Kinh gui: - UBND phuong Uong Bi;
- Phong Van hoa - Xa hoi.

I. Panh gia tinh hinh va két qua trién khai quan ly va sir dung chig
thu so, chir ky so tai co quan, to chirc

1. Pic diém tinh hinh
2. Két qua trién khai

a) Két qua trién khai quan 1y va str dung chimg thu sd, chit ky s6 chuyén
dung Chinh phu

b) Két qua trién khai quan ly va str dung ching thu s, chit ky sb do co
quan, to6 churc khac cung cap

(C6 s6 lidu chi tiét tai Phu biéu kém theo).

II. Nhirng khé khiin, viréng méc chii yéu va nguyén nhin

1. Khé khin, vuéng mic

2. Nguyén nhan

II1. Nhiém vu va gidi phap thue hién trong thoi gian téi

1. Cac ndi dung du kién trién khai, thuc hién trong thoi gian to1

2. Phuong huéng, giai phap nham ting cuong st dung chir ky sé chuyén
dung Chinh phu trong hoat dong cia co quan, don vi

3. Céc chuong trinh, du an cong ngh¢ thong tin nham ting cuong st dung chir
ky s0 phuc vu phat trién Chinh phu dié¢n tir, hudng té1 Chinh phu s6

4. Nhu clu trién khai sir dung chimg thu s6 va dich vu chimg thyc chit ky
s0 chuyén dung Chinh phu

Nhu cau hang nam va giai doan 3 — 5 ndam. (ngi dung déi véi bdo cdo ndam)
IV. Pé xuit, kién nghi
Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN/PON VI
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