UBND PHUONG UONG Bi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM CUNG UNG DICH VU Déoc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 275/QP-CUDV Uéng Bi, ngay 12 thdng 8 ndm 2026
QUYET DINH

Vé viée phan céng nhiém vu Giam ddc va cac Phé Giam dbc
Trung tim Cung ing dich vu phwong Uong Bi

GIAM POC TRUNG TAM CUNG UNG DICH VU PHUONG UONG Bi

Can cie Quyét dinh sé 11/0P-UBND ngay 01/7/2025 cua UBND phuong
Ubng Bi vé viéc thanh lap Trung tam Cung ung dich vu phuong Udng Bi thudc
UBND phuong Uong Bi, z‘mh Quang Ninh;

Can cit Quyét dinh s6 1 705/0D-UBND ngay 18/12/2025 cua UBND phuong
Ubng Bi ban hanh Quy dinh vé chire ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chitc
cua Trung tam Cung ung dich vu phuong Udng Bi;

Can cir Quyét dinh s6 08/0P-CUDV ngay 16/7/2025 cia Gidm déc Trung
tam Cung ving dich vu phuong Udng Bi ban hanh Quy ché lam viéc cia Trung tam
Cung ung dich vu phmi’ng Uéng Bi;

Can cv Quyet dinh s6 2176/0D-UBND ngay 12/8/2026 cua Chu tich UBND
phuong Udng Bi vé viéc cho tir chitc chirc vu Phd Giam déc Trung tdm Cung ung
dich vu phwo’ng Ubng Bi doi véi ong Nguyen DPéng Chi;

Can cir két qua thdo ludn va thong nhat ciia Ban Gidm doc Trung tam,

Theo dé nghi ciia Té Hanh chinh - Ké todn.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Nguyén tic phan cong nhiém vu giita Giam doc va cac Phé
Giam doc Trung tam Cung rng dich vu phwong Uong Bi:

Viéc phan cong nhiém vu cua céc thanh vién trong Ban Gidam déc Trung tdm
dugc thuc hién theo nguyén tic sau:

1. Thue hién theo nguyén tic tap trung dén chu, ban bac tap thé, ca nhan phu
trach va thuc hién ché d6 thi trudng.

2. Giam dbc 1anh dao, quan ly chung moi hoat dong va cong tac cua Trung
tdm theo chuc ning, nhiém vy, quyén han duoc UBND phudng giao, chiu trach
nhiém toan dién truéc UBND phuong, Chi tich UBND phuong va trude phap luat
vé toan bo hoat dong cua Trung tdm. Gidm déc phan cong céc Pho Giam déc giup
Giam ddc truc tiép quan Iy va chi dao xir ly cac cong viée cu thé cua Giam déc
trong timg linh vyc cong tac cua Trung tdm, chiu trach nhiém trudc Giam doc va
trude phéap luét vé cong viée duge phan cong phu trach. Gidm déc truc tiép giai
quyét cac cong viéc thuong truc hodc phén céng cho Phé Giam dbc lam nhiém vu
thuong truc dé giup Giam ddc chi dao cong tac ctia Ban khi Giam déc di vang (di
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cong tac hodc nghi phép). Giam dbc diédu chinh viéc phan cong giira cac thanh vién
trong Ban Gidm doc khi thay can thiét.

3. Phé Giam déc gitip Giam ddc chi dao, thuc hién tung linh vye cong tac
cua don vi theo sy phan cong cuia Giam ddc, dugce sir dung quyén cla Giam déc dé
giai quyet cac cdng viée thude linh vuc duge phan cdng hodc Uy quyén; duoc
quyén quyet dinh xu ly cac céng viéc thudng xuyén thude pham vi dugc phén
cong. Pbi vai nhiing cong viéc moi phat sinh hodc vugt qua tham quyen thi chu
dong bao cédo Giam doc cho y kién chi dao. Trong truong hop dic biét, dugce quyén
xur ly cac cong viéc cap bach nhung phai kip thoi bao cao cho Giam dbc va chiu
trach nhiém trudc Giam dbc vé cac quyét dinh ciia minh.

4. Trong pham vi quyén han va nhiém vu dugc giao, Pho Giam dbe chu
dong giai quyet cong viéc va ph01 hop vdi cac Pho Giam dbc khac dé giai quyet
khi can thiét, truong hop cdng viée lién quan dén cac Pho Giam dbe khac ma cac
Ph6 Giam dbc khong thong nhat dugc ¥ kién, thi Phé Giam ddc chu tri giai quyét
cong viéc d6 bao cdo Giam doc xem xét, quyét dinh.

5. Truong hop Giam déc di vang, Phé Giam déc duoc phan cong hodc duge
uy quyén, quyét dinh céc cong viéc cap bach cua don vi, sau d6 bao cdo két qua
vo1 Giam doc.

6. Trong truong hop xét thdy can thiét, hodc khi Phé Giam dbc ving mit thi
Giam doc truc tiep chi dao xur ly cong viéc da phéan cong cho Pho Giam doc.

7. Giam dbc va cac Pho Giam dbc duy tri cac cude hoi y Lanh dao hang tuan
hodc hdi y dot xuat xét thay can thiét dé trao doi thong tin va phoi hop xu ly, giai
quyét cong viée thuc hién trén nguyén tac tap trung dan chu.

8. Tuy theo yéu cau nhiém vy, viéc phén cong cong viéc gitra Giam doc va
cac Pho Gidam doc quy dinh tai Dieu 4 cua Quyét dinh nay co thé dugc stra doi, bo
sung cho phu hop.

A . . A N A ” ’ . r A
Diéu 2. Trach nhiém va quyén han cua Phé Giam doc

1. Chi dao céc T6 chuyén mén xdy dung cac van ban dé ban hanh theo tham
quyeén va quyén han thay mat Giam doc thudc linh vuc dugc phan cong.

2. Kiém tra, dén ddc cac T chuyén moén thudc Trung tdm trong viéc thuc
hién cac quyét dinh, chi dao cua Giam doc, cac chu truong, chinh sach, van ban
quy pham phap luat thude linh vuc céng tac do minh phu trach.

3. Cac Pho Giam dbc Trung tdm chii dong dé xuat véi Giam ddc Trung tam
cac didu kién dé dam bao thuc hién nhiém vu; chju trach nhiém trudc Gidm dbc
Trung tAm vé chét luong, tién do cac cong viée duogc giao, duy tri ky luat, ky cuong
hanh chinh, doan két ndi bd; cham lo phat trién doi ngil can bg, vién chirc, nguoi lao
dong. Thuc hanh tiét kiém chéng lang phi, ngan ngira nhimg hanh vi vi pham phép
luat, tiéu cuc, tham nhling xay ra ¢ cac linh vic ma minh truc tiép phu trach.

4. Giai quyét céc van dé phat sinh thudc tham quyén ctia don vi hodc bdo
cao Giam doc dé xir ly cac van dé quan trong. Trong khi thuc hién nhiém vu dugc
phan cong, néu c6 véan dé lién quan dén linh vuc do Pho Giam dbc khac phu trach



thi c4c Phé Gidm doc chii dong phdi hop véi nhau dé giai quyét cho phu hop.
Trudng hop cac Phé Giam déc c6 ¥ kién khac nhau hodc lién quan téi linh vuc do
Giam dbc phu trach truc tiép chi dao thi Phé Giam dbc phu trach giai quyét cong
viéc d6 phai bao co cho Giam ddc xem xét, quyét dinh.

5. Chiu trach nhiém vé ndi dung va ky thay Giam ddc cac van ban thudc linh
vuc cong tac dugc phan cong phu trach.

6. Cac Pho Giam déc chiu trach nhiém trude phap luat va Giam déc vé thuc
hién nhiém vu dugc phén cong.

Diéu 3. Phan cong nhiém vu Giam dbc va cic Phé Giam dbc Trung tam:
1. Ong Trin Quang Pong - Giam dbe

- Phu trach chung, t6 chirc quan 1y diéu hanh hoat dong cia Trung tdm Cung
ung dich vu phuong Udng Bi theo chirc nang, nhiém vu va quyén han dugc UBND
phudng giao; Chiu trach nhiém truéc UBND phuong, Chu tich UBND phudng vé
moi mat hoat dong ctia Trung tdm theo quy dinh cua phap luat.

- La Chu tai khoan cua Trung tam.

- Truc tiép chi dao cong tac chuan bi dau tu, ddu thau va cong tac xay dung
ké hoach; cong tac bao vé bi mat nha nudc, bao dam an toan, an ninh théng tin;
bao vé chinh tri ndi bd, quan hé d6i noi, dbi ngoai; 1a ngudi phat ngén cua Trung
tdm va cung cip thong tin cho bo chi hodc ty quyén bang van ban cho Ph6 Giam
d6c Trung tAm tiy theo tirng ndi dung cu thé; cong tac t6 chirc, can bo; cong tac thi
dua, khen thuong, ky luat; cong tac phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi; cong tac cai cach hanh chinh; cdng tac ti€p cong dén, giai quyét
khiéu nai, t6 céo; cong tac ké hoach, tai chinh; céng tac van thu, luu trir cia Trung
tam; x1 ly céc van ban dén co quan.

- Chu tri cac cude hop giao ban, hop chuyén mén; ky cac van ban, ho so
thubc tham quyen cua Trung tdm theo quy dinh cua phap luat; quyét dinh cac van
dé no6i bo vé nhan su, tai chinh, tai san theo phan cap quan ly.

- Tham gia chi dao cac phong trao hoat dong doan thé, xay dung don vi phat
trién viing manh, toan dién.

- Thuc hién hodc phén cong cho cac Phé Giam déc Trung tdm thuc hién céc
nhiém vu khac do UBND phuong, Chu tich UBND phuong giao.

2. 6ng Hoang Trong Hiéu - Phé Giam dbc

- Gitip Giam dbc phu trach, chi dao, diéu hanh t6 chire thuc hién vé cac linh
vuc: Truyén thong; Van hoa, thé thao, du lich; Dich vu cong ich va Mdi truong dé
thi; Dich vu K¥ thuat ndng nghiép.

Truc tiép chi dao td churc cac hoat dong vin héa, van nghé, thé thao; trién
khai cong tac tuyén truyén truc quan, luu ddng; quan ly va khai thac hiéu qua hé
théng thiét ché vin hoéa - thé thao duoc giao. Pdng thoi phu trach cdng tac quan ly,
véan hanh Piém du lich Lung Xanh, Thu vién - Phong Truyén théng va cac co sé
vét chét, tai san khéac thudc tham quyen
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Vé linh vuc dich vu cong, chi dao thuc hién cac nhiém vu dich vu cong ich,
dich vu k¥ thudt ndng nghiép theo ké hoach; truc tiép giam sat cong tac kiém soat
giét mo, bao dam vé sinh thu y, an toan thuc pham tai co so giét mé tap trung. Phbi
hop trong viéc lap du toén; phdi hop véi cac don vi, ca nhan c6 da didu kién,
chimg chi theo quy dinh ctia phap luat trong cong tac dau thau, lya chon nha thau
cung cip dich vu cong ich.

- Phu trach, chi dao, diéu hanh cong tac thuc hién Quy ché dan chu trong
hoat dong cta co quan; Cong tac dan van chinh quyén.

- Truc tiép quan ly, theo dai, chi dao td chuc trién khai, kiém tra, giam sat
viéc thue hién cac nhiém vy chuyén mén thudc linh vuc phu trach; kip thoi tham
muu Giam déc giai quyét cac kho khin, vudng méc phat sinh trong qua trinh thuc
hién nhiém vu. Kiém tra, don déc viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh va
tiét kiém, chéng lang phi; bao dam an ninh trat tu, phong chay chita chay, an toan
lao dong, v€ sinh mo6i trudng trong cac linh vuc phu trach.

- Chi dong phdi hop véi cac phong, ban chuyén mén cia phuong, cac t6
chuc chinh tri - x4 hoi, doanh nghiép va don vi lién quan trén dia ban dé trién khai
hiéu qua céc nhiém vu dugc giao.

- Chi dao viéc tong hop, xdy dung va thuc hién ché d6 béo cdo dinh ky, dot
xuét ddi véi céc linh vuc phu trach theo quy dinh; tham muu x4y dung ké hoach
cong tac chuyén mon hang nam cia Trung tdm thudc linh vuc phu trach.

- Chit tri va chi dao chuan bi hd so, tai liéu, béo cao phuc vu cong tac thanh
tra, kiém tra va thuc hién cac két ludn sau thanh tra, kiém tra cta cac co quan cé
thim quyen lién quan dén linh vuc duoc giao; tham gia tiép nhén, xir ly don thu,
giai quyét kién nghi, phan anh, khiéu nai, t& €ao cua t6 chirc, ca nhan thugc pham
vi phu trach theo phén cong ctia Giam dc; tiép cong dan khi duoc ty quyén.

- Thuc hién mét s6 nhiém vu khéc do Giam doc Trung tam phan cong.

- Chiu trach nhiém toan dién cac nhiém vu dugc phan cong trén trudc Giam
doc Trung tdm va trudc phap luat.

3. Ong Vii Tién Diing - Phé Giam ddc

- Gitip Giam ddc phu trach, chi dao, diéu hanh t6 chirc thuc hién vé cac linh
vuc: Dat dai (bdi thuong, giai phong mat bang, diu gia quyén su dung dat,.. );
Céng tac thuc hién dau tu va két thiic dau tu céc du 4n do Trung tAm lam chu diu
tu va cac du an Trung tdm lam uy thac quan ly, giam sat khi dugc giao. Gitp Giam
doc chi dao thuc hién cac du an ngay tir budce chuan bi dau tu dam bao tién do va
chat lugng hod so cua cac du an.

- Truc tiép chi dao t6 chirc trién khai thuc hién cong tac bdi thuong, ho tro
va tai dinh cu, giai phéng mat bang cac du 4n duoc giao. Pam bao tién d6 du an,
noi dung ho so boi thuong, ho tro, tai dinh cu theo ding quy dinh hién hanh, noi
dung du toan chi phi bao dam cho viéc td chirc thuc hién bdi thuong, hd tro, tai
dinh cu cua ting du an theo quy dinh.



- Truc tiép chi dao quan ly, giam sét thi cong x4y dung cong trinh gdbm: quan
ly, giam sat chat lugng, tién do, khoi lugng, an toan lao dong va vé sinh moi
trrong cac cong trinh dugc phan cong phu trach.

Cu thé:

+ Trién khai thuc hién du 4n gé)m: Chi dao nha thau, nha dau tu, can bd k¥
thuat giam sat thi cong t6 chirc thuc hién nhiém vu quan ly, giam sat thi cong xay
dung cong trinh theo dung trinh ty, tha tuc va quyén han dugc Nha nude quy dinh
va phan cong ctia Gidam dbc. Chu tri nghiém thu khéi luong, chét luong va nghiém
thu céng trinh dua vao sir dung, quyét toan cong trinh; chi dao cong tic ban giao
tai san cac du an cho céac don vi quan ly su dung.

+ Huéng dan, kiém tra nghiép vu dbi véi can bd giam sat k§ thuét trén linh
vuc phu trach.

- Chi dao T6 Quan ly du 4n ph01 hop cung T6 Hanh chinh - Ké toan giai
quyét céc _cong viéce lién quan dén du an, cong trinh ¢ linh vue dugc phan cong,
bao cao dong chi Giam dbc cho y kién chi dao.

- Phu trach, chi dao thuc hién cac cong trinh, du &n do Trung tdm ky hop
dong tu van quan ly, gidm st v6i céc céc don vi khac, bao gom: Céng tac du
thau, lya chon nha thau. Cong tac quan ly chét lugng, giam sat thi cong xay dung
theo quy dinh, ho so, thu tuc phap ly lién quan va téng hop quyét toan theo chirc
nang, nhiém vu. Bao céo, giai quyet vudng mac trong cong tac quan ly, giam sat
thi cong cong trinh dugc giao phu trach.

- T4 trudng td nghiém thu khéi lugng dua vao sir dung (d6i vé6i cong trinh
duogc giao phu trach chi dao quan ly chat lugng).

- Giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo, tiép cong dan thudc linh vuc phu
trach theo thdm quyén va phén cong cua Giam déc Trung tdm; chi dao thuc hién
kip thoi cac bao céo theo yéu ciu cong viée cia Giam dbc va céc cép lanh dao lién
quan dén linh vuc cong tac dugc giao.

- Chi dao va thuc hién cac bao cao Trung tam lién quan dén linh vuc cong
tac phu trach. Chu tri t6 chuc cac cudc hop chuyén mon lién quan dén linh vue
cong tac phu trach; tong hop y kién, tham muu Giam doc chi dao thuc hién.

- Kiém tra, dén ddc cén bd, vién chirc, nhan vién thuc hién tbt cong tac
phong, chong tham nhiing, tiéu cuc, cong tac thuc hanh tiét kiém, chong lang phi
trong linh vuc cong tac dugc giao.

- Chu tri va chi dao chuén bi hd so, tai lidu, bdo cdo phuc vu cong tac thanh
tra, kiém tra va thuc hién cac két luan sau thanh tra, kiém tra ctia cic co quan cé
tham quyen lién quan dén linh vuc duoc giao; tham gia tiép nhan, xtr Iy don thu,
g1a1 quyét kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 cao cua td chire, ca nhan thugc pham
vi phu trach theo phan cong cua Giam dbc; tiép cong dan khi duoc ty quyén.

- Thuc hién mét s6 nhiém vu khac do Giam doc Trung tdm phan cong.

- Chiu trach nhiém toan dién cc nhiém vu dugc phan cong trén trude Giam
doc Trung tdm va trudc phap luat.
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Pieu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
112/QD-CUDV ngay 01/4/2026 cta Gidm dbc Trung tdm Cung tmg dich vu
phuong Uodng Bi.

Piéu 5. Cac 6ng, ba: Giam dbc, Phé Giam dbc, T trudng cac Td Chuyén
mdn va toan thé can bo, vién chire, ngudi lao dong Trung tam Cung tng dich vu
phudng Udng Bi can cir Quyét dinh thi hanh/,

Noi nhin:

- UBND Phudng (B/c);
- Nhu Biéu 5 (T/hién);
- Luu: VT, HCKT.




