UBND PHUONG UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM CUNG UNG DICH VU Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 112/QP-CUDV Uéng Bi, ngay 01 thing 4 nam 2026
QUYET DINH

Veé viéc phan cong nhiém vu Giam dbc va cac Phé Giam doc
Trung tim Cung @ng dich vu phwong Udng Bi

GIAM POC TRUNG TAM CUNG UNG DICH VU PHUONG UONG Bi

Cén cir Quyét dinh sé6 11/0P-UBND ngay 01/7/2025 cia UBND phuwong
Ubng Bi vé viéc thanh ldp Trung tam Cung vmg dich vu phuong Uéng Bi thudc
UBND phwong Uéng Bi, tinh Quang Ninh;

Cén cir Quyét dinh s6 1 705/0D-UBND ngay 18/12/2025 cia UBND phuong
Ubng Bi ban hanh Quy dinh vé chikc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chikc
cua Trung tadm Cung unmg dich vu phwong Udng Bi;

Can cir cde Quyét dinh cia Chu tich UBND phuong Udng Bi: s6 508/0D-
UBND ngay 01/4/2026 v/v tiép nhdn va bé nhiém cd thoi gian éng Tran Quang Dong
giir chirc vu Giam doc Trung tam Cung ung dich vu phwong Udng Bi; 56 509/0D-
UBND ngay 01/4/2026 v/v tiép nhdn va bé nhiém cé thoi gian éng Vil Tién Diing gii
chite vu Phé Gidm doc Trung tam Cung ing dich vu phuong Uong Bi;

Cén cir Quyét dinh s6 08/QD-CUDV ngay 16/7/2025 cua Gidm doc Trung
tam Cung vumg dich vu phuong Udng Bi ban hanh Quy ché lom viée cia Trung tam
Cung ung dich vu phzro*ng Ubng Bi;

Ciin ci két qua théo lugn va thong nhdt ciia Ban Gidm doc Trung tam;

Theo dé nghi ciia Toé Hanh chinh - Ké todn.

QUYET PINH:

Pidu 1. Nguyén tic phin cong nhiém vu giita Gidm déc va cac Phé
Giam d6c Trung tim Cung éng dich vu phwdng Udng Bi:

Viéc phéan cong nhiém vu cia c4c thanh vién trong Ban Giam doc Trung tAm
duoc thuc hién theo nguyén téc sau:

1. Thyc hién theo nguyén téc tap trung dan chu, ban bac tip thé, c4 nhan phu
trach va thuc hién ché do thu trudng.

2. Gidm d6c 1anh dao, quan 1y chung moi hoat dong va cong tac cua Trung
tam theo chirc ning, nhiém vu, quyén han dugc UBND phudng giao, chiu trach
nhiém toan dién truéc UBND phudng, Chi tich UBND phuong va trude phap lut
vé toan bd hoat dong cua Trung tdm. Giam d6c phan cong cac Phé Gidm déc giip
Giam dbc truc tiép quan ly va chi dao xur ly cdc cong viée cu thé clia Giam dbe
trong timg linh vyc cong tac cua Trung tdm, chiu trach nhiém trudc Giam doc va
trudce phap luat vé& cong viéc dugc phan cong phu trach. Gidm dbc truc tiép giai
quyét cac cong viéc thudng tryc hoic phan cong cho Phé Giam d6c 1am nhiém vu
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thudmg tryc dé gitip Gidm dbc chi dao cong tac clia Ban khi Gidm doc di véng (di
cong tac hodc nghi phép). Giam d6c diéu chinh viéc phan cong giita cac thanh vién
trong Ban Gidm déc khi thiy cén thiét.

3. Phé Giam dbc gitip Giam ddc chi dao, thuc hién tu’ng linh vyc cong tac
cua don vi theo sur phan cong ciia Giam ddc, dugc sir dung quyén cua Giam dbc dé
giai quyét cac cong viéc thudge linh vuc dugc phén cong hoac uy quyén; duoc
quyen quyet dinh x0 ly cac cong viéc thuong xuyén thude pham vi duge phén
cong. Ddi véi nhitng cong viéc moi phat sinh hodc vuot qua thdm quyén thi cha
dong béao cao Giam doc cho ¥ kién chi dao. Trong trudng hop dic biét, dugc quyén
xir Iy céc cong viéc cip bach nhung phai kip thoi bao cao cho Giam dbc va chiu
trach nhiém trude Giam ddc vé céc quyét dinh ctia minh.

4. Trong pham vi quyén han va nhiém vu dugc giao, Pho Giam dbe chu
dong giai quyet cdng viéc va ph01 hop véi cac Pho Giam ddc khac dé giai quyet
khi can thiét, truong hop cong viéc lién quan dén céc Phé Giam dbc khac ma cac
Phé Giam dbc khéng théng nhét dugc y klen thi Phé Giam déc chu tri giai quyét
cong viée d6 bao cdo Giam dbc xem xét, quyét dinh.

5. Truong hop Giam dbc di vang, Ph6 Giam déc duoc phan cong hogic duge
ly quyén, quyet dinh cédc cong viéc cap bach cua don vi, sau do bao céo két qua
voi Giam doc.

6. Trong truong hop xét thdy can thiét, hoic khi Phé Giam ddc vang mat thi
Giam dbc truc tiép chi dao xir Iy cong viéc da phan cong cho Phé Gidm dée.

7. Giam dbc va cac Pho Giam dbc duy tri cic cude hdi y Lanh dao hang tuln
hodc hoi y dot xuat xét thay can thiét dé trao d6i thong tin va phoi hop xir ly, giai
quyeét cong viéc thuc hién trén nguyén tac tap trung dan chu.

8. Tuy theo yéu cdu nhiém vu, viéc phén céng cong viéc gilta Giam déc va
c4c Phé Giam dbc quy dinh tai Didu 4 ctia Quyét dinh nay c6 thé dugc stra d6i, bd
sung cho phu hop.

Pidu 2. Trach nhiém va quyén han ctia Phé Giam doc

_ 1. Chi dao cac T chuyén mén x8y dyng cac van ban dé ban hanh theo thim
quyén va quyén han thay mét Giam doc thudc linh vuc dugce phan cong.

2. Kiém tra, don ddc cac T chuyén mén thugc Trung tdm trong viéc thuc
hién cac quyét dinh, chi dao cua Giam doc, cac chu truong, chinh sach, vin ban
quy pham phép luat thudc linh vuc cdng tac do minh phu trach.

3. Cac Phé Gidm dbc Trung tam chii dong dé xuét véi Giam dbc Trung tim
cac diéu kién dé dam bao thyc hién nhiém vy; chiu trach nhiém trude Gidm ddc
Trung tm vé chét luong, tién d6 cac cong viéc duge giao, duy tri ky luat, ky cuong
hanh chinh, doan két ndi bd; cham lo phét trién doi ngﬁ can b9, vién chirc, nguoi lao
d6ng. Thuc hanh tiét kiém chéng lang phi, ngin nglra nhiing hanh vi vi pham phép
luét, tiéu cuc, tham nhiing xay ra & céc linh vire ma minh truc tiép phu tréch.

4. Giai quyet céc van de phat sinh thudc thAm quyén cia don vi hodc bio
cao Giam doc dé xur ly céc van dé quan trong. Trong khi thyc hién nhiém vu dugc
phan cong, néu cé vén dé lién quan dén linh vuc do Phé Gidm d6c khac phu trach
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thi c4c Phé Gidm déc chi dong phdi hop véi nhau dé giéi quyét cho phd hop.
Trudng hop cac Pho Giam doc c6 ¥ kién khac nhau hoic lién quan téi linh vuc do
Giam dbc phu trach truc tiép chi dao thi Ph6 Giam d6c phu trach giai quyét cong
viéc d6 phai bao cdo cho Giam déc xem xét, quyét dinh.

5. Chiu trach nhiém vé ndi dung va ky thay Gidm ddc céc vin ban thudc linh
vuc cong tac dugc phan cong phu trach.

6. Cac Pho Giam déc chiu trach nhiém truée phép luat va Gidam ddc vé thuc
hién nhiém vu dugc phén cong.

Pieéu 3. Nhitng cong viéc Lanh dao Trung tim thio luin, Gidm dbe
Trung tAim quyét dinh:

- Cong tac td chirc bd may, can b, bién ché, tién luong, thu nhap.

- Chuong trinh, dé 4n lién quan hoat dong cua Trung tdm, do Trung tam lap,
de xuat.

- Quy ché 1am viéc, Quy ché dan chu, Quy ché chi tiéu nodi bd va cac Quy
cheé khac lién quan hoat dong ctia Trung tam.

Diéu 4. Phan cong nhiém vu Giam dbc va cac Phé Giam doc Trung tim:
1. Ong Tran Quang Péong - Gidm doc

- Phu trach chung, t6 chirc quan ly diéu hanh hoat dong cua Trung tdm Cung
tmg dich vu phudng Ubng Bi theo chitc ndng, nhiém vu va quyén han duoc UBND
phuong giao; Chiu trach nhiém truéc UBND phuong, Chi tich UBND phudng vé
moi mit hoat dong ctia Trung tdm theo quy dinh cta phap luat.

- La Chu tai khoan cta Trung tam.

- Truc tiép chi dao cong tc chudn bi dau tu, d4u thiu va cong tic xdy dung
ké hoach; cong tic bao vé bi mat nha nuéc, bao dam an toan, an ninh thoéng tin;
bo v¢ chinh tri ndi b, quan hé dbi noi, dbi ngoai; 1a nguoi phat ngon cua Trung
tAm va cung cap thong tin cho bdo chi hodc u uy quyén bang van ban cho Pho Gidm
dbc Trung tam tity theo ting ndi dung cu thé; cong tac t6 chire, can bo; cdng tac thi
dua, khen thudng, ky luat; cong tac phong chong tham nhiing, thyc hanh tiét kiém,
chong lang ph1 cbng tac cai cach hanh chinh; cong tac tiép cong dan, g1a1 quyet
khiéu nai, t6 céo; cong tac ké hoach, tai chinh; cong tac van thu, luu trir ctia Trung
tdm; xtr 1y cac vin ban dén co quan.

- Chu tri cac cugc hop giao ban, hop chuyén mon; ky céc van ban, hd Sy
thudc thim quyen ciia Trung tdm theo quy dinh cua phap luat; quyét dinh cac vén
dé ndi bd vé nhan su, tai chinh, tai san theo phan cip quan ly.

. - Tham gia chi dao cac phong trao hoat dong doan thé, xay dung don vi phat
trién vimg manh, toan dién.
- Thuce hién ho#c phin cong cho cac Pho Gidm dbc Trung tdm thyuc hién céc
nhiém vu khac do UBND phuong, Chu tich UBND phuong giao.
2. Ong Hoang Trong Hiéu - Pho Giam doc
- Gitp Gidm ddc phu tréch, chi dao, didu hanh t8 chirc thuc hién v& céc linh
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vuc: Truyén thong; Van hoa, thé thao, du lich; Dich vu cong ich va Méi trudng d6
thi; Dich vu K¥ thuét nong nghiép.

Truc tiép chi dao t6 chitc céc hoat dong vin hoa, van nghé, thé thao; trién
khai cong tac tuyén truyén truc quan, luu dong; quan ly va khai thac hiéu qua hé
thong thiét che vin hoa - thé thao dugc g1ao Péng thoi phu trach cong tac quan ly,
véan hanh Piém du lich Lung Xanh, Thu vién - Phong Truyén thdng va céc co s&
vat chét, tai san khac thudc thAm quyén.

Vé linh vuc dich vu c6ng, chi dao thuc hién céc nhiém vu dich vu cong ich,
dich vy k¥ thuét nong nghiép theo ké hoach; truc tiép giam sat cong tac kiém soét
giét md, bao dam vé sinh thd y, an toan thuc pham tai co s& giét md tap trung. Phéi
hop trong viéc 1ap du toan; phdi hop v6i cac don vi, c4 nhén c6 du diéu kién,
ching chi theo quy dinh cia phap luét trong cong tc d4u thau, lya chon nha thau
cung cép dich vu cong ich.

- Phu tréach, chi dao, diéu hanh cong tac thuc hién Quy ché dan chu trong
hoat dong clia co quan; Cong tac dan van chinh quyén.

- Truce t1ep quan ly, theo ddi, chi dao td chirc trién khai, kiém tra, gidm sat
viéc thyc hién céc nhiém vu chuyén mon thudc linh vye phu trach; k1p thoi tham
muu Gidm ddc giai quyét cc kho khin, vuéng méc phét sinh trong qua trinh thuc
hién nhiém vu. Kiém tra, ddn déc viéc thyuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh va
tiét kiém, chdng lang phi; bido dam an ninh trt tw, phong chdy chira chay, an toan
lao ddng, vé sinh méi trudng trong cac linh vuc phu trach.

- Chu dong phdi hop véi cac phong, ban chuyén mén cua phudng, cac tb
chirc chinh tri - x& hoi, doanh nghiép va don vi lién quan trén dia ban dé trién khai
hiéu qua cac nhiém vu duogc giao.

- Chi dao viéc téng hop, xay dung va thyc hién ché d6 béo cio dinh ky, dot
xuét d6i véi cac linh vuc phu trach theo quy dinh; tham muu xay dung ké hoach
cdng tac chuyén mén hang ndm ctia Trung tdm thudc linh vyc phy trach.

- Chit tri va chi dao chuén bi hd so, tai liéu, bao cdo phuc vu cdng téc thanh
tra, kiém tra va thyc hién cac két luan sau thanh tra, kiém tra clia cac co' quan co
thim quyen lién quan dén linh vuc duge giao; tham gia tiép nhén, xtr 1y don thu,
giai quyét kién nghi, phan 4nh, khiéu nai, t6 cao cua t6 chirc, ca nhan thugc pham
vi phu trach theo phan cong ctia Giam dbc; tiép cong dan khi dugc ty quyeén.

- Thye hién mdt sb nhiém vu khac do Giam dbc Trung tAm phén cong.

- Chiu trach nhiém toan dién c4c nhiém vu dugc phin cong trén truéc Gidm
doc Trung tdm va trudce phap luat.

3. Ong Nguyen Pbng Chi - Phé Giam dbc

- Giop Giam déc phu tréch, chi dao, diéu hanh t6 chirc thue hién vé c4c linh
vuc: Dét dai (bdi thuong, giai phong mat bang, d4u gid quyén st dung dat,...);
Quan ly giam sét cac du 4n ngoai ngén sach va cac du an thudc du an giai phong
mit bang.

Truc tlep chi dao td chirc trién khai thuc hién céng tac bdi thuong, hd trg va
tai dinh cu, giai phong mat bang cac du an duoc giao. Pam bao tién do du 4n, ndi
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dung h so bdi thudng, hd tro, tai dinh cu theo ding quy dinh hién hanh, néi dung
du toan chi phi bao ddm cho viéc to chirc thuc hién boi thuong, ho trg, tai dinh cu
cua tirng du an theo quy dinh.

- Giai quyet don thu khiéu nai, té cdo, tlep cong dan thude linh vuc phu
trach theo thim quyen va phén céng cua Gidm doc Trung tdm; chi dao thyc hién
kip thdi cic béo c4o theo yéu cau cong viée ctia Giam dbc va céc cp 1anh dao lién
quan dén linh vuc cong tic dugce giao.

- Chi dao va thyc hién céc bao cao Trung tdm lién quan dén linh vuc cong
tac phy trach. Chu tri t6 chirc cac cude hop chuyén mén lién quan dén linh vyc
cong téc phu trach; tdng hop ¥ kién, tham muu Giam dbc chi dao thuc hién.

- Kiém tra, d6n dbc can bd, vién chirc, nhan vién ‘thye hién tbt cong tac
phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc, cong tac thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi
trong linh vuc cong tac dugc giao.

- Cht tri va chi dao chudn bi hd so, tai lidu, bdo cédo phuc vu cong tac thanh
tra, kiém tra va thyuc hién cac két luan sau thanh tra, kiém tra cla céac co quan cd
thdm quyen lién quan dén linh vuc duoc giao; tham gia tiép nhan, xtr Iy don thu,
glal quyét kién nghi, phan 4nh, khiu nai, t cao cua t6 chirc, c4 nhan thugc pham
vi phy trach theo phén céng ctia Giam dbc; tiép cong dan khi dugc Gy quyén.

- Thuc hién mét sé nhiém vu khac do Giam déc Trung tdm phéan cong.

- Chiu trach nhiém toan dién cac nhiém vy dugc phén cong trén trude Gidm
dbc Trung tAm va trude phap luét.

4. Ong Vii Tién Diing - Phé Giam déc

- Giup Giam ddc didu hanh va chiu trach nhiém truc tiép, chi dao cong tac
thuc hién dau tu va két thiac dau tu cac dy 4n do Trung tdm 1am ch du tu va céc
du an Trung tdm lam 1wy thac quan ly, gidm sit khi dugc giao (trlr cac ndi dung
cong viéc d/c Nguyen DPéng Chi - Phé Giam déc phu trach). Gitp Gidm déc chi
dao thyc hién cac du 4n ngay tir budc chudn bi dau tu dam béao tién do va chit
lwong hd so ctia cac du é4n.

- Truc tlep chi dao quan ly, gidm sat thi cong xay dyng cong trinh gbm: quan
ly, giam sat chat luong, tién d9, khdi luong, an toan lao déng va vé sinh mdi
truong céc cong trinh duge phan cong phu trach.

Cu thé:

+ Trién khai thyc hién dy an gdm: Chi dao nha thiu, nha diu tu, can bo ky
thuat glam sat thi cong t6 chirc thuc hién nhiém vy quan ly, gidm sat thi cong x4y
dung cong trinh theo ding trinh ty, thi tuc va quyen han dugc Nha nudc quy dinh
va phén cong ctia Giam dbc. Cha tri nghiém thu khéi Iugng, chét lugng va nghlem
thu cdng trinh dua vao st dung, quyét toan cbng trinh; chi dao cong tac ban giao
tai san céc dy 4n cho céc don vi quan ly sir dung.

+ Hudng dan, kiém tra nghi€p vu dbi vé6i can bd giam sat k¥ thudt trén linh
vuc phu trach.
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- Chi dao T6 Quan Iy du an phdi hop cing T6 Hanh chinh - Ké toan giai
quyét céc cong viée lién quan deén du én, cdng trinh ¢ linh vyc duge phén cong,
bao céo dong chi Giam doc cho y kién chi dao.

- Phu trach, chi dao thuc hién cac c6ng trinh, du 4n do Trung tam ky hop
dfmg tu vin quan ly, giam sat voi cac cac don vi khac, bao gbm: Céng tac dau
thiu, lira chon nha thiu. Coéng tic quan 1y chit lugng, gidm sat thi cong xay dung
theo quy dinh, h so, thi tuc phap ly lién quan va tong hop quyét toan theo chirc
nang, nhiém vu. Béo cao, giai quyét vuéng mic trong cong tac quan ly, gidm sit
thi cong cong trinh dugce giao phu trach.

- T6 truéng t6 nghiém thu khéi lugng dua vao sir dung (d6i véi cong trinh
duoc giao phu trach chi dao quan ly chat lugng).

- Giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo, tiép cong dén thudc linh vyc phy
trach theo thdm quyen va phén cong cia Giam dbe Trung tm; chi dao thyc hién
kip thoi cac bao cao theo yéu cau cong viéc ctia Gidm ddc va cac cip lanh dao lién
quan dén linh vuc c6ng tac duge giao.

- Chi dao va thyc hién cac béo cao Trung tdm lién quan dén linh vuc céng
tac phu trach. Chu tri t6 chitc cac cudc hop chuyén mén lién quan dén linh vuc
cong téc phu trach; tdng hop ¥ kién, tham muu Gidm ddc chi dao thyc hién.

- Kiém tra, dén dbc can bd, vién chirc, nhan vién thyuc hién tdt cong tac
phong, chong tham nhiing, tiéu cuc, cong tac thuc hanh tiét kiém, chong lang phi
trong linh vyc cong tac dugc giao.

- Chn tri va chi dao chuén bi hd so, tai lidu, b4o cdo phuc vu cong tac thanh
tra, kiém tra va thye hién cac két ludn sau thanh tra, kiém tra cua céc co quan co
thim quyen lién quan dén linh vuc duge giao; tham gia tiép nhan, xir ly don thur,
g1a1 quyét kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 cao cua td chirc, ca nhan thuc pham
vi phuy trach theo phan cong ctia Giam ddc; tiép cong dan khi duoc ty quyén.

- Thyc hién mot sb nhiém vy khéc do Gidm dbc Trung tAm phan cong.
- Chiu trach nhiém toan dién cac nhiém vu dugc phéan cong trén trude Giam
doc Trung tdm va trudce phap luat.
Piéu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Pitu 6. Cac 6ng, ba: Gidm déc, Phé Giam dbc, TS truong cac T6 Chuyén

mdn va toan thé can bo, vién chirc, ngudi lao dong Trung tim Cung tmg dich vu
phuong Ubng Bi cin ctr Quyét dinh thi hanh./. /%,y/

Noi nhin:

- UBND Phuong (B/c);
- Nhu DPiéu 6 (T/hién);
- Lwu; VT, HCKT.
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