UBND PHUONG UONG Bf CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG VAN HOA - XA HOI Poe lap - Tu do - Hanh phic
S6: 44/TB-VHXH Udng Bi, ngay 01 thang 10 ndm 2025
THONG BAO

Phin ¢ong nhiém vu cho can b, cong chirc
Phong Vin héa - Xa hgi phwong Udng Bi

Can clr Nghj quyét s6 1967/NQ-UBTVQHI5, ngay 16/6/2025 cia Uy ban
Thuong vu Quéc hoi vé viéc sip xép cdc don vi hanh chinh phudng cta tinh Quang
tinh ndm 2025; Nghi quyét s6 06/NQ-HDND ngay 01/7/2025 ciia HDND phudng
Udng Bi Vé viéc thanh 1&p cac phong chuyén moén thudc Uy ban nhén dan phuong
Ubng Bi va Quyét dinh s 04/2025/QD-UBND ngay 01/7/2025 ctia U ban nhan dan
phuong Udng Bi quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chitc cua
Phong Vian hod - Xa hoi phudng Udng Bi, Phong Vin hoéa- x4 hoi phuong thong bao
phéan c¢éng nhiém cu vu thé sau: 5

1. Ong Trin Nam Hai - Truéng Phong

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh chung; chiu trach nhiém vé céc linh virc cdng thc
ctia Phong 'Van héa - Xa hdi, cta tip thé Lanh dao Phong, céc bd phan chuyén mén
thudc Phong. Truc tiép chi dao, diéu hanh cac linh vuc Noi vu; Gido duc va Dao tao.

- Trinh Chu tich Uy ban nhén din phudng v& vi tri viéc 1am, co céu vién chic
theo chirc danh nghé nghiép va sb lugng ngudi lam viée trong céc don vi sy nghiép
cong 18p gom: (1) Thém dinh, trinh Uy ban nhan dan cép tinh k& hoach sé luong
nguoi lam viéc cua don vi sy nghiép cong 1ap chua tu bao dam chi thudng xuyén
thugc pham vi quan 1y; (2) Quyét dinh giao, didu chinh sb lwong ngudi lam viéc
hudng lwong tir ngén séch nha nuéc déi véi don vi su nghiép cong lap, cong tac xa
hoi hoc tép va Trung tAm hoc tip cong ddng.

- Quan 1y 6 chitc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cdng chire, co cu ngach
cdng chure, thuc hién ché do ‘tién luong, chinh sich, ché’ dd dai ngd, khen thudng, ky
luét, dao tao va boi dudng vé chuyén mon nghiép vu dbi véi cong chirc thudc pham
vi quén ly clia Phong theo quy dinh ctia phép luét, theo su phén cong ctia Uy ban
nhén dan phuong. |

- Tham muu thuc hién viéc tuyén dung, st dung, bdi dudng ddi véi nha giao,
can bd quan ly gido duc, nhén vién trong céc co s& gido duc cong l4p, gido duc nghé
nghiép truc thugc Uy ban nhan dén phuong theo quy dinh cta phap luét khi dugc ay
quyeén.

- Quén ly va chiu trach nhiém VS’;Z tai san, tai chinh ctia Phong theo quy dinh cta
phap lut va phén céng ctia Chi tich Uy ban nhan dan Phuong.

- Truc tiép kiém tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, tb céo, kién nghi, phén
anh va xt Iy cac vi pham trong linh vuc dugc giao theo quy dinh ctia phap luat.
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- Gitt méi lién hé véi cac S, Ban, Ngénh cua Tinh, Pang tty, HDND-UBND,
MTTQ phudng, cac phong, ban, co quan, don vi... Thuc hién céc nhiém vu khéc do
Uy ban nhén dan phudng, Chu tich Uy ban nha.n dan phuong phéan cong hodc theo
quy dinh cia phap luat.

2. Ba Tran Thi Hong Thu - Phé Truéng phong

, - La Pho phong phu trach ¢Ang tic Vin hod - X& hoi. Truc t1ep phu trach, Chi
dac diéu hanh cong tac quén ly nha nude cac linh vyc thude S6'Y té; Doan TNCS Hb
Chi Minh; Héi phu nit; Bao hiém xa hoi; lao (dong, viéc lam; an toan, v€ sinh lao
dong; ngudi ¢ cong; phu nit va tré em; binh déng gidi; thi dua khen thuéng;

- Phu trach céng tac chuyén moén va mot s6 nhiém vy khac lién quan chuyén
mon thudc linh vuce gido duc (khong bao gbm cong téc: to chirc bd may, nhan su, co
s& vat chit, tai chinh, tai san, x4 hoi hoc tip va trung tdm hoc tép cong dong);

=T chirc thuc hién céc van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyét cac nhiém vu cu thé theo linh vuc duoc phén cong: (7) Quan ly nha nuée
thiét bi y t&, cong trinh y t&; (2) Quan Iy nha nuée vé linh vuc hanh nghé y, duoc, m§
pham trén dia ban; (3) Cong tac Cham s6c stic khoe ban dAu trén dia ban; (4) Quéan ly
nha nuéc véY té doanh nghlep, (3) Quén ly nha nude céc co sé kinh doanh thyc phém
chire nang; (6) Quan ly nha nude vé linh viuc An toan thyc pham; (7) Theo d&i thi hanh
phap luét vé kiém soat bénh tat va thuc hién cong tac kiém soét bénh tat (Phong chong
- dich, Y & céng cong, Dinh dudng, Phong chdng bénh khong 14y nhiér, phong chéng
tac ha1 rugu bia, phong chéng téc hai thude 13,...);

- Tham muu cho Trudng phong trinh Chu tich Uy ban nhan dan phuong céc
Du thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach phat trién, cac vin ban quy pham phép luét
thudc cac linh vuc vén hoa, gia dinh, du lich, thiét ché vin hoa co 80, thé duc thé thao,
trang tri tuyén truyen truc quan, tuyén truyén trén hé théng truyén thanh co sé, hoat
dong nghé thuat biéu dién trén dia ban, bién phép t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cai
cdch hanh chinh nha nuée thuge linh vyc quéan ly nha nuéc duogce giao.

- Quan ly nha nude cdc nhiém vu linh vuc nguoi c6 cong, quan Iy dbi tuong
bio tro xa hoi; giai quyét ché do bao tro xa hai, ngudi cao tudi, bao hiém y té, bao
hiém x& hoi, an toan, vé sinh lao dong, viéc lam, nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc 6 nudc ngoai theo hop dong, cong tac phong chong té nan x4 hdi, Bao hiém y té,
Huéng dan, kiém tra viée thuc hién céc quy dinh déi véi cac co s& tro glup x4 hai,
co s& hd tro nan nhan, co s tro gitp tré em trén dia ban, cong tdc bao vé, chdm séc
va gido duc tré em.

- Chu tri, ph01 hop véi cac co quan lién quan kiém tra viéc chdp hanh quy dinh
cua phap luét vé linh vuc van hoéa, gia dinh, du lich trén dia ban;

- Thay mt Trudng phong didu hanh céc hoat dong cta phong khi Truong
phong di vang hoac dugc uy quyén.

- Chu ddng luu trit cac van ban, hd so lién quan dén linh vuc quan ly; thu'c hién
cac nhiém vu khéc theo sy phén cong cua Trudng phong.
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3. Ong P8 Quang Tt - Phé Trudéng phong

- La Pho Truong phong tham muu UBND va Trudng phong theo céc linh vuc
dugc phan cong; truc tiép phu trach cac linh vuc thude S& Khoa hoc va Cong nghé, So
Vin ho4, Thé thao va Du lich, S& Dén toc va Tén gido.

- Hoat déng nghién ctru khoa hoc, ing dung, phat trién cong nghé, dbi méi sang
tao, khoi nghiép sang tao; phat trién tiém luc khoa hoc va cong nghé; tiéu chuin, do
luong, chit luong; s& hitu tri tug; buu chinh;img dung cong nghé thong tin; giao dich
dién tir; chinh quyén s8; kinh té sb, x hoi s va chuyén ddi sb; ha ting théng tin theo
quy dinh cta phap ludt. Quang cdo; Buu chinh; Du lich, Di tich; Gia dinh; Lé hdi,
Phong trao Toan dan doan két xay dung doi sdng van héa; td chirc cac hoat dong
phong trao van hda van nghé

- Tham muu UBND phudng, Truéng phong ban hanh céc vin ban thudc thdm
quyén lién quan dén céc linh vuc dugc phén cong phu trach;

- Quan 1y, trién khai thuc hién c4c nhiém vu khoa hoc va cong nghé st dung
ngan sach nha nudc; t6 chirc nghién ctru ung dung tién b khoa hoc, céng nghé; phat
trién phong trao lao dong sang tao; phd bién, lua chon cac két qua nghién cttu khoa
hoc va phat trién céng nghé, cac sang ché, sang kién, cai tién k¥ thut, hop ly hoa san
xuit dé 4p dung tai dia phuong; t chirc thuc hién céc dich vu khoa hoc va cdng nghé
trén dia ban.

- T4 chire ung dung tién bod khoa hoc, cong nghé; xay dung hé fhéng thong tin,
luu trlt phuc vu cong tdc quan ly nha nude va chuyén mén nghiép vu ctia Phong Vin
hoéa - X& hdi.

- Tham muu cho Uy ban nhan dén phudng trong viée t chirc cong tac bao vé
an toan, an ninh thong tin trong cac hoat dong buu chinh, chuyén phaét, vién thong,
cdng nghé thdng tin, Internet, phat thanh, truyén hinh.

- Chiu trach nhiém theo dai va té chitc thuc hién cac chu'(mg trinh, du 4n vé
ltng dung cong nghé thong tin trén dia ban theo sw phan cong ctia Uy ban nhan dén
phuong.

- T6 chtrc hoat dong thong tin co s&, thong tin d6i ngoai trén dia ban theo huéng
dan ctia S& Khoa hoc va Céng nghe

- Quén ly nha nuéc ddi véi to chirc kinh té tap thé, kinh té tu nhén; hudéng dan
va kiém tra hoat dong céc hoi va td chic phi chinh pht hoat dong trén dia ban thude
cac linh vuc thé duc, thé thao, gia dinh, du lich theo- quy dinh ctia phép luat.

- Tuyén truyen phd bién, hudng dan cac t6 chirc, don vi va cé nhén trén dia
ban thyc hién cac quy dinh cta phép luét vé céc linh vuc buu chinh, vién thong va
Internet; cong nghé thong tin, ha tang thong tin.

- T6 chitc tmg dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng thong tin,
luu tri phuc vu cong tac quan ly nha nuéce va chuyén mén, nghiép vu trong llnh vuc
thdng tin va truyén thong.

- Quan ly, khuyén khich, h3 tro phat trién hop téc x4, kinh té tap thé, kinh
té tu nhan vé khoa hoc va cong nghé trén dia ban; quén ly céc hoi, td chic ph1
chinh phti theo phén c6ng, phan cép hodc ity quyén; hudng dan, tao didu kién dé
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céc hdi, to chirc phi Chinh pht tham gia cac hoat dong vé khoa hoc va cdng nghé
trén dia ban. _

- Chu dong luu trit cac vén ban, hd so lién quan dén linh vuc quan 1y; thuc hién
cac nhiém vu khéc theo su phan cong cia Trudng phong.

4. Pong chi: Dwong Xuin Thuéng - Chuyén vién

Truec tiép tham muru, gitp viéc cho phbng nhﬁng ndi dung nhu sau:

- Thuc hién va ch1 tra cac ché do dbi voi déi tuong Bao tro x3 hoi trén dia ban
phuong;

- Xay dung ké hoach, chucmg trinh, b4o céo, cdc vin ban va trién khai thyc hién
cong tac: Bao tro x hoi; phdi hop véi cac phong, ban, nganh va khu dén cu lién quan
td chirc trién khai thuc hién nhiém vu dwoc phan cong, td chtrc thdm dinh dm tuong
trudc khi trinh UBND phuodng céac quyét dinh trg cap. Luu trit hé so trg cap ddi véi
ddi twong dam bao khoa hoc, ding quy dinh;

- Tiép nhén va giai quyét don, thu khiéu nai, t6 c4o ctia to chitc, cong dan thude
linh vuc duogc giao;

- Thyuc hién céc nhiém vu khac theo su phan cong cta Truéng phong, Pho
Trudng phong

5. Pong chi: Tran Vin Khanh - Chuyén vién

- Tham muu quan 1y nha nudc dbi véi céc linh vuc: -

+ Cong tac binh dang gidi, ngudi cao tudi;

+ Tham muu x8y dung Dé én thanh 14p méi, sép nhdp, gidi the, chia téch, diéu
chinh dia ‘giéi hanh chinh theo quy dinh. Quan ly hd so dia g101 hanh chinh cta
phudng;

- Tham muu thuc hién nhiém vu quan ly Coéng tac lao dong, tién luong; viéc
lam; béo hiém xa hoi; an toan, vé sinh lao dong; an toan thyc pham;

-Tham muu xay dung ké hoach, t6 chirc trién khai thuc hién céng tédc phong
chéng t& nan xa hdi cua phu’O’ng theo quy dinh; Phéi hop véi cac don vi chirc ning
ctia phuong t chic tuyén truyén, pho bién céc vin ban phép luat va thuc hién cac
chwong trinh ké hoach vé phong chéng mai dam va cac t€ nan xa héi theo chi dao cua
Tinh, ctia S& Y té;

- Xay dung ké hoach, chuong trinh, béo cdo, cic van ban trién khai thuc hién
vé Tinh vuc duge giao;

- Thue hién cac nhiém vu khéc theo sy phén cdng cua Trucmg phong, Pho trudng
phong

6. Dong chi: Nguyén Thij Hang Chuyén vién

~ Tham muu quén ly nha nuéce dbi véi cac linh vuc:

- Cong tac bau cir Pai biéu Qubc hoi, dai biéu HBND céc cép theo quy dinh;
tham muu giai quyét khiéu nai, t6 céo cua coéng dén vé viéc thuc hién cic quy dinh
vé bau ct;

- Huéng dan thanh 14p, gidi thé, sap nhap va kiém tra, tdng hop bdo cdo v& hoat
dong ctia khu phd trén dia ban phucmg Tham muu bdi dudng cdng téc cho Trudng,
Phé Khu phé. Tham muu huéng din khu phd viéc ban hanh Quy ché lam viéc cla
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khu pho;

- Cong tac cai cach hanh chinh; ché d6 céng vu cdng chiic cia phudng; chinh
quyén dia phuong.

- Thuc hlen ché d9, chinh séch, phu cip dbi véi nhiing nguoi hoat dong khong
chuyén tréch. sb luong ngudi hoat ddng khong chuyén trach phudng, s6 ngudi lam
viéc & khu phd; :

- Cong téc ké khai tai san céc phong, ban, don vi thudc phuong;

- Cong tac thuc hién dan chu 0 cO s0; cong tac dan van;

- Tham muu téng: hop, d& xuét mua sim, cap phét dam bao co sO vat chét, céc
trang thiét bi, phuong tién can thiét, vin phong phdm va cac nhu yéu phédm khic; stra
chita mdy moc, trang thiét b1 phuc vu cho hoat dong cua phong;

- Tham muru, dé xuét, xy dung c4c vin ban, bao cao linh vuc dugc phan céng
phu trach;

- Thue hién céc nhi¢ém vu khéc theo sy phén céng ctia Truéng phong, Phé
Trudng phong. |

7. Dong chi: Tran Thi Hong Ngoc - Chuyén vién

Tham muru, gitip viéc cho phong nhitng néi dung nhu sau:
- Cong tac quan ly té chire, cén bd, cong chuc vién chitc cac phong, ban, don

vi thuéc UBND phuong

- Cong tac td chirc, can bd; bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, luan chuyén,
nhén xét, danh gid can bd tai cdc phong, ban, don vi truc thude uy ban nhdn dan
phuodng quén ly;

- Tham muu céc céng viéc lién quan dén tuyen dung, st dung, quan ly, diéu
dong, luan chuyén, nghi huu, nhén xét, danh gi4, d6i véi cbng chire, vién chirc, hop
ddng lao ddng cac phong, ban, don vi thugc iy ban nhén din phudng quan ly;

- Thuc hién c6ng tic dio tao va boi dudng dbi véi can b, cong chuc, vién chirc
va dbi tuong khéc theo quy dinh; :

-Tham muu quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han va to chtrc céc co quan
chuyén mén, don vi su nghigp thugc UBND phudng theo quy dinh. Theo ddi céng
tac to chtrc, hoat dong cua cac phong, ban, don vi;

- Theo ddi, tong hop viée thuc hién cac quy dinh v& ché db tu chu tu chiu trach
nhiém d6i véi ¢4c co quan chuyen moén, don vi su nghiép theo quy dinh;

- Truc tiép quéan 1y hd so can bd hd so cong chitre, vién churc, nguoi lao dong tai
cac phong, ban, don vi thugc UBND phudng. Thuc hién viéc b sung, Iuu trit, theo déi,
quan ly ho S0 cua can bg, cong chire, vién chirc theo quy dinh;

- V& doi ‘gl nha gigo, can bo quan ly co s& gido dyc, vién chire, ngudi lao dong
va vi tri viéc 1am, co cau vién chitc theo chirc danh nghé nghiép, s6 luong ngum lam
viéc trong céc don vi su nghiép cong lap;

+ Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan phu:o*ng ké hoach d& xuat nhu ciu
doi ngfi nha gido thudc thdm quyén quan ly, bao cdo cap c6 tham quyén theo quy
dinh;



+ Tham munu, trmh Chu tich Uy ban nhén dén phuong quyét dmh phé duyét vi
trf viéc 1am, diéu chinh vi trf viéc 1am va co céu vién chtrc theo chirc danh nghé nghiép

trong cac co sé giao duc cong lap thude thim quyen quan ly; quan Iy vi tri viéc lam,
co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép va sé luong ngudi lam viée trong cc

co s¢ gido duc thudge tha.m quyén quan 1y.
- Lap sb theo d8i, tbng hop, tham muu cac béo cdo dinh ky, bdo céo chuyén dé

theo 1inh vuc dugc phén cong; :

- Thuc hién céc. nhiém vu khéc theo su phén cong cia Truong phong, Phd
truong phong. :

8. f)é“mg chi: Nguyén Thi Quyén - Chuyén vién

Truc tlep tham muu, gitp viéc cho phong nhung noi dung nhu sau:

- Quan ly, theo doi, Chl tra chinh sich di véi ngudi cé cbéng véi cach mang
(tdng, giam, di chuyén; tro cap harg thang); quan ly nghia trang liét si;

- X4y dung ké hoach, chuong trinh, béo céo, cic vin ban va trién khai thuc hién
cdng tac; Luu trit hd so trg cAp dbi véi dbi tuong dam bao khoa hoc, ding quy dinh;

- Tiép nhan va giai quyét don, thu khiéu nai, t6 céo cua td chirc, cong dén thude
linh vuc duge giao; '

- Thuc hién cong tac thu chi dang phi, cac khoan thu (ing hd céc loai quy, van
dong) theo quy dinh;

- Lam cong tac Thu quy cua phong; :

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo s phén cong cia Truéng phong, Phé
Truéng phong.

9. D("ing chi: Bui Cong Dién — Chuyén vién

Truc tiép tham muu, gitip viée cho phong nhitng ndi dung nhu sau:

- Tham muu thuc hién viée quéan ly, kiém tra céc co s&: Internet, diém cung
cap dich vu trd choi dién tir cong cong, céc co sé kinh doanh Karaoke; tb chire thuc
hién céc quy dinh cta phap luat vé quang céo.

- Huong dan kiém tra cOng tac trang tri tuyén truyen tru’c quan, tuyén truyen
trén hé théng truyén thanh co s&; hoat dong ngh¢ thuét biéu dién; hoat dong cia cac
don vi su nghiép cong 1ap, cac thiét ché vin hoa, thé thao co sd, cic co s6 hoat dong
dich vu trong linh vuc vin héa, thé duc, thé thao, diém vui choi cong cong thudc
pham vi quan ly ctia Phong Vén hoa - X4 hdi trén dia ban. o

- T4 chiic, theo ddi va bo céo vé céc hoat dong ton g1ao tin ngudng; to chirc
thuc hién viéc xdy dung Phong trao toan dan doan két doi séng vin héa trén dia ban
phudng;
' - Tham muu tb chire thuc hién céc hoat dong 18 héi trén dia ban;

- Cong tac hoi; cong tac thanh nién; cac loai quy, t6 chirc phi Chmh phu;

- Cong t4c théng tin, truyén théng vé tinh hinh phat trién kinh te x4 hoi clia
phuong:

- Ch tri, phdi hop véi Trudng khu xay dung huong uéc, quy udc ¢ khu dén cu;

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo sy phén cdng ctia Trudng phong, Phé
Truong phong.




10. Pdng chi: Lé Huy Son - Chuyén vién_
Truyc tiép tham muu, gitip viée cho phong nhing ndi dung nhu sau:

- Thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé st dung ngan sach nha nudc; tb
chirc nghién ctru img dung tién bd khoa hoc, céng nghé; phét trién phong trao lao dong
sang tao; pho bién, lwa chon céc két qua nghién ctru khoa hoc va phét trién cong nghé,
cc sang ché, sang kién, cai tién k¥ thuat, hop 1y héa san xuét ¢ 4p dung tai dia phuong;
to chuc thuc hién céc dich vu khoa hoc va’ cong nghé trén dla ban;

- Phuy trach linh vae Chuyén ddi sd, Chinh quyén sb, kinh té sb, xa hoi sb ha
tang thong tin, théng tin co so, théng tin déi ngoai;

- Ung dung cdng nghé thong tin (khéng bao gdm an toan thdng tin, an ninh
mang), giao dich dién tu;

- Thu ky phu trach linh vuc ISO phuong,

- Quan ly linh vuc buu chinh, vién théng trén dia ban phudng;

- Cong tac thi dua, khen thudng;

- Phéi hop véi déng chi Bui Cong Pién tham muu quan ly céc di tich lich st,
cong tac dan tdc, cac co s& tén gido, tin ngudng va cac hoat dong ton gido, tin ngudng,
18 hoi trén dia ban phlrong,

- Tham muu, téng hop bao céo chi thi, nghi quyét, nghi dinh, théng tur, d 4n
theo linh vuc dugc giao; _

- - Thuc hién céc nhiém vu khéc theo sy phin céng cta Trudng phong, Pho
truong phong.
11. Pong chi: Pinh Mac Phwong Thuy - Chuyén vién
Tham muu quan ly nha nuéc dbi véi cac linh vuc:

- Phan cong phu trach ké toan don vi du toén cia phong; thuc hién viéc niém
yét, cong khai cong tac tai chinh theo quy dinh; Quan ly tai san va cac nhiém vu chi
ti€u ndi b clia phong;

- Tham muu vin ban theo linh vuc ké to4n va cdc van ban lién quan dén linh
vue chuyén moén ta1 chinh, ké todn;

- Ghi chép sb nghi quyét cdc cude hop cua chi b, co quan.;

- Thuc hién cdc nhiém vu khac theo sy phin céng cia Trudng phong, Pho
truong phong.

12. Pong chi: Nguyén Thi Hwong Xuén - Chuyén vién

' Tham muu quan ly nha nude déi véi cac linhvue:

- Phéi hop véi cac co quan chuyén mon c¢o llen quan tham muy, trinh Uy ban
nhéan dan phuong quyet dinh chi tra (hodc iy quyén cho co s& gido duc chi tra),
quyét todn kinh phi mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap, hd trg hoc phi va cac
chinh séch khac theo quy dinh cua phap luat;

- Tham muu cdng tac y té linh vuc: Bao hidm y té; Bao hiém x4 hoi; Y té du
phong; kham bénh, chita bénh; y té phuc hdi chirc nang

- Tham muu cdng tac y té linh vuc y dugc 6 truyén; trang thiét b y té; duoc,
m§ pham;



- X4y dung bdo cao cong viéc theo chlic ning, nhiém vu tha.ng, quy, ndm va

céc bao cdo chuyén dé & linh vuc duge giao;

- Cong tac van thu, luu trit nha nudc; ,

- Paumdi quéan 1y cbng tac bi mat nha nude: Quan 1y s6 sach, may tinh, USB;
tham muu céng tac bi mét nha nudc; Theo dbi bao cao theo quy dinh;

- Téng hop béo céo hang thang, quy ciia phong ndp vé Vin phong HDND va
UBND phuong ding thoi gian quy dinh;  ~

- Theo ddi tién dd cong viée clia cac bd phén chuyén mon, thuc hién cong
téc tdng hop cong viéc cia phong (lich cong tac, chuén bj cac cude hop, béo cdo
téng hop...);

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cdng ctia Trudng, Phé trudng phong.

13 Dong chi Nguyén Vin Téi - Vién chirc biét phai

Truc tiép tham muu, giip viéc cho phong nhung nod1 dung nhu sau:

- K& hoach thue hién phd cap giao duc, x6a mu chit trén dia ban;

- Quyét dinh cap vin bang tot nghiép trung hoc co s¢ theo quy dinh;

- Tham muu, g1up Uy ban nhin dan phudng t6 chirc thuc hién viée cap nhat
thong tin, ditliéu vao hé thdng co s& dir liéu nganh gido duc, hé théng théng tin quan
Iy phd cap gido duc, dam bao tinh dy du, chinh xA4c, kip thoi va kha ning két ndi,
lién thong di liéu v6i cac hé thong lién quan; thuc hién cong tac thong ké, bao céo
- dinh ky va dot xuét, cdng khai trong linh vuc gido duc thudc thdm quyén quan Iy theo
huéng dan ctia S& Gido duc va Pao tao;

- Tham muu, gitip Uy ban nhén dan phuodng t6 chite trién khai thuce hién nhiém
vu cai cach hanh chinh, ting dung cong nghé thong tin, chuyén dbi sb va phat trién
chinh pht s6 trong linh vuc gido duc; cac bién phap bdo dam an toan théng tin, an
ninh mang va bao vé dit liéu ca nhan dbi véi cac hé théng cong nghé thong tin va co
s¢ dit liéu gido duc trén dia ban theo quy dinh cta phép luét;

- Phéi hop véi dong chi Luu Thanh T4m va ddng chi Pham Viét Hung tham muu
trong cong tac Kiém tra trong linh vuc gido duc nhu: 4

+ Tham muu, gitip Uy ban nhan dan phuong t6 chirc kiém tra viéc tuan tha phép
lut d6i véi cac co s& gido duc thude thdm quyén quan ly nha nuéc ctia Uy ban nhén
dan phuong; ké hoach thuc hién phd cap gido duc, x6a mu chit trén dia ban;

+ Tham muu, glup Uy ban nhan dén phuO’ng thuc hién giai quyét khiéu nai, giai
quyét tb céo va xir Iy vi pham trong linh vuc giao duc d6i véi céc co s& gido duc trén
dia ban thudc thdm quyén quan ly theo quy dinh cua phép luét;

+ Tham muu, glup Uy ban nhén dén phuong t6 chirc kiém tra dIeu kién bao dam
chét luong gido duc clia cic co 56 gido duc trén dia ban thudc thdm quyen quan ly;

+ Tham muu, gitip Uy ban nhan dén phudng t6 chirc kiém tra, giam sat viéc thuc
hién cong tac quan ly nha gido, can bd quan ly co s gido duc, vién chirc, ngudi lao
dong tai cic co s¢ gido duc thude thim quyén quan ly.

14. Dong chi Pham Viét Hung - Vién chirc biét ph4i

Truc tiép tham muu, gitp viéc cho phong nhing noi dung nhu sau:

-Nghi quyét cla Hoi ddng nhan dan phuodng, quyét dinh cua Uy ban nhan dén
phuong ké hoach phét trién gido duc trén dia ban phuodng; t chie thuc hién-ké hoach
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phat trién gido duc & dia phuong khi dugc phé duyét; xay dung ké hoach trién khai
chucmg trinh, du an phéat trién gido duc trén dia ban khi dugc phe duyét;

- Quyét dinh, ké hoach, chuong trinh, du 4n phét trién gido duc mam non, tiéu
hoc, trung hoc co sO trén dia ban phu hop véi chién Iwge phét trién gido duc cta tinh
va ké hoach phat trién kinh té - xa hoi ctia dia phuong;

- Phéi hop véi cac co quan chuyén mén c6 lién quan tham muu, trinh Uy ban
nhan dan phudng quyét dinh quy hoach, ké hoach str dung dat, ké hoach phét trién
gi4o duc trén dia ban trong pham vi dugc phan quyen quan ly;

- Phéi hop véi cdc co quan chuyén mén c6 lién quan tham muu, trinh Uy ban
nhan din phuong quyét dinh chu truong dau tu Xdy dung céc truong mém non, tiéu
hoc, trung hoc co s6, trung tim hoc tép cong dong theo quy dinh; phdi hop vdi céc
don vi ¢6 lién quan tham muu cép c6 thdm quyén xdy dung truong chuan qudc gia,
ké hoach str dung dét danh cho céc co s gido duc trén dia ban;

- Phéi hop véi cdc co quan chuyen mon co6 lién quan tham muru, trinh Uy ban
nhan din phuong quyét dinh phan b4, giao dy todn ngén sich déi Vi cdc co s¢ gido
duc tryc thudc khi duogc clp c6 thim quyén phé duyét; duyét quyét toan, thong bao
quyét todn nam va tdng hop bio cdo quyét toan ngén séch ctia céc co s& gido duc truc
thudc; h

- Phéi hop véi céc co quan chuyén mén c6 lién quan tham muu, gitip Uy ban
nhan dén phuong hudng dan, kiém tra viéc cap, st dung ngan sach nha nudce va céc
- ngudn tai chinh hop phép khéc ddi véi cac co o gido duc trén dia ban theo quy dinh;

- Phéi hop véi céc co quan chuyén mén c¢ lién quan tham muu, trinh Chu tich
Uy ban nhén dan phudng xy dung ké hoach, dau tu cho céc co sé gido duc trén dia
ban theo quy dinh; bdo cédo cap c6 tham quyen tinh hinh vén dong, tiép nhén, quan ly
va str dung tai trg clia co s& gido duc thude thdm quyén quan ly;

13, Dong chi Luu Thanh Téam - Vién chitc biét phai

Truc tiép tham mu, gilp viéc cho phong nhiing ndi dung nhu sau:

- Nghi quyét cua Hoi dong nhén dan phuong, quyét dinh ctia Uy ban nhén dén
phuong ké hoach phét trién gido duc trén dia ban phudng; 6 chite thuc hién ke hoach
phét trién gido duc & dia phuong khi dugc phé duyét; xay dung ké hoach trién khai
chuong trinh, du 4n phat trién gido duc trén dia ban khl dugc phé duyét;

- Quyét dinh, ké hoach va cdc vin ban khac v& linh vuc gido duc thudc thim
_rquyen ban hanh cia Chi tich Uy ban nhan dén phudng theo phén cong;

h - Quyét dinh thanh 14p hogc cho phép thanh 14p, cho phép hoat ddng gido duc,
dinh chi hoat dong giao duc, sap nhdp, chia, tich, giai thé, chuyén ddi loai hinh céc
co s& gido duc thude thdm quyén quan ly theo quy dinh ctia phép luat hién hanh;

Quyet dinh thanh 18p héi dong truong, cong nhan, bb nhiém, mién nhiém Chu
tich hoi dong trudng, bo sung, thay thé thanh vién Hbi dong truong va quyét dinh
cong nhan, bd nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thai gian cong tac dén tudi nghi huu, théi
gift chire vu, mlen nhiém, thay dbi vi trf viéc 1am, khen thudng, ky luat ddi véi nguoi
dimg dau, cip pho ngudi dung dau céc co s gido duc cong lap thude thdm quyén
quén ly; cong nhén, bd sung, kién toan hoi dong truong, cong nhén, mién nhiém, bai
nhiém chu tich héi ddng trudng, phé chu tich hoi dong trudng, hidu trudng, pho higu



trudng cac co s& gido duc tu thuc, dan 14p thude thAm quyén quén ly theo tiéu chuén
chitrc danh va thi tuc do phap luét quy dinh;

' - Tham muu, gitip Uy ban nhan dan phudng huéng dan, tuyén truyen pho bién
va tb chiic thuc hién c4c vin ban quy pham phép luat vé gido duc; trién khai ké hoach,
chuong trinh, du an, de an, chinh sach va cac noi dung khéc vé gido duc sau khi da

duoc cAp c6 thim quven phé duyét;

- Tham muu, g1up Uy ban nhan dén phuong bao dam viéc thuc hién cac nhiém
vu quén ly nha nude vé linh vuc gido duc c6 lién quan trong chirc nang, nhiém vy,
quyén han va tb chitc ciia céc phong chuyén mén thuge Uy ban nhan dén phucmg,

- Tham muu, gitp Uy ban nhén dan phuong trién khai chucmg trinh giao duc
mam non, chuong trinh g1a0 duc tiéu hoc, chuong trinh gido duc trung hoc co s,
giao duc thuong xuyen gido duc nghé nghiép tai dia phuong;

- Tham muu, gidp Uy ban nhan dan phuong quan Iy v& t0 chirc, nhan su cla
trung tam hoc tap cong ddng (chi dao thuc hién viée sir dung, danh gid, dio tao, bdi
dudng va thuc hién chinh sach dbi voi dbi ngi nha giao, nhan sy quan ly, vién chuc
va nguoi lao dong cua trung tam hoc tdp cong ddng thudc thAm quyén quan 1y theo
quy dinh);

- Tham muu trinh Chal tlch Hoi dong Thi dua khen thudng phuong: xem xét,
phé duyét cac hd so dé nghi khen thudng cta don vi sy nghiép gido duc trén dia ban;
téng hop bao céo Trudng phong trude khi trinh Hoi déng Thi dua khen thudng;
? 16. Pdng chi Nguyén Ha Ngan- Vién chitc biét phai -
Truc tiép tham muu, gitip viéc cho phong nhitng ndi dung nhu sau:
- Quan ly moéi tnrorng kinh doanh du lich; Quan Iy co s& luu trt, nha hang thude
linh vuc S& Vin ho4 thé thao va du lich;
- Thanh vién Poi kiém tra lién nganh ctia phudng. Phéi hop kiém tra dich vu,
thdm dinh cap phép linh vuc van hoa, thé thao, du lich;
- T6 chirc, theo d&i va béo céo vé céc hoat dong thén truyén, van hoa, van
nghé, thé duc, thé thao, du lich, trén dia ban phudng; |
‘ - Tham muu thuc hién cdc nhiém vu trong quan ly nha nuéc vé cong tic dan
s, béo vé, chim séc va gido duc tré em, ba me;
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan céng cta Truong, Pho trudng phong,.
1L TO CHUC THUC HIEN
1. Cn ctt nhiém vu dugc giao, yéu cau can bd, cdng chire, vién chitc chi dong
x4y dung ké hoach, chuong trinh cong tac, luén néu cao tinh chu déng, tich cyc trong
thuc hién va chiu trach nhiém vé két qua cong tdc dugc giao trude lanh dao phong.
2. Néu cao tinh than doan két, y thirc td chic ky luét, phéi hop, gitup d6 nhau
trong cong tac dé hoan thanh tét cac nhiém vu dugc phan cong
3. Cén bo, cong chtic, vién chirc cht déng b tri sap xép thoi gian, cdng viéc
d ndm bat, phan 4nh tinh hinh tai céc co s& thudc Iinh vue duoc phén céng quan ly,
theo doi trén dia ban.
4. Trong qua trinh thuc hién, lanh dao phong cé the phén céng coéng viéc dot
xuit hodc lam céc nhiém vu ctia cac dong chi khac khi vang mit.
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Trén déy la thong bdo phéan cong nhiém vu cho can bd, céng chirc phong Vin
hoéa - X4 hoi. Trudng phong, Phé Trudng phong va toan thé cong chire ¢6 trach nhiém
thuc hién Thong bao nay. Trong qua trinh thuc hién, néu phat hién nhu'ng quy dinh
khéng hO’p ly ho#ic cé khé khin, vudng mic, cin klp thoi bao cédo dong chi Trudng
phong & bd sung, diéu chinh cho pht hop./.

ERUONG PHONG

Noi nhan:
Z ok H.CA
v@»

- TT. HDND, UBND phudng (b/c);

- CT; Cac PCT UBND phirdong (b/c);
- Céc phong, ban chuyén mon (p/h);

- CBCC phong VH-XH (t/h);

- Luu: VHXH.
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