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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG UONG BI Doc ldp - Tu do - Hanh phiice
S6: 05/2025/QD-UBND Uéng Bi, ngay 01 thdng 7 ném 2025
QUYET DINH

Ve viéc quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va t§ chire hoat dong
ciia Trung tAm Cung trng dich vu phudng Udng Bi

UY BAN NHAN DAN PHUONG UONG Bi

Céin cit Ludt Té chire chinh quyén dia phuwong s6 72/2025/0H15;
Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19/2/2025; Ludt

stea doi, b6 sung mot s6 diéu cia Ludt ban hénh vén ban quy pham phdp ludt
ngay 25/6/2025;

Can cir Ludt Xir Iy vi pham hanh chinh ndm 2012; Ludt sita doi, b6 sung
mot 56 diéu ciia Ludt Xir Iy vi pham hanh chinh ndm 2020;

Can cir Ludt Thé duc The thao s6 26/201 8/OH14 ngay 14/6/2018 ciia Quoc
héi vé Sira doi, bo sung mét s6 diéu cia Ludt Thé duc Thé thao;

Cdan cir Ludt Bdo chi sé 103/2016/QHI13 cua Quoc hoi, co hiéu luc
01/01/2017;

Can cit Ludt Pau tw cong s6 58/2024/QH15 ngay 29/11/2024 ciia Qudc
hoi, co hiéu lue thi hanh tir f:fgc'zy 01/01/2025;

Can cir Nghi quyer so 76/2025/UBTVQH15 ngay 14/4/2024 ciia Uy ban
Thuong vu Quéc héi vé sap xép don vi hanh chinh nam 2025,

Can cir Nghi quyet 56 1 679/NQ-UBTVOH15, ngay 1 6/6/2025 ciia Uy ban
thuong vu Quoc hji vé viée sip xép cdc don vi hanh chinh cap xa cia tinh
Quang Ninh nam 2025,

Can cit Nghi dinh 56 120/2020/ND-CP, ngay 07/10/2020 ciia Chinh phi vé
viée Quy dinh vé thanh lap t6 chire lai, giai thé don vi s nghiép coéng ldp;

Cén cit Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP, ngay 21/6/2021 cia Chinh phil vé
viéc Quy dinh co ché tw chii tai chinh ciia don vi sw nghiép cong ldp;

Cdan cuw Thong tw 09/2016/TT-BVHTTDL ngay 14/10/2016; Thong e
10/2025/TT-BVHTTDL ngay 19/6/2025; Théong tw sé 04/2024/TT-BVHTTDL
ngay 26/6/2024 ciia Bo Vin hod, Thé thao va Du lich;

Cén cir Cong van s6 1567/UBND-TH ngay 21/5/2025 ciia UBND tinh vé
viéc dinh huwong trién khai sdp xép, kién toén 16 chire bé mdy, bién ché va céng
chite, vién chitc, ngudi lao dgng khi thue hién mé hinh chinh quyén dia phwong
2 cdp;

Can cir Céng vin s6 1808/UBND-TH ngay 05/6/2025 cua UBND tinh vé
vige diéu chinh dinh huéng sdp xép, 16 chire lai mét s6 don vi su nghiép cong



ldp va tam thoi b6 tri bién ché khi thuc hién sdp xép dom vi hanh chinh va to
chike chinh quyén dia phzrcmg hai cdp;

Can cir Cong van 56 1 971/UBND-TH ngay 17/6/2025 cua UBND tinh vé
vige Cdp nhdt, b6 sung dinh hudng moét sé néi dung vé sap xép, té chire lai mot
56 don vi su nghzep cong lap khi thuee hién mé hinh chinh quyén dia phwong 02 cdp.

Can cik Ké hoach 56 166/KH-UBND ngay 24/6/2025 cua Uy ban nhén dén
tinh Qudng Ninh vé Trién khai thuc hién Nghi quyet so 1679/NO-UBTVOH15
ngay 16/6/2025 cua Uy ban Thuong vu Quéc hdi vé sip xép cdc don vi hanh
chinh cdp xd cua tinh Qudng Ninh niam 2025;

Can cir Cong vain s6 2378/SXD-KHTC ngay 28/5/2025 cia S¢ Xdy dung
tinh Qudng Ninh vé viéc Thuc hién nhiém vu cung iing dich vu cong ich trén dia
ban khi thuc hién mé hznh chinh quyén hai cdp;

Can cur Cong van 56 1568/SN V-TCCB&BC ngay 19/6/2025 cua So Noi vu
tinh Quang Ninh vé viée hubng dén mét sé ni dung vé cdc co quan chuyén
mon, don vi sw nghiép cdng ldp va cong tac can bo khi thuc hién mo hinh chinh
quyén dia phwong 02 cdp;

Cén cir Cong vin sé 11/0D-UBND ngay 01/7/2025 ciia UBND phuong
Udng Bi vé viéc thanh Idp Trung tam Cung iing dich vu phuong Udng Bi thudc
UBND phuong Udng Bi, tinh Quang Ninh;,

Can cir cdc quy dinh khdc cua phdp ludt co lién quan dén chirc ndng,
nhiém vu cua Trung tam va quy dinh vé > phdn cap quan y;

Xét d@é nghi cua Truomg phong Van hod - Xa héi phuong va Gidm doc
Trung tam Cung ung dich vy,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han va té chirc hoat dong ctia Trung tdm Cung tmg dich vu phuong
Ubng Bi”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céac 6ng (ba): Chanh Van phong HDND-UBND, Truéng phong
Vin hoa — X4 hoi, Giam d6c Trung tdm Cung tng Dich vy, Thu trudng cac co
quan, don vi lién quan can cr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh QN (B/c); 3
- S&'Noi vu tinh QN (B/c);

- TT Pang uy, HDND phuong (B/c);
- CT, cac PCT Phuong (C/d);

- Nhu Diéu 3 (T/h);

- Luu: VT, VH-XH.
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Nguyen Dirc Hoa



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

cua Trung tam Cung rng dlch vu phuong Uong Bi
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 05/2025/QD UBND
ngay 01 thang 7 nam 2025 cua UBND phuong Udng Bi)

Chuong I: QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich va pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyen téc, chirc nang, nhiém vu, quyén han,
co cau td chuc, ché do 1am viéc, moi quan hé cong tac va trach nhiém cua Trung
tam Cung Gng dich vu phuong Udng Bi (sau day goi tat 1a Trung tAm).

2. Quy ché nhim thiét lap khu6n khé phép 1y va quéan 1y ndi bd, dam bao
Trung t4m hoat dong thong nhét, hiéu qua, minh bach va chuyén nghiép, g6p phan
nang cao chéat lugng phuc vu nguoi dan, td chirc, doanh nghiép trén dia ban

phuong Udng Bi.
Piéu 2. Poi twgng ap dung
Quy ché nay ap dung ddi véi Trung tAm cung tmg dich vu phu’omg Ubng Bi
va toan thé can b, vién chirc, ngudi lao dong lam viéc tai Trung tdm, cac t6 churc,
c4 nhén c6 lién quan dén hoat dong ciia Trung tam.
Piéu 3. Nguyén tic hoat dong
1. Tuén thi Hién phap, phap luat va céc quy dinh ciia Bang, Nha nudec.
7 2. Cong khai, minh bach, hiéu qua, kip thoi, léy su hai long cia nguoi dan,
t6 chtrc, doanh nghiép lam thude do hiéu qua trong moi hoat dong.
3. Phdi hop chit ché, ddng bo gitta cac bd phan trong Trung tdm va voi cac
co quan, don vi lién quan.
4 Phéi hop lién phudng, sén sang phuc vu nhiém vu chung (néu c6 quy ché
phoi hop).
5. Phat huy tinh chu dong, sang tao, dé cao trach nhiém c4 nhan cua timg
can bo, vién chirc, nguoi lao dong.
6. Ung dung cong nghé thong tin vao moi hoat dong dé nang cao hiéu qua.
7. Thuc hién tu cht (néu c6) theo phan cap va quy dinh hién hanh.
Chwong II: CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 4. Chirc ning
Trung tdm Cung tng dich vu phuong Udng Bi 1a don vi sy nghiép cong lﬁp
truc thuoc UBND phuong Ubng Bi. Thuc hién chirc néng la co quan tuyen truyen
cua Pang uy, Chinh quyén phuong Udng Bi. Té chire tuyén truyén, pho bién chi



truong, dudmg 161 ctia Pang; chinh sach, phap Iuat ctia Nha nudce va cac nhiém vu
phat trién kinh té, chinh tri, van hoa, xa hdi, quc phong — an ninh ctia dia phuong.
T6 chic cac hoat d@ong va dich vu thudc linh vuc Vian ho4, Thé thao, Thong tin,
Truyen théng trén dia ban phuong va lién phuong. Tham muu UBND phuong
kidm tra, gidm sat chat lugng, khéi luong, tién do thuc hién cac dich vu cong ich
do thi, s nghiép cong; Thuc hién quan ly, giam sat, nghiém thu va xr ly vi pham
hanh chinh theo phén cap va ity quyéen. Quan ly, khai thac hoat dong tai Piém du
lich Lung Xanh.

Trung tdm Chiu sy chi dao, huéng dan va thanh tra chuyén mén cta céc 80
Vin hda, Thé thao va Du lich; Néi vu; Tai chinh; Xay dung va Trung tdm Truyén
thong tinh Quang Ninh.

Diéu 5. Nhiém vu va Quyén han

1. Nhiém vu

- Xay dung cac Dé an, Ké hoach, Chuong trinh hang nam veé céc linh vuec:
Vin hoa - Thé thao - Thong tin Truyen théng - Du lich va cac dich vu c6ng ich
khéc trinh UBND phuong hodc c4p c6 thdm quyén phé duyét; t6 chirc thuc hién
Ké hoach, Pé an, Chuong trinh da duge duyét.

- Trinh cép c6 thdm quyen ban hanh danh muc cung ung céc dich vu Vian
hoéa - Thé thao - Thong tin Truyén thong va céc dich vu cong khéc.

- T6 chirc thue hién cac nhiém vu theo Chuong trinh cong tac hang nadm va
cac nhiém vu dot xuat khéc theo chi dao cta cép c6 tham quyen.

- Quan 1y v& t6 chic bo may, sb luong ngucn lam viéc, tai chinh, tai san
duoc giao va thuc hién ché dd, chinh sach ddi véi can bd, vién chirc, ngudi lao
dong thudc tham quyén theo quy dinh ctia phap lut hién hanh.

- Hop tac, giao luu, trao d6i chuyén mon nghi¢p vu va céac hoat dong trong
linh vuc Vin hod, Thé thao, Thong tin Truyén théng véi cac don vi, t6 chirc trong
va ngoai dia ban.

- Ky quy che ph01 hop thyuc hién dich vu cong trong cac linh vuc Vén hoa -
Thé thao, Truyén thong va mot s6 linh vuc khac véi cac phudng.

1.1. V@ linh vue Vin héa, Thé thao, Du lich

- T6 chirc cac hoat dong Van hoa, van nghé; Tuyén truyén ¢ dong; Thu
vién (doc sach bao hodc cac an phim van hoa khéc), giai tri, cau lac b, nhém s&
thich, 16p néng khiéu nghé thuat...

- Té chirc cac hoat dong thé duc, thé thao; huéng dan k¥ thuat, phuong phép
va diéu kién tap luyén cho cac t chirc va c4 nhan.

- T4 chirc cic cude lién hoan, hoi thi, hoi dién, thi d4u va huéng dan phong
trao Vin héa vin nghé, Thé duc thé thao tai phudng va lién phuodng.

- Phat hién va bdi dudng nang khiéu Van héa vin nghé, Thé duc thé thao.

- Suru tAm, bao tén va huéng dan céc loai hinh-nghé thuat dan gian, cac moén
thé thao truyén thong.



- Dé xuét, nghién cru, tham gia phat trién cac san phdm du lich pht hop véi
diéu kién tu nhién, tinh hinh kinh té, xa hoi va loi thé ctia phudng Uobng Bi theo
quy dinh.

- T6 chite, cung Umg dich vu vé céc linh vuc théng tin quang cdo, van hoa,
viin nghé, thé duc, thé thao, du lich theo quy dinh ctia phap luét.

- Tham muu cho UBND phuong Udng Bi va co quan chire nang cung cd,
mé rong sw nghiép Truyén thanh truyén hinh, Vin héa vin nghé, Thé duc thé thao,
Du lich trén dia ban phuong Uéng Bi.

1.2. Vé linh vuc truyén thanh, truyén hinh

- T6 chirc cac hoat dong téc nghiép chuyén mon, cac hoat dong dich vu Phat
thanh - Truyén hinh, Cng thong tin dién tir, Trang thong tin dién tir cia phudng
va cdc dich vu khac dam bdo ding quy dinh ctia phap lut.

- San xuét va phat séng céc chuong trinh tr uyén thanh trén hé théng loa
truyén thanh nhim tuyén truyén dudng 161, chinh sach cua Dang, phap luit cia
Nha nuée, tap trung vao su chi dao, diéu hanh cta chinh quyén dia phuong, cac
hoat dong tai co sd, phd bién kién thic khoa hoc ky thut, kinh té, véan hoa, xa
hoi, cong tac an ninh trét ty, guong ngudi tdt, viéc tot, dién hinh tién tién... theo
dinh hudng ctia Pang va Nha nudec.

- Phéi hop véi Trung tam Truyén thong tinh Quéang Ninh san xuét cac
chuong trinh phat thanh, tr uyen hinh phét song trén séng cta Trung tdm Tr uyen
thong tinh.

- Thyc hién quan ly, bién tap, vén hanh Cong thong tin dién tir thanh phin;
Trang thong tin dién tir tong hop; Céc Fanpage, Mang xa héi phuong Udng Bi va
lién phudng (néu co).

- Hop tdc, giao luu, trao d6i chuyén mén nghiép vu va cic hoat déng trong
linh vuc truyén thanh, truyén hinh, van héa, thé thao va du lich véi cac don vi, to
chuc trong va ngoai dia ban.

1.3. Nhi¢m vu vé Qudan Iy, gidm sdt, nghi¢m thu cdc dich vu cong ich trén
dia ban phwong:

- Tham muu, giap UBND phudng xay dung ké hoach, du toén kinh phi cho
cac dich vu cong ich do thi trén dia ban phuong.

-TH chtre lya chon nha thdu cung tmg dich vu cong ich theo quy dinh cta
phap luat vé dau thau.

- Giam sat chét ch€ viée thuc hién hop ddng cung tng dich vu cong ich,
dam bao tuén thu cdc quy dinh vé quan ly chat lugng, tidu chuin k¥ thuat qudc
gia (TCVN), quy chuan ky thuat quéc gia (QCVN) lién quan dén dich vy cong
ich do thi (vi du: QCVN 14: 2025/BTNMT ve nuéce thai, TCVN 13608:2023 vé
chiéu sang d6 thi, TCVN 7957:2023 vé thoat nuéc do thi.. =)

- Dinh ky va d6t xuét kiém tra, danh gi4 chit luong cac dich vu cong ich
nhu thu gom, véan chuyén rac thai, xt ly cht thai, duy tri hé théng chiéu sang, vé
sinh cong vién, duy tri cdy xanh, hé thong thoat nudc.



- T6 chuc nghiém thu khéi luong, chét lugng dich vu cong ich d& hoan
thanh theo hop déng va quy dinh phép luét; 14p hé so thanh toan, quyét toan kinh
phi dich vu cong ich. Tiép nhan va xu ly cac phan 4nh, kién ngh1 cua nguoi dan
vé chét lugng dich vu cong ich. Bdo cdo dinh ky hodc dot xuat vé tinh hinh thue
hién va chat luong dich vu cong ich trén dia ban phuong.

1.4. Nhi¢m vu vé Kiém tra, xir Iy cdc vi pham hanh chinh trong linh vire
trit tw do thi, xay dung, méi truong trén dia ban phwong theo phin cdp va iy
quyen cua UBND phwong:

- Chu déng kiém tra, phat hién cdc hanh vi vi pham hanh chinh trong céc
linh vuc dugc giao theo phén cip va ty quyén cua UBND phuong.

- Lap bi€n ban vi pham hanh chinh 601 VOl cdc truong hop vi pham trong
pham vi thim quyén duoc phan cép, y quyén.

- Tham muu, dé xuit Chu tich UBND phuodng ra quyét dinh xir phat vi
pham hanh chinh va 4p dung cac bién phap khéc phuc hau qué theo quy dinh cua
Luat Xt ly vi pham hanh chinh va cic Nghi dinh chuyén nganh.

- Theo ddi, don dbc viée thi hanh quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh
va cac bién phép khic phuc hiu qua di dugc ban hanh.

- Téng hop, bao cdo tinh hinh va két qua xir Iy vi pham hanh chinh trén dia
ban phudng.

- Phdi hop véi phong Kinh té - Ha tdng & D6 thi, Céng an phudng va céc
luc luong chire ning khéc trong viée kiém tra, phat hién va xu 1y vi pham.

- Chuyén ho so vu viée vi pham hanh chinh 1én cdp trén c¢6 thdm quyén khi
vuot qua pham vi xtr ly ctia Chu tich UBND phuong.

1.5. Vé to chirc bé mdy va quan Iy ndi bo:

- Xay dung va td chue thue hién Quy ché hoat dong noi bd cua Trung tam,
dam bao minh bach, hi¢u qua.

- Quan ly, st dung hiéu qua doi ngii vién chtrc, nguoi lao dong; t6 chirc dao
tao, boi dudng nang cao ning luc chuyén mén, nghiép vu.

- Quan ly va str dung c6 hiéu qua tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh
cta phap luat va cuia UBND phuong.

- Thuc hién ché do bao céo dinh ky va dot xudt theo yéu cdu ctia UBND
phuong va cac co quan cap trén.

- Thue hién céc nhiém vu khac do Uy ban nhéan dan, Chu tich ij ban nhan
dan Phuong giao va theo cac quy dinh hién hanh cua phép luét.

& Quyén han

Puoc chii dong t6 chiic thuc hién cac nhiém vu duoc giao theo chiic ning,
nhiém vu, quyén han da dugc quy dinh, dam bao tuan thu phap luét va su chi dao
cia UBND phuong Udng Bi.

Puoc ky két cac hop dong kinh té,» hop dong dich vu véi céc té chie, cé
nhan, don vi, doanh nghiép tring thau dé thuc hién cac nhiém vu duoc giao va
cac dich vu c6 thu phi theo quy dinh. T6 chue trién khai thuce hién cac dich vu



cong ich va dich vu Thong tin Truyén théng — Vin héa — Thé thao trén dia ban
phuorng va cdc dia ban lién phuong. Dugc quyén dé xuét véi UBND phuong cac
giai phap, chinh sach lién quan dén linh vuc hoat dong ctia Trung tim nham nang
cao hiéu qua quan ly va cung tng dich vu.
Pugc thu phi cac dich vu sy nghiép cong theo quy dinh cua phap luat va van
ban hudng dan cta co quan c¢6 tham quyen.
Puogc quyén yéu cAu cac td chirc, ca nhan cé lién quan cung cap théng tin,
tai liéu phuc vu cong tac kiém tra, gidm sat va thuc hién nhiém vu dugc giao.
Pugc st dung con dau, tai khoan riéng tai Phong Giao dich s6 8 - Kho Bac
Nha nude Khu vue II1 hodc Ngin hang thuong mai theo quy dinh cua phap luat.
Chu tri t6 chirc nghiém thu va xac dinh gia tri khdi lugng dich vu hoan thanh,
thyc hién viéc thanh quyet toan theo quy dinh. Chiu trach nhiém trude Uy ban
nhan dan Phudng vé chét lugng, khoi lugng, tién d6 va gié tri thanh toan cac dich
vu cong duge phan cong thuc hién.
Quan ly t& chitc bd mdy; vi tri viéc lam, bién ché va thuc hién ché do, chinh
‘sach dbi véi can bd, vién chic, ngudi lao dong. Pugc it can bd, vién chirc, ngudi
Jao dong cua Trung tdm tham gia cac khoa dao tao, boi dudng nang cao trinh do
chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh ctia phép luét va phan cap quan ly cua dia phuong,
Thue hién cac quyén han khac theo quy dinh cua phap luat va theo sy phan
cép, iy quyén ctia UBND phudng Ubng Bi.
Chuong I1I: CO CAU TO CHUC VA NHAN SU
Piéu 6. Co cAu tb chirc Trung tim cung ing dich vu phwong Uong Bi
dwge to chire véi co cAu nhu sau:
1. Ban Léanh dao gom: 01 Gidm dbc va cac Phé Giam dbc.
2. Cac T6 chuyén mén:
2.1. T6 Truyén théng
Chtre nang: Tham muu va td chire thuc hién céc hoat dong thong tin, truyén
thong phuc vu nhi¢ém vu chinh tri, tuyén truyén, pho bién chu truong, chinh sach
ctia Pang, phap luit ctia Nha nude va cac nhiém vu phat trién kinh té — x4 hdi trén
dia ban phuong va lién phuong.
2.2.Té Vin héa, Thé thao — TTLD; Thu vién — Phong Truyén thong va Du lich.
Chuc néng: T4 chirc cac hoat dong Vin héa, van nghé; Thé dyc thé thao;
Tuyén truyén cb dong truc quan, tuyén truyén luu dong; Phuc vu doc giai, khach
tham quan, Thu vién sach luu dong... phuc vu nhiém vy chinh tri, van hoa, xa hoi
trén dia ban phuong va lién phuong. Quan ly hoat dong Piém du lich Lung Xanh.
2.3. T6 Kiém tra xur ly trat tu vi pham hanh chinh
Chuc nang: Phéi hop v6i Phong Kinh té - Ha tang & D06 thi va céc co quan
chitc ning td chirc kiém tra, phat hién, d& xuét bién phéap xir Iy va phdi hop t6

chirc thue hién cac Quyét dinh xt Iy vi pham hanh chinh thudc céc linh vyc trét
tu d6 thi, giao thong, xay dung va vé sinh mdi truong trén dia ban phuong Udng Bi.



2.4. Té Quan 1y dich vu cong ich
Churc ndng: Thuc hién nhiém vu kiém tra, giam sat, nghiém thu cac dich vu
cdng ich d6 thi (vé sinh moi trudng, cdy xanh, chiéu sdng...); phat hién, lap hd so
va tham muu xr 1y vi pham hanh chinh theo thdm quyén dugc phan cép.
2.5. T4 Hanh chinh - Téng hop:
Chtrc ning: Thuc hién cdng téc hanh chinh, van thu, luu trit tai chinh, ké
toan, quan ly tai san va téng hop béo cdo... ctia Trung tam.

Diéu 7. Ban Linh dao Trung tim

1. Giam dbc Trung tim:

1.1. La ngudi dimg dau Trung tAm, chju trach nhiém truéc UBND phudng
va trude phap luat vé toan bo hoat dong clia Trung tdm, dai dién phép nhan.

1.2. True tiép linh dao, diéu hanh chung moi hoat dong cua Trung tdm;
phén cong nhiém vu cho cac Pho Giam déc Trung tAm va cac bd phan chuyén mén.

1.3. Dy thao quy dinh chtic ndng, nhiém vu cua Trung tam Cung Umg dich
vy, trinh UBND phuong quyét dinh. Xay dung Dé 4n vi tri viéc lam, Ban mo ta
cong viéc, khung nang lgc cua ting vi tri viée lam; ra soat, bé tri, didu chinh 50
luong ngudi lam viée tai cac t6 chuyen mdn theo vi tri viéc 1am, dam bao tiét kiém
dbi da sé luong nguoi lam viéc, giam phuc vy, tang cuong cho chuyén mén,
nghiép vu; bao dam ty 1€ co cAu bod phén, chuyen mon theo quy dinh va phu hop
v6i tinh hinh thuc té, yéu cau nhiém vu ctia don vi; c6 ké hoach do tao, bdi dudng
d6i véi vién chire, hop ddng lao dong chua dap u’ng tiéu chuan hang chirc danh
nghe ngh1ep, trinh d6 chuyén mén hoc giai quyét cac trudng hop khong phi hop
vai vi tri viée l1am theo quy dinh.

1.4. Chiju trach nhiém vé viéc 1am 6n dinh va tién luong, ché d6 chinh sach
cho vién chirc, hop ddng lao déng ciia Trung tim theo quy dinh ctia phép luat hién
hanh va cua tinh.

1.5. Quan ly, str dung d6i véi s6 vién chire, hop d?)ng lao dc")ng hién c6 theo
quy dinh; Thuc hién diéu dong, phén cdng nhiém vu cho céan bg, vién chirc, nguoi
lao dong dap ung day du tiéu chuan, diéu kién ciia vi tri viéc lam.

1.6. Truc tiép phu trach cac linh vure Truyén thong; Hanh chinh — Tong hop.

1.7. Ky c4c vin ban, hd so thude thdm quyén va trach nhiém cta Trung tim.

1.8. Chu tri cac cugc hop giao ban, hop chuyén mén ctua Trung tam.

1.9. Quyét dinh céc van dé ndi bd lién quan dén nhén sy, tai chinh, tai san
ctia Trung tAm theo phan cap.

1.10. Thuc hién cac nhiém vu khac do UBND phuong giao.

2. Phé Giam ddc Trung tim:

Giup viéc cho Giam doc Trung tim, chiu trach nhiém truéc Gidm dbc
Trung tAm va trudc phap luét vé cac linh vuc dugc phan cong. Cu thé nhu sau:

2.1. Phé Giam dbc phu trach cac linh vuc: Vin héa, Thé thao — TTLD; Thu
vién — Phong Truyén thong va Du lich



2.2. Ph6 Giam dbc phu trach linh vuc Kiém tra xir ly trat tu vi pham hanh
chinh trén dia ban.

2.3. Phé Giam déc phuy trach linh vire Quan Iy dich vu cdng ich trén dia ban.

2.4. Thay mit Giam dbe Trung tdm diéu hanh hoat ddng cua Trung tam khi
dugc uy quyén hodc khi Giam déc Trung tAm véng mat.

2.5. Phéi hop véi cac Pho Gidm dbc Trung tAm khéc va céc bd phan chuyén
mén dé giai quyét cong viéc chung cua Trung tAm.

Piéu 8. Vi tri viéc 1am va tiéu chuén nhan sy

1. Giam ddc Trung tAm: Dam bao tiéu chuan vé trinh do chuyen mon,
nghiép vu, kinh nghiém quéan ly, c6 kha néng téng hop, diéu hanh va phdi hop
cOng tac.

2. Phé Giam d6c Trung tam: Pam bao tiéu chuan vé trinh d6 chuyén mon,
nghi€p vu, kinh nghiém cong tac trong linh vuc phu trach, c¢6 kha nang to chirc,
diéu hanh va giai quyét cong viéc.

3. Cac vi tri chuyén m6n

3.1.T6 truong Té Truyén thong: Chiu trach nhiém chung vé: T4 chirc, diéu
phdi hoat dong truyén thong cua td; Phan cong, kiém tra, gidm sat cong viéc cla
c4c thanh vién; Bién tap, kiém duyét noi dung tin, bai, chuong trinh phat thanh
trude khi phéat song hodc dang tai; Dam bio ndi dung tuyén truyén ding chu
truong, kip thoi, chinh xac, phu hop quy dinh; Phéi hop k¥ thuat, ddm bao hé
thong thiét bi hoat dong 6n dinh; La dau mdi phdi hop v6i cac don vi, phong trong
va ngoai phuong; Thuc hién cong tic quang ba, truyen thong vé D1em du lich
Lung Xanh; Thuc hién ché do bao cdo dinh ky, dot xudt vé cong tac truyén théng.

3.2. Té truéng Té Vin hoa, T, hé thao — TTLD; Thu vién — Phong T ruyén
thong va Du lich: Chiu trach nhiém chung vé hoat ddng cta t6, cu thé nhu sau:

a) Tham muu t6 chiic céc hoat dong vén hoéa, van ngh¢ phuc vu nhiém vu
chinh tri cua dia phuong; Phéi hop vdi cac td chirc doan thé t chirc cac cude Lién
hoan, Hoi thi, Hdi dién vin nghé quén ching dam bao dung quy dinh cta phap
ludt va phu hop véi didu kién co s& vat chét cia don vi sy nghiép; T6 chiic cac
16p néng khiéu nghe thuat. Tham gia phuc vu cac hoat dong lién phuong.

b) Tham muu t& chirc cac hoat dong thé duc thé thao cua dia phu‘o‘ng, T4 chirc
va phoi hop td chirc cac giai thé thao, hoi thao quan chung cap phuong, lién
phuong; Phéi hop quan 1y, khai thac co sO vat chét, san bai, Nha Luyén tép va Thi
d4u thé thao; T6 chire, cung tmg dich vu vé cac linh vuc thé duc, thé thao theo
quy dinh cta phap luat.

¢) Tham muu, thuc hién quan ly, phat huy hiéu qua hoat dong cua Piém du lich
Lung Xanh; Pé xuét, nghién ctu, tham gia phat trién céc san phdm du lich phtt hop
vé6i diéu kién tu nhién, tinh hinh kinh t&, x4 hoi va loi thé cia Phuong theo quy dinh.

d) Tham muu va t6 chuc thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai Luat Thu
vién sb 46/2019/QH14, ngay 21/11/2019 cua Quoc Nghi dinh sé 93/2020/ND-
CP, ngay 26/8/2020 cua Chinh phu; Quyet dinh s6 77/2008/QD-BVHTTDL ngay
26/9/2008 ctia Bd Vin hod, Thé thao va Du lich va céc van ban lién quan theo quy



dinh hién hanh.
d) Tham muu t6 chire hoat dong phong Truyén théng theo quy dinh ciia Luat
Di san van hoa.

3.3. To truong Té Kiém tra xv ly trt tyw vi pham hanh chinh: Chiu trach
nhiém chung ve hoat dong ctia td. N&m vitng phap luét vé x1r phat vi pham hanh
chinh, trat tu d6 thi, mdi truong; C6 k¥ ning diéu hanh, klem tra, phdi hop luc
luong lién nganh Co nang luc lap bién ban, bao cdo, dé xuat xtr ly theo quy dinh..

3.4. To truong To 6 Qudan Iy dich vu céng ich: Chiju trach nhiém chung vé
hoat dong cua td. Thuc hién nhiém vu kiém tra, gidm sat, nghiém thu cac dich vu
cong ich d6 thi (vé sinh méi trudng, cdy xanh, chiéu sang...); phat hién, l1ap hé so
va tham muu xtr ly vi pham hanh chinh theo thdm quyén dugc phan cap.

3.5. T frudng Té Hanh chinh - Téng hop: Chiu trach nhiém chung vé
hoat dong cua t6, dam bao cong tac van thu, hanh chinh, tai chinh, ké toan va tong
hgp bdo cdo. Yéu cau c6 trinh do chuyen mén vé quan tri vin phong, tai chinh ké
toan hodc linh vuc trong duong, c6 kinh nghiém quén ly.

3.6. Vién chirc, ngwoi lao dong chuyén trach:

TAt ca cén bd, vién chirc, ngudi lao dong tai Trung tdm phai dam bao co
phém chét chinh tri, dao dirc tét, c6 tinh than trach nhiém, thai d¢ tan tuy, guong
mau, chuyén nghiép trong cdng viéc; ¢6 trinh d6 chuyén mén phu hop véi vi tri
viéc lam va dugc trang bi cac k¥ nang can thiét (giao tiép, img dung cong nghé
théng tin, lam viéc nhom).

Chuong IV: CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Ché dp lam viée

1. Trung tdm lam viéc theo che d6 Thu truong két hop voi ché do tap thé.
Gidm déc Trung tdm 1a nguoi quyét dinh cubi cing va chiu trach nhiém vé cac
hoat dong ctia Trung tam.

2. Cac cudc hop giao ban dinh ky: a) Hop giao ban lanh dao (Glam déc,
Ph6 Giam dbc Trung tdm): Dinh ky 01 1An/tudn hodc dot xuét khi can thiét, dé
danh gia cong viéc, giai quyét cac van d lién quan den didu hanh chung. b) Hop
toan thé Trung tam: Pinh ky 01 lan/thang hosc dot xuat dé dénh gia tinh hinh hoat
ddng, phd bién chu trwong, chinh sich méi, giai quyet céc van dé chung.

3. Cén b0, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc theo gid hanh chinh theo quy
dinh ctia phap luat, dam bao thoi gian theo quy dinh cia UBND phuong.

Piéu 10. Quan hé cong tic

1. Voi UBND phuwong:

1.1. Trung tadm chiu su chi dao, quan ly truc tiép, toan dién cua UBND
phuong vé td chirc, bién ché, tai chinh va hoat dong chuyén mén.

1.2. Thyc hién nhiém vu theo su chi dao, phan cong cua UBND phuong va
céc van ban huéng dan tir UBND tinh, co quan chuyén mén cép trén;



1.3, thl dong tham muu ké hoach, nhiém vu, ‘hoat dong trong linh vuc
dugc giao, dé xuat véi UBND phuong céc giai phap nham nang cao hiéu qua hoat
dong cua Trung tdm va chat luong dich vu cong.

1.4. Pinh k¥ b4o cdo tinh hinh, két qua hoat dong va cac van dé phét sinh
voi UBND phuong.

1.5. Phéi hop chat ché voi cac phong chuyén mon, t6 chirc doan thé thudc
UBND phuong trong trién khai nhiém vu chung.

2. Vi cac phong, don vi chuyén mén thugoec UBND phuwong:

2.1. Trung tdm phdi hop véi cac phong, don vi chuyén mén dé thuc hién
cac nhiém vu chuyén moén dugc giao.

2.2. Céc phong, don vi chuyen mon c6 trach nhiém cung cap thong tin, y
kién chuyén mén va phdi hop giai quyét céc van dé lién quan dén chtc ning,
nhiém vu cua Trung tam.

2.3. Phdi hop trong cong tac kiém tra, giam sat, xit Iy vi pham hanh chinh
trong cac linh vuc lién quan.

2.4. Trao d6i thong tin, kinh nghiém, hd tro chuyén mén khi can thiét.

3. Vi cdc co quan cap trén, cac don vi cé lién quan:

3.1. Trung tdm chiju sy chi dao, hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu cua
céc S&, ban, nganh cép trén c6 lién quan (S& Vin hoa, The thao va Du lich; So
Noi vu; S¢ Tai chinh; S¢ Xay dung va Trung tdm Truyén thong tinh Quang
Ninh...).

3.2. Phéi hop vdi céc dgn vi, t6 chire trong viéc trién khai céac chuong trinh,
du an, nhiém vu chung cua cap trén.

3.3. Tuén thu cac quy dinh vé béo cdo, thong ké theo yéu cdu clia co quan
quan ly cép trén.

Chwong V: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. T6 chirc thue hién

1. Giam doc Trung tim Cung tmg dich vu phuong Uobng Bi ¢6 trach nhiém
pho bién, quan triét Quy ché nay dén toan thé can b, vién chirc, ngudi lao dong
ctia Trung tdm va to chirc thuc hién nghlem tac.

2. Trong qud trinh thyuc hién, néu c6 vudng mac céc t6 chuyén mén, cé
nhan phan anh kip thoi vé Gidm déc Trung tdm dé tong hop, bdo cdo UBND
phuong xem xét, diéu chinh, bd sung cho phu hop.

Diéu 12. Hiéu le thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

Chuong VI: SUA POI BO SUNG QUY CHE
Viéc stra dbi, bd sung Quy ché ndy do Chu tich UBND phuong Udng Bi

quyét dinh trén co sé d@ xuét cia Giam ddc Trung tAm Cung tng dich vu phudng
Ubng Bi va phit hop v6i quy dinh ctia phap luat hién hanh./.
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