UBND PHUONG UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM CUNG UNG DICH VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 526/Qb-CUDV Uong Bi, ngay 03 thang 11 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phén cong nhiém vu Giam ddc va ciac Phé Giam dbc
Trung taim Cung &ng dich vu phudng Uong Bi

GIAM POC TRUNG TAM CUNG UNG DICH VU PHUONG UONG BI

Can cit Quyét dinh sé 11/0P-UBND ngay 01/7/2025 ciia UBND phurong
Udng Bi vé viéc thanh lgp Trung tam Cung vmg dich vu phwong Udng Bi thudc
UBND phuwong Uong Bi, tinh Quang Ninh (nay la thanh phé Quang Ninh);

Can cir Quyét dinh so 1 705/0OD-UBND ngay 18/12/2025 cua UBND phuong
Udng Bi ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co' cdu t6 chirc
cua Trung tam Cung ung dich vu phuong Uong Bi;

Can cir cdc Quyét dinh cua Chu tich UBND phwong Udng Bi: s6 2656/0P-
UBND ngay 21/9/2026 vé viéc diéu dong va bé nhiém cé thoi han éng Hoang Huy
Todan gitt chitc vu Gidm doc T rung tam Cung ung dich vu phu’o‘ng Uéong Bi; so
2999/0D-UBND ngay 29/10/2026 vé viéc diéu dong va bé nhiém cé thoi han éng Pdo
Anh Trung giit chirc vu Phé Gidm doc Trung tém cung ving dich vu Phwong Udng Bi;

Can cir két qud thdo ludn va thong nhat ciia Ban Gidm déc Trung tam;

Theo dé nghi ciia Té6 Hanh chinh - Ké todn.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phin cdéng nhiém vu giita Giam déc va cic Phé
Giam déc Trung tim Cung trng dich vu phuwong Udng Bi:

Viéc phan cong nhiém vu ctia cac thanh vién trong Ban Giam déc Trung tim
duoc thyc hién theo nguyén tic sau:

1. Thuc hién theo nguyén tac tap trung dan chu, ban bac tap thé, c4 nhan phu
trach va thuc hién ché d6 thu trudng.

2. Giam ddc 1anh dao, quan 1y chung moi hoat dong va cong tic cia Trung
tam theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc UBND phuong giao, chiu trach
nhiém toan dién truéc UBND phuong, Chu tich UBND phuong va trude phéap luat
vé toan bd hoat dong cua Trung tim. Giam ddc phan cong cac Phd Giam dbc giup
Giam dbc truc tiép quan 1y va chi dao xt Iy cac cong viéc cu thé cia Giam doc
trong tung linh vie cong tac cua Trung tam, chiu trach nhiém trude Giam déc va
trude phap luat vé cong viéc duge phan cong phu trach. Giam doc truc tiép giai
quyét cac cong viée thuong tryc hodc phan coéng cho Pho Giam dbc 1am nhi¢m vu
thuong truc dé giup Giam ddc chi dao cong tac ctua Ban khi Giam ddc di ving (di
cong tac hodc nghi phép). Giam ddc diéu chinh viéc phan cong giira cac thanh vién
trong Ban Giam ddc khi thiy can thiét.
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3. Phé Giam déc gitip Giam déc chi dao, thuc hién tung linh vuc cong tac
cua don vi theo sy phén cong cua Giam dbc, duoc str dung quyén cua Giam dbc dé
giai_ quyét cac cong vige thude linh vuc duge phéan cong hodc uy quyén; dugc
quyén quyet dinh xur ly cac cong viéc thuong xuyén thudc pham vi duge phén
cong. Doi v6i nhiing cong viéc moi phat sinh hodc vuot qua tham quyén thi chu
dong bao cdo Giam doc cho y kién chi dao. Trong truong hop dic biét, duge quyén
xur 1y cac cong viée cap bach ‘nhung phai kip thoi bao cao cho Giam déc va chiu
trach nhiém trudc Giam ddc vé cac quyét dinh ctia minh.

4. Trong pham vi quyén han va nhiém vu duoc giao, Pho Giam dbce chu
dong giai quyet cong viéc va phdi hop véi cac Pho Giam ddc khac dé giai quyét
khi can thiét, truong hop cong viée lién quan dén cac Phé Giam déc khac ma cac
Phé Giam ddc khong thong nhat duoc ¥ kién, thi Phé Giam ddc chu tri giai quyét
cong viéc d6 bao cao Giam dbc xem xét, quyét dinh.

5. Truong hop Giam ddc di vang, Pho Giam doc duge phan cong hodc duoc
iy quyén, quyét dinh cac cong viéc cip bach cua don vi, sau d6 bao cao két qua
voi Giam doc.

6. Trong trudng hop xét thdy can thiét, hodc khi Phé Giam ddc ving mit thi
Giam ddc truc tiép chi dao xir 1y cong viée dd phan cong cho Phé Giam déc.

7. Giam ddc va cac Phé Giam dbc duy tri cac cudc hoi y Lanh dao hang tuan
hodc hoi y dot xut khi xét thay can thiét dé trao d6i thong tin va phéi hop xir 1y,
giai quyét cong viée thyuc hién trén nguyén tic tap trung dan chi.

8. Tuy theo yéu cau nhiém vy, viéc phén cong cong viée gitta Giam dbc va
cac Pho Giam déc quy dinh tai Piéu 3 ciia Quyét dinh nay ¢ thé duoc stra doi, bd

sung cho phu hop.

Piéu 2. Trach nhiém va quyén han ciia Pho Giam déc

1. Chi dao vién chirc, nguoi lao dong Trung tim xay dung cac van ban dé
ban hanh theo thaim quyén va quyén han thay mat Giam ddc thude linh vuc duge
phéan cong.

2. Kiém tra, don déc vién chirc, ngudi lao dong thudc Trung tdm trong viée
thuc hién cac quyét dinh, chi dao ciia Giam déc, cac chi truong, chinh sach, vin
ban quy pham phdp luat thude linh vuc cong tdc do minh phuy trach.

3. Cac Pho Giam doc Trung tdm chi dong dé xuat vi Giam doc Trung tim
cac dieu kién d¢ ddm bao thuc hién nhiém vy; chiu trach nhiém truée Giam doc
Trung tAm vé chat luong, tién do cac cong viée duoc giao, duy tri ky luat, ky cuong
hanh chinh, doan két ndi bd; cham lo phat trién d6i ngii can bo, vién chirc, nguoi lao
dong. Thyc hanh tiét kiém chdng lang phi, ngan ngira nhitng hanh vi vi pham phap
luat, ti€u cuc, tham nhiing xay ra ¢ cac linh vuc ma minh tryc tiép phu trach.

4. Giai quyét cac van dé phat sinh thudc tham quyén ctia don vi lién quan dén
linh vuc phu trach hodc bao cdo Giam dbc dé xir Iy cac van dé quan trong. Trong khi
thuc hién nhiém vu dugc phan cong, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do Phé
Giam ddc khac phuy trach thi cac Pho Giam déc chu dong phdi hop voi nhau dé giai
quyét cho phu hop. Trudng hop cac Pho Gidam dbc co ¥ kién khac nhau hodc lién
quan to1 linh vuc do Giam dbe phu trach truc tiép chi dao thi Pho Giam ddc phu
trach giai quyét cong viéc d6 phai bao co cho Giam dbc xem xét, quyét dinh.
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5. Chiju trach nhiém vé noi dung va ky thay Gidm ddc cac van ban thude linh
vuc cong tac dugc phan cong phu trach.

6. Cac Pho Giam dbc chiu trach nhiém trudce phap luat va Giam ddc vé thue
hién nhi¢m vu dugc phan cong.

Pi¢u 3. Phan cong nhiém vu Giam doc va cac Phé Giam doc Trung tim:

1. Ong Hoang Huy Toan - Giam déc

- Phu trach chung, t6 chtrc quan 1y diéu hanh hoat dong ctia Trung tim Cung
ung dich vu phuong Udng Bi theo churc ndng, nhiém vu va quyén han dugc UBND
phuong giao; Chiu trach nhiém truéc UBND phuong, Chu tich UBND phuong vé
moi mat hoat dong cuia Trung tdm theo quy dinh cua phép luat.

- La Chu tai khoan cua Trung tam.

- Truc tiép chi dao cong tic chuan bi dau tu, dau thau va cong tac xdy dung ké
hoach; cong tac bao v€ bi mat nha nudc, bdo dam an toan, an ninh thong tin; bao vé
chinh tri n4i bg, quan hé d6i noi, ddi ngoai; 1a ngudi phat ngdén cua Trung tam va
cung cip thong tin cho bao chi hodc uy quyén bang vin ban cho Pho Giam déc
Trung tam tuy theo tung néi dung cu thé; cong tac chuyén doi sé; linh vuc khoa hoc,
cong nghé thong tin; cong tac to chirc, can bo; cong tac thi dua, khen thuong, ky
ludt; cong tac phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; cong
tac cai cach hanh chinh, thyc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cta co quan;
cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td cdo; cong tac ké hoach, tai chinh;
cong tac van thu, luwu trit ctia Trung tAm; xir 1y cac van ban d&én co quan.

- Chu tri cac cugc hop giao ban, hop chuyén mén; ky cac van ban, hd S0
thudc tham quyen cua Trung tdm theo quy dinh cua phap luat; quyét dinh cac van
dé noi bd vé nhan su, tai chinh, tai san theo phan cap quan ly.

- Tham gia chi dao cac phong trao hoat dong doan thé, xiy dung don vi phat
trién vitng manh, toan dién.

- Thuc hién hodc phan cong cho cac Pho Giam dbe Trung tdm thyc hién cac
nhiém vu khac do UBND phuong, Chua tich UBND phuong giao.

2. Ong Hoang Trong Hiéu - Phé Giam doc

- Gip Giam dbc phu trach, chi dao, diéu hanh t6 chtrc thue hién vé cac linh
vuc: Truyén thong; Vin hoa, thé thao, du lich; Dich vu cong ich va Moéi trudng d6
thi; Dich vu K¥ thuat nong nghiép.

Truc tiép chi dao to chirc cac hoat dong van hoa, van nghé, thé thao; trién
khai cong tac tuyén truyén truc quan, luu dong; quan 1y va khai thac hiéu qua hé
thong thiét ché van hoa - thé thao duoc giao. Pong thdi phu trach cong tac quan 1y,
van hanh Piém du lich Lung Xanh, Thu vién. Truc tiép chi dao cong tac quan ly
tai san cong.

Vé linh vuc dich vu cong, chi dao thuc hién cac nhiém vu dich vu cong ich,
dich vy ky thuat néng nghiép theo ké hoach; truc tiép giam sat cong tac kiém soét
giét mo, bao dam vé sinh thu y, an toan thuc pham tai co s¢ giét mo tap trung. Phéi
hop trong viéc 13p du toan; ph01 hop v61 cac don vi, ca nhan c6 du diéu kién,
chtng chi theo quy dinh cta phap luat trong cong tic dau thau, lya chon nha thau
cung cap dich vu cong ich.
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- Phu trach, chi dao, diéu hanh cong tac phé bién gido duc phap luat. Tham
muu Giam dbc Trung tam thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, thuc hién Quy
ché dan chu trong hoat dong cliia co quan; cong tac chuyén ddi sb; linh vuc khoa
hoc, cong nghé thong tin.

- Tryc tiép quan 1y, theo ddi, chi dao t6 chuc trién khai, kiém tra, giam sat
viéc thue hién cac nhiém vu chuyén mén thudc linh vue phu trach; kip thoi tham
muu Giam doc giai quyét cac khé khan, vudng mac phat sinh trong qua trinh thuc
hién nhiém vu. Kiém tra, don déc viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh va
tiét kiém, chong lang phi; bao dam an ninh trat ty, phong chay chita chay, an toan
lao dong, v¢ sinh moi truong trong céc linh vuc phu trach.

- Chu ddng phdi hop véi cac phong, ban chuyén mon cua phuong, cac to
chtrc chinh tr1 - xa hoi, doanh nghi€p va don vi lién quan trén dia ban dé trién khai
hiéu qua cac nhiém vu duoc giao.

- Chi dao va thyc hién cac bao cdo Trung tdm li€n quan dén linh vuc cong
tac phu trach. Chu tri to chirc cac cudc hop chuyén moén lién quan dén linh vuc
cong tac phu trach; tong hop ¥ kién, tham muu Giam ddc chi dao thuc hién.

- Chu tri va chi dao chuan bij ho so, tai liéu, bao cdo phuc vu cong tac thanh
tra, kiém tra va thuc hién cac két luan sau thanh tra, kiém tra ctia cac co quan co
tham quyen lién quan dén linh vuc duoc giao; tham gia tiép nhén, xir Iy don thu,
giai quyét kién nghi, phan anh, khiéu nai, to cao cua t6 chirc, ca nhan thudc pham
vi phu trach theo phan cong ctia Giam ddc; tiép cong dan khi dugc uy quyén.

- Thyc hién mét s6 nhiém vu khac do Giam déc Trung tAm phan cong.

- Chiu trach nhi¢m toan dién cac nhi€ém vu dugc phan cong trén trudc Giam
dbc Trung tAm va trude phéap luat.

3. Ong Vii Tién Diing - Ph6 Giam doc

- Gitp Giam ddc diéu hanh va chiu trach nhiém truc tiép, chi dao cong tac
thuc hién dau tu va két thuc dau tu cac dy an do Trung tdm lam chu dau tu va céc
du 4n Trung tdm lam ty thac quan 1y, giam sat khi dugc giao. Gitp Giam déc chi
dao thuc hién cac du an ngay tir budc chuin bi dau tu dam bao tién d6 va chét
luong ho so cta cac du an.

- Truec tiép chi dao quan 1y, gidm sat thi cong xay dung cong trinh gdm: quan
ly, giam sat chit luong, tién do, khdi luong, an toan lao dong va v¢ sinh moéi
truong cac cong trinh dugc phan cong phu trach.

Cu thé:

+ Trién khai thuc hién du an gém: Chi dao nha thau, nha dau tu, can bd ky
thuat giam sat thi cong t6 chirc thuc hién nhiém vu quan 1y, gidm sat thi cong xay
dung cong trinh theo diing trinh ty, tha tuc va quyén han duoc Nha nudc quy dinh
va phan cong cua Giam dbc. Chu tri nghiém thu khdi luong, chét lugng va nghi¢ém
thu cong trinh dua vao st dung, quyét toan cong trinh; chi dao cong tic ban giao
tai san cac du an cho cac don vi quan ly str dung.

+ Hudng dan, kiém tra nghiép vu d6i v6i can bo giam sat ki thuat trén linh
vuc phu trach.
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- Chi dao T6 Quan 1y dy an phdi hop cung Té Hanh chinh - Ké toan giai
quyét cac cong viéc lién quan dén du an, cong trinh ¢ linh vuc duoc phan cong,
béo cao dong chi Giam ddc cho ¥ kién chi dao.

- Phu trach, chi dao thuc hi¢n cac cong trinh, dy an do Trung tam ky hop
dé)ng tu van quan ly, giam sat voi cac cac don vi khac, bao gém: Cong tac dau
thau, lwa chon nha thdu. Cong tic quan 1y chat lugng, giam sat thi cong xay dung
theo quy dinh, ho so, thil tuc phap 1y lién quan va tong hop quyét toan theo chirc
nang, nhiém vu. Bdo céo, giai quyet vudng mac trong cong tac quan ly, gidm sat
thi cong cong trinh dugc giao phu trach.

- T trudng to nghiém thu cong trinh hoan thanh dwa vao st dung (ddi véi
cong trinh duoc giao phu trach chi dao quan 1y chat lugng).

- Chi dao va thyc hién cac bao cdo Trung tam lién quan dén linh vuc cong
tac phu trach. Chu tri to chirc cac cudc hop chuyén mon lién quan dén linh vuc
cong tac phu trach; tong hop ¥ kién, tham muu Giam ddc chi dao thuc hién.

- Kiém tra, d6n dbc can bd, vién chic, nhan vién thuc hién tbt cong tac
phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, cong tac thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi
trong linh vuc cong tac dugc giao.

- Chu tri va chi dao chuan bi ho so, tai liéu, béo céo phuc vu cong tac thanh
tra, kiém tra va thyuc hién cac két luan sau thanh tra, kiém tra clia cic co quan co
tham quyen lién quan dén linh vuc duogc giao; tham gia tiép nhan, xtr Iy don thu,
giai quyét kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 cao cua t6 chirc, ca nhan thugc pham
vi phu trach theo phan cong ctia Giam déc; tiép cong dan khi duge ty quyén.

- Thue hién mét s nhiém vu khac do Giam ddc Trung tam phan cong.

- Chiu trach nhiém toan dién cac nhi€ém vu dugc phan cong trén trude Gidm
déc Trung tAm va trude phap luat.

4. Ong Pao Anh Trung - Ph6 Giam déc

- Giuup Giam ddc phu trach, chi dao, diéu hanh td chirc thuc hién vé cac linh
vuc: Dét dai, giai phong mat bang, phat trién quy dat; Quan 1y giam sat cac hang
muc, cong trinh, géi thau, chi phi khac thudc dy an giai phong mit bang.

Truyc tiép chi dao t6 chirc trién khai thyc hién cong tac boi thuong, hd trg va
tai dinh cu, giai phong mat bang cac du 4n dugc giao. Pam bao tién do du 4n, ndi
dung ho so boi thuong, hd tro, tai dinh cu theo dung quy dinh hién hanh, néi dung
du toan chi phi bao dam cho viéc td churc thuc hién boi thuong, ho tro, tai dinh cu
cua tung du an theo quy dinh.

- Phu trach, chi dao, diéu hanh cong tac dan van chinh quyén.

- Chi dao va thyc hién cac bao cdo Trung tdm li€n quan dén linh vuc cong
tac phu trach. Chu tri to chirc cac cudc hop chuyén moén lién quan dén linh vuc
cong tac phu trach; téng hop ¥ kién, tham muu Giam déc chi dao thyc hién.

- Kiém tra, d6n dbc can bo, vién chic, nhan vién thuc hién tdt cong tac
phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, cong tac thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi
trong linh vuc cong tac dugce giao.

- Chu tri va chi dao chuén bi hd so, tai liéu, bao cédo phuc vu cong tac thanh
tra, kiém tra va thuc hién cac két luan sau thanh tra, kiém tra cta cac co quan cé
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tham quyen lién quan dén linh vuc dugc giao; tham gia tiép nhan, xtr Iy don thu,
giai quyét kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 cao cua t6 chirc, ca nhan thugc pham
vi phu trach theo phan cong ctia Giam déc; tiép cong dan khi dugc uy quyén.

- Thue hién mét s nhiém vu khac do Giam ddc Trung tam phan cong.

- Chiu trach nhiém toan dién cac nhi€ém vu dugc phan cong trén trudc Gidm
dbc Trung tAm va trude phap luat.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sb
275/QD-CUDV ngay 12/8/2026 ctua Giam ddc Trung tim Cung tng dich vu
phuong Udng Bi.

Piéu 5. Cac ong, ba: Giam dbc, Pho Giam ddc, To truong cac T6 Chuyén
mon va toan thé vién chirc, nguoi lao dong Trung tdm Cung tng dich vu phudng
Ubng Bi can ctr Quyét dinh thi hémf%,.('/g

Noi nhdn:

- UBND Phuong (B/c);
- Nhu Piéu 5 (T/hién);
- Luu: VT, HCKT.
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