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THANH UY UONG Bi PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TUYEN GIAO

g Ubng Bi, ngay 03 thdang 4 nam 2024
S6 01 - QC/BTGTU

QUY CHE LAM VIEC
Cua Ban Tuyén gido Thanh uy Uong Bi

- Can ctr Biéu 1é Dang Céng san Viét Nam va Hudng dan thuc hién;

Can ctr Quyét dinh s6 238- QD/TW ngay 30/9/2020 cua Ban Bi thu Trung
uong veé Quyét dinh ban hanh Quy ché phdi hop gifta ban tuyen glao cac cap voi
co quan nha nuée clng cap trong v1ec thuc th1 phép luat, trién khai ké hoach phat
trién kinh té - x hoi, giai quyét cac vAn dé néi com, nhan dan quan tam;

- Cén cu Quy dinh 46-Qb/TW ngay 03/12/2021 cua Ban Bi thu Trung uong
quy dinh vé "Chitc ndng, nhiém vu, 16 chitc bé mady co quan chuyén trach l‘ham
mueu, giup viéc huyén uy, qudn uy, thi iy, thanh uy truc thuéc tinh uy, thanh uy";

_ Cin c&r Quy ché lam viéc ciia Ban chdp hanh Pang b thanh phd Udng Bi
khoa XX, nhiém ky 2020 - 2025;

- Céan cu Quyet dinh so 757- QD/TU ngay 29/12/2023 ctia Ban Thuong vu
Thanh uy Udng Bi vé viéc td chure sép xép lai mo hinh Ban Tuyén gido Thanh uy
va Trung tdm chinh tri thanh pho;

- Céan ctr Quy dmh s6 762-QP/TU, ngay 10/01/2024 cua Ban Thuong vu
Thanh uy Uéng Bi vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, méi quan hé cong téc cua
ctia Ban Tuyén gido Thanh uy Udng Bi

Ban Tuyén gido Thanh uy Uéng Bi ban hanh Quy ché 1am viéc, cu thé:

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng 4p dung

Quy ché nay quy dmh vé nguyén tic, trach nhiém, 18 16i 1am viéc, trinh tu
giai quyet cong viéc va mdi quan hé cong tac ciia Ban Tuyén gido Thanh uy.

- Quy ché nay duoc 4p dung d6i v6i can bo, cong chie Ban Tuyén gido Thanh ty.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée

- Ban Tuyén gido Thanh uy lam viéc theo ché d6 Thu trudng va nguyén tac tap
trung déan chu. Truong Ban lanh dao quan ly chung moi hoat dong ciia Ban thuc hlen

nhiém vu, quyen han cua minh theo qui dinh cua phap luét, chiu trach nhiém voi cép
¢6 thim quyeén ve toan bd cong viée thudc chire nang, nhiém vu cua minh.

- Phé truong ban gitip Truong ban chi dao nhimg linh vuc cong tdc cua Ban do
Trudng ban phan cong va chiu trach nhiém truéc Trudng ban vé linh vuc cong tac
duoc giao; trir nhiing viéc Trudng ban iy quyén truc ti€p cho chuyén vién thuc hién.
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- Lanh dao, chuyén vién Ban thuc hién cong viéc theo chuong trinh, ké hoach
dé ra, can ctr cac quy dinh cua phap luét, lich lam viéc, ndi quy, quy ché cua co
quan don vi dé thuc hién (Truong hap khéng thuc hién diing chuong trinh, ké
hoach, lich lam viéc; noi quy, quy ché ciia co quan phdi bdo cdo va dwoc su dong
y cua Truong ban moi dwoc thuc hién).

- Lanh dao chuyén vién Ban phai dam bao su théng nhét trong cong tac chi
dao, mdi cong viéc do mot ca nhan phu trach, chiu trach nhiém; thuc hién ky luat,
ky cuong cong vu; cai cach hanh chinh, thuc hanh tiét kiém chdng lang phi; tuyét
d6i khong gay phién ha db6i v6i t6 chire, ca nhan va nhan dan.

- Pam bao phat huy nang luc, s trudng cua can bg, cong chire; dé cao tinh
cha dong phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong viéc theo chire
nang, nhiém vu, quyén han quy dinh.

- Buoc dao tao, boi dudng, quy hoach, ludn chuyén, bd nhiém, nang ngach,
nang luong hing nam va cac ché d6, chinh sach khéc theo quy dinh.

- Pugc cAp, bb tri trang thiét bi can thiét dam bao diéu kién lam viéc

Piéu 3. Thé thirc soan thiao, ban hanh viin ban, sit dung con dau

Khi tham muu, gitp viéc cho cdp uy va ban hanh vin ban chung cua Ban sur
dung thé thirc van ban cua Pang theo quy dinh hién hanh. St dung con dau cua
Ban Tuyén gido theo ding quy dinh;

CHUONG 11
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

Pidu 4. Nhitng vAn dé tap thé ban, thao luin, truée khi quyét dinh

- Céac chucmg trinh, ké hoach nhiém vu, giai phap cua Ban dé t6 chirc thuc
hién nghi quyét, chi thi, quyét dinh, két luan cua Thanh uy, Ban Thuong vu,
Thuong truc Thanh uy va cac nhiém vu khac do Thanh uy giao; thuc hién ché do,
chinh sach cua Nha nudc trong Ban; céc nghi quyét cua chi bo.

- Céc du thao nghi quyét, chi thi, két luan, chuong trinh hanh dong, cac béo
cdo, dé 4n do Ban chu tri trinh Thanh uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Thanh uy.

- Chuong trinh, ké hoach cong tdc ndm, cac nhiém vu trong tam cua Ban, cac
bao cdo 6 thang, bao cdo tong két cong tac nam hodc bao cdo chuyén dé; cac chu
truong, ké hoach hoat dong 16n ctia Ban.

- Kién toan t6 chirc bo may, chirc nang, nhiém vuy; cac quy ché, néi quy co
quan; cong tac quy hoach can bd; dao tao, boi dudng, xét nang bac luong cho can
bd, cong chuc Ban.

Diéu 5. Trach nhiém, quyén han ciia Trudng ban

- Truéng Ban 1a ngudi ding diu Ban Tuyén gido Thanh ty, chi dao, diéu hanh
chung cong viéc ctia Ban Tuyén gido Thanh Gy va chiu trach nhi¢m trude Thanh uy,
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Ban Thuong vu, Thuong truc Thanh uy vé cong tac xdy dung Pang thudc cic linh
vuc cong tac Tuyén gido va toan bd hoat dong ctia co quan Ban Tuyén giao Thanh uy.

- Phan cong nhiém vu va uy quyen cho céc phé trudong ban, chuyén vién thuc
hién cac nhiém vu trén céc linh vuc cong tac Tuyen gido va cac nhiém vu cu thé.
Chu tri cac hoi nghi lanh dao Ban; kiém tra, don doc thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac cua Ban.

- Truc tlep phu trach cong tac chinh tri, tu tuéng ctia can bo, cdng chuc, cong
tac dm ngoai; thi dua, khen thudng, ky ludt ctia co quan va cua nganh Tuyén gido;
quyét dinh chuong trinh cong tac Tuyén gido thang, quy, nam, nhiém ky Pai hoi.

- Triéu tap, chu tri, két luan céc cudc hop Ban; céc cudc hop, hoi ngh1 chi bo
co quan, danh gia, nhén xét can bg, cong chirc hang nam theo tham quyeén.

- Ky céac van ban trinh Ban Chép hanh Pang bd thanh phé, Ban Thuong vu,
Thuong truc Thanh ty; vdn ban gii Ban Tuyén gido Tinh uy; bao céo tong két
nim, cac van ban nhu: noi quy, quy ché, quy dinh,... clia co quan.

- C’hl dao diéu hanh hoat dong ctia Trung tdm chinh tri thanh phé voi vai tro la
Gidm doc Trung tam Chinh tri.

Diéu 6. Trach nhiém, quyén han ciia cac Phé Trudng ban

- Pho Trudng Ban tham muu, glup viée chung cho Trudng ban. Cung Truong

ban chiu trach nhiém truoc Ban Chip hanh Pang b thanh phd, Ban Thuong vu,
Thuong truc Thanh uy vé t6 chire hoat dong ciia Ban theo chire nang, nhiém vu.

- C6 trach nhiém bdo cdo va chiu trach nhiém truée Truong ban vé toan b ndi
dung cong viéc dugc giao theo quy ché, quy trinh, quy dinh, tién do hodc cac ndi dung
cong viée duge phan cong theo doi, chi dao. Chu dong chi dao trién khai, kiém tra,
d6n dbc cong viée phan cong cho can bg, cong chirc do minh phu tréch.

- Thay mat Truong ban giai quyét cong viéc khi Truéng ban vang mat hozic
iy quyeén; ky thay Truong ban cac van ban thudc linh vuc dugc phan cong phu
trach sau khi dugc Truong ban uy quyén.

- Giap Truong ban kiém tra, theo ddi, dén déc viéc thuc hién chuong trinh cong
tac clia co quan, cua can bg, cong chirc da dugce tap thé 1anh dao ban théng qua.

- Chu déng phéi hop véi cac co quan, don vi, Phé Trudng ban khéc trong giai
quyet nhimg cong viéc duoc giao phu trach. Kip thoi bao cao Trudng ban doi voi
nhimg van dé dot xuat, phic tap, vuot qua tham quyén duoc giao hay nhing vén
d& ma cac Phé Trudng ban phoi hop giai quyét nhung con cé y kién khéc nhau.

- Quan ly, phén c6ng nhiém vy, danh gia, nhan xét két qua cong tac hang nim
cua cong chuc do Pho Trudng ban truc tiép phu trach.

- Chiu trach nhiém don dbc, phdi hop, téng hop, danh gid so két, tono két céac
nghi quyét, chi thi, két luan... cia Trung uong, cua tinh, thanh phd vé nhimg linh
vue duge giao phu trach. Tham gia cac cudc hop cua Ban Thuong vy, Thuong truc
Thanh uy trong linh vuc truc tiép tham muu theo phan cong.

- Chi dao chuyén vién Ban thuc hién nhiém vu theo linh vue duoc phan cong.
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Piéu 7. Trach nhiém va quyén han ciia chuyén vién

- Chuyén vién Ban c6 trach nhiém chap hanh nghiém chinh céc chu truong,
dudng 16i ciia Pang, chinh sach phap lut ciia nha nudc; thuc hién cac nghia vy,
quyén han duge quy dinh trong Luét can bg, cong chirc; quy dinh cua Ban.

- Chuyén vién chiu su lanh dao, chi dao, diéu hanh va phan cong cong viéc cia
lanh dao Ban. Chi dong nghién ctru, tham muu va thuc hién nhiém vu duoc phan
cong, chiu trach nhiém trudce 1anh dao co quan vé tién do, chat lugng, hidu qua thuc
hién céc nhiém vu dugc giao. C6 trach nhiém chung trong viéc tham gia xay dung
cac quy ché, quy trinh lam viéc, ké hoach cong tac cua co quan.

- Chép hanh céc ché do thong tin, bdo céo; quan ly luu trit hé so cong viée
khoa hoc va ban giao luu trir ho so quan ly theo quy dinh; c6 trach nhiém quan ly, su
dung tai san, phuong tién, trang thiét bi lam viéc dugc giao.

- Chuyén vién Ban dugc lanh dao co quan phan cong thuc hién cac nhiém vu
cong tac theo cdc linh vyc cong tac Tuyén gido; Phoi hop chat ché voi cac don vi,
ca nhan trong g1a1 quyet céc cong viéc dugc phén cong theo doi. Trong qua trinh

giai quyet cong viéc, néu phat sinh nhitng van dé méi ngoai pham vi, quyén han
duoc giao thi chuyén vién xin y kién lanh dao Ban trudc khi thuc hién.

- Puoc dao tao, boi dudng nang cao trinh d chuyén moén, nghiép vu dap tmg
duoc yéu cau thuc hién nhiém vu dugc giao.

CHUONG III
NHIEM VU CU THE LANH PAO, CHUYEN VIEN

Piéu 8. Pong chi Truéng Ban Tuyén gido Thanh iy - Gidm déc Trung
tAm Chinh tri thanh pho (Bi thw chi bo - Thit truong co quan)

- Piéu hanh chung moi hoat dong cua Co quan; chiu trach nhiém trudéc Ban
Chép hanh, Ban Thuong vu, trudc hét 1a Thudng truc Thanh Gy vé toan bo cong
tac cua Co quan Ban Tuyén gido - Trung tam chinh tri thanh phé (goi tdt la Co
quan). Thuc hién Quy ché phéi hop véi UBND thanh phé trong thuc hién nhiém
vu phat trién kinh té - x4 hoi, giai quyét nhiing van dé birc xtc ctia nhan dan.

- Lanh dao, quan ly Co quan thong qua viéc truc tiép ban hanh céc quyét
dinh (bang vdin ban hodc ménh Iénh 10i ndi); phan cdng phu trach, phan cap quan
ly va quan tri cac hoat dong, chu tri cac hoi nghi cua Co quan; kiém tra, don déc
thuc hién chuong trinh, ké hoach céng téc cia Co quan, phan cdng nhiém vu cho
cap pho va céng chirc, chuyén vién phu trach.

- Truc tiép ndm tinh hinh chinh tri, tr tuéng, dao dc, 16i séng cua can b, cong
chirc ciia Co quan; cung véi chi b co quan danh gid, nhan xét can bg, dang vién hang
nam theo quy dinh.

- Truc tiép phu trach cong tac t6 chure, can bo ciia Co quan; tham gia y kién
vé cong tac can b cuia Co quan theo quy dinh cia Thuong truc, Ban Thuong vu,
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Ban Chép hanh Pang bo Thanh pho. Phu trach cong tac thi dua - khen thuong va
ky luat cua co quan.

- Lam nhiém vu cua Bi tu chi b, thuc hién nhiém vu do Dang uy co quan
giao theo quy ché lam viéc.

- Gitt mbi quan hé cong tac véi Ban Tuyén gido Tinh uy, truong Chinh tr1
Nguyén Van Cu tinh; voi Ban Thuong vu Thanh uy, UBND, UB MTTQ thanh pho
va cac don vi lién quan.

- Lam nhiém vu 13 cum truéng cum co so Dang s6 1; thuc hién nhiém vu khac
do Thuong truc va Ban Thuong vu Thanh ty giao.

Diéu 9. Pdng chi Phé Ban Ban Tuyén gido - Phé Bi thu chi bo.

- Ky cac van ban thudc céc linh vuc cong tac duoc phén cong; thay mat Thu
trudng Co quan thuc hién cac nhiém vy, ky thay cac van ban, du cac cudc hop khi
dugc Thu trudng uy quyen.

- Giup Truong Ban Tuyén gido kiém tra, theo doi, don ddc viéc thuc hién
chuong trinh cong tac cta Ban. C6 trach nhiém tham muu danh gia két qua cong
tac hang thang, quy, ndm cuia cong chirc thude linh vuc phu trach.

- Truc tiép giup Truéng Ban phu trach cong tac chuyén mén vé chinh tri, tu
tudng, dao duirc, khoa gido, ly luan chinh tri cu thé:

(1) Tham muu, huong dan trién khai thuc hién céc chi thi, nghi quyét, quyét
dinh, quy dinh, quy ché, cac dé 4n, chuong trinh hanh dong, ké hoach cia Thanh
iy va céc van ban thudc linh vuc phu trach.

(2) Tham muu t6 chirc nghién ctru, hoc tap, tuyén truyén, quan triét, huéng
dan trién khai thuc hién céc chi thi, nghi quyét cua Pang khi dugc ban hanh.

(3) Tham muu chuén bi xdy dung céc dé 4n, nghi quyet chi thi, két luan,
quy dinh, quyet dinh, quy ché, chuong trinh, ké hoach cua cap uy, Ban Thuong vu
Thanh ty vé cong tic Tuyén gido theo linh vuc duge phan cong.

(4) Tham gia lam giang vién kiém nhiém Trung tdm Chinh tri thanh phd,
phéi hop tham muu thuc hién cong tac ly ludn chinh tri; phu trach bién soan Ban
tin - Hudng dan sinh hoat chi bd (Ban tin néi bo Ban Tuyén gido Thanh uy).

(5) Tham muu ndi dung, chuong trinh td chtrc hoi nghi giao ban cong tac
Tuyén gi4o - Khoa gido dinh ky theo quy dinh.

(6) Tham muu xay dung bdo cdo quy, 6 thang, 9 thang, ndm cua Ban Tuyén
gido. Panh gia, tong hop tinh hinh hoat dong hang thang cta cédc chi, dang bo
thudc cum co s6 Pang do dong chi Thu truéng Co quan lam cum truong.

- Tham muu cho dong chi Bi thu Chi b chi dao trién khai cac nhiém vu cua
Chi bo theo dung quy dinh.

_ Giit méi lién hé v6i cac phong chuyén mén ¢c6 lién quan cua Ban Tuyén
gido Tinh uy, Hoi Phu n&t, LDLD, Hoi Néng dén thanh pho va cac don vi lién quan
khi c6 phan cong.
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Diéu 10. Pong chi Phé Ban Tuyén gido Thanh iy.

- Ky céc vin ban thudc céc linh vuc cong tac dugc phan cong; thay mat Thu
trudng Co quan thuc hién cac nhiém vu, ky thay cac van ban, du cac cudc hop khi
dugc Thu trudng iy quyén.

- Giup Trudng Ban Tuyén gido kiém tra, theo doi, don ddc viée thuc hién
chuong trinh cong téc cua Co quan thuge linh vuc phu trach.

- Truc tiép tham muu gitp Truéng Ban phu trach cong tac chuyén mén: Cong
tac tu tuong, du luan xa hoi; tuyén truyén, bao chi, xuét ban, van héa, van nghé, bao
vé nén tang tu tudng cua Pang, lich sir dang; hoc va lam theo Bac, cu thé:

(1) Nghién ciru, theo ddi, tong hop tinh hinh tu tudng trong can bg, cdng chirc,
vién churc, dang vién va nhan dan; nhimg din bién trén linh vuc tu tuéng - van hoa,
du luan xa hoi; nhimg am muu, thu doan chéng pha cua céc thé luc thu dich vé linh
vuc chinh tri tu tudng trén dia ban. Du bao nhiing dién bién, xu hudng tu tudng cod thé
xay ra, tham muu vé phuong hudng, nhiém vu, ndi dung, bién phép giai quyét.

(2) Tham muu chuén bj xdy dung cac dé an, nghi quyét, chi thi, két luan, quy
dinh, quyet dinh, quy ché, chuong trinh, ké hoach ctia cap ty, Ban Thuong vu Thanh
lly vé cong tac Tuyén gio theo linh vuc dugc phan cong.

(3) Tham muu t6 chirc thuc hién tuyén truyen miéng, hoi nghi bdo céo vién
cua Pang: Thong tin thoi su, tuyén truyén chi truong, chinh sach theo ké hoach,
chuong trinh ctia cdp trén va ctia Thanh uy. Té chic, quan ly mang ludi va chi dao
ndi dung hoat dong d6i véi bao céo vién thanh phd, tuyén truyén vién, cong tac
vién tir thanh phd dén co s6.

(4) Phu trach chi dao, huéng dan viét tin, bai tuyén truyén (phdn ddau gii 02
tin, bai/ thang cho Ban tin, Céng théng tin thanh phan Ban Tuyén gido Tinh uy).
Tham muu ndi dung cung cép thong tin cho béo chi, cdc thong tin phuc vu cong
tac tuyén truyén trén cac phuong tién théng tin dai chung.

(5) Tham muru, huorng dan thuc hién cong tac van hoa, van nghe du luan xa
hoi trén dia ban; cong tac dbi ngoai, tuyen truyen phan giol cdm mdc; cudc thi viét
Chinh luan, Giai Bua liém vang (khi cdp c6 tham quyén trién khai).

(6) Tham gia lam giang vién kiém nhiém Trung tdm Chinh tri; la thanh vién
Ban Chi dao 35 thanh phé - lam T trudng T6 thu ky gitip viéc Ban Chi dao 35.

(7) Tham muu trxen khai thuc hién Két luan s6 01-KL/TW, ngay 18/5/2021
ctia BO Chinh tri vé tiép tuc thuc hién Chi thi s6 05-CT/TW ctia B4 Chinh trj vé
“Pdy manh hoc tdp va lam theo tw twong, dao dirc va phong cdch Hé Chi Minh”;
Chi thi sé 16-CT/TU cua BTV Tinh iy va Ké hoach 74-KH/TU cta BTV Thanh
uy thuc hién cac ndi dung trén, gén véi tham muu thuc hién t6t phong trao “Hoc va
lam theo Bac” trén dia ban thanh phé.

- Gitr mbi lién hé vé6i phong chuyén mén lién quan cua Ban Tuyén glao Tinh
iy va céc don vi c6 lién quan thugc UBND thanh phé: Céac co quan khéi Tuyén



truyén, Poan thanh nién, Ho1 Cuu chién binh thanh phé...
Piéu 11. Pong chi Chuyén vién Ban Tuyén gido Thanh uy.

Giup lanh dao Co quan trong cong tac chinh tri, tu tudng, van hoa - du luan
xa hoi; tuyén truyén cong tac hanh chinh, tong hop; hoat dong BCP 35 thanh pho

(1) Ve cong tdc chinh tri, tw tuong, van hoa - duw lugn xa hoi, hoat dong BCD
35 thanh phé; céng tdc théng tin doi ngodi,..

- Theo d&i, tdng hop tinh hinh tu tuéng trong can b, cong chire, vién chte,
dang vién va nhan dan, nhimg dién blen trén linh vyc tu tudng - van héa, du luan
x4 hoi; nhimg am muu, thu doan chéng pha cta céc thé luc thu dich veé linh vuc
chinh tri tu tuong trén dia ban. Dy bao nhiing dién bién, xu hudéng tu tudng co thé
xay ra, tham muu cho lanh dao Ban vé phuong huéng, bién phap giai quyét.

- Tham muu d xuét 1anh dao Ban céc dé 4n, nghi quyet quyét dinh, chi thi,
quy dinh, quy ché ctia Thanh ty, Ban Thuong vu Thanh uy va cac vdn ban cua Ban
Tuyén gido Tinh uy chi dao, dinh hudng vé cong tac chinh tri, tu tuong, van hoa -

du luan xa hoi.

- Tham muu thuc hién cac hoat dong cta Co quan thuodng truc, bo phan giup
viéc BCD 35 thanh pho 1a thu ky gidp viéc BCD 35 thanh pho duy tri hoat dong
ctia d6i ngil cong tac vién BCD 35, doi ngli cong tac vién diéu tra du luan xa hoi;
tham muu cac béo cao cua BCD 35 theo yéu cau; tham muu trién khai cong tdc
diéu tra du luan x4 hoi theo chi dao cta cép c6 tham quyén dung quy dinh.

- Tham muu trién khai cong tac d6i ngoai, tuyén truyén phan gidi cdm moc
khi c¢6 hudng dan chi dao cua cép trén.

(2) Vé céng tdc hanh chinh - tong hop

- Tham muu, gitp viéc cho lanh dao Ban x4y dung chuong trinh, ké hoach,
lich cong tac thang; cac quy dinh, quy ché va cac van ban giai quyet cong viéc dot
xuét cua lanh dao Ban.

& Téng hop tinh hinh hoat dong ctia can bd phu tréch cong tac Tuyén gido co

s&; Tong hop bao cao hang thang cuia Ban Tuyén gido Thanh uy.

- Phéi hop chuan bi tai liéu, van ban phuc vu cac cudgce hop cua lanh dao Ban,

cac hoi nghi do Ban chu tri, cac hoi nghi phdi hop véi cac don vi lién quan va cic
héi nghi do Thuong truc Thanh uy chi dao.

- Tham gia y kién vé thé thic vin ban cia cong chuc chuyén moén trude khi

trinh 1anh dao Ban ky hodc trinh BTV, Thudng truc Thanh ty ky, phat hanh. Thuc
hién nhiém vu cong tac vin thu, luu trit, cong tac bao vé bi méat cua Ban.

- Tham muu doén tlep khéch dén lién hé cong tac; theo doi tai san cac phong
lam viéc cua Ban; huéng dan viéc thuc hién cac ché do, chinh sach ddi voi can bd,

cong chtrc Ban theo quy dinh.

- Tham muu gitp dong chi Truéng Ban téng hop cong tac th1 dua - khen
thuong va ky luat cua co quan.
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- Giup lanh dao Ban tiép dan va dé Xuat hudng giai quyét don thu, kién nghi
clia cac to chire, cong dan lién quan dén nganh (néu co).

- Xay dung du thao cac thong béo, két luan cac cudc hop theo su chi dao cta
lanh dao Ban.

(3) Vé cong tdc lich sir dang

- Tham muu lanh dao Ban hudng dan va kiém tra, giam st viéc bién soan
lich st dang b, lich sir truyén thong cac nganh, doan thé thanh phd va chi, dang bd
truc thudc thanh uy.

- Nghién clru, tham muru, dé xuét cac van ban cia Ban Tuyén gido; du thao

tham dinh cac dé 4n, y kién ctia Ban Tuyén gido tham gia v6i cac co quan Dang,
Nha nuéc, t6 chitc doan thé ctia thanh phd lién quan dén cong tac lich sir Pang.

- Tham muu huéng dan cdng tac suu tAm, bién soan, tuyén truyén, gido duc
lich str dia phuong, don vi ¢6 t6 chirc dang truc thudc Thanh uy.

(4) Vé céng tdc tuyén truyén

- Dinh ky thuc hién viéc theo d6i giam sat thuong xuyén cong tac tuyén
truyén cb dong truc quan trén dia ban, tong hop béo céo lanh dao Ban.

- Tham muu danh gia hoat dong, nghién ctru, dé xuat phuong huong, giai
phap trén linh vuc Tuyén truyen, dinh hudng chinh tri, tu tuong va kiém tra noi
dung thong tin cua cac co quan thong tin tuyén truyén ¢ dia phuong.

- Tham muu ndi dung thong tin cung cap cho béo chi, cac thong tin phuc vu
cong tac tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching khi c6 yéu cau.

CHUONG IV
CHE PO LAM VIEC, THONG TIN BAO CAO, PI CO SO

Piéu 12. Ché do lam viée

- Lanh dao co quan chi dao cong viéc cua co quan thong qua chuong trinh, ke
hoach cong téc, cac két luan hop lanh dao co quan, két luan hop giao ban va vé
nhiing cong viéc dot xuat. Truong ban diéu hanh, giai quyét cong viéc thong qua
cac Phé Trudng ban va céc chuyén vién.

- Khi Truorng ban di vang thi ty quyén cho mot Phé Thu truéng ban diéu
hanh, giai quyét cong viéc thuong xuyén cua co quan va thong bao co quan biét.

- Ban Tuyén gido Thanh uy hop dinh ky it nhat 01 thang mot lan, hop dét Xuat
khi can. Trudng ban va can bo, cong chtc duorc phan cong phu trach cac linh vuc
c¢6 trach nhiém chuén bi ndi dung vé nhing vAn dé c¢6 lién quan dugc phan cong
phu trach dé bao cdo, dua ra thao luan tai cudc hop Ngoai cac cudc hop dmh ky,
lanh dao co quan c6 thé h01 y dot xut dé trao d6i thong tin, thong nhat mot s6 noi
dung coéng viéc theo yéu cau Thu trudéng co quan.

- Can bo, cong chirc thuc hién thoi gian lam viéc hanh chinh theo quy dinh
ctia Bo Luat lao dong va theo quy dinh cua co quan cdng tac; khi vang mat phai
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xin phép, bao cao lanh dao co quan. Ngoai ra theo yéu cau nhiém vy, 1anh dao co
quan co thé yéu cau can bd, cong chirc trong co quan lam thém gio, ngay nghi,
ngay 1& dé dap ung yéu cau nhiém vu.
Didu 13. Ché @6 thong tin, bao cdo, di co sé

1. Ché dj thong tin, bdo cdo

= Ban Tuyén gido thuc hién ché d6 béo céo dinh ky hang thang, quy, nam va
dot xuat theo quy dinh.

- Lanh dao Ban Tuyén gi4o chiu trach nhiém chi dao téng hop, bao céo linh
vuc cong tac dugc giao phu trach.

- Can bo, cong chuc thuc hién nhiém vu duoc phan cong c6 trach nhiém

giai quyét cong viéc dugc giao va bao cdo tién do, két qua thuc hién nhlem vu
duoc giao v&i pho trudng ban phu trach hodc truéng ban giao nhiém vu truc tiép.

2. Ché d6 di co s&

- Lanh dao Ban phén cong cén bg, cong chirc co quan theo ddi cac chi, dang
bo co sé trong viée thuc hién chirc nang, nhiém vu va cum co s dang duogc giao
theo ddi. Can bo, cdng chirc di co sé du céc cude hop cap uy co s&, sinh hoat chi
bo truc thudc Pang ty co so theo dinh ky hodc dot xuét khi cin; thuc hién ché do
thong tin bao co véi 1anh dao co quan trude va sau khi di co so.

- Cén bd, cong chiic dugc phan cong theo ddi co s¢ cé trach nhiém hudng
dan, theo doi, don dbe co so thuc hién tot cac nhiém vu cong tac Tuyén gido.

Pidu 14. Ché d6 tuw phé binh va phé binh, dinh gia cin bg, cong chirc va
cong tac thi dua khen thuong hing nim

- Héng nam, tap thé 1anh dao co quan tién hanh kiém diém viéc té chirc thuc
hién chuong trinh, ké hoach cong tac cia co quan, cac nhiém vu dugc Thanh uy,
Ban Thuong vu, Thuong truc Thanh ty giao.

- Céc dong chi lanh dao co quan tu phé binh va phé binh trong tap the lanh
dao va chi b co quan. Lanh dao co quan phdi hop goi y nhimng nodi dung can thiét
phai kiém diém.

- Thuc hién ché d6 nhan xét, danh gié xép loai can bg, cong chuc hing nam,
gan voi tu phe binh, phe binh trong ky tong két cong tac nam cla co quan va chi
bo co quan; to chiic kiém dlem rut kinh nghiém thuc hién nhiém vu hang thang,
quy, nam hoac khi c6 yéu cau cua lanh dao co quan va theo quy dinh.

- Cubi nam, mdi can bd, cong chic déu phai co ban tu kiém diém cong tac
cla ca nhan trén co s& chue trach, nhiém vu dugc giao; trong nhitng truong hop cu
thé, 1anh dao co quan phéi hop véi Chi bd théng nhat goi ¥ véi can bd, cong chire
vé nhirng ndi dung phai lam rd.

- Cong tac thi dua, khen thudng va ky luat ddi véi can bo, cong chie thuc
hién theo Luét can bd cong chiic, Luét thi dua khen thuéng, quy dinh khen thuong
cua tinh va quy ché thi dua khen thuong cua thanh pho.
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Piéu 15. Ché dd bao mat

Cén bo, céng‘chﬁc trong co quan phai chép hanh nghiém chinh quy dinh cua
DPang, Nha nudc vé bao dam an toan, an ninh thong tin va bao vé bi mét nha nudc.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. T6 chirc thwe hién

- Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ky ban hanh.

- Cén bg, cong chirc Ban Tu’yén gido Thanh uy c6 trach nhiém thuc hién
nghiém tac cac quy dinh tai Quy ché nay.

- Troqg qua trinh thuc hién, nQi dung nao qhua phu hop, can bg, cong chirc
phan anh vé 1anh dao Ban xem xét bo sung, stra doi cho phu hop./.

Noi nhéan:

- Ban Tuyén gido Tinh uy (b/c),

- Thuong truc Thanh uy (b/c),

- HDND - UBND Thanh phé,

- Céc phong chuyén mon BTG Tinh uy,

- Cac Ban XDD, Vian phong Thanh uy, TTCT TP,
- Khéi MTTQ va cée td chire CT-XH thanh pho, )
- C4c chi, dang bd truc thudc, Hoang Quoc Trung
- Luu LD,CV Ban.
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