UBND THANH PHO UONG Bf CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DAN SO - KHHGP Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 10/Qb- TTDS Ubng Bi, ngay 24 thdang 5 nam 2018

QUYET PINH
Vé viéc phan cong nhlem vu trong can bg, vién chirc
Co quan Trung tim Dan s6- KHHGP thanh phoé Udng Bi

GIAM DOC TRUNG TAM DAN SO- KHHGD
THANH PHO UONG Bi

- Cén ctr Quyet dinh s 858/2014/QB-UBND ngay 06/5/2014 cua UBND
tinh Quang Ninh v€ viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan ly t6 chirc b may,
bién ché, can b, vién chirc co quan hanh chinh, don vi su nghiép...

- Can cr vao Quyét dinh sb 8445/2015/Qb-UBND ngay 09 thang 12 nam
2015 ctia UBND thanh phé Quy dinh v€ chirc ndng nhi€ém vy, quyén han va t6
chirc hoat ddng ctia Trung tim Dan s - KHHGPD thanh phd.

- Can ctr vao Quyét dinh sb 2587/Qb-UBND ngay 15 thang 5 nam 2018

cua Uy ban nhan déan thanh phd “Vé viéc diéu dong cong tac déi véi nhan vien
hop dong”.

QUYET PINH

Piéu 1: Nguyén tac phan cong nhlem vu dua trén v1 tri, churc nang, nhi¢ém
vu, bién ché, hop dong lao dong dugc cép c6 thdm quyén giao dé phéan cong

nhiém vy cu thé cho timg ddng chi can bd vién chirc trong co quan Trung tim
Dian s6- KHHGD.

1. P/c Ha Thi Diém

- La Pho Ban Thuong truc Ban chi dao cong tac Dan s6 - KHHGD thanh
phé tham muu giup viéc cho dong chi truéng Ban chi dao cong tac dan s -
KHHGD thanh phd x4y dung cac chuong trinh, ké hoach, cac hoat dong vé cong
tac dan s6 - KHHGD trén dia ban.

- La Giam dbc 1anh dao, _quan ly phu trach chung moi mét hoat dong vé
cong tac cta Trung tdm dan sb - KHHGD thanh phd. Chiu trach nhiém truée
Thanh uy, UBND thanh phd, Chi cuc Déan s6 - KHHGD tinh va trudc phép luat
vé toan bo hoat dong cua Trung tim Dan s - KHHGD thanh phd.

- Quyét dinh nhimng cong vige thude tham quyén duoc phap luét quy dinh
va chiu trach nhiém c4 nhan ve thuc hién nhiém vu quyen han ctia minh. Ngoai
ra con truc tiép phu trach céc van d& nhu t& chure, ké hoach, tai chinh, dao tao
quy hoach cén bd, dbi ngoai; Thi dua khen thuong; ky ludt; cong tac hanh chinh;
cac bao cao véi UBND thanh phé va Chi cuc Dan sé - KHHGD tinh.
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- Clng voéi dong chi Pho giam dbc xay dung cic dy thao, chuong trinh
cac ke hoach dai han ciing nth ngan han (10 ndm, 5 nim, hang nam, hang quy,
hang thang) vé cong tac Dan s6 - KHHGD théng qua Chi cuc Dan s6 - KHHGP
Tinh, UBND Thanh pho phé duyét.

- Té, chirc thug hién céc chuong trinh ké hoach da dugc phé duyét.

- TO chuc kiém tra, gidm sat cac hoat dong cta Trung tdm Dan sé -
KHHGD Tl}énh pho va céc hoat ddng ctia can bo vién chire khi thuc thi nhiém vu.

- Phoi hop véi cac co quan ban nganh, doan thé dé thuc hién céc hoat
dong cong tac Déan s6 - KHHGD va cac nhiém vu khac theo quy dinh.

- Phoi hop v6i UBND cac xa phudng trong viéc chi dao vé chuyén mén
nghiép vu dbi v&i Ban chi dao cong tic din s6- KHHGD cac x4 phuong trén dia ban.

- Tham gia (hodc phén cong cic ddng chi trong co quan tham gia) céac
cudc hop, hdi nghi, hoi thao lién quan dén cong tac clia co quan, phé duyét hoi
nghi tong két, giao ban co quan, dé xuét dy kién noi dung, chuong trinh cuia hoi
nghi so két, tdng két dé théng nhét trong Ban chi dao c¢ong tac Dan sb - KHHGD
Thanh phd.

- Kiém tra ndi dung va ky duyét (hoic uy quyén cho ddng chi pho
giam ddc) kiém tra va ky duy€t cac van ban giri di cua co quan, xir ly céc
cong van glri dén co quan.

- Quan ly cac hoat dong chi tiéu trong co quan, ky duyét moi ching tu
lién quan dén hoat dong thu chi cta co quan, cdp phat kinh phi cho cac xa
phuong cling nhu cac nganh thanh vién (trong cac hoat dong phdi hop lién
nganh).

- Phu trach phuong Phuong Dong.

2. P/c Nguyén Hiru Binh

- La Pho giam doc Trung tdm déan s6 - KHHGD thanh phé tham muu gitp
viéc cho gidm d6c Trung tim Dan sé - KHHGP thanh phé xay dung chuong
trinh, ké hoach, bdo céo; chu dong dé& xuit véi d6ng chi Giam déc nhitng chu
truong, chinh sach va giai phap lién quan dén cong viée chung.

- Cung v6i dong chi giam déc Trung tAm dan s lanh dao chi dao, didu
hanh theo thidm quyén moi hoat dong cong tac dan s6 - KHHGD trén dia ban
thanh phd va quan ly, huéng din, kiém tra, giam sat, dén déc vién chire dan sé
clia co quan thudng truc Trung tAm dan s va vién chirc dan sb xa phuong thuc
hién cac chirc ning nhiém vu theo thim quyén quy dinh. ,

- Tham gia céc cudc hop, hdi nghi, hdi thao lién quan dén cOng viéc cua
co quan khi duge Giam déc Gy quyén.

- Kiém tra ndi dung va ky duyét mot sd vin ban gui di cua co quan sau
khi c6 théng nhit véi ddng chi Giam déc, xur ly cac cong vin gui dén cua co
quan khi duoc uy quyén. ‘

- Ky duyét cac chung tir thu chi ctia co quan khi c¢6 gidy uy quyén cua
dong chi Giam déc.

- Clng v6i ddng chi gidm déc Trung tdm chju trach nhiém vé cong tac ddi
ndi va dbi ngoai cia co quan.



- Trong pham vi quyén han va nhiém vu dugc giao chu dong giai quyét
cong viée va thudng xuyén béo céo, trao dbi tién do thuc hién nhiém vu voi
ddng chi giam dbc d@é lanh dao, chi dao, didu hanh cac hoat dong ctia Trung tdm
hoan thanh t6t nhiém vu dugce giao. Khi trién khai thuc thi nhiém vu c6 kho
khéan Vu(mg miac gi phai bao céo xin y kién Giam dbc dé xu ly kip thoi. Céc
cong viéc khong thudc quyén han phan cdng thi phai chi dong bao cdo Giam
déc quyét dinh.

- Phu trach cong tic Dan sb- KHHGP Phuong Bic Son va Phuong
Phuong Nam.

- Chi dao giai quyét cac cong viéec hang ngay cua co quan thudc linh vuc
dugc phin cdng va nhiém vu phéat sinh khéac do gidm déc phan cong.

- Chiu trach nhiém tru6c phéap ludt va truéec Giam ddc vé viéc thuc hién
nhiém vu, quyén han duoc giao va cac quyét dinh lién quan dén viéc thuc hién
cong viéc duge gidm déc phén cong.

- Tay theo yéu cau diéu hanh trong tung thoi gian, Gidm dbc c6 thé truc
tiép giai quyét mot sb cong viéc cu thé da phan cdng cho dong chi Nguyén Hitu

Binh (Phé giam dbc) hodc quyét dinh bd sung, didu chinh lai sy phan cdng cho
phu hop.

3. P/c Truwong Thi Hoa - Vién chirc phu trach mang ké toan

- Tham muu gitp giam déc trung tdm x4y dung cac du toan kinh phi cho
c4c hoat dong ctia Trung Tam Dén s6 - KHHGPD thanh phd.

- Tham muu cho giam dbc Trung tim cac khoan thu chi theo ding ché do
tai chinh nha nudc da ban hanh.

- Tiép nhan kinh phi, chi tra kinh phi cho cdc muc tiéu chuong trinh da
dugc thong bao va phé duyét.

- B4o cao thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh. Kiém tra, kiém soét
viéc thuc hién cac ché d6 tai chinh trong pham vi co quan quan ly, thuc hign day
du céc chung tir ké toan, s6, biéu mau ké toan hach toan theo quy dinh ctia Nha
nudce, cia nganh.

- Thudng xuyén hodc theo yéu ciu cta Chi cuc din s - KHHGP Tinh
tham gia kiém tra, giam sat viéc thuc hién céc horp dong trach nhiém dich vu
KHHGBD, viéc thuc hién ché do chinh sach d6i voi dbi tugng str dung tranh thai.

- Theo ddi viét phleu xuét nhap kho céc san phidm truyén thong va dich vu
KHHGD dong thoi kiém tra, giam sat cac hoat dong dich vu va truyén thong
cong tac Dan s6 - KHHGD & co sé dam bao cac ngudn thu chi hop ly.

- Thuong xuyén theo ddi, cdp nhéat cac chimg tir thu chi nhanh gon sau cac
hoat dong dam bao dung thoi gian quy dinh va tong hop bao céo véi Giam dée
biét dé tiép tuc diéu hanh cac hoat dong.

- Ngoai ra con thyc hién cdc nhiém vu phat sinh khi dugc lanh dao Trung
tam Dan s6 phéan cong.

- Phuy trach theo ddi Phuong Nam Khé, Phuong Trung Vuong.
4. P/c Nguyén Thi Hong - Vién chirc Dan s6 phu trach mang van thu, tap

vy, tha kho va thu quy co quan, ngoai ra phu trach mé hinh sang loc sinh, ¢6
nhiém vu:




: Thl? kho~: erxén ly cac Féi san cla co quan dé trong kho theo quy dinh.

* Thu quy: ¢6 trach nhiém theo ddi ghi chép va bao quan tidn mit cén
thén néu dé say ra mat mat hoan toan chiu trach nhiém.

* Van thu (Luu trir cdng vin di va d¢én) moi cdng vin di dén cua co quan
phai qua van thu theo di va quéan ly theo quy dinh va c6 trach nhiém ghi chép
can thdn dong thoi chuyén céc cong vin di theo dia chi noi nhan.

* Tap vu trong co quan: Hang ngdy vé sinh co quan sach s&, chudn bi
nude udng cho lanh dao co quan dic biét khi don tiép khach.

. * Phuy trach mo hinh sang loc sinh: Hang théng theo d&i, tong hop béo céé
vé sang loc trude sinh va so sinh ctia thanh phé va trén dia ban cac xi phuong,
cac hoat dong mo hinh sang loc sinh.

- Ngoai ra con thyc hién cac nhiém vy phat sinh khi duoc lanh dao Trung
tdm Dan s6 - KHHGP phén cong.

- Phu trach Phudng Yén Thanh, x4 Dién Céng.

5. P/c Tran Khanh Ly - Vién chirc dan sé phu trach mang Truyén thong
va hanh chinh tong hop.

* Mang truyén thong vé& Dan s6- KHHGD:

- Quén ly, sir dung céc phuong tién truyén thong cta co quan va phdi hop
v6i cac nganh lién quan dé t6 chire thuc hién cac hoat dong tuyén truyén gido
duc vé Dan s - KHHGD.

- Cung cép tai liéu, ndi dung tuyén truyén téi cac co quan, cac nganh lién
quan va d6i ngfl vién chirc Dan s6 - KHHGD, CTV Dan sb & co so.

- Xay dung ké hoach, téng hop béo céo lién quan dén cong tac truyén
thong.

- Tham gia t6 chirc tp hudn, h6i hop linh vuc duoc phén cong.

* Mang Hanh chinh tong hop:

- Tdng hop céac hoat dong hanh chinh ctia co quan.
- Phu trach theo d6i phuong Vang Danh va Quang Trung.

- Ngoai ra con thuc hién cac nhiém vu phat sinh khi dugce 1anh dao Trung
tam DAan sd phén cong.

6. D/c Poan Thuy Duong: )

Nhan vién hop dong (Khéng xdc dinh thoi han) phu trach mang thong ké
chuyén nganh déan sé (Kho dit liéu dién tir) va mang dich vu KHHGBD: ‘

- T6 chirc huéng dan viée quan ly s6 sach, thu thip so liéu thong tin ve
cong tac Dan sb - KHHGD trén dia ban Thanh phd cua vién chic Dan s va
Cong tac vién. )

- Kiém tra, giam sat s liéu thong tin bdo céo cua vién chirc dan s6 x4
phuong va cdng tac vién. ,

- Thue hién ché d6 thong tin bao cdo chuyén nganh thang, quy, nim cip
Thanh phd va cp Tinh theo quy dinh va bao cao ddt xuét.

- M6 sb sach, quan ly, cap nhat sb liéu thong ké bao cdo timng xa phuong
va thanh phb dam bao khoa hoc, kip thoi.

- Tham gia t6 chtrc tap huén, hoi hop linh vuc duge phan cong.

* Dich vu - KHHGD: Lap ké hoach cung tmg bao cao su, thudc tranh thai
cho ddi ngili vién chirc Dan s6, CTV dan sb & co so, hudng din theo ddi viée
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phan phat, sir dung, thanh quyét toan theo quy dinh quan ly phuong tién tranh
thai hién hanh.

- Theo d&i, b4o céo cac dbi tuong trong d6 tudi sinh dé thuc hién cac bién
phap ké hoach hoa gia dinh, d6ng thoi tham muu cho 1anh dao vé viéc giao chi
tiéu thuc hién ké hoach vé dich vu KHHGD.

* Phu trach cac mo6 hinh néng cao chét lugng Dan sb (M6 hinh MAét can
bang gi6i tinh khi sinh, mé hinh tién hon nhan, md hinh ngudi cao tudi, mé hinh
nang cao chat lugng dan toc thiéu so)

* Phu trach céng tic dan s6 - KHHGD tai phudong Thanh Son va xi
Thuong Yén Cong.

* Ngoai ra: Thyc hién céc nhiém vy phét sinh khi dugc lanh dao Trung
tam Dan sb phan cong.

7. Vién chirc din so phu trach cac xa, phuong:

Thuc hién theo Quyét dinh tir s6 7341 dén Quyét dinh sé 7351/QPb-
UBND ngay 28 thang 11 nim 2016 ciia UBND thanh phé vé viéc phan cong
cong tac d6i véi vién chire nhu:

DPong chi: Pham Thi Duong Phu trach cdng tac dan sb - KHHGD tai
phudng Quang Trung.

Poéng chi: Nguyén Thi Hai Phu trach cong tac dan sé - KHHGD tai
phuong Trung Vuong.

Pong chi: Vii Thi Hiéu Phu trach cong tac dan s6 - KHHGD tai phuong
Nam Khé.

Dong chi: Pham Thi Quynh Phu trich céng tic dan s6 - KHHGD tai
phudng Béc Son.

Dong chi: Bui Thu Phwong Phu trach cong tic dan sb - KHHGD tai
phuong Vang Danh.

Poéng chi: Lé My Dung Phu trach cong tac dan sb - KHHGD tai phuodng
Yén Thanh.

Pong chi: Nguyén Thu Hang Phu trach cong tac dan sb - KHHGD tai
phuong Thanh Son.

Déng chi: Pham Thi TAm Phu trach cong tic dan sb - KHHGD tai phuong
Phuong Dong.

Ddng chi: L& Thi Hoan Phu trach cong tac dan sé - KHHGD tai phuong
Phuong Nam.

Pdng chi: Poan Mai Chi Phu trach cong tac dan sd - KHHGD tai x4
Thuong Yén Cong.

DPdng chi: Luu Van Nhuan Phu trach cdng tac dan s6 - KHHGD tai xa
Pién Cong.

- Cac dbng chi chiu su 1anh dao, chi dao, quan ly ctia Trung tdm Dan s6 -
KHHGD thanh phd va ctia UBND céac x4 phuong.

* Phan cong nhiém vu cu thé cho cac dong chi vién chtrc dan sé phu trach
cac xa phuong & trén can cir vao Quyet dinh s6 8445/2015/QD-UBND ngay 09
thang 12 ndm 2015 cua UBND thanh phé Quy dinh v€ chirc néng nhi¢m vy, quyén
han va t6 chirc hoat déng cuia Trung tdm Dén s6- KHHGD thanh phd nhu sau:
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- Tich cyc, chi dong tham muu gitp viéc cho déng chi phé chu tich
UBND x& phuodng - Trudng Ban chi dao cong tac Déan s6 - KHHGD xa phuong.
Xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién cac hoat dong; chuwong trinh Dén s6-
KHHGD trén dia ban xa@ phudng dugc giao quan ly.

- Phéi hop véi cac ban nganh doan thé, t6 chirc trién khai cac hoat dong
trong linh vyc Dan s6 - KHHGD cuia dia phuong, dic biét vé cdng tac tuyén
truyén van dong can bd va nhan dan thyc hién tbt chinh sach dan s6 - KHHGD.

- Theo ddi cac hoat dong trong linh vuc Dan 36 - KHHGD cua xa phuong
dugce phan cong, nghiém tGc thuc hién tdt cong tac tu Van tuyén truyén Chinh
sach dén so, cac md hinh néng cao chét lugng dan sd tai dia phuong va céc
thong tin bao cao thuong ky, dot xuét theo quy dinh ctua cap c6 thAm quyén.

- Cht dong cép nhat cac thong tin bién dong Dan so tir cdng tac vién dé lén
Trung tdm Déan s6 - KHHGD thanh phé cép nhat kip thoi vao phan mém quan ly
chuyén nganh. -

- Xay du’ng chuong trinh cong tac nam, chuong trinh cong tac thang, quy,
tudn vé& Dan s6 - KHHGD, td chire thuc hién nhiém vy, giam sat hoat dong cuia
cong tac vién Dan s6 - KHHGD thon ban, cac nganh, doan thé theo ding nhiém
vu dugc phén cong.

- Huodng din cong tac vién Dan so KHHGD thoén ban; Lap chuong trinh
cdng tac tuan thang; thuc hién che d6 1o chure thyc hién ché do ghi chép ban dau
v& Dan sb - KHHGD, thu thap sb liéu vé& Dan s6 - KHHGD, lap bao cao thang,
1ap céc so dd va bidu dd quan ly céc chi tiéu Dan s6 - KHHGD cua x4, phuong,
cac phuong phéap tuyen truyén, van dong, tu vAn; cung cap bao cao su, thude
ubng tranh thai.

- Kiém tra, glam sat viéc thuc hién nhlem vu cla cong tac vién Déan s -
KHHGD thén khu; gitip Uy ban nhan dan clp x4 kiém tra, gidm sat viéc thuc
hién cong tac Dan s0 - KHHGD trén dia ban x& phuong.

- T6 churc giao ban cdng tac vién Dan sb - KHHGD thon ban hang thang
dé danh gia két qua hoat dong vé Dan so KHHGD cua timg thon. Kip thoi giai
quyet hoic xin y kién clp co tham quyen dé g1a1 quyét nhitng van dé phét sinh.
Du giao ban hang thang tai Trung tdam Dan s - KHHGD thanh phd.

- Tham du day du cac khoa dao tao, tap hudn vé Dan s6 - KHHGD do co
quan cap trén to chuec.

- P& xuét véi cap trén cac van dé cén thuc hién vé cong tac Déan s -
KHHGD.

- Trong qua trinh thuc hién nhiém vu c6 khé khan vuong mac phai bao
cao kip thot vé Trung tAm déin s6 - KHHGD thanh phd va UBND x& phuong dé
Xin y kién chi dao. Khong dugc tu y gidi quyét nhitng cong viéc vuot qui tham
quyén quy dinh.

- Ngoai cac nhiém vu & trén cac ddng chi vién chac dan s6 phu trach céc

xa phuong con phai thuc hién cac nhiém vu phét sinh khi duge Trung tam dan
6- KHHGD thanh phé giao.

Dleu 2

Quyet dinh nay co hi¢u luc ké tir ngay ky ban hanh. Cac quy dinh trude
day trai voi Quyét dinh nay dugc bai bd. Can ¢l vao chirc nang nhiém vu d&
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dugc phan céng va nhiém vu khi phat sinh; cac can bd vién chirc chit dong bam
sat nhiém vu, cing phdi hop; hd tro gitta cac bd phan dé hoan thanh xuét sic
nhiém vu dugc giao.

Diéu 3:

Céc dong chi can bo, vién chiic co quan Trung tdm Dan s6 - KHHGD
thanh phé (Bao gém ca vién chirc phu trach cdc xd phuwong) chiu trach nhiém thi
hanh. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 01/QD-TTDS ngay 12 thang 01
nam 2018 “Vé viéc phan cong nhi€ém vu trong can bd, vién chirc Co quan Trung
tam Dan so- KHHGD thanh phd Ubng Bi”. Trong qua trinh thuc hién c6 gi

vuéng mic, khong phit hop co quan s& tiép tuc hop théng nhit va diéu chinh cho
phu hop.

Noi nhan:

- Chi cuc Dan sé- KHHGD tinh Quang Ninh (B/c);
- UBND thanh phé (B/c);

- B/c Truéng BCP cong tac Dan s6- KHHGD thanh phé (B/e)/,
- Phong ndi vu Thanh phé;

- UBND céc xa phuong (P/h);

- Can bo, vién chirc Trung tdm Dan sé- KHHGD (T/h);
- Luu VT.




