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U6ng Bi, ngdy 03 thdng 3 ndm 2022

QUY CHE LAM VIPC
cria Vin phdng Thirnh uf U6ng Bi

- Cdn ct DiAu lg D6ng CQng s6n Vi€t Nam;

- Cdn cri Quy dinh.s6 24-QE/TW, ngity 301712021 cria Ban Ch6p hdnh Trung
uong Ering kh6a XIII v€ thi hanh Di6u 16 D6ng;

- Cdn cf Quy dinh s6 +O-qOruW,ngtry 031121202t cta Ban Bi thuTrung
uong Ding quy dinh chilrc ndng, nhiQm vu, quyin hqn, t6 chilrc bO mdy co quan
chuy€n trdch tham mtru, girip vi€c huy€n uy, quQn u!, thi uj,, thdnh ul truc thuQc
tinh uj,, thdnh u!";

- Cdn ct Quy cht5.sO t t-qCruU, ngity llll)l2)2tciua Ban Ch6p hdnh Ding
b6 thdnh ph6 v6 quy ch6 lam viQc cta Ban Ch6p hdnh D6ng Uq thanh ph6 U6ng Bi
kh6a XX, nhiQm kj' 2020-2025;

- X6t dC nghi cta Vin phdng Thdnh ty,
Ban Thudng vp Thdnh iry U6ng Bi ban hanh Quy cht5 ldm vi6c cira Vdn

phdng Thdnh riy U6ng Bi nhu sau:

Chucrng I
NHITNG QUY DINH CHUNG

Di6u 1. D5i tuqng vi phgm vi tli6u chinh

t.Qyy 
9!re ndf qyy dinh vd.nguy6n t6c, chric.ndng, nhi6m vp, t6 chfc bQ

m6y, tr6ch nhiQm, quydn h4n; ch6 d0 ldm vi6c, m6i quan hQ c6ng t6c ctra V6n
phdng Thdnh uy U6ng Bi.

2.,CinbQ, c6ng chric, nh6n vi6n Vin phong Thdnh ty chlu sg diAu chinh cira
quy ch6 ndy.

Di6u 2. Nguy6n tic lim viQc

1. V6n phdngllhdnh riy U6ng Bi ldm viQc theo ch6 dQ thir truong, tr€n co sd
t6n trgng nguy6n tac .tap fung dAn chir, tQp th6 lanh dqo, c6 nhdn phq trrich, thi6u
s6 phr,rc ttng da s6, cAp du6i phpc ttng c6p tr6n, c6 nh6n phqc ttng t6 chirc.

2. Mgi hoat dQng cta Vdn phdng Thdnh u! ddu tudn theo Didu lQ D6ng, ph6p
luat cta Nhd nu6c, Quy chti ldLm viQc cta Thdnh uj'vri quy chti ndy.

3. 86o d6m ph6t huy ning lgc, sd trudng cta c6n bQ, cdng chric, nh6n vi6n;
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dA cao su ph6i trqp trong qu6 trinh thpc hien nhiQm vu duoc giao, b6o d6m kj'
cuong, dAn chrir, khoa hoc, minh bpch vd hiQu qui trong moi ho4t dQng.

Chuong II
CHTIC NANG, NHIEM VU

Didu 3. Chrirc ning

l. Vin phong Thdnh iry Id co quan tham muu, gitp viQc cira Thdnh uj', t4tc

tii5p vd thudng xuy6n ld Ban Thutmg vp,.Thudng truc Thirnh uliz trong t6 chirc,

didu hdnh c6ng viqc 16nh d*o, chi d4o, phOi hqp ho4t d6ng v1i citc co quan tham

muu, giirp viqc fhann iry; ld trung tdm thOng tin, t6ng hqp phpc vu su l6nh dao,

chi dpo cira Thdnh iry.

2. Tryc ti{ip qudn lj tdi san, tdi chinh cira Thdnh iry vir b6o d6m kinh phi, ccr sd

v4t ch6t, phucrng tiqn vd tO chirc phpc vg c6c ho.t dQng cira Thdnh uj', Ban Thubng

vq, Thudng tryc Thdnh iry, c6c co quan tham muu, gitp viQc c0a Thdnh ty'

Di6u 4. NhiQm vg cfia Vin phdng Thirnh riy

1. Nghi6n cri'u, tI6 xu6t vi, thrlc hiQn

1.1. Nghidn cuu, d6 xudt vd giirp Ban Thuong vu va Thudng trgc Thdnh iry

x6y d1mg, thUc hien quy ch6 ldm vidc vd t6 chuc thirc hiQn chucrng trinh c6ng,t6c

cta ean Ctr6p hdnh, Ban Thuong vq vir Thudng truc Thirnh ty; giirp Ban Chdp

hirnh, Ban Thuhng vi.r vir Thudng trgc Th2rnh ty., 
_Ri 

thu vd Ph6 Bi thu Thdnh ty;
th*c hiQn c6ng t6i d6i ngo4i cira thann iry; phdi hqp, diAu hda ho*t dQng cira c5c

co quan tham muu, girip viQc thdnh ty phqc vg 16nh dqo, chi dqo cira Thdnh ty'

i.2. T6ng hqp tinh hinh thqc hign c6c nghi quy5t, quytlt dinh, chi,thi, quy

dinh, quy ch6 cira cap yy cdLp trdn va cua Thir"nh ty.; ho4t d9lg-:1"..?":aP lll:"
qrun darg, Mat tran T6 quoc vir cdc doan th6 chinh tri - xd h6i thdnh ph6 de b6o

c6o Ban Thuong vU, Thudng tryc Thdnh iry.

1.3. La ddu mOi girip Thuong tryc Thdnh iry xir lf c6ng viQc hing ngdyl to

chuc c6ng t6c th6ng tin phgc vp sg ldnh dqo, chi dao cira Thuong t4rc Thdnh iry,

Ban Thu&rg ,u ,a in*i, ty; cung cdp thong tin cho c6c 96p ty co sd, co quan, t6

chuc O thanh ph6 theo qry tlrn. in.o Aoi, Aon 46" c6c t6 ihric d6ng, c6c cAp ty,
c6c co quan 1i6n quan thuc hi€n cn6 dq thOng tin, b6o c6o theo quy d!nh'

1.4. Tiilp nhQn, ph6t hirnh vir qudn lli c6c tdi 1iQu, vdn bdn d5n vd di; quin ly

con d6u. euan lf tdi lieu luu trft co quan cria Thdnh iry vd cria Vdn phdng Thdnh

iry. T6 chtc tritin khai, ung dUng vir qudrn lli c6ng nghQ th6ng tin trong c6c co quan

tham muu, giirp viQc Thdnh iry vd t6 chuc co sd d6ng tryc thuQc; thqc hiQn c6ng

tdLc co y6u theo quy dinh.

1.5. Ti6p nh4n vd xu ly don, thu gtri di5n Thdnh riy, tham muu, theo d6i, d6n

d6c viQc giai quyiit mQt s5 don, thu duqc Thuong trgc Thirnh try giao; ptrOi hqp
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vdi cric co quan chirc ndng tO chric ti5p cOng dAn theo quy dinh.

1.6. Le chri sd hiru tdi sdn cua Thdnh ty theo riy quydn cria Ban Thudng vU
Thnnh ty. B6o d6m diAu kiQn vdt chdt, tdi chinh pnuc vu hoat dQng cira Thdnh ty,
Ban Thudng vg, Thuong trgc Thdnh uy vd cdc co quan tham muu, girip viic
Thdnh uy theo phAn c6ng, phdn cAp.

1.7. TO chuc phgc vu.c6c h6i nghi, cuOc hop cira Thanh try, Ban Thudng vU,
Thudng truc Thdnh ty; ph6i hqp ph"1rc vg c6c hQi nghi, cuQc hgp cira c6c ban d6ng,
co quan thuQc Thdnh ty; tham gia t6 chric phgc vp Dai h6i Oang U9 thanh ph6.

1.8. Cht tri, ph6i hqp tham mm, girip Thdnh ty, Ban Thudng vu Thdnh ty
ldnh dao, chi tlpo c6ng t6c tu ph6p, n6i chinh, phdng, ch6ng tham nhfing, ti6u cuc.

1.9. So kt!t, t6ng kiSt c6ng tric VEn phong Thanh ty.
2. Hufng din, ki6m tra, gi6m s6t

2) Hudng d6n, ph5i hqp b6i du0ng nghiQp vu c6ng t6c v6n phdng, c6ng tric
tdi chinh vd c6ng nghQ th6ng tin cho cdp ty co so vd c6c co quan d6ng truc thu6c
Thdnh 0y.

2.,2. Hu6ng d6n, ki6m tra nghi€p vu vin thu, hru trir cua co quan dang, M[t
trQn T6 qu6c vd cdc $odn th6 chinh tii - xa tr6i d;dp thanh phd vd co so theo quy
dlnh cria ph6p lu4t vA luu trfr, c6c quy dinh crla BanBi thu, cira Tinh ty vd huong
d6n cria Vin phong Trung uong Edng.

^ ^ -,'^2.3. Kidm tra, girim s6t viQc thu, n6p vd su dung d6ng phi d c6c t6 chuc co so
d6ng trgc thu6c Thdnh riy.

3. ThAm ilinh, th6m tra

, 3.1. Dd 6n, v6n b6n dy th6o (ktit lu6n, chi thi, th6ng b6o, c6ng v6n, biio c6o,
k6 hoach, chuo:ng trinh...) cta c6c co quan, t6 chirc truoc khi trinh Ban Ch6p hdnh,
Ban. Thuong ru, Thuong trwc Thranh ty vd: y6u cAu, pham vi, quy trinh, thAm
quy6n ban hanh vd th6 thfc vdn b6n.

3.2. Cht tri ph6i hqp vdi c6c co quan li6n quan th6m dinh n6i dung rlA 6n,
vdn b6n thuQc linh vuc kinh t€ - xd h6i, vd c6c linh vuc kh6c khi du<yc thudng tr\rc,
ban thudng vu thdnh riy giao tru6c khi trinh Thdnh iry, Ban Thudng vq Thdnh ty.

l. Pni6i hqp

4.1. PhOi hop voi c6c ban dang. co quan. t6 chfc li€n quan so t6t, tOng t<6t ve
c6ng tric cta Thdnh uy; so k6t, tdng ker vd sua d6i. b6 sung quy ch6 lam vi€c cria
Thdnh ty, Ban Thudng vp Thdnh rJry.

4.2.Ph}ihqp v6i c6c co quan li6n quan x6y dr,mg, theo d6i vi6c thuc hi6n chir
truong, *6 AO, nguy€n t6c qu6n li tei cilinh, tdi sen;ria Thdnh iry; nim tinh hinh
trong kh6i n6i chinh, b6o c6o kip thdi Thudng truc, Ban Thudng vU Thdnh try.

4.3. PhOi hqp voi c6c ban dring, c6p uy truc thu6c vd c6c c<r quan, t0 chric
li6n quan tham mtru girip Ban thudng vU, Thudng truc thdnh uy chi dpo ki6m tra,



4

gi6m set. so kdt. tong k6t vilc thuc hiQn nghi quy6t, quyet d!nh. chi thi, q.'y giih'

[ry ch6 cta c6p uy clAp tren v]r cta Thdnh uj'vC c6ng tic x?ty dtmg Dfurg, kinh t6 -

xd hQi. qu6c phong, an ninh. nQi chinh...

5. Thqc hiQn cic nhiQm vg kh6c do Ban Thutrng vg, Thutmg trqc thirnh

fry giao.

Chuong III
T6 CHIIC BQ MAY, BIIN CHT, CHE DQ CHINH SACH

Didu 5. T6 chric bQ m6Y, bi6n ch6

1. Lenh dao v6n phdng Thdnh ty g6m Ch6nh v6n phdng vir c6c Ph6 Ch6nh

V6n phong.

2. Bi6n ch6 cira Vin phdng Thdnh iry do Ban Thudng vu Thdnh iiy xem x6t

quyi5t dinh.

Di6u 6. Ch5 d0 chinh s6ch

1. C6n b0, c6ng chirc, nhAn vi6n Vin phong Thdnh iry dugc hu&ng chli d9'

chinh s6ch kh6i Dang, cn6 a9 Urac theo quy dinh hien hdnh'

2. Dugc dito tqo, b6i duOng, quy ho4ch, luAn chuy6n, bO nhiqm, n6ng ng4ch'

ning lucrng vir c6c ch6 d0 chinh srich kh6c theo quy dlnh'

3. Dugc c6p, b6 tri trang thiet bi cAn thi6t d6m b6o di6u kipn ldm viQc'

Chuong IV
TRACH NHIEM. QUYEN HAN

Di6u 7. TrSch nhiQm vir quydn hln cta Ch6nh Vin phdng Thirnh ty

Ld ngudi diAu hdnh chung moi ho?t dQng cua Vdn phdng Thinh rly' chiu

tr6ch nhi$ir truoc Thubng truc va Ban Thudng vq Thanh ty v6 todn bQ cdng tdc

cira Vdn phdng. Tryc tiiip chi d4o, giiri quy€t c6c cong viQc cp th6 sau:

l.XAydpgvdthammuuviQcthgchi6nchucrrrgtrinhlirmviQccriaBan
Thucrng vg vd Thulng tryc Thdnh ttY.

2. Gitp Ban Thudng vv Urvc tiiip ld Thaong truc Thdnh ufl eiei quy6t cOng

"iC. 
iirg 

"ge,, 
d6n d6c fi6mi.u .o ,b, c6c ban, ngdnh. doan th6 thUc hiQn cric chi

thi, ngfri"qui6i,-qrryrit dlnh ciia Thdnh iry. Ti6p nhan vir xt lj ban dAu c6c [o4i c6ng

v5n, dcrn thu gtri Thdnh tY.

3. Hoirn chinh c6c du th6o vin birn cria BCH, BTV Thdnh iy, c6c loqi b6o

c6o cua Ddng b0; duyQt th6 thuc c6c vdn bhn cta Thdnh iry vir c6c Ban xAy dimg

Ddrng, chi d4o t6 chfc in sao, ph6t hdnh c6c loai v6n bAn'
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4. TrUg ti6p chi tl4o cOng t6c t6ng hqp tdi chinh, du<yc sU ty quy6n cira cht
tdi khoan vd c6ng tric tdi.chinh cria c6p tytheo quy6n h4n duqc giao, chiu tr6ch
nhi6m chi dgo viQc mua s6m, sria chira, qu6n lli tdi sin cta co quan.

5. T6 chuc thqc hi6n ciic chri trusng chinh s6ch cta D6ng, ph6p luAt cria Nhd
nu6c trong co quan Vin phong. Quy6t Ointr c6c v6n ae aieu hantr, phOi k6t hqp, h5
trg hopt dQng cta crlc thdnh vi6n trong Vdn phdng c6p iry thgc hi6n nhipm vu
chung vd chti tri c6c cugc hgp cta VEn phdng.

Didu 8. Trfch nhiQm vh quyAn h4n cria cic Ph6 Ch6nh Vin phdng Thirnh ty
1. Ph6 Ch6nh Vin phdng Thirnh ty phU tr6ch tdng hqp
1.1. Girip Ch6nh Vdn phdng theo d6i, d6n d6c, t6ng hqp vi6c chu6n bi di6u

kiQn phqc vp cric h6i nghi Ban Ch6p hdnh,_Ban Thudng vg Thanh iy, Thudng trgc

thifr ylr tham gia 1i ki€n v6.n6i dung, th6 thuc vdn b6n v6i c6c chri dC rin; lGn hC
ch5p m6i, qu6n xuy6n m6r s6 cdng viQc.khi co ydu c6u, di6u hanh c6ng viec cua
Vdn phong khi Chdnh Vdn phong ty quy€n.

1.2. Bi6n tqp du th6o m6t s6 v6n b6n, brio c6o dinh kj,, b6o c6o dQt xu6t, bdo
ciio chuy6n dC do Thuong truc.Thdnh iry vd Ch6nh V6n phdng giao; theo d6i t6ng
hqp tinh hinh c6ng titc cdc Kh6i, quin t1; s6 ligu cta Vdn phdng c6p try. Truc titip
thgc hi6n nhiQm vU titip c6ng ddn.

1.3. Theo d6i, tdng hqp c6ng tric thi dua cta V6n phdng, tryc ti6p chi dao
vi6c [mg dung c6ng nghQ th6ng tin trong ho4t d6ng chuy6n m6n t4i co quan.

1.4. Tham dr,r c6c cuQc hgp dlnh kj, Ban Ch6p hdnh, Ban Thudng vg, Thuong
truc ThAnh ty vd c6c cuQc hqp dugc iry nhiOm kh6c. Kli thay Chrlnh V6n phong
c6c c6ng vdn, biio c6o li6n quan d6n linh vyc c6ng tric dugc giao vd try nhi6m.

2. Ph6 Chrinh Vin phdng Thirnh riy phU tr6ch c6ng t6c Hhnh chinh -
Quin tri

2.1.Tham muu girip Ch6nh Vdn phong chi dao thgc hi6n cric nhi6m vU vA
c6ng tric v6n thu, luu trfr, hdnh chinh quan tri, thanh quy6t to6n trii chinh cira co
quan, d6m bio phucrng ti6n ldm vi6c, di6u hdnh 6 rO phqc vr,r c6ng r6c cho Thudng
truc Thdnh ty, lSnh dao c6c Ban X6y dpg D6ng; tham muu.rong hcro qudn lli tdi
s6n cta co quan D6ng; chdm lo ddi s6ng, vat ch6t, tinh thAn .ho 

"arr 
bQ, c6ng

chric, nhdn vi6n VIn phdng.

2.2. DV c6c cu6c hop vd kf cric vdn brin cria Vin phdng li6n quan dtin linh
vpc c6ng tric dugc giao.

DiAu 9. Tr6ch nhiQm, quydn h4n cfra crin bQ, c6ng chric, ngutri lao tlQng

1. Ch6p hdnh nghiCm chinh c6c cht truong, du<rng l6i cria D6ng, chinh s6ch
ph6p luAt cira nhd nudc; thuc hi6n c6c nghia vU, quy6n hqn dugc quy clinh trong
LuQt crin bQ, c6ng chirc; c6c quy dinh cta dla phucrng, co quan c6ng tiic.

2. Chiu sp 16nh d4o, chi dao, di6u hdnh vd phdn c6ng c6ng vi€c cria l6nh dao
VEn phdng Thdnh iy. Cht dQng nghi€n ciru, tham muu vd thr,rc hiQn nhiQm vp
duoc ph6n c6ng, chiu tr6ch nhi6m truoc l6nh dgo V6n phong Thdnh ty v6 ti6n d6,
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ch6t luqng, hiQu qu6 thUc hiQn cdc nhiQm vu duoc giao. C6 tr6ch nhiQm chung

trong viQc tham gia xAy dpg cdc quy che, quy trinh ldm viQc, k6 ho4ch cdng tric

vd ho4t dQng cria don vi.

3. Ch6p hirnh c6c chti Aq thOng tin, b6o c6o; quirn lj luu trfr h6 so c6ng viQc

khoa hgc vir b,in giao luu trir h6 so qu6n ly theo quy dinh; c6 tr6ch nhiQm qudLn lj',
sri dqng tiri s6n, phu*g tiQn, trang thi.it bi ldm viQc dugc giao.

4. Ph6i hgp chflt.ch€ v6i c6c clon vi, c6 nhAn trong co quan gi6i quy6t c6c

c6ns vi6c li6n quan d6n linh vyc dugc ph6n c6ng theo d6i. Trong qu6 trinh gi6i

qrvE, .Ong riec, n,iu phat sinh nhtng v6n dA mdi ngodi phqm vi, quyCn h4n dugc

giao ttri c6n bq, c6ng chuc xin i ki6n 15nh d4o co quan trudc khi thqc hiQn'

5. Dugc diro tao, UOI duOng nAng cao trinh dQ chuy€n m6n, nghiCp vq.d6p

rlmg dugc y6u cAu thgc thgc hiqn nhigm vu duoc giao; dugc dirm b6o v6 ch6 dQ

tii:i lucrng vd cdc ch6 dg liOn quan d5n ti6n luong theo quy dinh'

6. Thqc hiQn c6c nhiQm vu kh6c theo quy dinh vd ph6n c6ng cria ldnh dgo c<r quan'

Chuong V
cHf Dg LAM VIEC

Ei6u 10. Ch6 d0 lirm viQc

1. Ldnh d4o Vdn phdng Thdnh ty chi d4o c6ng vi0c cua don vi,thong qua

chuong trinh,.k6 ho4ctr- c6ng tilc, citc k6t lufln hqp ldnh 9ao 19 v!'"k€t.1.uqn hqp

giao bin vd v6 nhtng c6ng viQc dQt xuAt. Chrinh Vdn phdng Thdnh iry di€u hdnh,
i^

glal quyer cong vrgc mong qua c6c Ph6 Ch6nh v6n phong Thdnh riy vd cric chuyen

vi6n, ngudi lao dQng.

2. Khi ch6nh v6n phong Thdnh uy di ving thi iry quyan cho mQt Ph6 ch6nh

V6n phong Thdnh ty di-6u hAnh, giAi quyr5t c6ng viQc thudng xuy6n.cria don.vi vd

ttrong uao tanh dpo Thdnh ty, cttc co quan, don vi 1i6n quan vd toirn th6 c6n bQ,

c6ng chirc, ngudi lao dQng trong don vi bi6t'

3. Van phong Thdnh ty hqp dinh k, it nhat 01 thring mqt lan (vdo diu thring'

cirng voi to itrirc rim nour chi b6). hop ddt xuat khi cdn thi6t de denh. gi6 tinh hintt

thuc"hiQn nhi€m vq thang tru6c v,r tri6n khai nhiQm vp cria th6ng ti6p theo. L6nh

dpo Vdn phdng Thanh ty, c6n bQ, c6ng chuc, ngudi lao dQng dugc p]rdn !9ng 
pt"'u

trrich c6c linh vqc c6 tr6ch nhiQm chuan bi nQi dung v6 nhirng van d6 co li6n quan

dugc phAn c6ng phu tr6ch d0 b6o c6o, dua ra th6o luin tai cuQc hop'. Ngodi c6c

cu{c h'p dinh ki. ldnh dqo co quan co th6 h6i.1i dQt xudt tl6 trao ddi thong tin,

th6ng nhAt mQt s6 nQi dung c6ng viQc theo y6u cAu c6ng viQc.

4. Cd,n bQ, c6ng chirc, ngudi lao dQng thgc hiQn thoi gian ldm viQc hanh chinh

theo quy dinh cira BQ LuQt lao dQng vir theo quy dinh cira dcvn vl theo y€u cAu c6ng

viQc; khi ving m4t ph6i xin ph6p, b6o c6o lSnh dgo don vi. Ngodi ra theo y6u cAu

nhiQm vir, lenh dqo co quan c6 th6 y€u cdu c6n bQ, c6ng chuc, ngudi lao dQng 1dm
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th6m gio, ngdy nghi, ngdy 15.

DiAu 11. Ch5 dO <Ii co s6

Ldnh d4o, chuyCn vi€n Vdn phdng Thdnh riy duqc phdn c6ng theo d6i chi,
<lang b0 co sd hdng thdng di co s0 dg i6c cuQc hgp c6p,jy, du sinl ho4t v6i chi,
d6ng bQ cq sd thuc hiQn ch6 dQ th6ng tin b6o c6o vcri ldnh dqo V6n phdng tru6c vd
sau khi di co s6.

Didu 12. C6ng khai minh b4ch cric th6ng tin vd hoSt tlQng cfra Vin phdng

S6n bQ, c6ng chuc, nguoi lao d6ng Vin phdng Thdnh riy du-o. c cung c6p th6ng
tin vc cilc chir truong, duong l6i cria Dang, chinh srich, phrip luat cria Nhd nu6c ri6n
quan d€n chric ndng, nhiQm ru cta V[n phdng; kr5 hoach c6ng t6c hing thang, qu!, 6
thring,.Ol ndm cria co quan, don vi; c6ng t6c didu d6ng, bd nhi6m, mGn nhi6m; ddo
tao, b6i,duong; nang bdc. lucmg, chuy€n ngach, n6ng ngpch lucmg c6ng chric; thgc
hiQn ch6 d0, chinh s6ch d6i v6i can bQ, c6ng chfc, ngudi lao cl6ng trong don v!...

Didu 13. Ch6 dO tg ph6 binh vi ph6 binh, rl6nh gi6 c{n bQ, c6ng chrirc,
ngucri lao tlQng tlon v! hing nim

1. Hing ndm, tflp th6 lenh dao Vin phdng ti6n hdnh ki6m tli6m k6t qud thuc
hiQn chuong trinh c6ng tiic cira Vdn phong vd c6c nhi6m vg dugc Thudng truc,
Ban Thudng vu Thdnh uy giao.

2. Crlc <l6ng chi 16nh dqo V6n phdng tu ph6 binh vd ph0 binh, ki6m di,3m theo
quy dinh cta Di6u lQ D6ng vd Quy ch6 tru6c tap thC lanh dao.

^ ^ ;.. - i.3. Cu6i ndm, moi c5n bQ, c6ng chtrc, nguoi lao d6ng d6u ph6i c6 b6n tu ki6m
di6m c6ng tdc cria c6 nh6n tr6n co tO 

"t 
o. trZch, nhi6m rU a"q" giao; trong nhirng

tru<rng hqp cu th6, lanh d4o V6n phong ph6i hqp v6i Ctri U6 ttrOng nh6t gli ), vOi
crin b6, c6ng chric v6 nhirng nQi dung ph6i ldm 16.

4. Ldnh d4o Vdn phong nhdn x6t d6nh gi6 crln bQ chuy6n m6n thu6c V6n phong,
chuy6n luu h6 so cri nh6n crla ciin bQ, c6ng chirc, ngucri laodQng theo quy dinh.

Didu 14. Ch5 dO b6o m{t
C6n bQ, c6ng chirc, ngudi lao dQng ph6i ch6p hdnh nghi6m chinh quy dlnh

cira D6ng, Nhd nu6c vC bao dam an todn, an ninh ih6ng tinlan ninh rnung ua Uao
v€ bi mat nhd nu6c; phAi.dim b6o an toan, bio m6t th6ng tin trong soAn th6o, luu
trt, gtri nhfn vdn b6n; ch6 d6 b6o crio, luu trfr h6 so, tdi liQu.

Chuong VI
MOI QUAN HE CONG TAC

Di6u 15. VOi Vin phdng Tinh ty
1. Vdn phdng Thanh yy.llgi hnp v6i Vdn phdng. Tinh ty trong cOng tdc

hucrng din nghi€p vr,r, trao d6i UOi OuOng kinh nghl€m vA c6ng tic van phOng c6p
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iry; c6ng t6c tdi chinh DAng, vdn thu, llru trft, c6ng nghg th6ng tin; trong c6ng t6c

tf,5"g tii vd thuc hi6n chi5 dO Uao cao cta Thdnh iry, Ban Thudng vg Thdnh ty v6i

nanlhucrng v1r, Thudng trqc Tinh ty; thirc hiQn cni5 dO bao crio dinh kj'v6i Van

phdng Tinhly vd chiu su huong din, ki€m tra v6 chuy6n m6n, nghiQp vq vh c6ng

ia. tni dru - khen thu&ng cira Vdn phdng Tinh riy theo quy dinh'

2. T4o diAu kiQn cho chuyCn vi0n cira V6n phdng Tinh riy dugc phAn c6ng

theo d6i dla phuong thuc hi6n t6t chuc ndng, nhiQm vu theo quy dinh'

Di6u 16. Vfi Ban Thutrng vU vir Thudng trqc Thhnh iy
1. V6n phdng Th2rnh uy chiu sg ldnh d4o, chi dao v6 mgi m6t c[ra Ban ch6p

hdnh Ding Ub tnanfr ph6 ma rr,;c ti6p, thuong xuy6n lir Ban Thudng vp.vd Thudng

truc ThdJ iry; thr,rc hiQn cne aO Uao'cao, *in 
"hi 

thi vd d6 *r[t c,lc v6n d6 thu6c

trich nhiQm 
"riu 

tintt vuc dugc phdn c6ng v6i Ban Thudng vq vd Thudng trqc

Thdnh ty.
2.Leihdpo V6n phdng Thdnh ty dugc thua lenh Thdnh iry, Ban Thudng vg

Thdnh riy kj th6ng tao t6t l*ufln, y ki6n chi d4o, c6ng vdn, gi6y mdi hqp vd nhtng

vdn bin kh6c dugc iry quY6n.

3. LEnh d4o vir chuy6n vi€n V6n phdng Thanh iry dugc dU cdc hQi nghi Ban

ch6p hdnh, Ban Thudng vu, Thudng trgc Thdnh ty theo quy ch6 ldm viQc cia

Thdnh iry ho[c dq khi bdn nhirng nQi dung thuQc linh vuc dugc phAn c6ng'

Didu 17. Vfi Thulng trgc HQi tldng nhin d6n vir linh <l4o Uy ban nhin

din thhnh ph6

l.VdnphdngThdnhuyvdThutrngtrucHQid6ngnhAnddn,l6nhd4oUyban
nh6n dAn thAnn phO c6 quan hQ phdi hqp tham muu phuc vq sy lSnh dao cta

Thirnh try, Ban Tiuong un, fnn*g trgc Thdnh riy; thqc hign ch5 dQ b5o c6o th6ng

tin tinh itint ,ra chuAn bi c6c vdn b6n trinh Thdnh riy. Ban Thuong v\r Th'dnh iry

theo chucrng trinh c6ng t6c ho{c khi c6 y6u cAu; h6 trg ldn nhau trong tri6n khai

thgc hiQn ,f,ie. uu tham muu c6 gdn v6i c6ng t6c qu6n ly nhir nu6c tr6n c6c linh

vUc kinh t6 - xd hQi, qu5c phong - an {n!. Ldnh d4o Vdn.phdng Thdnh riy dugc

dU c6c ki,hqp HQi d6ng nhan d6n thdnh ph5, c6c ky hSp 
-JY 

ban-nhAndan thanh

pfr5 Wt Uan 
"a" 

nQi dung 1i6n quan d6n c6c linh vgc kinh te - xn h6i, qu6c phdng -

an ninh.

2. C6c nQi dung can thi€t kh6c, lSnh d4o v6n phdng Thdnh iry ldm viQc trqc

titlp v6i Thucrng trUJ UOi d6ng nhAn dAn, lSnh d4o Uy ban nhdn d6n thdnh ph6 dO

ph6i hqp thgc hiQn nhiQm vr; cta mdi bdn.

Ei6u 18. Vfi cic co quan tham muu girip viQc cfia Thirnh ty; c6c phdng,

ban, Uy ban M{t trfn T6 qu5c vir c6c tlo}rn th6 chinh tri xn hQi thuQc thinh
phii; c6c chi, <Iing bQ trqc thuQc Thirnh ty

1. Ph6i hqp tri6n khai thqc hiQn c6c nghi quy6t, quy6t dinh, chi thi, quy dinh,,

quy ch6 cta Trung uong, Tinh vd Thdrnh iry. Ph6i hqp voi c6c Ban Xdy dgng D6ng

tO cfrirc thuc hi€n vi kGm tra, d6nh gi6 k6t qua thyc hi6n c6c chir truong, chi thi,
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nghi quy6t, quy6t a6l, quy chti cria Trung ucrng, Tinh riy vd Thdnh riy.

2. Ph6i hqp nghi6n ciru, hu6ng din triiSn khai cric nghi quy6t, quyiSt dinh, chi
th!, quy dinh, quy ch6 vd ki6m tra theo chric ndng, nhi6m vq dugc giao.

3. Ph6i hgp trao d6i ttr6ng tin; chuAn bi nQi dung, d6 6n phuc vU c6ng r6c l6nh
d4o, chi dpo cria Thdnh riy, Ban Thucrng vU, Thudng trgc Thdnh riy.

4. Ph6i hqp trao aOi, nucmg ddn, gop j trong thyc hiQn vd c6ng t6c chuy€n
mdn vd c6ng tdc c6n b6 theo phd,n c6p.

Didu 19. Vdi Vin phdng HDND vh UBND thirnh ph6

f . Ph6i hqp xdy dlmg c6c chuong trinh c6ng t6c cta Thuong truc HDND vd
UBND pht hqp vdi chucrng trinh ldm vi6c cira Ban Thudng ru vd Thudng tryc
Thdnh riy; d6n d6c thr,rc hi€n c6c th6ng brio, kt5t luQn cta narittrucrng 4r, Thu<rng
tryc Thdnh rly. Thuong xuy6n trao d6i kinh nghiCm c6ng t6c va nhtng v6n tlC c6
li€n quan dtln hopt d6ng cria vin phdng phuc vu c6ng tdc ldnh dao cria rna*r rry,
HDND vd UBND thdnh ph6.

2. Ph6i hqp x6y drmg chuong trinh c6ng tilc toAn kh6a, n6m, th6ng cta Thdnh
iry,,Ban Thudng vu, Thulng truc Thdnh riy, Thucrng truc HEND vd LIBND thdnh
ph6; ph6i hqp thqc hiQn chd d0 b6o c6o t4i citc cuQc giao ban h6ng tuin, thting,
qqii... gita Thu<rng truc Thdnh iry vdi Thucrng truc HDND, I.IBN,D thAnh ph6;
chu6n b! nQi dung trinh hQi nghi Thdnh rly, Ban Thucrng vq, Thudng tryc Thdnh
tf 

.Ph9i hqp. phuc vp t6 chuc dai hQi D6ng; phuc vu cric h6i nghl cua c6p ty,
chu6n bi vd t6 chirc ciic hoat d6ng d6i ngoai cria Bi thu, ph6 Bi thu Thanh riy, ti6p
dAn vd gi6i quy6t dcrn thu...

3. Vdn phdng Thdnh iry c6 tr6ch nhiOm cung c6p c6c v6n b6n cria Trung
uong, Tinh ty vd Thdnh ty theo su chi dao cta Thudng tryc. Th6ng b6o, truydn
dat c6c cht trucrng, ktit luQn cta Ban Thudng vq vd Thudng trr,rc Thdnh riy vC
nhirng v6n tl6 li€n quan; t6ng hqp brio c6o kip thoi nhirng ki6n nghi cta c6c co
quan, dcrn vi ddi v6i Thucrng tryc ho{c Ban Thuong vU Thdnh ty.

DiAu 20. Quan hg c6ng tric giira Linh tISo Vdn phdng Thhnh riy voi Chi
bQ vh t6 chrlc tlohn th6

1. Ldnh dqo Vdn"phdng Thdnh iy ph6i hqp Chi b9 V6n phong trong c6ng tric
chinh tri tu tu&ng; t6 chric nghiCn cuu, hoc tQp, qu6n triQf cric nghi qryt5t*"tu
Trung uong vd cdLp uj'd6ng c6p tr6n cho Aang vi€n,.c6n bQ, c6ng ihirc'cua Van
phdng Thdnh riy; x6y dgng Chi b6 vd t6 chuc dodn th6 trong sqch, virng manh.

2. LAnh dp Vdn phong th6ng b6o v<ri Chi bO vi t6 chuc dodn thii chuong
trinh cdng t6c 6" thrlng, 01 ndm vd ciic c6ng tiic trgng t6m trong ndm tlti Chi bQ vd
t6 chfc dodn th6 cua Vin phdng ph5i hqp lanh d4o, chi aao, tO chtrc thUc hiQn.

3. Lenh dao Vdn phdng. trao OOi vOi Chi bO vA t6 chfc bQ mriy cta Vdn
phdng; d6nh gi6, nh{n x6t va tu c6ch d6ng vi6n trong quy hoach, ddo tAo, b6i
du&ng, b6 nhiQm, luAn chuy6n, di6u.d0ng; vC c6ng tac thi Aua, khen thudng, kj,
luQt vd thgc hi6n ch6 dQ chinh s6ch d6i voic6n bQ, c6ng chuc theo quy dinh.
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4. Lenh dao Vin phong t4o diiu kien cho Chi. bQ, t6 c6ng doan ho4t dQng

dung Di6u 16; ph6i hqp v6i Cni U9 ,a cdc td chric quAn chring cria VEn phdng thgc

hiQn Quy ctr,5 aan chir trong ho4t dgng thpc hiQn nhiQm vp; ch6m 1o ddi s6ng vqt

ch6t vd tinh then cta ciin bQ, c6ng chric, nguoi lao dQng trong dcm vi.

Chuong VII
orTu I<TTOAN THI HANII

Didu 21. T6 chric thqc hiQn

1. Quy chiS c6 hiQu luc til ngdy kf ban htuh vd thay th6 cric Quy ch5 lirm viQc

cria Vin phdng Thanh iry tru6c day.

2. CEn cit Quy ch6 ndy, Vdn phdng Thanh ty ban hanh th6ng b6o ph6n c6ng

nhiqm vU cU th6 aOi voi timg crin bQ, c6ng chirc, nguoi iao dQng Vin phdng Thdnh ty'

3. Ven phdng, Ban T6 chric Thanh riy vi c5c co.quan li€n quan c6 tr6ch

nhi€m thUc nien Quy dinh ndy; n6u ph5t hQn nhfrng dii5m phrit sinh, vu6ng mic
trong qu6 trinh t6 chirc thgc hien thi b6o c6o Ban Thudng ru Thdnh riy b6 sung,

sua d6i kfp thdi.

Noi nhAn: T/NI BAN TIilIONGVU
- Van phdng Tinh iry (b/c),
- Thudng truc Thfuh iry,
- IIDND, UBND Thanh ph6,

- C6c Ban xAy drmg Dang Thnnh tY,
- Kh6i MTTQ vi cdc dodn the CT-XH TP.
- Ven phdng HDND&UBND thanh Ph6,
- L6nh dao, chuyOn vi6n VP. Thanh tY,
- C6c chi, dang b0 co s6,

- LUuVPTU.

Bi THU

Nghi6m Xuin Cutmg

C S,'17
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