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- Cin ctt Pidu 1¢ Pang Céng san Viét Nam;
- Cén cr Quy dinh sO 24- QD/TW, ngay 30/7/2021 ctia Ban Chap hanh Trung
uong Dang khoa XIII vé thi hanh Diéu 1é Dang;

- Can ¢t Quy dinh s6 46-QB/TW, ngay 03/12/2021 cta Ban Bi thu Trung
wong Dang quy dinh chuic nang, nhiém vy, quyén han, t6 chirc bo may co quan
chuyén trdch tham muwu, gilp viéc huyén wy, qudn uy, thi uy, thanh uy truc thuéc
tinh uy, thanh uy”;

- Can cu Quy ché s6 11-QC/TU, ngdy 11/10/2021ctia Ban Chap hanh Pang
bo thanh phd vé quy ché 1am viéc cia Ban Chép hanh Pang b thanh phd Udng Bi
khoa XX, nhiém ky 2020-2025;

- Xét d& nghi cua Vian phong Thanh uy,

Ban Thuong vu Thanh Uy Udng Bi ban hanh Quy ché lam viéc cua Van
phong Thanh iy Udng Bi nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Poi twgng va pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh ve ‘nguyén tac, chue nang, nhiém vy, t6 chirc bd
mdy, trach nhiém, quyén han; ché do lam viéc, méi quan hé cong tac cua Van
phong Thanh ty Udng Bi.

2. Can bd, cong chirc, nhan vién Vin phong Thanh ty chiu su diéu chinh cua
quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Van phong Thanh uy Udng Bi lam viéc theo ché d6 tha trudng, trén co s&
ton trong nguyén tac tap trung dan chu, tép thé lanh dao, c4 nhan phu tréch, thiéu
s6 phuc ting da sb, cip dudi phuc tung cap trén, ca nhan phuc tung t6 chirc.

2. Moi hoat dong cta Van phong Thanh uy déu tuan theo Piéu 1é Dang, phap
ludt ciia Nha nude, Quy ché 1am viée ciua Thanh uy va quy ché nay.

3. Bao dam phat huy néng luc, sd truong cia can bd, cdng chirc, nhan vién;
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dé cao su phdi hop trong qua trinh thuc hién nhiém vu duogc giao, bao dam ky
cuong, dan chi, khoa hoc, minh bach va hi¢u qua trong moi hoat dong.

~ Chuong I
CHUC NANG, NHIEM VU

Piéu 3. Chikc ning

1. Van phong Thanh Gy 1a co quan tham muu, gitp viée cua Thanh uy, truc
tlep va thudng xuyén la Ban Thuong vu, Thuong truc Thanh uy trong to chuec,
diéu hanh céng viéc 1anh dao, chi dao, phéi hop hoat dong véi cac co quan tham
muu, gitp viéc Thanh uy; la trung tdm thong tin, téng hop phuc vu sy lanh dao,
chi dao cua Thanh uy.

2. Truc tiép quan ly tai san, tai chinh cua Thanh Gy va bao dam kinh phi, co s&
vat chét, phuong tién va t6 chire phuc vu cac hoat dong ctia Thanh uy, Ban Thuong
vu, Thudng true Thanh Gy, cac co quan tham muu, gitp viée cua Thanh uy.

Diéu 4. Nhiém vu ciia Viin phong Thanh iy
1. Nghién ctru, dé xuat va thuc hién

1.1. Nghién ciru, dé xuat va gitp Ban Thuong vu va Thuong truc Thanh uy
xdy dung, thuc hién quy ché lam viéc va to chue thic hién chuong trinh cong tac
ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu va Thuong truc Thanh uy; gitp Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu va Thuong truc Thanh uy, Bi thu va Phé Bi thu Thanh uy;
thuc hién cong tac doi ngoai ciia Thanh uy; phéi hop, diéu hoa hoat dong cua cac
co quan tham muu, gitp viée thanh uy phuc vu lanh dao, chi dao cua Thanh uy.

] Tong hop tinh hinh thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dinh, quy ché cua cap uy cap trén va ctia Thanh Uy; hoat dong cua cac cap uy, co
quan dang, Mat tran T6 quoc va cac doan thé chinh tri - xd hoi thanh phd dé béo
c4o Ban Thuong vy, Thuong tryc Thanh uy.

1.3. La dAu méi giap Thuong truc Thanh Gy xir Iy cong viéc hing ngay; to
chirc cong tac thong tin phuc vu su lanh dao, chi dao cua Thuong truc Thanh uy,
Ban Thuong vu va Thanh uy; cung cap thong tin cho cac cap uy co 50, CO' quan, to
chtic & thanh phé theo quy dinh. Theo dbi, don dbe cac td chire dang, céac cap uy,
cac co quan lién quan thuc hién ché d6 thong tin, bao céo theo quy dinh.

1.4. Tiép nhan, phat hanh va quan ly céc tai liéu, van ban dén va di; quan ly
con dau Quan ly tai liéu luu trlr co quan cua Thanh dy va ctia Vén phong Thanh
ty. T chure trién khai, ing dung va quan ly cong nghé thong tin trong cac co quan
tham muu, gitp viéc Thanh uy va td chirc co s& dang truc thudc; thyc hién cong
tac co yéu theo quy dinh.

15 Tlep nhan va xu ly don, thu gui dén Thanh 1y, tham muu, theo ddi, don
dbdc viée giai quyét mot s6 don, thu duge Thuong truc Thanh uy giao; phdi hop
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v6i cdc co quan chire ning t6 chire tiép cong dan theo quy dinh.

1.6. La chu s& hitu tai san cua Thanh (y theo Uy quyén cta Ban Thuong vu
Thanh ty. Bao dam didu kién vat chat, tai chinh phuc vu hoat dong ctia Thanh U uy,
Ban Thuong vy, Thuong truc Thanh uy va céc co quan tham muu, gitp viéc
Thanh Uy theo phan cdng, phan cép.

1.7. T6 chue phyc vu cac hoi nghi, cudc hop ctia Thanh uy, Ban Thudng vy,
Thudng truc Thanh ty; phéi hop phuc vu cdc héi nghi, cudc hop cua céc ban dang,
co quan thugc Thanh dy; tham gia t6 chirc phuc vu Pai hdi Dang b thanh phd.

1.8. Chti tri, phéi hop tham muu, gitp Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh Gy
lanh dao, chi dao cong tac tu phap, ndi chinh, phong, chéng tham nhiing, ti€u cuec.

1.9. So két, tong két cbng tdc Vén phong Thanh uy.
2. Huéng dén, kiém tra, giam sat

2.1. Huéng dan, phdi hop bdi dudng nghiép vu cong tac van phong, cong tac

tai chinh va cdng nghé théng tin cho cép Gy co s& va cac co quan dang truc thude
Thanh uy.

2.2, Hu.’(mg dan, kiém tra nghiép vu van thu, luu trr cua co quan déang, Mat
tran T6 qudc va cac doan thé chinh trj - xa hoi & cap thanh phd va co sé theo quy
dinh cta phap luat vé luu trir, cac quy dinh cua Ban Bi thu, cta Tinh 4y va hudng
dan ctia Vin phong Trung vong Pang.

2.3. Kiém tra, giam sat vigc thu, ndp va sir dung dang phi & céac t chirc co s&
dang tryc thudc Thanh uy.

3. Tham dinh, thim tra

3.1. Dé 4n, van ban dy thao (két luan, chi thi, théng bao, cong van, bao céo,
ké hoach, chuong trinh...) cla cac co quan, to chirc trude khi trinh Ban Chap hanh,
Ban Thuong vu, Thuong truc Thanh uy vé: Yéu cdu, pham vi, quy trinh, thdm
quyén ban hanh va thé thic vin ban.

3.2. Chu tri phdi hop v0i cac co quan lién quan thim dinh noi dung dé én,
van ban thudc linh vuc kinh té - x4 hoi, va cac linh vuc khéc khi duogc thuong truc,
ban thuong vu thanh ty giao truge khi trinh Thanh Gy, Ban Thuong vu Thanh uy.

4. Phoi hop

4.1. Phéi hop voi cac ban dang, co quan, t6 chirc lién quan so két, tong két vé
cong tac cua Thanh uy; so két, téng két va stra ddi, bd sung quy ché lam viéc cua
Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh uy.

4.2. Phéi hop voi cac co quan lién quan xay dung, theo ddi viéc thuc hién chu
truong, ché d6, nguyén tic quan ly tai chinh, tai san cla Thanh Gy; ndm tinh hinh
trong khéi noi chinh, b4o cdo kip thoi Thuong trie, Ban Thuong vu Thanh uy.

4.3. Phoi hop véi cac ban dang, cdp uy truc thudc va cac co quan, to chirc
lién quan tham muu giap Ban thuong vy, Thuong truc thanh uy chi dao kiém tra,
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giam sé}t, SO két, té)ng két viéc thuc hién nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh,
quy ché cua cap uy cap trén va ctia Thanh uy vé cong tic xay dung Dang, kinh té -
x4 hoi, quoc phong, an ninh, ndi chinh...

5. Thye hién cic nhiém vu khac do Ban Thuong vu, Thwong truc thanh
uy giao.

o ,Chweomp Il o
TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE, CHE PQ CHINH SACH

Pidu 5. TS chire bd may, bién ché
1. Lanh dao Van phong Thanh uy gébm Chéanh Vian phong va cac Phé Chanh
Van phong.
2. Bién ché ctia Van phong Thanh ty do Ban Thuong vu Thanh ty xem xét
quyeét dinh.
Piéu 6. Ché @6 chinh sach
1. Can b@, cong chi{c, nhan vién Van phong Thanh iy duoc hudng ché do,
chinh sach khdi Dang, ché dd khéc theo quy dinh hi¢n hanh.
2. Dugc dao tao, bdi dudng, quy hoach, luan chuyén, bd nhiém, nang ngach,
nang luong va cac ché do chinh sach khac theo quy dinh.

3. Puoc cAp, bb tri trang thiét bi cAn thiét dam bao dieu kién lam viée.

) Chuong IV
TRACH NHIEM, QUYEN HAN

Piéu 7. Trach nhiém va quyén han ciia Chanh Vian phong Thanh iy

La nguotl didu hanh chung moi hoat dong cua Van phong Thanh 1y, chiu
trach nhiém trudc Thuong tryc va Ban Thuong vy Thanh ty ve toan bg cong tac
ctia Van phong. Truc tiep chi dao, giai quyet cac cong viéc cu thé sau:

1. X4y dung va tham muu viéc thuc hién chuong trinh lam viéc cua Ban
Thuong vu va Thuong truc Thanh uy.

2. Giup Ban Thuong vu (fruc tiép la Thuong truc Thanh y) giai quyét cong
viée hing ngay, don ddc kiém tra co s@, cac ban, nganh, doan thé thuc hién céac chi
thi, nghi quyét, quyét dinh ctia Thanh uy. Tiép nhén va xtr ly ban dAu cac loai cong
van, don thu giri Thanh uy.

3. Hoan chinh céc dyu thao van ban ctia BCH, BTV Thanh uy, cac loai bao
cdo cua Pang bg; duyét thé thirc cac van ban cua Thanh dy va cac Ban xay dung
Pang, chi dao td chirc in sao, phat hanh céc loai vén ban.
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4. Tryc tlep chi dao cong tac tong hop tai chinh, dugc sy uy quyén cia chu
tai khoan veé cong tac tai chinh cta cap uy theo quyén han duoc giao, chiu trach
nhiém chi dao viéc mua sim, sia chita, quan ly tai san cua co quan.

5. T6 chirc thuc hién céc chu truong chinh sach cua bang, phap luat cua Nha
nudce trong co quan Vin phong. Quyét dinh cac van dé dleu hanh, phéi két hop, hd
trg hoat dong cua céac thanh vién trong Vin phong cdp uy thuc hién nhiém vu
chung va chu tri cac cude hop ctia Vin phong.

Piéu 8. Trach nhiém va quyén han ciia cic Phé Chanh Vin phong Thanh dy
1. Phé Chéanh Vin phong Thanh iy phu trach tdng hep

1.1. GitGp Chanh Vin phong theo déi, don ddc, tong hop viéc chuén bi diéu
kién phuc vu cdc hdi nghi Ban Chép hanh, Ban Thudng vu Thanh uy, Thuong tryc
Thanh uy; tham gia y kién vé noi dung, thé thirc van ban vai cac chu dé an; lién hé
chip mdi, quan xuyén mdt s cong viée khi c6 yéu cdu, diéu hanh cong vigc cua
Vién phong khi Chanh Vian phong dy quyén.

1.2. Bién tap du thao mot s6 van ban, bao cdo dinh ky, bdo cdo dot xudt, bao
céo chuyén d& do Terong trie Thanh uy va Chanh Vian phong giao; theo ddi tong
hop tinh hinh céng tac cac Khéi, quan ly sb liéu cia Vin phong cép ty. Truc tiép
thuc hién nhiém vu tiép cong dan.

1.3. Theo dbi, tong hop cong tac thi dua ctia Vin phong, truc tiép chi dao
viéc img dung cong nghé thong tin trong hoat dong chuyén mon tai co quan.

1.4. Tham dy céc cudc hop dinh ky Ban Chép hanh, Ban Thuong vy, Thuong
truc Thanh uy va cac cude hop dugc y nhiém khéc. Ky thay Chéanh Van phong
cac cong van, béo cdo lién quan dén linh vyc cdng tac duoc giao va uy nhiém.

2. Phé Chanh Vin phong Thanh iy phu triach ¢ong tac Hanh chinh -
Quan tri

2.1. Tham muu gidp Chanh Vian phong chi dao thue hign cdc nhiém vu vé
cong tac van thu, luu trir, hanh chinh quan tri, thanh quyét todn tai chinh cua co
quan, dam bao phuong tién 1am viéc, diéu hanh 6 t6 phuc vu cdng tac cho Thuo‘ng
tric Thanh Gy, ldnh dao cac Ban Xay du’ng Dang; tham muu tong hop quan ly tai
san cta co quan Pang; chim lo doi song, vat chét, tinh than cho can bg, cong
chtrc, nhan vién Van phong,.

2.2. Dy cac cudc hop va ky céc van ban cia Vin phong lién quan dén linh
vuce cong tac dugce giao.

Picu 9. Trach nhiém, quyén han ciia c4n b0, cong chirc, ngwoi lao dong

1. Chép hanh nghigm chinh cac chu truong, duong 16i ctia Dang, chinh sach
phap ludt cua nha nudce; thuc hién cac nghia vy, quyén han dugc quy dinh trong
Ludt can b9, cong chire; céc quy dinh cua dia phuong, co quan cong tac.

2. Chiu su lanh dao, chi dao, diéu hanh va phén cong céng viéc cua lanh dao
Van phong Thanh ty. Chu dong nghién ciru, tham muu va thuc hién nhiém vu
dugc phan cong, chiu trach nhiém trude 1anh dao Vin phong Thanh ty vé tién do,
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chét luong, hidu qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao. Co trach nhiém chung
trong viéc tham gia xay dung céc quy ché, quy trinh 1am viéc, ké hoach cong tac
va hoat ddng cta don vi.

3. Chép hanh cic ché d6 thong tin, bao cdo; quan ly luu trix ho so cong viée
khoa hoc va ban giao luu trit ho so quan ly theo quy dinh; c6 trach nhiém quan ly,
str dung tai san, phuong tién, trang thiét bi lam vi¢e dugc giao.

4. Phbi hop chat ch& voi cac don vi, ca nhan trong co quan giai quyét cac
cong viéc lién quan dén linh vuc dugc phan cong theo ddi. Trong qua trinh giai
quyét cong viéc, néu phat sinh nhimng vAn d& mdi ngoai pham vi, quyén han duge
giao thi can bg, cong chirc xin y kién 13nh dao co quan trudce khi thuc hién.

5. Puoc dao tao, bdi dudng nang cao trinh dd chuyén mon, nghiép vu dap
tmg dugc yéu cau thuc thyc higén nhi¢gm vu duogc giao; dugc dam bao ve cheé do
tidn lwong va cac ché d6 lién quan dén tién luong theo quy dinh.

6. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh va phan cong cua 1anh dao co quan.

~ Chwong V
CHE PQ LAM VIEC

Diéu 10. Ché d6 lam viée

1. Lanh dao Van phong Thanh uy chi dao cong viéc ctia don vi thong qua
chuong trinh, ké hoach cong tac, céac két luan hop lanh dao don vi, két luan hop
giao ban va vé nhitng cong viéc dot xuét. Chanh Vin phong Thanh ty didu hanh,
giai quyét cong viéc thong qua cac Pho Chanh Van phong Thanh ty va céac chuyén
vién, nguoi lao dong.

2. Khi Chanh Van phong Thanh ty di véng thi Gy quyén cho mgt Phé Chénh
Van phong Thanh uy diéu hanh, giai quyét cong viéc thudong xuyén cla don vi va
thdng bao lanh dao Thanh uy, cac co quan, don vi lién quan va toan thé can bo,
codng chirc, nguoi lao dong trong don vi biét.

3. Vin phong Thanh ty hop dinh ky it nhit 01 thang mot lan (vao dau thang,
cling véi tb chire sinh hoat Chi bd), hop dt xuat khi can thiét dé dnh gia tinh hinh
thuc hién nhiém vu thang trudc va trién khai nhiém vu cta thang tiép theo. Lanh
dao Vin phong Thanh dy, can bg, cong chue, ngudi lao dong duge phén cong phu
trach cac linh vuce c6 trach nhiém chuén bi ndi dung vé nhimg van dé co lién quan
dugc phan cong phu trach dé bao cdo, dua ra thao luan tai cudc hop. Ngoai cac
cudc hop dinh ky, 1anh dao co quan co thé hoi y dot xuat dé trao doi thong tin,
thdng nhat mot s6 noi dung cong viée theo yéu cau cong viéce.

4. C4n bd, cong chire, ngudi lao dong thuc hién thoi gian lam vig¢e hanh chinh
theo quy dinh cuia B Ludt lao dong va theo quy dinh cua don vi theo yéu cdu cong
viéc; khi ving mat phai xin phép, bdo cdo lanh dao don vi. Ngoai ra theo yéu cau
nhiém vu, lanh dao co quan co thé yéu cau can bo, cong chirc, ngudi lao dong 1am



thém gid, ngay nghi, ngay 18.
Pi¢u 11. Ché d¢ di co s&

Lanh dao, chuyén vién Van phong Thanh uy dugc phan cdng theo dai chi,
dang bd co so hing théng di co sé du cac cude hop cép uy, dy sinh hoat véi chi,
dang bd co s& thyue hién ché d§ thong tin bao cdo véi linh dao Vin phong trudc va
sau khi di co sé.

Piéu 12. Cong khai minh bach cac théng tin vé hoat ddng ciia Vin phong

Can bd, cong chc, nguoi lao dong Vén phong Thanh uy dugc cung cép thong
tin vé céc chu truong, duong 16i ctia Dang, chinh sach, phép luét ciia Nha nudc lién
quan dén chirc nang, nhiém vu cua Vin phong; ké hoach cong tac hang thang, quy, 6
thang, 01 ndm cua co quan, don vi; cong tac diéu dong, bd nhiém, midn nhiém; dao
tao, boi dudng; nang bac luong, chuyén ngach, ning ngach luong cong chirc; thuc
hién ché d9, chinh sach déi véi can b, cong chirc, nguoi lao dong trong don vi..

Piéu 13. Ché d§ ty phé binh va phé binh, danh gia can b, cong chiic,
nguwdi lao dong don vi hiing nim

1. Hang nam, tip thé lanh dao Vin phong tién hanh kiém didm két qua thuc
hién chuong trinh cong tac ciia Van phong va cac nhiém vu duge Thuong truec,
Ban Thuong vu Thanh uy giao.

2. Cac dong chi lanh dao Vin phong tu phé binh va phé binh, kiém diém theo
quy dinh ctia Piéu 1é Pang va Quy ché trude tap thé 1anh dao.

3. Cubi nam, mdi can bo, cong chire, nguoi lao dong déu phai c6 ban tu kiém
diém cong tac ctia ca nhén trén co s& chirc trach, nhiém vu duoc glao; trong nhung
truong hop cu thé, lanh dao Van phong phdi hop véi Chi bd thong nhit goi y véi
cén b, cong chirc vé nhing noi dung phai lam ré.

4. Lanh dao Van phong nhén xét danh gia can bd chuyen mon thudc Van phong,
chuyén lwu ho so ¢4 nhan ctia cén bd, cong chire, nguoi lao dong theo quy dinh.

Diéu 14. Ché do6 bao mat

Cén bg, cong chuc, ngudi lao dong phai chdp hanh nghiém chinh quy dinh
ctia Dang, Nha nudc vé bao dam an toan, an ninh thong tin, an ninh mang va bao
v€ bi mat nha nudc; phai dam bao an toan, bao mat théng tin trong soan thao, luu
trit, glri nhén vin ban; ché do béo céo, luu trit hd so, tai ligu.

. Chuong VI ]
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 15. Véi Vin phong Tinh iy
1. Van phong Thanh uy ph01 hop véi Van phong Tinh uy trong cong tac
hudng din nghiép vu, trao ddi bdi dudng kinh nghiém vé céng tac vin phong cip
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Qy; cong tac tai chinh Pang, vén thu, luu trl, cong nghé théng tin; trong cong tac
thong tin va thuc hién ché dd bao céo cua Thanh ty, Ban Thuong vu Thanh ty Vol
Ban Thuong vu, Thuong tryc Tinh ty; thuc hién ché d6 bao cao dinh ky vdi Vin
phong Tinh ty va chiu su hudng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu va cong
tac thi dua - khen thudng ctia Vin phong Tinh dy theo quy dinh.

2. Tao diéu kién cho chuyén vién cta Van phong Tinh Gy dugc phan cong
theo d&i dia phuong thuc hién t6t chire nang, nhi¢m vu theo quy dinh.

Pidu 16. V&i Ban Thuong vu va Thuong true Thanh ay

1. Van phong Thanh uy chiu sy lanh dao, chi dao vé moi mit cua Ban Chép
hanh Pang bd thanh phé ma truc tiép, thuong xuyén 1a Ban Thuong vu va Thuong
true Thanh uy; thyc hién ché d6 bao céo, xin chi thi va dé xuét cac van dé thude
trach nhiém cua linh vuc duge phan cong véi Ban Thudng vu va Thuong truc
Thanh uy.

2. Lanh dao Vin phong Thanh ty duoc thira 1¢nh Thanh uy, Ban Thuong vu
Thanh uy ky thong bao két luan, y kién chi dao, cong van, gidy moi hop va nhing
van ban khac dwoc tiy quyén.

3. Léanh dao va chuyén vién Vin phong Thanh Gy dugc du cac héi nghi Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu, Thuong truc Thanh uy theo quy ché lam viéc cua
Thanh ty hodc du khi ban nhitng néi dung thude linh vuc dugc phan cong.

Piéu 17. Vi Thwong truc Hoi dong nhin dan va lanh dao Uy ban nhén
dan thanh pho

1. Vin phong Thanh uy va Thuong truc Hoi dong nhan dén, 1anh dao Uy ban
nhan dan thanh phd c6 quan hé phéi hop tham muu phuc vu sy 1&nh dao cua
Thanh uy, Ban Thuong vy, Thuong truc Thanh uy; thuc hién ché @6 bao céo thong
tin tinh hinh va chun bi cdc van ban trinh Thanh uy, Ban Thuéng vu Thanh uy
theo chuong trinh cdng tac hodc khi c6 yéu cau; hd tro 1an nhau trong trién khai
thuc hién nhiém vu tham muu cé gén véi cong tac quan ly nha nude trén cac linh
vuc kinh té - x4 hi, qudc phong - an ninh. Lanh dao Véan phong Thanh uy dugc
dur cac ky hop Hoi ddng nhén dan thanh phd, cac ky hop Uy ban nhan dan thanh
phd khi ban céc ndi dung lién quan dén cac linh vuc kinh té - x4 hoi, qudc phong -
an ninh.

’ 2. Cac noi dung can thiét khac, lanh dao Van Qh(‘)ng Thanh uy lam vi¢e truc
tiep voi Thuong truc Hoi dong nhan dan, lanh dao Uy ban nhéan dan thanh pho dé
phoi hgp thuc hién nhiém vu cuia moi bén.

Qiéu 18. Véi cac co quan tham muu gitip viée ciia Thanh dy; cic phong,
ban, Uy ban Mit tran T6 qudce va cac doan thé chinh tri xa hgi thudc thanh
pho; cac chi, ding b trwc thuge Thanh dy

l.lPhéi hop trién khai thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh,
quy ché cua Trung uong, Tinh va Thanh ty. Phoi hop véi cac Ban X4y dung Déang
to chtrc thuc hién va kiém tra, danh gia két qua thuc hién céc chu truong, chi thi,
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nghi quyét, quyét dinh, quy ché cta Trung wong, Tinh uy va Thanh uy.

2. Phéi hop nghién ciru, hudng dan trién khai céc nghi quyét, quyet dinh, chi
thi, quy dinh, quy ché va kiém tra theo chirc ning, nhiém vu dugc giao.

3. Phoi hop trao doi thong tin; chuan bi noi dung, dé 4n phuc vu cong tac 1anh
dao, chi dao cua Thanh Gy, Ban Thuong vu, Thuong truc Thanh ty.

4. Phdi hop trao déi, hudng dan gbp y trong thuc hién veé cong tac chuyén
mdn va cdng tac can bd theo phan cap.

Diéu 19. Vi Vin phong HDND va UBND thanh pho

1. Phéi hop xay dung cdc chuong trinh cong tac cua Thudng truc HDND va
UBND phu hgp véi chuong trinh lam viéc cta Ban Thucmg vu va Thuong truc
Thanh Gy; dén dbc thyure hién cac théng béo, két luan ciia Ban Thuong vu, Thu’(mg
tryc Thanh uy. Thudng xuyén trao d6i kinh nghiém cdng tac va nhung van dé ¢

lién quan dén hoat dong cta Vin phong phuc vu céng tac 1anh dao cta Thanh Uy,
HDND va UBND thanh phé.

2. Phéi hop xay dung chuong trinh cc"mg tac toan khoa, ndm, thang cua Thanh
uy, Ban Thuong vy, Thudng tryc Thanh dy, Thuong tryc HDND va UBND thanh
phd; phéi hop thyuc hién ché do bao céo tai cac cude giao ban hing tuén, thang,
quy... gitta Thuong tryc Thanh uy véi Thuong true HDND, UBND thanh phd;
chuan bi ndi dung trinh hoi nghi Thanh uy, Ban Thuong vy, Thuong truc Thanh
dy. Phéi hop phuc vu t6 chuc dai hoi Dang, phuc vu cdc hoi nghi cia cép uy,
chuén bj va td chirc cac hoat dong doi ngoai ctia Bi thu, Phé Bi thu Thanh ¢ ay, tiep
dan va giai quyét don thu...

3. Van phong Thanh Gy c6 trach nhiém cung cép cdc vin ban cia Trung
uong, Tinh ty va Thanh uy theo sy chi dao ciia Thuong truc. Théng béo, truyen
dat céac chu truong, két luén cta Ban Thuong vy va Thuong tryc Thanh uy veé
nhimg van dé lién quan; tong hop bdo céo kip thoi nhing kién nghi cua cac co
quan, don vi dbi véi Thuong truc hodc Ban Thudng vu Thanh uy.

Dleu 20. Quan he cong tac gilra Lanh dao Vian phong Thanh iy véi Chi
b0 va t6 chirc doan thé

1. Lanh dao Van phong Thanh dy phéi hop Chi bo Vin phong trong cong tac
chinh tri tu tudng; t6 chirc nghién clru, hoc tap, quan triét cdc nghi quyét cia
Trung vong va cap uy dang cap trén cho dang vién, can by, cong chuc cua Van
phong Thanh dy; xay dung Chi bd va td chire doan thé trong sach, vitng manh.

2. Lanh dao Van phong théng bao véi Chi bo va té chirc doan thé chuong
trinh cdng tac 6 thang, 01 ndm va céc cOng tac trong tim trong nam dé Chi bd va
t6 chirc doan thé cta Vin phong phdi hop 1anh dao, chi dao, té chirc thuce hién.

3. Lanh dao Vin phong trao d6i véi Chi bd vé t6 chirc bd may clia Van
phong; danh gid, nhan xét vé tu cach dang vién trong quy hoach, ddo tao, boi
dudng, b6 nhiém, luan chuyén, didu ~dong; vé cong tac thi dua, khen thuong, ky
luét va thuce hién ché do chinh sach dbi voi can bg, cong chirc theo quy dinh.
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4. Lanh dao Vian phong tao didu kién cho Chi bo, tb cong doan hoat dong
dung Diéu 1&; phéi hop véi Chi bd va cac t6 chirc quan chiing ctia Van phong thurc
hién Quy ché dan chu trong hoat dong thuc hién nhiém vy; chim lo doi song vt
chét va tinh thén cua can bd, cong chirc, ngudi lao dong trong don vi.

. Chuong A2
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. TH chire thye hién

1. Quy ché c6 hiéu lyc tir ngay ky ban hanh va thay thé cac Quy ché lam viée
clia Vin phong Thanh ty truéce day.

2. Can ctt Quy ché ndy, Vin phong Thanh ty ban hanh théng bdo phin cong
nhiém vu cu thé dbi véi timg can bg, cong chire, nguoi lao dong Vian phong Thanh dy.

3. Vian phong, Ban T chic Thanh Uy va cac co quan lién quan ¢ trach
nhi¢m thyc hién Quy dinh nay; néu phét hién nhimg diém phat sinh, vuong méc
trong qua trinh td chitc thuc hién thi bdo cdo Ban Thuong vu Thanh uy bd sung,
stra dbi kip thoi.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Viin phong Tinh 1y (b/c), ;_‘;.:z;:‘,__\BI THU
- Thudmng truc Thanh uy, e gRb AN
- HDND, UBND Thanh pha,
- Cé4c Ban x4y dung Pang Thanh uy,

- Khéi MTTQ va céc doan thé CT-XH TP,
- Van phong HDND&UBND thanh phd,

- Lanh dao, chuyén vién VP. Thanh uy,

- Céc chi, dang bd co s0,

- Luu VPTU. Nghlem Xuan Cuwong
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