UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG TRUNG VUONG Déc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 96 /QP-UBND Trung Vuong, ngay 23 thdng 7 nam 2021
QUYET PINH

V/v phan cong nhiém vu cia Chi tich, cac phé chu tich UBND,
thanh vién iy ban, can b, cong chire, nhan vién hop dong,
nguwoi khong chuyén trach phwong Trung Vuong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG TRUNG VUONG

Cén cir Lugt Té chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;Ludt sira déi,
bé sung mot 56 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phu va Ludt T, 6 chitc chinh quyé‘n dia
phicong ngay 22/11/2019; -

Can cir Quyét dinh s6 3700 /OD-UBND ngay 05/7/2021 ciia UBND thanh phé
vé viéc phé chudn két qua bau cir chirc danh Chii tich UBND phuong Trung Vuong
khoa II, nhiém ky 2021-2026;

Can cit Quyét dinh s6 3701 /OP-UBND ngay 05/7/2021 ciia UBND thanh phé
vé viéc phé chudn két qua bau cir chirc danh Phé Chi tich UBND phuong Trung
Vuong khoa II, nhiem ky 2021-2026,

Can cir Quyét dinh s6 3702 /OP-UBND ngay 05/7/2021 ciia UBND thanh phé
vé viéc phé chuan két qua bau cir chire danh Phé Chii tich UBND phuong Trung
Vuong khoa 11, nhiém ky 2021-2026;

Can cir Quyét dinh sé6 95/0P-UBND ngay 23/7/2021 cia UBND phuong
Trung Vuong Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban nhén dén phuong
Trung Vwong nhiém ky 2021 — 2026,

Xét d@é nghi ciia Céng chike Vin phong- théng ké phuong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan coéng nhiém vy ctia Chu tich, cdc Phé Cha tich, thanh vién Uy
ban nhan dan, can bg, cong chuc, nhan vién hgp dc"mg va nguoi hoat dong khong
chuyén trach phuong Trung Vuong. Cu thé nhur sau:

L. Nhiém vu cita Chii tich, cac Phé Chii tich, thanh vién Uy ban nhan dan:

1. Pong chi Nguyén Lan Anh: Chi tich UBND phuong.

- Thuc hién nhiém vu, quyén han Chu tich UBND phuong theo Piéu 36 va Diéu
64 cia Luat TS chic chinh quyén dia phuong nam 2015 va nhitng vin dé khac ma
phép luat quy dinh thugc thdm quyén cia Chi tich UBND phudng quyét dinh. Viéc



lanh dao, diéu hanh va quan ly chung vé moi mit hoat dong va cong tac cia Uy ban
nhan dan phuong, cia cac thanh vién uy ban nhan dan phuong.

- Truc tiép phu trach, chi dao cac bé phan: Vin phong - Théng ké, Tai chinh —
Ké toan, Cong an phuong, Quan su phuong; Truc tiép diéu hanh ngan sach, quan ly
st dung can bd, cong tac thi dua khen thudng;

- Lam Chu tich Héi dong nghia vu quéan su phuong; Chu tich Héi déng tu van
thué; Truéng ban cai cach thii tuc hanh chinh; Trudng ban phong chdng tham nhiing;
Trudng ban chi dao phong chéng t6i pham, phong chong ma tuy, phong chéng buén
ban phu ntr, tré em (BCD 138); Truong Ban An toan giao thong phuong; Chu tich
Hoi dong thi dua khen thudng phuong; Truéng Ban Phong chéng thién tai va tim
kiém ctru nan phuong; Truong ban chi dao lién nganh an toan thuc phém phuong;
Trudng ban xoé déi giam nghéo phuong; chu tri hop xét duyét cac déi turong vay vén
thudc ngdn hang chinh sach xa héi; Trudng ban chi dao xay dung xa hoi hoc tap.

- Thyue hién chirc trach, nhiém vu Nguoi phat ngén va cung cap théng tin cho
bao chi cuia UBND phuong.

- Truc tiép chi dao giai quyét hodc iy quyén Phé Chu tich UBND phuong chu
tri, phdi hop giai quyét nhimg vén dé lién quan dén nhiéu nganh, linh vuc & dia
phuong. Trudong hop can thiét, Chu tich UBND phuong c6 thé thanh 1ap céc t6 chic
tu van dé tham muu, giup Chu tich giai quyét cong viéc. Uy quyén mot Pho Chu tich
UBND thay mit Chu tich didu hanh cong viéc cia UBND khi Chu tich UBND ving
mat. Thay mat UBND ky quyét dinh ciia Uy ban nhan dan; ban hanh quyét dinh va
huéng dan, kiém tra viéc thi hanh cac vin ban da phat hanh & dia phuong.

- Tiép dén vao cac ngay thir 5 hang tudn dé xem xét, giai quyét cac khiéu nai, t6
c4o va kién nghi ctia céng dén theo quy dinh cua phap luat.

- La thu truéng co quan; Giit méi lién hé véi UBND thanh phé, Dang uy phudng,
t6 dai biéu HDND thanh phé tmg cir tai dia ban, Thuong truc HDND phuong, Uy ban
MTTQ va céc doan thé chinh tri - x3 hdi cua phuong; Truc tiép theo doi, chi dao khu 1,
khu Pén Céng 3.

2. Pong chi Nguyén Vin Doan - Phé Chii tich UBND Phudng phu trach linh
vire Van hoéa - xa hoi:

- Thuc hién cac nhiém vu theo su phan cong cia Chu tich UBND phuong va
chiu trach nhiém trugc Chu tich UBND phuong vé viéc thuc hién nhiém vu duogc
giao; cung cac thanh vién khac cia UBND chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua
UBND. Ky quyét dinh cia Chu tich UBND phuong khi duoc Chu tich UBND
phuong Gy quyén.

- Tham du day du cac phién hop UBND; thao ludn va biéu quyét nhimg van dé
thudc nhiém vu, quyén han cia UBND phuong.



- La Pho thu truong co quan phuong. Gilp thu truong co quan truc tiép theo doi,
phu trach viéc thuc hién ky ludt, ky cuong cong vu cua can b cong chtrc co quan.

- Chi dao, diéu hanh cac hoat déng vé linh vuc Khéi Van hod - xa hoi; truc tiép
phu trach, chi dao linh vuc: “Bo phdn tié’p nhdn va trd két qua hé so hanh chinh”, van
hoa, thé thao, du lich; Gigo duc - dao tao; Y té; V& sinh an toan thuc phém trong linh
vuc y té; Thong tin - Truyén théng; Truyén thanh; Dén téc - tén gido; Tu phap; Thi
hanh 4n dan su; Lao dong, thuong binh & xa hdi; Dan sd ké hoach hoa gia dinh;
Giam nghéo; Pén on dép nghia; Phong chong té nan xa héi; Cai cach hanh chinh;
Céng nghé thong tin; thuc hién hé théng QLCL ISO theo tiéu chuan Viét Nam
9001:2015; ...

- Lam chu tich H6i déng gido duc qudc phong, Hoi dong phéi hop phd bién gido
duc phap luat; Truéng ban Chi dao phong trao “toan dan doan két xay dung doi song
van hoa” ¢ khu dan cu;

- Giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo thudc linh vuc phu trach.

- La Phé Chu tich thudong truc Hoi ddng thi dua khen thudng ctia phudng; pho
ban chi dao lién nganh an toan thuc phdm trong linh vuc y té; Ph6 trudng ban thuong
thuc ban bién tip cbng thong tin thanh phan phuong;

- Chi dao va thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Chu tich UBND
phuong.

- Gitr méi lién hé véi Uy ban MTTQ, Hoi LHPN, Poan thanh nién, Ho1 LHTN,
Hoi cuu thanh nién xung phong, Cong doan, Hoi nguoi cao tudi: Ho1 Cuu chién binh,
Hoi Nan nhén chat doc da cam; Truc tiép theo ddi, chi dao khu 3, khu 4.

3. Pong chi Nguyén Hong Quing - Phé Chi tich UBND phwong phu trach
linh vue Kinh té:

- Thuc hién céc nhiém vu theo su phan cong cua Chu tich UBND va chiu trach
nhiém trudc Chua tich UBND vé viée thuc hién nhiém vu duoc giao; cung cac thanh
vién khac ciia UBND chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong ctia Uy ban nhén dén.
Tham du day du céc phién hop Uy ban nhan dan; thao luan va biéu quyét nhimg vén
dé thudc nhiém vu, quyén han ctia Uy ban nhan dan. Ky quyét dinh cia Chu tich
UBND khi duge Chu tich UBND 1y quyén. Phu trach cong tac tiép cong dan va giai
quyét don thu khiéu nai, t6 cao thuge tham quyén va thuéc linh vyuc phu trach.

- Truc tiép phu trach, chi dao cic linh vuc cong tac: Tai nguyén - khodng san,
quan ly dét dai, bbi thuong, giai phong mait bz;mg; cac hoat dong vé xay dung co ban,
trat tu xay dung; Thuong mai, dich vu; cong nghiép, tiéu thu cong nghiép; nong - 1am
- ngu nghiép; xay dung nong thon moi; phat trién doanh nghiép, hop tac xi; san
phiam OCOP; vé sinh méi truong; khoa hoc - cong nghé; phong chéng thién tai - tim
kiém ciru nan, ctru hd; phong chay chita chdy; thu y; linh vuc giao théng van tai va
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trat tu do thi; Ban quan ly chg; Ban quan trang; An toan vé sinh thuc phém trong linh
vuc cdng thuong; cong tic thong ké. ..

- Trudng ban phong chay chira chay va phong, chéng chay rimg;

- Pho6 Truéng Ban thuong truc cac ban: Ban quan ly du an cong trinh; Ban phong
chémg thién tai va tim kiém cru nan; Doan kiém tra lién nganh xu ly cac hoat dong
khai thac van chuyén va kinh doanh tai nguyén, khoang san trai phép trén dia ban
phuong; Ban phong chéng thién tai va tim kiém ctru nan phuong; nganh ATTP trong
linh vuc cong thuong; Chi dao va thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua
Chu tich UBND phuong.

- Gitr méi lién hé véi Hoi nong dan, Ho1 Chir thap do, cac Hoi nghé nghiép Truc
tiép theo dai, chi dao khu Dén Céng 1, khu 6.

4. Ong Nguyén Hong Thing - Truéng Cong an phuwong:

- Chiu trdch nhiém truéc UBND, Chu tich UBND vé viéc thuc hién nhiém vu
duogc giao; cung cac thanh vién khac cua UBND, chiju trach nhiém tap thé vé hoat
dong ctia Uy ban nhan dan; bao cdo cong tac trude Hoi dong nhan dan khi duoc yéu
cau.

- Truc tiép chi dao phong trao toan dan bao vé an ninh T qudc, gitr gin trat tu,
an toan xa hoi trén dia ban phudng; Tham muu cho Dang iy, UBND phuong vé cong
tac dam bao an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban phuong; Thuc hién chirc ning
quan ly vé an ninh trét tu, an toan xa héi, cac bién phap phong, chdng t6i pham va céc
vi pham phap luat khac vé an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban phuong theo
quy dinh cua phap luat.

- Tham dy dAy du céc phién hop Uy ban nhan dén; thao ludn va biéu quyét nhimg van
dé thudc nhiém wvu, quyén han cia UBND phuong; Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu
tich UBND phuong giao.

- Giir mdi lién hé véi Hoi nong dan, Hoi Chir thap do, cac Hoi nghé nghiép Truc
tiép theo doi, chi dao khu 5; khu 7.

5. Ong Bui Duy Dao - Chi huy truéng Quan sw phuong:

- Pugc Chu tich UBND phén cong phu trach linh vuc quan su Quéc phong dia
phuong va chiu trach nhiém truéc UBND, Chu tich UBND phuong vé viée thuc hién
nhiém vu dugc giao; cung cac thanh vién khac cia UBND chju trach nhiém tap thé
vé hoat dong cua Uy ban nhan dan; béo cdo cong tac trudc Hoi déng nhan dan khi
duoc yéu cau.

- Tham muu, gitp UBND phuong t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cia
UBND phudng trong linh vuc quan su Québc phong dia phuong theo quy dinh cua
phap luat.



- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua phap luat vé dan quan tu
vé, quoc phong toan dan, nghia vu quan su va cac van ban cé lién quan clia co quan
c6 tham quyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND phuong giao.

- Gitt mbi lién hé véi Hoi nong dan, Hoi Chir thap do, cac Hoi nghé nghiép Truc
tiép theo ddi, chi dao khu 2; khu Pén Céng 2.

II. Phan cong nhiém vu cuia cic cong chirc UBND phwong Trung Vuong, cu
thé nhu sau:

1. Ba Pham Thi Hoai: Cong chirc Vin phong - Thong ké

- Thuc hién theo muc 3, Piéu 2, Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 cia B6 Noi vu Huong dan mét sé quy dinh vé can bg, cong chire cip xa
va nguoi hoat dong khéng chuyén trach & cap xa, ¢ thén, té dan phd;

- Tiép nhin ho so va tra két qua tha tuc hanh chinh tai b phén "Tié}) nhan va
tra két qua ho so hanh chinh™; ghi chép day du s6 lugng van ban va xac nhan chir ky
c6 thu 1é phi cia cong dan vao s theo di dé thuan tién cho cong tac quéan 1y tai
chinh;

- Quan ly con d4u ctia HDND va UBND ding quy dinh (riéng déu chifng thuc
do cong chirc Tu phap - hd tich quan ly);

- Thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc.

- Theo do1 va quan ly quy trinh ISO, cong tac cai cach hanh chinh;

- Phu trach cong tac Thi dua - khen thudng cua phuong;

- Tham muu dé xuat xay dung ké hoach quan ly can bd, cong chtre thuc hién ky
cuong, ky luat hanh chinh, van minh cong s&; quan Iy luu trir hé so can b, cong
chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach; theo dai téng hop viéc lay v kién cua nhan
dan vé thai do phuc vu nhan dan cua can bg, cong chirc phuodng;

- Pé xuét viéc chuyén cac loai vin ban dén trinh Chu tich hodc Phé Chu tich
UBND phuong phé duyét; Du va ghi bién ban cac cudc hop cia UBND do Chu tich
UBND phudng chi tri; Théng bao bang van ban cac két luan cta Chu tich, cac pho
Chu tich UBND phudong chu tri cac cude hop do dén cac bo phén co lién quan;

- Ra soat vin ban cia UBND phudong dam béo thé thire quy dinh, trudc khi trinh
lanh dao ky, dong déu; md s6 quan 1y coéng van di, dong diu, vao sb cong van luu lai
ban chinh quy dinh; Phu trach cong tac luu trit cia phuong.

- Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc hang nam bao cédo
UBND phuong, dé UBND phuong trinh cap c6 thim quyén phé duyét;

- Lam thi tuc lién quan dén viéc bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén
cong tac, tiép nhan, cir di hoc, nang luong, thi tuyén, chuyén ngach, nghi huu dbi voi

can bg, cong chirc va nguoi lao dong;



- Quan ly phu trach tai san trang thiét bi tai bd phan tiép nhan va tra két qua hd so
hanh chinh phuong; La pho truéng ban bién tap cong thong tin thanh phan phuong.

- Hang nam tong hop ké khai tai san ctia cén bo cong chire theo quy dinh;

- Mé s6 theo dai tién do thuc hién nhiém vu cua CBCC theo chi dao phan cong
clia c4c lanh dao UBND phudng; theo di viéc chap hanh thoi gian lam viée dbi véi
can bg cong chirc trong co quan lam co s& binh xét thi dua.

- Thyuc hién nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat va do Chu tich UBND
phuong giao.

2. Ba Nguyén Thi Ha: Cong chirc Vin phong - Thong ké

- Thue hién Thuc hién theo muc 3, Piéu 2, Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 ctia B6 Noi vu Hudng din mét sé quy dinh vé can bg, cong chire cap xa
va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap x4, & thén, t6 dan pho;

- Theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam viéc dinh
ky va dot xuat ciia HDND, Thuong truc HDND, UBND, Chu tich UBND phuong;

- Gitip Thuong truc HDND va UBND phuong t6 chiic cac ky hop; Phu trach
cong tac chuin bi cac diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong cuia HDND,
UBND phuong;

- T(;mg hop, theo doi va bao cdo viéc thuc hién quy ché 1am viéc cua UBND
phuong va thuc hién dan chi & co so theo quy dinh cua phap luat;

- Du thao, chuyén cac van ban, tai liéu theo yéu cau cua thuong truc HDND va
UBND phuong. Chu tri, phdi hop véi cong chirc khic téng hop, théng ké, du thao
bao céo tinh hinh phat trién cong nghiép, thuong mai, dich vu va cac hoat dong kinh
té - xa hdi cia phuong hang thang, quy, nam... trinh thudng truc UBND phudng.

- Theo d&i s6 giao ca va ky vao s giao ca ctia bao vé UBND phuong;

- Thong bao thoi gian, dia diém, thanh phfm, noi dung cac cudc hop thuong ky,
céc cude hop dot xut cia HDND, UBND Thanh phd va HDND, UBND phudng dén
cac thanh phéan c6 lién quan theo lich céng tac hang thang ciia Thudng truc 3 bén
hodc khi c6 yéu cau; dén dbc cac thanh phfin trudc khi hoi nghi lam viéc;

- Pé xuét va thuc hién mua sdm, cép phét trang thiét bi, vin phong phim, ché
nudc phuc vu nhiém vu chung;

- Tham muu thanh 1ap doan, chuan bj hoa, qua cho doan trong cac hoat dong
déi ngoai, tham, viéng; bd tri tiép khéch khi dén 1am viéc voi UBND phuong;

- Thuc hién cong tac thong ké, phdi hop véi Chi cuc Théng ké théng ké theo
dinh ky;

- Quan xuyén, dén dbe cac bd phén lién quan trong cong tac ndi vu, trat tu va vé
sinh trong ngoai co quan. Kip thoi dé xuét véi Phé Chu tich UBND phuong phu trach
VHXH nhiing ndi dung lién quan, dam bao moi trudong cong tac an toan, sach sé;



- B6 tri lich st dung Héi trudng, phong hop clia cac td chirc ¢é nhu cu sir dung;
Quéan Iy tai san héi truong, phong hop, phong tiép céng dén, kho ciia co quan; 14 thu ky ban
bién tap cng thong tin dién tir thanh phan phuong.

-Thuc hién cac nhiém vu khéac theo quy dinh cua phap luat va do Chu tich
UBND phuong giao.
3. Ba Poan Thi Hang- Cong chire Tai chinh - Ké toan:

- Thuc hién theo muc 5, Piéu 2, Théng tu sé 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 cua Bd Noi vu Huéng dan mét s6 quy dinh vé can bd, cong chire cap xa
va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cép x4, & thén, t dan phf);

- Phu trach cong tac ké toan, chiu trach nhiém téng hop, bao cdo cong tac tai
chinh ngan sach hang thang, quy, ndm va cac bao cdo khac theo quy dinh.

- Tham muu cho UBND phuong trong viéc td chirc thuc hién xay dung du toan
ngudn thu chi ngan sach, quyét toan ngan sach hang nam.

- Thuc hién quan 1y hé so, dam bao cac thi tuc thanh quyét toan dbi vai cac du
an dau tu xay dung co ban theo ding quy dinh.

- Thue hién cédc du 4n vé tai san cong tai phuong.

- Tham muu béo céo dinh ky thang, quy, nim vé céng tac thuc hién cac cong
trinh XDCB, tinh hinh giai ngan, thanh quyét todn no dong XDCB, tién do thuc hién.

- Theo dbi, dén dbc céc khoan thu thué, phi theo du toan ngan sach giao.

- Thuc hién céac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh va do
Chu tich UBND phuong giao.

4. Ba Tran Thi Anh Thuong - Cong chirc Tai chinh - Ké toan:

- Thuc hién theo muc 5, Piéu 2, Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 cia Bo Noi vu Hudng dan mét s6 quy dinh vé can b, cong chire cdp xa
va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cép x4, & thon, t6 dan phé;

- Phu trach linh vuc chi thudong xuyén phuc vu cac nhi€m vu chinh tri cua dia
phuong;

- Quan ly Bao hiém x4 hdi - cic ché do theo quy dinh ctia can bd cong chirc
phuong.

- C6 trach nhiém hudng dan cac bd phan, ban, nganh, doan thé thanh quyét toan
dam bao dung quy dinh cua tai chinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich UBND phuong giao.

S. ()ng Cao Long Giang - Cong chirc Dia chinh — Xay dung — D6 thi va moi
truong:

- Thuc hién theo muc 4, Piéu 2, Théng tu sé 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 cia B§ Noi vu Hudng dan mot sb quy dinh vé can bg, cong chuc cép xa
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va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xd, ¢ thén, t6 dan phé;

- Tham muu cho UBND phuong t6 chic thuce hién nhiém vu, quyén han cua
UBND phudng trong céc linh vuc: Pat dai, Tai nguyén, khoang sin trén dia ban khu
1, khu 2, khu 3, khu 4, khu 5, khu 6, khu 7.

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu:

- Lap sb dia chinh dbi véi chii sit dung dat hop phép, 1ap s6 muc ké;

- Tham muu cho UBND phuong xét duyét nguon gdc dat ddi voi cac hg gia
dinh, c4 nhan trong cdng tic cip gidy chimg nhén quyén sir dung dit va giai phéng
mit bang. Thuc hién chinh 1y su bién déng dat dai trén sé va ban db dia chinh da
duoc phé duyét trén

- Ra soét cac diém quy hoach cip dat xen cu, dbi du tham muu UBND phuong
trinh UBND thanh phé phé duyeét.

- Thu thap tai liéu, sb liéu vé sb luogng, chat luong dét dai, tham gia xay dung
quy hoach, ké hoach st dung dét dai; kiém tra viéc thuc hién quy hoach, ké hoach str
dung dét dai, s6 liéu théng ké, quy hoach - ké hoach st dung dat dai.

- Theo doi, téng hop cac s6 liéu, bao cdo thuc hién cac nhiém vu lién quan dén
linh vuc 1am nghiép trén toan dia ban phuong;

- Tuyén truyén, phd bién cic chinh sach phép luat vé dit dai, tham muu giai
quyét tranh chap vé dit dai, thuong xuyén kiém tra nham phat hién cac trudng hop vi
pham dét dai, tai nguyén, khoéng san.

- Phéi hop véi cac co quan chuyén mon cép trén trong viéc do dac, lap ban dd
dia chinh, ban dd dia gidi hanh chinh, gidi phong mat b::ing.

- Thu thap théng tin, téng hop s6 liéu, ldp s6 sach cac tai liéu va xay dung céac
bdo cdo vé mdi truong va da dang sinh hoc theo quy dinh ctia phap luét;

- Tham muu xay dung ké hoach va té chuc thuc hién nhiém vu gilr gin, bao vé
moi truong trén dia ban phuong. T chitrc van dong nhan dan xay dung néi dung bao
vé moi truong trong huong udc, quy udce cua khu dan cu.

- Tham muu cdng tadc quan ly trat tu do thi, giao thdng van tai (duong thuy,
dudng bg, duong sat...).

- Tham muu giai quyét cdc tranh chép, khiéu nai, t6 co, kién nghi vé méi
truong theo quy dinh cua phép luat.

- Tham muu cho UBND phudng ldp béo céo dinh ky hang thang, quy, nam vé
cong tac dat dai trén dia ban.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phéap luéat chuyén nganh va do
Cht tich UBND phuong giao.

6. Ong Vii Vin Nghién - Cong chirc Dia chinh — X4y dung — dé thi va mdi

truong:



- Thuc hién theo muc 4, DPiéu 2, Théng tu s6 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 cua B6 No1 vu Hudng din mot sb quy dinh vé cén bo, codng chuc cép X3
va nguol hoat dong khong chuyén trach & cép x4, & thén, to dan phé;

-Tham muu UBND phuong t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén han cua UBND
phuong trong cac linh vuc: DAt dai, Tai nguyén, khodng san trén dia ban khu Dén
Cong 1, 2, 3.

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu:

- Lap s6 dia chinh d6i voi chu sir dung dat hop phép, lap s6 muc ké;

- Tham muu cho UBND phuong xét duyét ngudn goc dat déi vai cac hd gia
dinh, c4 nhén trong cong tac cip gidy chimg nhin quyén s dung dit va giai phong
mat bé’mg. Thuc hién chinh ly su bién dong dét dai trén sb va ban do dia chinh da
dugc phé duyét trén

- Ra sodt céc diém quy hoach cip dat xen cu, déi du tham muu UBND phudng
trinh UBND thanh phé phé duyét.

- Thu thép tai liéu, sb liéu veé so lugng, chat lugng dét dai, tham gia xdy dung
quy hoach, ké hoach str dung dét dai; kiém tra viéc thuc hién quy hoach, ké hoach sur
dung dat dai, sb liéu théng ké, quy hoach - ké hoach str dung dat dai.

- Tuyén truyén, phd bién cic chinh sach phap lut vé dat dai, tham muu giai
quyét tranh chép vé dat dai, thuong xuyén kiém tra nham phat hién cac truong hop vi
pham dat dai, tai nguyén, khoang san.

- Theo doi, téng hop céc sb liéu, bdo cdo thuc hién cac nhiém vu lién quan dén
Iinh vuc nong nghiép, ngu nghiép, thiy san.

- Theo ddi, quan ly cac cong trinh dé va hanh lang an toan dé, truc tiép hudng
dan nghiép vu t6 quan Iy dé va céc cong trinh diéu tiét nudc phuc vu san xuét nong
nghiép.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va do
Chu tich UBND phuong giao.

7. Ba Pao Thi Hién - Cong chirc Pia chinh-Xay dung-Do6 thi va M6i truwong:

- Thuc hién theo muc 4, Piéu 2, Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 ctia B Noi vu Huéng dan mét s6 quy dinh vé can b, cong chirc clp xa
va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cAp x4, ¢ thén, td dan phé;

-Tham muu UBND phuong td chic thuc hién nhiém vu, quyén han cia UBND
phuong trong cac linh vuc: Xay dung - D6 thi va moéi truong trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat.

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu:

- Tham muu x4y dung van ban chii truong, danh muc céc cong trinh du tu xay

dung cong trung han va hang nam.



- Quan ly, theo ddi cong tac 1ap hd so khao sat, thiét ké, thi céng, hé so thanh
quyét toan, ho so quan ly chat lugng cac cong trinh xay dung trén dia ban phuong.

- Tham muu UBND phuémg hoan thién céc thi tuc dé thim dinh ho so thiét ké -
du toén, hd so quyét toan cac cong trinh trinh UBND thanh phé phé duyét;

- Quan ly, thuc hién kiém tra giam sat chat lugng, tién do thi cong cac cong trinh
trén dia ban;

- Tham muu cho UBND phuéng ldp béo cao dinh ky hang thang, quy, nam vé
cong tac xay dung co ban trén dia ban.

- Theo d&i, tdng hop cac sb lidu, bao céo thuc hién cac nhiém vu lién quan dén
thuong mai, dich vu, cong nghiép, tiéu thii cdng nghiép, xay dung néng thén méi, an
toan thuc pham linh vuc néng nghiép trén toan dia ban phudng.

- Tham muu cong tac quan ly trat tu xay dung trén dia ban;

- Theo déi, téng hop céac s6 lidu, bao cdo thuc hién cac nhiém vu lién quan dén
san phdm OCOP, phat trién doanh nghiép, hop tac xa, dé an tdi co cau nganh nong
nghiép trén toan dia ban phuong.

- Truc tiép nhén va giai quyét hd so hanh chinh thudc linh vuc dia chinh-xay
dung tai bd phén tiép nhan va tra két qua ho so hanh chinh cia UBND phudng.

- Theo déi, téng hop céc sb liéu, bao cdo thuc hién cac nhiém vu lién quan ban
quan ly cho, phong chay chira chay, khoa hoc cong nghé; la thanh vién ban bién tap
cdng thong tin dién tir thanh phan phuong. '

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phép luét chuyén nganh va do
Chu tich UBND phuong giao.

8. Ba Ngo Thi Kim Phuc - Cong chire Tw phap - Ho tich:

- Thuc hién theo muc 6, Piéu 2, Théng tu sé 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 ctia Bd Noi vu Huéng din mét s quy dinh vé can bg, cong chirc cap x4
va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap x4, & thon, t6 dan phd;

- Thuc hién nhiém vu cong tac hd tich, chimg thue, chimg nhén va theo doéi vé
quédc tich trén dia ban phuong theo quy dinh ctia phap luat;

- Truc tiép nhan va giai quyét hd so hanh chinh thudc linh vuc tu phap — ho tich
tai bo phan tiép nhan va tra két qua hanh chinh cia UBND phuong. La thanh vién
ban bién tip cong thong tin dién tir thanh phan phuong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cuia phap luét chuyén nganh va do
Chu tich UBND phuong giao.

9. Ong Pham Vin Yén - Cong chirc Tw phap - Ho tich:

- Thuc hién theo muc 6, Piéu 2, Théng tu sé 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 ctia B6 Noi vu Hudng dan mét s6 quy dinh vé can bo, cong chic cap xa

va nguoi hoat déng khéng chuyén trach & cap xa, & thén, to dan phd;
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- Tham muu, giup UBND phuong t6 chie thuc hién nhiém vu, quyén han cta
UBND phuong trong linh vuc tu phép trén dia ban theo quy dinh cia phép luat.

- Kiém tra, ra soat cac van ban quy pham phap luit cia HDND va UBND
phuong béo cao co quan co thdm quyén xem xét, quyét dinh; tham gia, theo d&i cong
tac thi hanh an dan su, hinh su trén dia ban phuong;

- Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac thuc hién cong tac hoa giai & co s&; phéi
hop véi cac cong chuc Dia chinh — xdy dung — do thi va méi truong thuc hién nhiém vu
trong cong tac quan ly trat tu d6 thi va xay dung.

- Phu trach cong tac tuyén truyén phé bién gido duc phép luat, to chirc ldy y kién
nhan dan.

- Thuc hién xay dung lich tiép cong dan, cong tac tiép nhan, ra soat, phan loai va
xtt Iy don thu theo quy dinh va xay dung béo cao dinh ky vé viéc tiép cong dan.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctua phéap ludt chuyén nganh va do
Chu tich UBND phuong giao.

10. Ong Nguyén Xuén Tiu - Céng chirc Vin héa- Xa hdi (phu trach Vin
hoa - Thong tin):

- Thuc hién theo muc 7, Piéu 2, Théng tu sé 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 cua B& Noi vu Hudng din mét sb quy dinh vé can bo, cong chuc cép xa
va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cép Xa, ¢ thon, t6 dan phé;

- Tham muu té chtc thuc hién nhiém vu, quyén han cia UBND phuong trong
cac linh vuc: Van hoa, thé thao, du lich, gia dinh, thong tin, truyén thong, gido duc
theo quy dinh cia phép luat.

- Té chirc, theo ddi va bao cao vé cac hoat dong van hoa, thé thao, du lich, gia
dinh, thong tin, truyén théng, gido duc trén dia ban; té chire thuc hién viéc xay dung
doi séng van hoéa & cong déng dan cu va xdy dung gia dinh vin hoa trén dia ban
phuong;

- Thue hién c4c nhiém vu théng tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - xa hoi &
dia phuong. Chi dao cong tac truyén thanh ciia phuong; chiu trach nhiém bién tap,
téng hop cac ndi dung thong tin tuyén truyén cac linh vuc hoat dong ciia phuong. ..

- Phu trach céng tac truyén hinh truc tuyén; bang dién tir ciia co quan; La thanh
vién_ban bién tip cong thong tin dién tir thanh phan phuong;

- Theo dai linh vuc Cong thuong trén dia ban. Tham muu td chire thue hién cac
van ban, ké hoach, chuong trinh dam bao an toan thuc phém, chu tri phéi hop vai
tram y té t& chirc théng tin tuyén truyén.

- Chu tri, phéi hop vai cong chire va lanh dao khu phé, t6 dan phé xay dung quy
udc, huong udce ¢ thon, khu phé va thuc hién cong tac gido duc trén dia ban phuong.

11



- Thyc hién cac nhiém vu chuyén mén khac theo quy dinh cta phap luét va do
Chu tich UBND phuong giao.

11. Ba Hoang Thi Kim Dung - Cong chirc Vin héa - xa hdi (phu trach cong
tac LD -TB XH):

- Thuc hién theo muc 7, Diéu 2, Théng tu sé 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 cia B Noi vu Huéng dan mét s6 quy dinh vé can bo, cong chirc cap xa
va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ ce"ip x4, & thén, td dan phé;

- Thong ké dan sé - lao dong- viéc 1am - nganh nghé trén dia ban; theo déi, tong
hop, bdo céo vé sb lugng va tinh hinh bién déng céc déi tugng chinh sach lao
dong, thuong binh va xa hoi; thuc hién viéc chi tra cac ché do déi véi nguoi huong
chinh sach xa hoéi va nguoi c6 cong; quan ly cong trinh ghi cong liét si; thuc hién cac
hoat dong béo tro xa hdi trén dia ban cép phuong;

- Thuc hién cac hoat dong bao tro xd hdi, xda doi giam nghéo trén dia ban;

- C6 trach nhiém thong ké, bdo cdo quéan ly vé tinh hinh tré em trén dia ban véi
co quan cép trén va UBND phuong; Trién khai thuc hién cac nhiém vu khac vé cong
tac tré em theo quy dinh;

- Thyc hién trién khai theo chuong trinh cong tac hang thang, quy, nim vé Dan
s6 - Xo6a doi giam nghéo - Té nan xa héi trén dia ban phuong va céc thong tin bao cdo
thuong ky, dot xuét thude linh vuc Tré em- Dén sé - Xo6a déi giam nghe¢o - T¢€ nan xa
hoi theo quy dinh. Phéi hop tham muu cong tac phong chéng tdi pham, phong chéng
ma tuy, phong chong buén ban phu nir, tré em (BCD 138);

- Thuc hién ban bao hiém y té tu nguyén tai UBND phudng cho céc cong dan
c6 yéu cau;

- Chiu trach nhiém trong cong tac quan ly tién mat (Thu quy ) theo quy dinh;

- La thanh vién ban bién tap cong thong tin dién tir thanh phan phudng;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phép luat chuyén nganh va do
Chu tich UBND phuong giao.

III. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia nhin vién hop dong,
nguoi hoat dong khong chuyén trach:

- Nhan vién hop dong, ngudi hoat dong khong chuyén trach chiu trach nhiém
truéc Uy ban nhan déan va Chi tich Uy ban nhén dan phuong vé nhiém vu chuyén
mon duge Chu tich UBND phudng phén cong, thuc hién cac nhiém vu cu thé sau:

1. Ong Nguyén Thanh Luan -Phé Chi huy truéng Quéan sw phuwong - cin
bg thi y - Can bg phu trach cong tac té nan xa héi: ‘

- Chiu trach nhiém truéc Chi huy truéng, Chinh tri vién vé nhiém vu duoc
phan cong;

- Pé xuat v6i Chi huy trudng, Chinh tri vién vé ké hoach, ndi dung, bién phap
chi dao va té chirc thuc hién nhiém vu duoc phan cong;
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- Téng hop két qua thuc hién cac nhiém vu va bao céo véi Chi huy truéng,
Chinh tri vién.
-Tham muu cho UBND phuong vé cong tic thi y theo thdm quyén;
- Huéng dan hoat dong ddi véi doi ngii cong tac vién thu y trén dia ban hoat
déng theo quy ché da duoc UBND phuong phé duyét;
- Tham muu céng tac phong chong téi pham, phong chong ma tuy, phong chéng

buoén ban phu nir, tré em (BCD 138);

-Thuc hién nhiém vu khac do lanh dao UBND phuong giao.

2. Ong Vii Vin Luin -Phé Chi huy trudmg Quén sy phwomg - Nguwoi hoat
déng khong chuyén trich phu trach cong tac truyeén thanh:

- Chiu trach nhiém trudéc Chi huy truong, Chinh tri vién vé nhiém vu duoc
phén cong;

- bé xuat v6i Chi huy truéng, Chinh tri vién vé ké hoach, ndi dung, bién phap
chi dao va td chirc thue hién nhiém vu duogc phén cong;

- Téng hop két qua thuc hién cac nhiém vu va bdo céo v6i Chi huy trudng,
Chinh tri vién.

- Phu trach cong tac thong tin, truyén thanh cia phuong dén céac khu dén cu; phu

trach truyén thanh truc tiép cac ky hop HDND phuomg, tham muu dé xuét tin bai, ndi
dung phéat thanh; thuc hién nhiém vu theo phan cong cua cong chuc van hoa xa hoi
phudng lién quan dén cong tac truyén thanh va cic nhiém vu khac theo quy dinh cua
phap luét va do 1anh dao UBND phuong giao.

3. Nhan vién ity nhiém thu thué, 1€ phi:

- C6 trdch nhiém 1ap s6 bé thué dat phi ndng nghiép trén dia ban phuodng;
- Phéi hop véi bo phan dia chinh va cac khu dén cu ra soét, diéu chinh dién tich

su dung dat cta cac hé gia. dmh dé tong hop, diéu chinh bd sung kip thoi vao sé bd

thué dat phi nong nghlep, ;
- Trién khaj ké hoach thu thue dat phi néng nghiép d6i véi cac khu phéd; Thuc

hién nghiém tic ché do.thu nép, quan ly tién thué theo dung quy dinh.
- Thuc hién cdc nhiém virkhéc theo quy dinh ctua phap luat chuyén nganh va do

Chu tich UBND phuéng giao.
4. Nhan vién bao vé co quan:

- C6 trach nhiém bao vé tru s co quan theo Hop dong lao déng da ki. Trong
giir xe dap, xe may, giif gin trat tu trudc tru s& co quan Uy ban phudng, dong thoi
hudng dan té chic va cong dan lién hé tai bo phan "Mot cira" cia UBND phuong.

- Khi céc t chirc ca nhan dén lién hé cong tac, phai béo céo xin y kién khi nao
dugc su ddng ¥ cta lanh dao méi dugc cho 1én dé lién hé cong tac.

- bam bao tai san cua co quan, khong dugc tu y cho mugn, cho nguoi ngoai
Vao co quan ngoai gio lam viéc.

- Hang thang xdy dung lich truc tru s¢ co quan dam bao truc 24h/24h trong
ngay, thuc hién ky so giao ca theo quy dinh.

- Thuc hién cham soéc cay xanh trong khudn vién tru s&¢ co quan UBND

phuong.
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IV. Mit s6 hru y khi thwe hién nhiém vu:

- Tét ca cac can b, céng chic khi tham muu cac vian ban cho UBND phuong
phai thuc hién ra soéat va ky nhay truéce khi trinh lanh dao UBND phuong ky, ban
hanh.

- Céc tai liéu phat hanh cho nguoi nhéan co dia chi hom thu céng vu trong co
quan UBND phuong thi chuyén cho b phan vin phong UBND phuong chiu trach
nhiém scan va gui phat hanh.

- Viéc chuyén tai liéu ra bén ngoai UBND phuong do cac bd phan, ci nhan
tham muru truc tiép chuyén.

Pé nghi cac dong chi trong co quan UBND phuong, doan két, théng nhit phén
d4u hoan thanh moi nhiém vu, chi tiéu kinh té - xa hdi, ké hoach duoc giao, hé tro
nhau trong moi cong viéc.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 23/7/2021 va thay thé
Quyét dinh s6 217/QD-UBND ngay 17/6/2021;

Piéu 3. Chu tich, Cac phé Chu tich, Uy vién UBND phudng, cong chic, Can
bd khong chuyén trach, nguoi lao dong thuoc UBND phuong, khu truong cac khu
phé, cac to chiic va cé nhan ¢6 lién quan co trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- UBND Thanh phé (b/c);

- TT DPang uy, HDND phuong (b/c);
- Cac ban HDND phuong;

- MTTQ, cic doan thé phuong;

- Nhur diéu 3 (t/h);

- Luu: VP./.
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