UBND THANH PHO UONG B  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG Y TE Péc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 16/TB- PYT Uéng Bi, ngay 10 thang 2 ndm 2022
THONG BAO

Vé viéc phin cong nhiém vu cin b, cdng chirc, vién chirc Phong Y té

Can cu Quyet dmh sd 240/Qb-UBND ngay 13 thang 01 nam 2017 cua UBND
thanh phé Udng Bi Ve viéc Quy dinh chirc ndng nhiém vy, quyén han va té chic hoat
dong cuia Phong Y té thanh phd.

Cin ctr Quyét dinh sb 406/QD-UBND ngay 17 thang 01 ndm 2022 cia UBND
thanh phé Udng Bi V& viéc biét phai d6i v6i vién chic Tran Vin Dic

Can ctt Quyét dinh sb 697/Qb-UBND ngay 28 thang 01 nim 2022 ciia UBND
thanh phé Udng Bi V& viéc biét phai d6i vdi vién chirc Lé Thanh Huyén

Can ctr Quy ché quy ché dan chu, quy ché chi tiéu ndi b clia Phong Y té;

Phong Y té phan cong nhiém vu cho cén b, cong chure, can bd biét phai cua
phong nhu sau:

1. Df'ing chi Nguyén Thi Thanh Poan - Trudéng Phong

- Chi dao, dleu hanh chung cdc nhiém vu ctia phong theo chirc ning nhiém vu
dugce giao tai quyét dinh s6 240/QD-UBND ngay 13 théng 01 nam 2017 cua UBND
thanh phé Udng Bi Ve viéc Quy dinh chtc ning nhiém vy, quyén han va té chic hoat
dong ctia Phong Y té thanh phd

- Chiu trach nhiém tru¢c Thanh oy, UBND thanh phd vé cac nhiém vu thudc
linh vue y té;

- Lanh dao, quan ly co quan thong qua cac vin ban hoic chi dao qua tin nhin 1o
ndi; phén cong nhi¢ém vu cho céc cong chire, vién chite trong don vi;

- Tham gia cac cudc hop, hdi nghi theo thAm quyen chirc néng duge giao; Chu
tri cac cudc hop giao ban; hop danh gia can bd; hop so két, tong két cua co quan, va
cac cudc hop do Phong dugc giao nhiém vu cht tri.

- Phan cong cong viée, didu hanh, chi dao chung cac nhiém vu coa Phong; don
ddc, giam sat viée td chire thuc hién. Giao viée va kiém dém nhiém vu hang tudn (vao
ngay thtr 2) dua trén ké hoach cong tac clia phong va UBND thanh phd;

- Phé duyét céc van ban cia cac ddng chi CCVC Phong Y té truge khi trinh 1én
cap trén.

- Truc tiép quan ly, theo doi ngudn kinh phi ctia Phong, diéu phéi chi theo dung
nhiém vu dugc giao trén co s tiét kiém, hiéu qua va hoan thanh nhiém vy duoc giao.



2. Pong chi Nguyén Thi Nhu Duyén - chuyén vién/ké to4n

- Thue hién céng tac ké toan, chiu trach nhiém vé cac ching tir chi cta phong.

- T6 trudng T cong doan cua Phong;

- Theo doi cong tdc Dang va Cong doan ciia phong; Ghi nghi quyét cac cudc
hop chi bg, hop co quan; Thu ndp dang phi;

- Tham muu gitp viéc vé quan ly mang An toan thuc pham ( Xay dung ké
hoach nam; Ké hoach kiém tra cac dot cao diém; tong hop bao céo theo dinh ky
thang/quy/ nam va cac dot cao diém; tham muu quy trinh ki€ém tra, xir phat vi pham
hanh chinh va cac néi dung khéc lien quan dén ATTP.

- Chiu trach nhi¢m tham muu cac linh vuc: Y té du phong; kham bénh, chira
bénh, phuc hoi chirc nang;

- Tham muu céc béo cdo vé& quy ché dan chi; phong chéng tham nhiing, tiét
kiém va céc linh vuc khéac khi phat sinh.

- Quan ly, theo ddi, tong hop bao cdo vé nhan Iyc Phong Y &, Theo ddi cac
thong tin, bién dong vé cong chirc, vién chirc.

- Tong hop danh gia chét luong cén bg, cong chire, vién chirc hang quy dé cin
ctr binh xét ABC.

- Tham muu vén ban theo linh vuc va thuc hién cdc nhiém vu khac khi dugc
phéan cong.

3. Dong chi Trin Vin Pirc- Cén bd biét phai

- Tén g hop céc loai bao céo cong tac phong chéng dich COVID-19 theo chi dao
ctia thanh pho va cua tinh (Béo céo hang ngay; bao cdo tuan; cip db dich...);

- Theo dbi sb liéu tiém chung va chiu trach nhiém vé sb liéu bao cdo;

- Tham muu giup viée vé quan ly mang hanh ngi}é Y duoc tu nhan ( Xay dung
ké hoach nam; K& hoach kiém tra cic dot cao diém; tong hop bao cdo theo dinh ky
thang/quy/ ndm va cac dot cao diém; tham muu quy trinh kiém tra, xur phat vi pham
hanh chinh va cdc ni dung khéc lién quan dén linh vuc hanh nghé y dugc tu nhén);

- T6 phé T Céng doan cua Phong;

- Chiu?tréch nhiém tham muu cac linh vuc: y duogc ¢ truyén; trang thiét bi y té;
dugc; my pham; Doanh nghiép.

- Tham muu van ban theo linh vuc va thuc hién cac nhiém vu khéac khi duoc
phéan cong.

4. Dong chi L& Thanh Huyén- Can b biét phsi

- Thuc hi€n cdng téc vin thu Iwu trir ctia phong; Quén 1y sb cong van, chiu trach
nhiém giit con dau va déng dau cia co quan.



- Theo ddi cdc van ban trén hé thng chinh quyén dién t&r, hom thu cdng vu cua
CO quan; ra soat chat ché ndi dung van ban (luu y cac van ban c6 but phé chi dao cua
lanh dao UBND tp, céc vin ban yéu ciu Phong Y té xir 1y), dong thoi bao cdo trudong
phong dé giao viéc kip thoi (khi truéng phong di hop hodc di cong tac, khong c6 mit
tai co quan), hang ngay chuyén 100% vén ban cho can bd Phong dé nam duge.

- Chiu trach nhi¢m tham muu cac linh vuc: stc khoe sinh san; bao hiém y té;
dan s - ké hoach hoa gia dinh.

- Tong hop béo céo cong tic y té theo thang/quy/ ndm cta phong dé bo céo
UBND thanh phé va céc don vi.

- Lam Thu quy - hanh chinh cta phong;

- Theo ddi cong tac xuét nhép tén vét tu y t&, chiu trach nhiém vé sé lidu bao
céo; tham muu d& xuat mua dé dam bao du vat tu phuc vu céng tac phong chdng dich;

- Theo d&i, tham muu théng béo lich va chdm cong ctia BCD thanh phé;
- Theo d&i ché d6 hd trg COVID ciia cac xa phuong theo quy dinh;
- Theo dbi cong tac thi dua, khen thuéng; dénh gia cdn b cong chirc vién chic;

- Tham muu vén ban theo linh vuc va thuc hién cic nhiém vu khac khi duoc
phén cong.

Trén déy la thong bdo phan cong nhiém vy cta cén bg, cdng chirc, can bd biét
phéi ctia phong Y té. Yéu cau cac ddng chi cin ctr dé thuc hién. Thoi gian thuc hién ké
tlr ngay ky ban hanh dén khi c6 thdng bao mai.

Noi nhin:

- CBCCVC PYT (t/h);

- C4c don vi lién quan (dé biét);
- Luu: YT.




