SAOY : UBND TP Uédng Bi ; 22/02/2022

UBND THANH PHO UONG B CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO CCHC Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 945/Qb-BCD Uéng Bi, ngay 21 thang (02 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viée va phan ¢ong nhiém vu
cac thanh vién Ban Chi dao cai ciach hanh chinh thanh pho Udng Bi

TRUONG BAN CHI PAO CCHC THANH PHO UONG Bi

Cén cir Ludt To chitc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt Sia
doi, bé sung mét sé diéu ciia Lugt To chire Chinh phit va Ludt Té chire chinh quyén
dia phwong nam ngay 22/11/2019;

Can cir Quyef dinh sé 4788/0OD-UBND ngay 30/12/2021 ciia UBND tinh vé
viée ban hanh Ké hoach cai cdch hanh chinh tinh Quang Ninh ndm 2022;

Can cir Nghi quyét Pai héi dai bzéu Pang bo thanh phd lan thit XX, nhiém ky
2020 - 2025; Chuong trinh hanh dong 56 01- CTr/TU ngay 15/7/2020 vé thuc hién
Nghi quyét Pai héi dai biéu Pang bé thanh phé Udng Bi lan thir XX, nhiém ky
2020 - 2025;

Cén cit Nghi quyét s6 04-NO/TU ngay 16/12/2021 ciia Ban chdp hanh Dang
b6 thanh phé Udng Bi vé phwong hiedng, nhiém vy nam 2022,

Can cir Quyét dinh s6 9362/QP-UBND ngay 14/11/2021 ciia UBND thanh
phé Udng Bi ban hinh Chuwong trinh cdi cdch hanh chinh thanh phé Udng Bi giai
doan 2021-2030;

Céin ctt Quyét dinh sé6 17/0D-UBND ngay 17/01/2022 cua UBND thanh phé
Udng Bi ban hanh Ké hoach cdi cdch hanh chinh thanh phé Uéng Bi ndm 2022;

Xét dé nghi cua Co quan To chitc - Noi vu thanh pho,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché lam viéc va phan cong nhiém vu cac thanh vién
ctia Ban Chi dao cai cach hanh chinh thanh phé Udng Bi nim 2022,

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhéan dan thanh
phé; Thi truong céc phong, ban, co quan, don vi lién quan, Chu tich Uy ban nhan
dan céc x4, phuong; Thanh vién Ban Chi dao cai cach hanh chinh thanh phé chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noinhan:

- UBND tinh Quang Ninh (b/c);

- So'Noi vu tinh Quang Ninh (b/g);

- TT Thanh ty, HDND thanh pho (b/c);
- CT, cac PCT UBND thanh pho;

- Nhu Diéu 3 (t/h);
- Luu: VT, NV.

) Pham Tuan Dat )
CHU TICH UBND THANH PHO
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Lam viéc va phan cong nhiém vu cac thanh vién
Ban Chi dao cii cach hanh chinh thanh phd Uédng Bi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 945/0D-BCD ngay 21/02/2022
ctia Ban Chi dao cdi cdch hanh chinh thanh phé Udng Bi)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pic¢u 1. Pham vi, d6i tuwgng

Quy ché nay quy dinh nguyén tic lam viéc, nhiém vu, quyén han, trach -
nhiém, ché dé lam viéc va phan cong nhiém vu cu thé cta timg thanh vién Ban Chi |3
dao cai cach hanh chinh thanh phé Ubng Bi (goi tit la Ban Chi dao).

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Ban Chi dao lam viéc theo nguyén tic tip trung, din chi, dé cao trach
nhiém ciia nguoi ding dau, phat huy tri tué cta cac thanh vién ddi véi cac nhiém
vu chung va cac nhiém vu theo ting ndi dung dugc phan cong.

2. Théng nhét trong chi dao, diéu hanh; phan c6ng nhiém vu rd rang; phéi
hop chat ché gilra cac thanh vién Ban Chi dao.

Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN, PHAN CONG NHIEM VU
CUA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO

Diéu 3. Nhiém vu, quyén han cua Ban Chi dao

1. Tham muu cho UBND thanh phé ban hanh céc chinh sach va cac bién phép
t6 chirc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh va cai cach ché d6 cong vu, cong
chirc theo quy dinh tai Nghi quyét sb 15-NQ/TU ngay 09/6/2014 cua Ban Chap
hanh Pang b6 tinh vé ddy manh cai cach hanh chinh tinh Quang Ninh dén nam
2020, tim nhin dén ndm 2030; Nghi quyét Pai hoi dai biéu Pang b thanh phd lan
thtr XX, nhiém ky 2020 - 2025; Chuong trinh hanh déng sb 01- CTr/TU ngay
15/7/2020 vé thuc hién Nghi quyét Pai hoi dai biéu Pang bo thanh phé Uéng Bi
lan thtr XX, nhiém ky 2020 - 2025; Nghi quyét s6 04-NQ/TU ngay 16/12/2021 ctia
Ban chap hanh Dang b6 thanh phé Ubng Bi vé phuong hudng, nhiém vu nim
2022; Quyét dinh s6 9362/QD-UBND ngay 14/11/2021 ctia UBND thanh phé
Udng Bi ban hanh Chuong trinh cai cach hanh chinh thanh pho Udbng Bi giai doan
2021-2030; Quyét dinh s 17/QD-UBND ngay 17/01/2022 ctia UBND thanh phé
Udng Bi ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh thanh phd Ubng Bi nam 2022,



2. Tham muu ban hanh céc vin ban chi dao cta thanh phd nhu: Quyét dinh,
Ké hoach, Chuong trinh, Dé an vé cai cach hanh chinh.

3. Chi dao thuc hién thi diém, tap trung & mét sé viée, linh vue, mot sé6 mo
hinh hodc cach lam mé&i & mot sd phong, ban, co quan, don vi va Gy ban nhan dan
céc xd, phuong dé day manh cai cach hanh chinh.

4. Huéng dan, kiém tra, don doc va danh gia két qua cong tac cai cach hanh
chinh cta céc phong, ban, co quan, don vi va Gy ban nhan dan cac xa, phuong trén
dia ban thanh phé.

5. Tham muu t6 chic so két, té)ng két thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh.

6. Tham muu tham dinh va phan bién déi véi cac van ban, cac chuong trinh,
du 4n, dé an lién quan dén thuc hién cai cach hanh chinh trén dia ban thanh phé.

7. Trong qua trinh thuc hién nhiém vy, Ban Chi dao trung tap can bg cong
chtrc, vién chiic cia mot sb phong, ban, co quan, don vi ¢c6 lién quan gitp viéc cho
Ban Chi dao.

8. Yéu cau cac phong, ban, nganh, doan thé, Uy ban nhan dan céc xa,
phuong, cac to chirc va ca nhéan cé lién quan cung cip thong tin, tai liéu phuc vu
cho viéc thuc hién nhiém vu cua Ban Chi dao.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhén déan thanh phd giao.

Piéu 4. Phian cong nhiém vu cac thanh vién Ban Chi dao

1. Ong Pham Tudn Pat - Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé, Truong Ban
Chi dao:

Lanh dao, diéu hanh hoat dong chung cua Ban Chi dao; Chu tri va két luan
cac cudc hop cua Ban Chi dao;

Trong truong hop can thiét, Truong Ban Gy quyén cho Phé Trudng Ban giai
quyét cong viéc thudc thim quyén cua Trudng Ban.

2. Ong Nguyén Vin Thanh - Phé Chii tich UBND thanh phé, Phé truéng Ban
thuong truec:

Giup Truong Ban diéu hanh thuong xuyén hoat dong ctia Ban Chi dao theo
chuong trinh, ké hoach dé ra;

Chu tri cac cudc hop cua Ban Chi dao; Chu tri trién khai cac hoat dong cua
Ban Chi dao theo iy quyén ctia Trudng ban;

Truc tiép chi dao diéu hanh hoat dong cua Ban diéu hanh xdy dung Chinh
quyén dién tir va Trung tdm hanh chinh cong thanh phd.

3. Cac thanh vién Ban Chi dao:

Céc thanh vién Ban Chi dao ¢6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu chung:
Tham du day du cac cudc hop cua Ban Chi dao, chuan bi day du cac noi dung bao
cdo theo phan céng, gui Co quan T6 chirc - Noi vu tong hop va truc tiép bao cdo,
tham gia céc y kién tai cac cudc hop cua Ban Chi dao; chiu trach nhiém trudc
Trudng Ban vé két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong; dé xuat cac giai phap
nang cao hiéu qua cai cach hanh chinh ciia thanh pho néi chung, linh vuc nganh
néi riéng va chi sé cai cach hanh chinh cta thanh phé Udng Bi.

Mt khéc, timg thanh vién thuc hién cac nhiém vu cu thé sau:

3.1. Thii truéng Co quan Té chike - Noi vu thawh pho:
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Nghién ctru, dé xuét chuong trinh, ké hoach hoat déng ctia Ban Chi dao;
tong hop bao cao tinh hinh, két qua hoat dong cua Ban Chi dao; Chuan bj chuong
trinh, ndi dung va céc diéu kién can thiét cho cude hop Ban Chi dao;

Gitp Truéng Ban Chi dao truc tiép trién khai céc noi dung cai cach t6 chuc
bo may hanh chinh, cai cach cong vy, cong chire; cac giai phép ting cuong cong
tac chi dao, kiém tra thuc hién cai cach hanh chinh; hudéng dan cac co quan don vi,
Uy ban nhan dan céc x4, phuong xay dung ké hoach, chuong trinh lién quan dén
cai cach hanh chinh; téng hop béo céo viée thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
ctia Trung vong; Tinh; Thanh phd; tu chdm diém chi s6 cai cach hanh chinh hang
nam cia Thanh pho trinh Uy ban nhan dén tinh; xdc dinh chi sé cai cach hanh
chinh cua cac phong, ban, nganh, doan thé va Uy ban nhén déan cac xa, phuong;
trién khai thuc hién phuong phép do ludng mutc do hai long cua cé nhén, t6 chirc
dol vo1 dich vu hanh chinh do co quan hanh chinh nha nudc thuc hién; tham muu
boi dudng tap huan cho céng chitc chuyén cai cach hanh chinh; trién khai tuyén
truyén vé cai cach hanh chinh;

Nghién ctru, xay dung du thao chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh
theo giai doan, hang nam;

Nghién ctru dé xuét cac chu truong, bién phap cai thién cac chi sb lién quan
- dén cai cach hanh chinh;

Nghién ctru, dé xuat cac co ché, giai phap nang cao hiéu qua quan ly, diéu
hanh, tang cudng su phdi hop gitra cac phong, ban, nganh, doan thé, Uy ban nhén
déan cac xa, phuong va cic co quan, to chirc c6 lién quan trong viéc trién khai cac
nhiém vu, giai phép cai cach hanh chinh ctia thanh pho;

Nghién ctru, dé xuat thi dua, khen thuéng va ky ludt trong cong tac cai cach
hanh chinh;

Giup Truong Ban danh gia viéc thuc hién chic trach ctia thanh vién Ban Chi dao.

3.2. Truomg phong Tai chinh - Ké hoach:

Chu tri cac cude hop cua Ban Chi dao, Chu tri trién khai cac hoat dong cta
Ban Chi dao theo uy quyen cua Truc)’ng Ban;

Nghién ctr, dé xuat co ché, giai phap day manh cai cach tai chinh cong, doi
méi co ché tai chinh déi véi cac don vi su nghiép cong lap; giai phap vé co ché
kinh phi thuc hién cai cach hanh chinh cta céc phong, ban, nganh, doan thé, Uy
ban nhan dan cac xa, phuong va dam bao kinh phi hoat dong cua Ban Chi dao va
cac nhiém vu, chuong trinh, d& 4n, ké hoach trién khai thuc hién cong tac cai cac
hanh chinh cta thanh phd;

Du toan cac nhiém vu trong du todn ngan sach hang nim vé cai cach hanh
chinh ctia thanh phé trinh Trudng Ban phé duyét.

3.3. Chdnh Véin phong HDND&UBND thénh pho:

Nghién ctru, dé xuat giai phap ddi méi cong tac chi dao, diéu hanh cua
UBND thanh phd; ph01 hop v6i Pho Trudng Ban, Thu trudng Co quan Td chirc
N6i vu chuén bi diéu kién, dja diém cac cudc hop cua Ban Chi dao; tham muu cho
Ban chi dao ra Théng béo két luan cudc hop do Truong Ban hodc Pho trudng Ban
chu tri.




Cha tri, ph01 hop voi cac phong, ban, don vi, UBND cac x3, phuong nghién
curu, ra soat, dé xudt kién nghi, don gian hoa thi tuc hanh chinh thudc thim quyén
giai quyét cia UBND thanh phd va UBND céc x4, phuong.

3.4. Truong phong Tu phdp thanh phé:

Nghién ctru, dé xuat va chju trach nhiém t6 chirc thuc hién cac co ché, chinh
sach, bién phap day manh cai cach thé ché, cai cach thu tuc hanh chinh; ph01 hop
v6i Co quan T6 chirc - No6i vu do luong mire d6 hai long cua nguoi dan déi voi
dich vu cong chimg thuc, cip gidy khai sinh, gidy dang ky két hén va nhimg dich
vu cong ¢6 luu lugng hd so 16n.

3.5. Truong phong Van héa va Thong tin thanh pho:

Nghién ctru, dé xuat cac giai phdp day manh Gng dung cong nghé thong tin
trong hoat dong cua cac co quan hanh chinh nha nudc, déy manh hanh chinh dién
tir trén dia ban thanh phé trong do co dé 4n Chinh quyén dién ti.

Nghién ctu, de xuat cac giai phap, nhiém vu nham tdng cuong cong tac
théng tin, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh dé cac phong, ban, don vi, UBND
céc x4, phuong va toan thé doi ngl can bg, cong chire, vién chire, nguoi lao dong
va nhan dan trén dia ban thanh phd ndm ré va thuc hién tét cong tac cai cach hanh
chinh trén dia ban thanh phd.

3.6. Truong phéng Y té thanh pho:

Nghlen cuu, de Xuét céc glal phap kién toan nganh y té, nang cao chét luong
cung cap dich vuy té cong; dé xuat giai phap hoan thién cac chinh sach bao hiém y
té va nang cao hiéu qua trién khai trén thuc té; doi moi co ché hoat dong, co ché tai
chinh cua cac don vi su nghiép cong lap nganh y té; phdi hop voi Co quan T6 chirc
No6i vu do luong muc d6 hai long cua nguoi dan déi vai dich vu y té cong.

3.7. Truong phong Gido duc & Dao tao thanh p/’.zo

Nghién ciru, dé xuét cac giai phap nang cao chat luong dich vu gido duc va
dao tao, chinh sach déi voi cac nha gido va can bo quan ly gido duc; doi méi co
ché hoat dong, co ché tai chinh cta cac don vi su nghiép cong lap nganh gido duc;
phdi hop véi Co quan T6 chirc - Néi vu do ludng mire do hai long cta ngudi dan
d6i v6i dich vu gido duc cong.

3.8. Truong phdng Tai nguyén va Méi truong thanh phé:

Nghién ctru, dé xuat cac giai phap diy manh cai cach thu tuc hanh chinh
trong linh vuc tai nguyén, moi truong; phoz hop voi Co quan To chire - Noi vu do
luong mirc d6 hai long cua nguoi dén d6i voi dich vu cong cap g1ay chimg nhan
quyén sir dung dat va cac dich vu ¢6 luu luong ho so 1on lién quan dén linh vuc dat
dai, tai nguyén va moi truong.

3.9. Truong phong Lao dgng - Thuong binh va Xa hgi thanh pha’ -

Nghién ctru, dé xuét cac giai phap cai cach chinh sach tién luong dbi voi
nguoi lao dong trong cac loai hinh doanh nghiép, chinh sach bao hiém xa hoi va uu
dai nguoi co cong; ph01 hop véi Co quan T6 chirc - Noi vu do ludng mic d6 hai
long cua nguoi dan doi véi dich vu cong lién quan dén ddi tuong chinh séch thudce
linh vuc nganh.

3.10. Gidm déc Trung tam Truyén thong va Van héa thanh phé.
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+ Phéi hop v6i Phong Van hoa va Thong tin thanh pho dé xudt cac giai phap,
nhiém vy nhim tang cuong cong tac thong tm tuyén truyén vé cai cach hanh chinh.

+ Kip thoi thong tin, tuyén truyen vé cai cach hanh chinh dé cac phong, ban,
don vi, UBND céc x4, phuong va toan thé doi ngli can bg, cong chire, vién chure,
ngudi lao dong va nhan dan trén dia ban thanh phd ndm rd va thuc hién tdt cong
tac cai cach hanh chinh trén dia ban thanh pho

+ Kip thoi théng tin, tuyén truyén bidu duong cac ca nhan, don vi lam t6t
cong tac CCHC dé nhan rong dién hinh; nhitng noi lam chua tot, con tdn tai, han ché
dé phé binh, rat kinh nghiém.

3.11. Phé Chdnh Vin phong HDND va UBND kiém Gidm doc Trung tim
Hanh chinh céng:

Nghién ciru, dé xuét cac giai phap nang cao hi¢u qua, chat luong phuc vu t6
chtre, c4 nhan dén giai quyét cac thi tuc hanh chinh tai Trung tdm Hanh chinh
cong; ph01 hop v&i Co quan T6 churc - Noi vu do luong mtre d hai long cua nguoi
dan déi véi cac dich vu cong dugc glal quyét tai Trung tdm Hanh chinh cong.

3.12. Chuyén vién Co quan T6 chirc - Ngi v, Thu ky Ban Chi dao:

- Gitip Truong Ban Chi dao; gitip Thu truéng Co quan T6 chirc - Noi vu,
Ph6 Truéng Ban chi dao téng hop, chuén bi cac ndi dung lam viéc cua Ban Chi
dao tai cac cude hop Ban chi dao.

- Phéi hop ciing Chanh Vin phong HDND va UBND thanh phd trong viéc
tong hop ndi dung céc cudce hop ctia Ban Chi dao.

3.13. Cac Thanh vién khac:

Nghién ctru, dé xuét céc giai phap cai cach hanh chinh, tr ong tdm la cai cach
thu tuc hanh chmh thuoc Imh vue nganh phu trach ph(n ho’p VO’l Co quan To chure

theo chuong trinh, ké hoach

Chuong 111
CHE PQ LAM VIEC CUA BAN CHI DPAO

Piéu 5. Ché d lam viéc ciia Ban Chi dao

1. Ban Chi dao hop dinh ky 6 thang 1 lan dé danh gia tinh hinh, két qua
thuc hién cai cach hanh chinh cua thanh phé va xac dinh chuong trinh, ké hoach
cong tac, giai phap cho thoi gian tiép theo.

2. Khi ¢6 yéu cau hoac khi can chi dao theo chuyéq dé, Trudng Ban quyét
dinh hop dét xuat toan thé Ban Chi dao hoég voi mot so thanh vién lién quan.
Truong Ban quyét dinh moi dai biéu thudc khoi dang, doan thé tham du cudc hop
cua Ban Chi dao.

3. Cac cudc hop cua Ban Chi dao dugc thong bao béng van ban hodc qua thu
dién tr cong vu trude it nhat 02 ngay lam viéc va kém theo tai liéu lién quan (trir
cac cudc hop dot xufit).

4. Két luan cua Truong Ban hoac Phé truong Ban duoc thé hién béng van
ban thong bao.
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5. Cac Thanh vién Ban Chi dao lam viéc theo ché d6 kiém nhiém. Céc Thanh
vién Ban Chi dao c6 trach nhiém tham gla day du cac hoat dong cua Ban chi dao khi
duoc triéu tap, chiu trach nhiém trong viéc trién khai thuc hién cac y kién két luan
cua Truong Ban hoac Pho truong Ban lién quan den linh vuc, nganh minh phu trach.

Truong hop Thanh vién Ban Chi dao vang c6 1y do khong thé thuc hién
nhi¢m vu tr 06 théang tr¢ 1én hodc co thay ddi vé nhan su thi co quan céng tac phai
¢6 viin ban bdo cdo va ctr ngudi thay thé.

6. Cac Thanh vién Ban Chi dao lam viéc theo phan cong nhiém vu cua
Truong Ban chi dao cai cach hanh chinh.

Piéu 6. Ché @6 thong tin, biao cio

Cac Thanh vién Ban Chi dao c6 trach nhiém bao cao tinh hinh trién khai
nhiém vu dugc phén cong tai ky hop dinh ky. Bao cao gui vé Co quan Té chirc
Noi vu trude ngay hop it nhit 05 ngay dé tong hop, chuan bi cac noi dung cude
hop. Trén co s¢ cac béo cao cua cac Thanh vién Ban Chi dao, Co quan T6 chic -
Noi vu tdng hop, bao cao Ban Chi dao tai cudc hop.

‘_ Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Kinh phi hoat dong

L. Nguéﬂn kinh phi hoat dong ctia Ban Chi dao do ngan sach thanh phd dam
bao va dugc tong hop chung va du toan ngan sach chung hang nam cua thanh phé
va cac nguon kinh phi hgp phap khac.

2. Phong Tai chinh - K& hoach huéng dan viéc quan ly, st dung kinh phi
hoat dong ctia Ban Chi dao.

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Céac Thanh vién Ban Chi dao chiu trach nhiém chap hanh nghiém quy ché nay.

2. Trong qué trinh hoat dong, néu c6 nodi dung khong phu hop, cac thanh
vién Ban Chi dao béo cao Trudng Ban Chi dao xem xét, quyét dinh sira doi, bd
sung quy ché hoat déng cho phu hop./.
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