UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG TRUNG VUONG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 158 /QP-UBND Trung Vwong, ngay 21 thdng 04 ndam 2020
QUYET PINH

V/v phan cong nhiém vu cia Chu tich, cac pho chi tich UBND,
thanh vién iy ban, can by cong chirc va can bg khong chuyén trach
phuong Trung Vuwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG TRUNG VUGNG

Can cir Luat T4 chirc Chinh quyén dia phuong ngdy 19/6/2015;

Cén ctr Quyet dinh s§ 155/QD-UBND ngay 20/4/2020 ctia UBND phudng
Trung Vuong vé V& viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dén phuong
Trung Vuong nhiém ky 2016 —2021;

Xét d& nghi ctia Cong chirc Van phong- théng ké phudng,

QUYET DINH:
Picu 1. Phan cong nhiém vu cia Chu tich, cc Phé Chu tich, thanh vién Uy
ban nhan dén, céng chirc phudng Trung Vuong, cu thé nhu sau:
L D01 v6i Chii tich, cac Phé Chii tich, thanh vién Uy ban nhan dan:

L % Dong chi Nguyén Lan Anh: Chu tich UBND phudng.

- Thyc hién nhiém vu, quyén han Chu tich UBND phuong theo Piédu 36 va
Pidu 64 cta Luat TS chic chinh quyen dia phuong ndm 2015 va nhimg vén de
khac ma phap luat quy dinh thudc thdm quyén cua Chu tich UBND phuong quyét
dinh. Viéc lanh dao, diéu hanh va quéan 1y chung vé moi mit hoat dong va cong tac
ctia Uy ban nhan dan phuong, cla céc thanh vién ty ban nhan dan phuong.

- Truc tiép phu trach, chi dao céc bd phén: Van phong - Théng ké, Tai chinh —
K¢ toén, Cong an phudng, Quan sy phuong; Truc tiép diéu hanh ngan séch, quén ly
st dung can bg, cong tac thi dua khen thudng;

- Lam Chu tich Hoi ddng nghia vu quéan su phuong; Chu tich Hoi dong tu vin
thué; Trudng ban cai cich thu tuc hanh chinh; Trudng ban phong chéng tham
nhiing; Trudng ban chi dao phong chdng t6i pham, phong chéng ma tuy, phong
chéng budn ban phu nit, tré em (BCD 138); Truéng Ban An toan giao théng
phuong; Chu tich Hoi dong thi dua khen thudéng phuong; Trudng Ban Phong
chéng thién tai va tim kiém ctru nan phuong; Trudng ban chi dao lién nganh an
toan thuc pham phuong; Trudng ban Xoa déi giam nghéo phudng; chu tri hop xét
duyét cac dbi twong vay von thudc ngin hang chinh sach xa hi; Trudng ban chi
dao xdy dung xa hdi hoc tép;

- Thyc hién chirc trach, nhiém vu Nguoi phat ngdn va cung cép thong tin cho
béo chi cia UBND phuong,

- Truyc tiép chi dao giai quyet hoc tiy quyén Phé Chu tich UBND phuong chu
tri, phbi hop giai quyet nhing van d lién quan dén nhiéu nganh, linh vyc & dia
phwong. Trudng hop cén thiét, Chu tich UBND phuodng c6 thé thanh 18p céc t6
chirc tir vén @& tham muru, gitp Chi tich giai quyét cong viée. Uy quyén mdt Pho
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Chu tich UBND thay mét Chu tich didu hanh céng viéc cuia UBND khi Chu tich
UBND vang mit.Thay mit UBND ky quyét dinh ctia Uy ban nhan dan; ban hinh
quyét dinh va huéng din, kiém tra viéc thi hanh cdc vin ban da phat hanh & dia
phuong.

- Tiép dén vao cac ngdy thir 5 hang tudn dé xem xét, giai quyét cac khiéu nai,
t6 céo va kién nghi cia céng dan theo quy dinh cua phap luat.

- La thu truéng co quan; Gilt moi lién h¢ véi UBND thanh phé, Pang uy
phuong, To dai biéu HDND thanh pho ung cu tai dia ban, Thuong truc HDND
phuong, Uy ban MTTQ va cic doan thé chinh tri - x& hdi cta phudng; Truc tiép
theo d&i, chi dao khu 1, khu Pén Céng 3.

2. Pong chi Nguyén Vin Poan - Phé Chii tich UBND phu trach linh vue
Vin hoa - xa hoi:

- Thyc hién cac nhiém vu theo sy phén céng ctia Chu tich UBND va chju
trach nhiém trudc Chu tich UBND vé viéc thuc hién nhi¢ém vu dugc giao; cung cac
thanh vién khac ctia UBND chju trdch nhié¢m tép thé vé hoat dong cua Uy ban nhéan
dan. Ky quyét dinh ctia Chu tich UBND khi dwgc Chii tich UBND ¢ uy quyen

- Tham dy ddy du cac phién hop Uy ban nhan dan; théo ludn va biéu quyét
nhimg van dé thudc nhiém vy, quyén han cta Uy ban nhén dan.

- La Phé thi truéng co quan phudng. Gilp thi trudng co quan truc tiép theo
dai, phu trach viéc thue hién ky luét, ky cuong cong vu ctia cdn bg cdng chire co quan.

- Chi dao, diéu hanh cac hoat dong vé linh vye Khéi Vin hod - xi hdi; Truc
tiép phu trach, chi dao linh vuc: “Bo phén tiép nhén va tra két qua”, van hoa, thé
thao va du lich; Gido duc — dio tao; Y té; V& sinh an toan thuc phdm; Théng tin —
Truyén thong; Truyén thanh; Dan tdc — ton gido; Tu phap, Thi hanh an dén sy; Lao
dong, thuong binh &x3 héi; Dan sb ké hoach héa gia dinh; Giam nghéo; Pén on
dap nghia; Phong chdng té nan x4 hoi; Cai cach hanh chinh; Céng nghé thong tin.

- Lam cha tich: Hoi ddng gido duc quc phong; Hoi dong ph01 horp phé bién
gido duc phap luat; truéng ban Chi dao phong trao toan dan doan két xay dung doi
séng van hoéa & khu dan cu;

- Giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo thudc linh vuc phu tréach. Chi dao céc
nhiém vu khéc theo su phéan cong cia Chi tich UBND phuong.

- La phé chii tich thuong truc Hoi ddng thi dua khen thuéng cia phudng; phé
ban chi dao lién nganh an toan thyc phém phuong.

- Gitt méi lién hé véi UBMTTQ, Hdi lién hi€p phu nit, Poan thanh nién, Hoi
lién hiép thanh nién, Hoi thanh nién xung phong, Cong doan, Hoi ngudi cao tudi.
Truc tiép theo doi, chi dao khu 3, khu 4.

3. Pong chi Nguyén Hdng Quing - Phé Cha tich UBND phudng phu
trach linh vye Kinh té:

- Thyc hién cac nhiém vu theo sy phén cong ctia Chu tich UBND va chiu
trach nhiém truéec Chu tich UBND vé viée thuc hién nhiém vu duoc giao; cung cac
thanh vién khac ctia UBND chiju trach nhiém tap thé vé hoat dong ctia Uy ban nhan
dén. Tham du ddy du cac phién hop Uy ban nhén dan; thao luén va b1eu quyét
nhiing vén dé thudc nhiém vy, quyén han cia Uy ban nhan dén. Ky quyét dinh cta
Chu tich UBND khi duge Chi tich UBND iy quyén. Phu trach cong tac tiép cong



dan va giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo thudc thAm quyén va thude linh vuc
phu tréach.

- Truc tiép phu trach, chi dao cac linh vue cong tac: Tai nguy€n - khoang san,
quan ly d4t dai, bdi thudng, giai phong mit béng; cac hoat dong vé xdy dung co
ban, trat ty xay dung.

- Ph6 Trudng Ban thudng tryc cac ban: Ban quan ly du an cong trinh; Ban
phong chdng thién tai va tim kiém ctru nan; Poan kiém tra lién nganh xtr 1y c4c hoat
dong khai théc van chuyén va kinh doanh tai nguyén, khoéng san trai phép trén dia
ban phuong. Chi dao cdc nhiém vu khéc theo su phén cong cua Chu tich UBND
phuong.

- Gitt mbi lién hé véi Hoi Cuu chién binh, Hi Nan nhan chét doc da cam.
Truc tlep theo doi, chi dao khu Pén Cong 1, khu Pén Cong 2, khu 2.

4. f)ng Vii Pitc Anh - Phé Chi tich UBND phuong phu trach linh vue
kinh té:

- Thyc hién céc nhi€ém vu theo su phan cong cia Chu tich UBND va chiu
tr4ch nhiém truée Cha tich UBND vé viée thuc hién nhiém vu dugc giao; cung cac
thanh vién khéc ctia UBND chiu trach nhiém tap thé v& hoat dong ciia Uy ban nhan
dén. Tham du ddy du céc phién hop Uy ban nhén dén; thao luan va bleu quyét
nhitng van @& thudc nhiém vy, quyén han ctia Uy ban nhan dan. Ky quyet dinh cta
Chu tich UBND khi duge Chu tich UBND 1y quyén; Phu trach giai quyét don thu
khiéu nai, t6 cao thude thdm quyen va thugc linh vuc phu trach.

- Truc tlep phu trach, chi dao céc linh vuc cong tac: Thuong mai, dich vy;
cong nghiép, tiéu thu cong nghiép; ndng —lam —ngu nghiép; xdy dung ndng thon
moi; phat trién doanh nghiép, hop téc x4; san pham OCOP; V¢ sinh m6i truong;
khoa hoc — cong nghé; cong tac théng ké; phong chéng thién tai — tim kiém ctru
nan, ciu hd; phong chéy chita chay; thu y; linh vuc giao thong véan tai va trit tu do
thi; Ban quan ly chg, Ban quén trang.

- Trudng ban phong chdy chita chdy va phong chong chay rimng;

- Ph6 Trudng Ban thudng truc céc ban: Ban phong chdng thién tai va tim kiém
ciu nan; Chi dao cdc nhiém vu khac theo su phén cong cua Chu tich UBND
phuong.

- Giit mbi lién hé véi Hoi ndéng dan, Hoi Chir thép do, cac Hoi nghé nghiép
trén dia ban phuong. Truc tiép theo doi, chi dao khu 5, khu 6, khu 7.

5. Ong Nguyén Hong Théng - Truéng Cong an phuwong:

- Chiu trich nhi¢m tru6c UBND, Chu tich UBND vé viéc thyc hién nhiém vu
duge giao; cung céc thanh vién khdc ciia UBND chiu trach nhiém tép thé v& hoat
dong cua Uy ban nhén dén; béo cdo cong tac truéc Hoi ddng nhan dén khi dugc
yéu cau.

- Tryc tiép chi dao phong trio toan dan bio vé an ninh Té quédc, giit gin trat
tu, an toan xa hdi trén dia ban phuong; Tham muu cho Pang tty, UBND phuong vé
cong téc ddm bdo an ninh, trgt ty, an toan xa hdi trén dia ban phuong; Thuc hién
chirc ndng quan ly vé an ninh trat tu, an toan x& hdi, cac bién phap phong, chéng
t6i pham va cac vi pham phap ludt khéc vé an ninh, trat tu, an toan x3 hi trén dia
ban phuong theo quy dinh cuia phép luét.



- Tham du day du cac phién hop Uy ban nhan dén; thdo luan va biéu quyét nhiing
van dé thudc nhiém vy, quyen han ctia Uy ban nhén dn; Thue hién cac nhiém vu khéc
do Chu tich UBND phuong giao.

6. Ong Bui Duy Pao - Chi huy truO’ng Quén s phwong:

- Buge Chu tich UBND phén céng phu tréch linh vuc quén su Qubc phong
dia phuong va chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan, Cht tich UBND vé viéc
thue hién nhiém vu dugc giao; cung cac thanh vién khéc cia UBND chiju trach
nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhén dan; bao cdo cdng téc trude Hoi ddng
nhén dan khi dugc yeu cau.

- Tham muu, gitip UBND phudng t chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cta
UBND phuong trong linh vire quan s Qubc phong dia phuong theo quy dinh cua
phép luat.

- Tryc tiép thuc hién céc nhiém vu theo quy dinh ctia phép luat vé dan quén tur
v8, quéc phong toan dén; nghia vy quén sy va cic vin ban cé lién quan cla co
quan c6 thdm quyén.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc do Chu tich UBND phuong giao.

II. Phin cong nhlem vu ciia cac cong chicc Uy ban nhin dan phwong
Trung Vuwong, cu thé nhw sau:

1. Ba Pham Thi Hoai: Cong chirc Vin phong - Thong ké

- Thyc hién theo muc 3, Piéu 2, Thong tu so 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 cta B No6i vu Huong dan mot s6 ‘quy dinh vé can b9, cong chirc cap
x4 va nguoi hoat dong khong chuyen trach & cp x4, & thén, t6 dan phd;

- Tlep nhan hd so va tra ket qua thii tuc hanh chinh tai b phan "Tiép nhan va
tra két qua"; ghi chép diy du sb lugng vin ban va xac nhan chir ky cé thu 18 phi
ctia cong dan vao sb theo doi dé thuan tién cho cong tic quan ly tai chinh;

- Quan Iy con d4u ctia HDND va UBND dung quy dinh (riéng ddu chimg
thuc do cong chirc Tu phép - h tich quan ly);

- Thuc hién cong tac bao vé bi méat nha nudc.

- Theo ddi va quan ly quy trinh ISO, c6ng tac cai cdch hanh chinh;

- Phu trach cong tac Thi dua - khen thuéng cua phuong;

- Tham muu dé xuit xay dung ké hoach quan 1y cén bd, cong chirc thuc hién
ky cuong, ky ludt hanh chinh, van minh c6ng s&; quan ly luu trit hd so can bd,
cong chire, nhén vién hop déng theo phan cap; theo d&i téng hop viéc ldy y kién
cua nhén dén ve thai d6 phuc vu nhén dan cta can bg, cong chirc phudng;

- P& xuét viéc chuyén céc loai van ban dén trinh Chu tich hodc Phé Chu tich
UBND phé duyét;

- Ra sodt van ban cia UBND phuong dam béo thé thic quy dinh, truge khi
trinh 1anh dao ky, déng déu; mé sb quan ly cong vian di, déng dau, vao sb cong
van luu lai ban chinh quy dinh;

- Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng cén bd, cdng chirc hang nim bao cdo
Uy ban nhan dan phuong, ¢&& UBND phudng trinh cAp c6 thdm phé duyét;

- Lam tha tyc lién quan dén viéc bd nhiém, mién nhiém, didu dong, luan
chuyén céng tac, tiép nhén, cir di hoc, ning lwong, thi tuyén, chuyén ngach, nghi
huu d6i vé6i can bo, cong chire va ngudi lao dong;

- Quan ly phu trach tai san trang thiét bi tai bd phan tiép nhan va tra két qua
phuong.



- Hang ndm tdng hop ké khai tai san clia can bd cdng chiic theo quy dinh;

- M& sb theo dbi tién do thuc hién nhiém vu ctia CBCC theo chi dao phan
cng cua céac lanh dao UBND; theo doi viéc chép hanh thoi gian lam viéc dbi véi
can bd céng chirc trong co quan lam co s& binh xét thi dua.

- Thuc hién nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap ludt va do Chu tich
UBND phuong giao.

2. Ba Nguyén Thi Ha: Cong chirc Vin phong - Théng ké

- Thuc hién Thuc hién theo muc 3, Piéu 2, ‘Théng tu so 13/2019/TT-BNV
ngdy 06/11/2019 cia B6 Noi vu Hudng dan mot so quy dinh vé can b, cong chirc
cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cép x4, & thén, t6 dan phd;

- Theo d6i viéc thuc hién chwong trinh, ké hoach cong tac, lich lam viéc dinh
ky va dot xuét cia Hoi ddng nhan dan, Thudng truc Hoi ddng nhan déan, Uy ban
nhén dan, Cha tich Uy ban nhan dén phudng;

- Giup Thuodng truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phudng t6 chirc
cac ky hop; Phu trach cong tac chudn bi cac diéu kién phuc vu céc ky hop va cac
hoat dong cuia Hbi déng nhan dan, Uy ban nhan dan phuong;

- Téng hop, theo ddi va bdo cdo viéc thuc hién quy ché 1am viéc ctia Uy ban
nhan dén phuong va thyc hién dan chi ¢ co s¢ theo quy dinh cta phap luét;

- Téng hop du thdo céc loai vén ban, bao cao cua UBND theo thang, quy,
nim va c4c vin ban cép trén ban hanh; Dy thao céac vén ban theo yéu cau cia TT
HDND,; Chu tri, ph01 hop véi cong chirc khéc tong hop, thong ké, du thao bao cao
tinh hinh phét trién cong ngh1ep, thwong mai, dich vu va cac hoat dong kinh té - xa
héi ctia phudng hang thang, quy, ndm... trinh Thuong truc UBND phuong.

- Theo di s6 giao ca va ky vao sd giao ca ciia bao vé UBND phuong;

- Du va ghi bién ban tht ca cac cudc hop cua UBND do Chu tich, cac phd
Chu tich UBND chu tri; Thong béao béng van ban cac két luan cua Chi tich, cc
phé Chu tich chu tri céc cudc hop do dén cac bo phan co lién quan;

- Thong béo thoi gian, dia diém, thanh phan, ndi dung céc cudc hop thuong
ky, céc cudc hop dot xudt cia HDND, UBND Thanh phé va HDND, UBND
phudng dén céc thanh phan c6 li€n quan theo lich cong tac hang thang cua
Thuong true 3 bén hodc khi ¢é yéu ciu; don déc cac thanh phan trude khi hoi nghi
lam viéc; '

- P& xuét va thuc hién mua sém, cip phat trang thiét bi, viin phong pham, cheé
nudc phuc vu nhiém vu chung;

- Tham muu thanh 1ép doan, chuén bj hoa, qua cho doan trong céc hoat dong
b ngoai, tham, viéng; bé tri tlep khéch khi dén lam viéc véi UBND phuong;

- Thuc hién cong tic théng ké, phdi hop véi Chi cuc Théng ké thong ké theo
dinh ky;

- Quén xuyén, dén ddc céc bd phan lién quan trong cong téc ndi vy, trt tw va
vé sinh trong ngodi co quan. Kip thoi d& xudt véi Phé Chu tich UBND phu trach
VHXH nhiing ni dung li€n quan, dam bao mdi trudng cdng tac an toan, sach sg;

- B4 tri lich str dung Hdi trudng, phong hop ctia céc td chirc ¢c6 nhu clu sir
dung; Quén 1y tai san hdi truong, phong hop, phong tiép cong dén, kho cua co
quan;

-Thuc hién céc nhiém vu khéac theo quy dinh cta phép luit va do Chu tich
Uy ban nhan dan phuong giao.



3. Ba Nguyén Thi LAm - Cong chirc Tai chinh - Ke toan:

- Thuc hién theo muyc 5, Piéu 2, Théng tu s6 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 cua B Noi vu Hudéng din mét sb ‘quy dinh vé can by, cong chirc cap
xd va nguoi hoat dong khoéng chuyén tréch & clp x4, ¢ thon, t6 dan phé;

- Phu tréch céng tac ké toan, chiu trach nhiém téng hop, bao céo cong tac tai
chinh ngén séch hang thang, quy, nim va cac bao cao khéc theo quy dinh.

- Tham muu cho UBND phudng trong viée t6 chirc thyc hién xdy dung du
toan ngudn thu chi ngén sich, quyét toan ngan sach hang nam.

- Thyc hién quan 1y hd so, dam bao cic thi tuc thanh quyét toén dbi véi cac
du 4n déu tu xay dung co béan theo ding quy dinh.

- Thyc hién céc duy 4n vé tai san cong tai phuorng

- Tham muu béo céo dinh ky thang, quy, ndm vé cOng tac thue hién céc cong
trinh XDCB, tinh hinh giéi ngén, thanh quyét toén ng dong XDCB, tién d9 thuc hién.

- Theo ddi, don déc cac khoén thu thué, phi theo du todn ngén sach giao.

- Thyc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phép luét chuyén nganh va
do Chu tich UBND phuorng giao.

4. Ba Poan Thi Hiing - Cong chire Tai chinh - Ke toan:

- Thyc hién theo muc 5, Piéu 2, Théng tu s6 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 cia B Noi vu Huéng din mot sb ‘quy dinh vé can b, cong chirc cap
xa va nguoi hoat dong khéng chuyén trach & cép x4, & thén, td dan phé;

- Phu trach linh vyc chi thuong xuyén phuc vu cac nhiém vu chinh trj cua
dia phuong;
- Quan ly Bao hiém xa héi - cac ché db theo quy dinh cta cén bd coéng
chtrc phuong.

- C6 tréch nhigm hudng dan cdc by phan, ban, nganh, doan thé thanh quyét
toan dam bdo ding quy dinh cta tai chinh.

- Thyc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh clia phép luét chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.

S. Ba Trinh Thi Nga - Cong chirc Pia chinh — Xay dung — d6 thi va moi
truong:

- Thyc hién theo muc 4, Piéu 2, Thoéng tu sb 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 cia B Noi vu Huéng din mot sd ‘quy dinh vé can bg, cdng chire cap
xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach & clp x3, & thén, t8 dan phd;

-Tham muu cho UBND phudng to chtic thyc hién nhiém vu, quyén han cta
UBND phudng trong cac linh vuc: it dai, Tai nguyén, khoang san trén dia ban
khu 1, khu 2, khu 3, khu 4, khu 5, khu 6, khu 7.

Truc tlép thuc hién céc nhiém vu:

- Lap so dia chinh d6i véi chu st dung dat hop phap, 14p s6 muc ké;

- Tham muu cho UBND phuong x€ét duyét ngudn goc dat dbi voi cac hd gia
dinh, c4 nhan trong cong tac cap gidy ching nhén quyén st dung dat va giai phong
mit bang. Thuc hién chinh ly su bién dong dit dai trén sb va ban dd dia chinh da
dugc phé duyét trén

- Ra soat cac diém quy hoach cap dat xen cu, doi du tham muu UBND
phuong trinh UBND thanh phé phé duyét.

- Thu thép tai lidu, s6 liéu vé sb lugng, chat luong dit dai, tham gia xdy dung
quy hoach, ké hoach sir dung dét dai; kidm tra viéc thuc hién quy hoach, k& hoach
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st dung dAt dai, sd liéu théng ké, quy hoach-ké hoach sir dung dAt dai cic mbc dia
gidi.

- Theo dbi, tng hop cac s6 lidu, béo cdo thuc hién cdc nhiém vu lién quan
dén linh vuc 1am nghiép trén toan dia ban phuong;

- Tuyén truyen pho bién c4c chinh sach phap luat vé dat dai, tham muu giai
quyét tranh chip vé dat dai, thuomg xuyén kiém tra nhim phét hién céc trudong hop
vi pham dat dai, tai nguyén, khoéng san.

- Phéi hop véi céc co quan chuyén mén cép trén trong viéc do dac, 1ép ban )
dia chinh, ban dd dia giéi hanh chinh, gidi phéng mit béng.

- Tham muu cho UBND phuong lap béo cédo dinh ky hang thang, quy, ndm vé
cong tac dat dai trén dia ban.

- Truc tiép nhén va giai quyet hd so hanh chinh thudce linh vuc dia chinh-xay
dung tai bd phén tiép nhan va tra két qua cia UBND phudng.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cia phép luat chuyén nganh va
do Chu tich UBND phuodng giao.

6. Ong Vii Vin Nghién - Cong chirc Dia chinh — Xay dung — db thi va
moi truong:

- Thuc hién theo muc 4, Didu 2, Thong tu sd 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 ctia B6 Noi vu Huéng dan mot so ‘quy dinh vé can b9, cong chirc cap
x4 va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cép x4, & thén, t5 dan pho

-Tham muu UBND phuong tb chic thuc hién nhi€ém vy, quyén han cia
UBND phuong trong céc linh vuc: DAt dai, Tai nguyén, khodng san trén dia ban
khu Pén Céng 1, 2, 3.

Truc tlep thuc hién cac nhiém vu:

- Lap s6 dia chinh d6i v6i chu sir dung dat hop phap, lép s6 muc ké;

- Tham muu cho UBND phuorng xét duy€t nguén goc dat c‘101 véi cac hg gia
dinh, c4 nhén trong cong téc cap gidy chimg nhén quyén sir dung d4t va giai phong
mit bang. Thuc hién chinh ly su bién dong dat dai trén s6 va ban db dia chinh da
dugc phé duyét trén

- Ra soé4t cac diém quy hoach cip dat xen cu, déi du tham muu UBND
phudng trinh UBND thanh ph phé duyét.

- Thu thép tai liéu, s lidu vé sb lugng, chét luong dét dai, tham gia xdy dung
quy hoach, ké hoach sur dung dit dai; kiém tra viéc thuc hién quy hoach, ké hoach
str dung dét dai, s6 liéu théng k&, quy hoach-ké hoach sir dung dét dai cdc mbc dia
gidi.

- Theo d&i, téng hop céc s6 liéu, bdo céo thuc hién céc nhiém vu lién quan
dén linh vuc néng nghiép, ngu nghiép, thity san, san phém OCOP, Phat trién doanh
nghiép, hop téc x4 trén toan dia ban phuodng;

- Tuyén truyen pho bién céc chinh sdch phép ludt vé dét dai, tham muu giai
quyet tranh chip vé dat dai, thuong xuyén kiém tra nhdm phat hién céc trudng hop
vi pham dét dai, tai nguyén, khodng san.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va
do Chu tich UBND phudng giao.

7. Ba Tran Thi Than - Cong chirc Pia chinh — Xay dung — d6 thi v méi
truong :

- Thuc hién theo muc 4, Piéu 2, Thong tu sd 13/2019/TT-BNV ngay
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06/11/2019 ctia B6 Noi vu Huéng dn mot sd quy dinh vé can bg, cong chirc cap
x4 va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap x4, & thén, t dan pho

-Tham muu UBND phuong t6 chtrc thuc hién nhiém wvu, quyén han cua
UBND phuong trong céc linh vyc: D6 thi va mdi trudong trén dia ban theo quy dinh
ctia phap luét. :

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu: ,

- Thu thép thong tin, téng hop sb liéu, 13p s6 sach céc tai lidu va xay dung céc
bdo cdo ve moi truong va da dang sinh hoc theo quy dinh cta phap luét;

- T4 chirc van dong nhan dén 4 &p dung céc tién bd khoa hoc k¥ thuét vao san
xuét, bao vé moi truong trén dia ban phudng;

- Tham muu x4y dung ké hoach va td chuc thuc hién nhiém vu giflt gm bao
v€é moi trucmg trén dia ban phudng. Té chic van dong nhén dan xdy dung ndi dung
bao vé mdi truong trong huong udc, quy ude cia khu déan cu.

- Tham muu giai quyét cac tranh chép, khiéu nai, t& cdo, kién nghi v& moi
truong theo quy dinh ctia phép luét.

- Tham muu c6ng tac quan ly trat tu do thi, trét tu xay dung trén dia ban;
Quan ly cac hoat dong ciia cac khu phé va té chie tu quan veé gift gin vé sinh moi
truong trén dia ban phudng.

- Theo d&i, tong hop céc sb liéu, béo cdo thuc hién cdc nhiém vu lién quan
ban quan ly chg, phong chdy chita chdy, giao thong véan tai (dudong bd, dudng
thuy...)

- Tham muu cho UBND phudng 14p béo cdo dinh ky hang thang, quy, nim vé
cOng tac quan ly d6 thi va méi truong trén dia ban.

- Thuc hién cdc nhiém vy khéc theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va
do Chu tich UBND phuong giao.

8. Ba Pao Thi Hién - Céng chirc Dia chinh-Xay dung-D6 thi va Moi
truong:

- Thuc hién theo muc 4, Diéu 2, Théng tu sb 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 ctia B6 Noi vu Huéng dan mét sb ‘quy dinh vé can b9, cong chirc cap
x4 va nguoi hoat dong khong chuyén trach & clp x3, & thon, td dan phé;

Truc tiép thuc hién céc nhiém vu:

- Tham muu x4y dung vin ban chi truong, danh muc céc cong trinh déu tu
xdy dung cong trung han va hang nim.

- Quan ly, theo dbi cong tac lap hé so khao sat, thiét ké, thi cong, hd so thanh
quyét toan, hd so quan 1y chat lugng céc cong trinh x4y dyng trén dia ban phudng.

- Tham muu UBND phuong hoan thi¢n céc thi tuc dé thim dinh ho so thiét
ké - dy toan, hd so quyét todn cac cong trinh trinh UBND thanh phé phé duyét;

- Quan ly, thuc hién kiém tra gidm sat chét luong, tién db thi cong céc cong
trinh trén dia ban;

- Tham muu cho UBND phudng 14p béo cédo dinh ky hang thang, quy, nim vé
cong tac xdy dung co ban trén dia ban.

- Theo dbi, thyc hién cdc nhiém vu lién quan dén thuong mai, dich vu, cong
nghiép, tiéu thii cong nghiép, xay dung ndng thon mdi;

- Thuc hién céc nhi€m vu khac theo quy dinh cta phép luét chuyen nganh va
do Chu tich UBND phuong giao.

9. Ba Ng6 Thi Kim Phiic - Cong chirc Tw phap - H tich:



- Thuc hién theo muc 6, Diéu 2, Théng tu s& 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 caa Bd Nbi vu Huéng din mot so quy dinh vé can bg, cong chuc cap
x4 va nguoi hoat déng khong chuyén trach & cép x4, ¢ thon, td dan phd;

- Thuc hién nhiém vu c6ng tac ho tich, chung thuc, ching nhén va theo déi vé
qudc tich trén dia ban phuorng theo quy dinh cua phap luat;

- Truc tiép nhan va giai quyet h6 so hanh chinh thudc linh vuc tu phép — ho
tich tai bo phén tiép nhén va tra két qua ctia UBND phudng.

- Thuc hién céc nhiém vy khéc theo quy dinh cua phép luét chuyén nganh va
do Chu tich UBND phuong giao.

10. Ong Pham Vin Yén - Cong chire Tu phap - H¢ tich:

- Thyc hign theo muc 6, Diéu 2, Thong tu s6 13/2019/TT BNV ngay
06/11/2019 cta Bd Noi vu Huéng din mét s6 ‘quy dinh vé can by, cong chirc cép
x4 va ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ clp x4, & thon, t6 dan ph;

- Tham muu, gitp UBND phuodng t8 chirc thyuc hién nhiém vu, quyén han cia
UBND phuong trong linh vuce tu phéap trén dia ban theo quy dinh cua phap luét.

- Kiém tra, ra soét céc vin ban quy pham phép luét ciia Hoi dong nhén dén va
UBND phuong bao cédo co quan co thAm quyén xem xét, quyet dinh; tham gia,
theo ddi cong tac thi hanh én dan sy, hinh su trén dia ban phuong;

- Chu tri, phdi hop véi cong chirc khéc thuc hién cong téc hda giai & co sd; phdi
hop véi céc cong chirc Pia chinh — xdy dung — d6 thi va méi trudng thuc hién nhi€ém
vu trong cong tic quan ly trét tw d6 thi va xay dung.

- Phu trach cong tac tuyén truyén phd bién gido duc phap luat, t6 chirc 14y y kién
nhéan dan.

- Thuc hién xdy dung lich tiép cong dan, cong tac tiép nhan, ra soat, phan loai
va xir ly don thu theo quy dinh va xay dung béo cdo dinh ky v& viéc tiép cong dan.

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap ludt chuyén nganh va
do Chu tich UBND phuong giao.

11. ()ng Nguyén Xuin Tiu - Cong chirc Vin héa- Xa hdi (phu trach Vin
héa - Thong tin):

- Thyc hién theo muc 7, Piéu 2, Thong tu sb 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 cta B Noi vu Hudng din mot s6 ‘quy dinh vé can bg, cong chue cap
x& va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap X8, ¢ thon, t dan pho;

- Tham muu t chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cua UBND phuong trong
c4c linh vuc: Vin héa, thé thao, du lich, thong tin, truyén théng, gido duc theo quy
dinh cua phap luét.

- T chirc, theo ddi va bao cdo vé céc hoat ddng vin hoa, thé thao, du lich,
gido duc trén dia ban; t8 chirc thuc hién viée xdy dung doi sbng vin héa & cong
ddng dan cu va xdy dung gia dinh vin héa trén dia ban phuong;

- Thue hién céc nhiém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - x4 hoi
¢ dia phuong. Gitp viée dbng chi Phé Chi tich VH-XH chi dao cdng tac truyén
thanh cua phuong; chiu trach nhiém bién tép, téng hop céc ndi dung théng tin
tuyén truyén céc linh vue hoat dong cia phudng. ..

- Phuy trach cdng téc truyén hinh truc tuyén; cong thong tin dién tir thanh phan cta
phuong; chay chit bang dién tir ciia co quan.



- Theo d&i linh vuc Cong thuong trén dia ban. Tham muu t§ chirc thuc hién
cac van ban, ke hoach, chuong trinh ddm bao an toan thuc pham, chu tri phdi hop
véi tram y té t chirc thong tin tuyen truyen

- Chu tri, phdi hop véi cong chire khéc va lanh dao khu phd t6 dan phd xay
dung quy uéc, huong ude & thon, khu phd va thuc hién cong tac gido duc trén dia
ban phuong.

- Thuc hién cdc nhiém vy khéc theo quy dinh cua phdp luit chuyén nganh va
do Chu tich UBND phuong giao.

12 . Ba Hoang Thi Kim Dung - Cong chitc Vin héa - xa hdi (phu trach
cong tac LD -TB XH):

- Thyc hién theo muc 7, Piéu 2, Théng tu sb 13/2019/TT-BNV ngay
06/11/2019 ctia B6 No6i vu Hudng dan mét sb ‘quy dinh vé can bg, cong chirc cap
xd va ngudi hoat dong khdng chuyén tréch & cép x4, & thon, td dan phé;

- Théng ké dén s - lao dong- viéc lam - nganh nghé trén dia ban; theo dai,
tdng hop, bdo céo vé sb lugng va tinh hinh bién dong cac dbi tugng chinh séach lao
dong, thuong binh va xa hoi; thuc hién viéc chi tra cdc ché do dbi voi nguoi
huéng chinh sach x& hdi va ngudi cd cdng; quan ly cong trinh ghi cong liét sf;
thuce hién céc hoat dgng bao trg x4 hoi trén dia ban cap phuodng;

- Thuc hién céc hoat dong bao trg xa héi, x6a doi giam ngheo trén dia ban;

- C6 trach nhiém thdng ké, bio céo quan ly v€ tinh hinh tré em trén dia ban
véi co quan cip trén va UBND phudng; Trién khai thuc hién céc nhiém vu khéc vé
cong tac tré em theo quy dinh;

- Thyc hién trién khai theo chwong trinh cdng tac hang thang, quy, nim vé
Din s6 - X6a déi giam nghéo - T¢ nan xa hdi trén dia ban phuong va cac thong tin
bio cdo thudng ky, dot xuét thude linh vuc Gia dinh - Tré em- Dan s6 - X6a déi
giam nghéo - T€ nan x4 hdi theo quy dinh..

- Thyc hién ban bao hiém y t& ty nguyén tai UBND phudng cho céc cong dan
c6 yéu cAu;

- Chiu tréch nhiém trong c6ng tic quan Iy tién mit (Thi quy) theo quy dinh;

- Thyc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luit chuyén nganh va
do Chu tich UBND phuong giao.

IIL. Trach nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viéc ciia nhan vién hop dong,
nguoi hoat dong khong chuyén trach:

- Nhéan vién hop dong, nguoi hoat dong khéng chuyén trach chiu trach
nhiém truéc Uy ban nhan din va Chu tich Uy ban nhéan dan phudng vé nhiém vu
chuyén mén dugc Chu tich UBND phuong phéan cong, thuc hién céc nhiém vu cy
thé sau:

1. Phé Chi huy truéng Quan sw phuwong:

- Chju trach nhiém truéc Chi huy truéng, Chinh tri vién v& nhiém vu duoc
phén cong;

- Pé xuit vGi Ch1 huy truong, Chinh trj vién vé ké hoach, ndi dung, bién
phap chi dao va t6 chirc thuc hién nhiém vu duge phén cong;

- Tong hop két qua thuc hién céc nhiém vu va bdo cdo véi Chi huy trudng,
Chinh tri vién.

2. Ngudi hoat dong khong chuyén trach phu trich cong tic truyén
thanh:
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- Phy trach cong tac thong tin, truyén thanh ctia phudng dén cac khu dan cu;
phu trach truyén thanh truc tiép cac ky hop HDND phudng; tham muu dé xuét tin
bai, ndi dung phét thanh; thyc hién nhiém vu theo phan cong cua cong chuc van
hda x& h6i phuong lién quan dén cong tac truyén thanh va cac nhiém vu khéc theo
quy dinh cua phép luét va do 1anh dao UBND phuong giao.

3. Nhin vién Gy nhiém thu thue, 1€ phi: :

- C6 trach nhiém 1ap sd bd thué d4t phi ndng nghiép trén dia ban phudng;

- Phéi hop v6i bo phan dia chinh va céc khu dén cu ra sodt, diéu chinh dién
tich sir dung dét cta cac ho gia dinh d8 tdng hop, diéu chinh bd sung kip thoi vao
s6 bo thue d4t phi néng nghiép;

- Trién khai ke hoach thu thué dét phi nong nghiép dbi véi cac khu phd; Thuc
hién nghiém tac ché d6 thu nop, quan ly tién thué theo diing quy dinh.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luét chuyén nganh va
do Chu tich UBND phuong giao.

4. Nguoi hoat dong khong chuyén trach phuy trach cong tac thiy.

-Tham muu cho UBND phuong vé cong tac thu y theo thdm quyén;

- Huéng din hoat ddng d6i voi doi ngii cong téc vién thi y trén dia ban hoat
dong theo quy ché di dugc UBND phudng phé duyét;

-Thuc hién nhiém vu khic do 1dnh dao UBND phudng giao.

5. Ong Luong Thé Bién; 6ng Nguyén Vin Hién - Nhan vién bio v co quan:

- Cé trach nhiém bdao vé tru s& co quan theo Hop ddng lao dong da ki. Trong
gilt xe dap, xe mdy, gilt gin trat tu trude tru s& co quan uy ban phuong, ddng thoi
huéng din tb chirc va cong dan lién hé tai bd phan "Mot cira" cia UBND phuodng.

- Khi céc td chitc c4 nhan dén lién hé cong tc, phai bdo cdo xin ¥ kién khi
nao duoc su dong y cta ldnh dao mdi dugc cho lén dé 1ién hé cong tac.

- Pam bao tai san clia co quan, khong dugce tw y cho muon, cho nguodi ngoai
v30 co quan ngoai gio lam viéc.

- Hang théng x4y dung lich truc try s& co quan dam bao tryc 24h/24h trong
ngdy, thuc hién ky so giao ca theo quy dinh.

- Thuc hién chim séc cdy xanh trong khudn vién tru sé co quan UBND
phuong.

IV. Mot s6 lwu y khi thue hién nhiém vu:

- Tht ca céc can bd, cong chirc khi tham muu céc vin ban cho UBND
phudng phai thyc hién ra soat va ky nhdy trude khi trinh 1anh dao UBND phudng
ky, ban hanh.

- Céc tai liéu phat hanh cho nguoi nhén cé dia chi hom thu cong vu trong co
quan UBND phuong thi chuyén cho b phén vin phong UBND phudng chiu trach
nhiém scan va guti phét hanh.

- Viée chuyén tai liéu ra bén ngoai UBND phudng do cac by phén, ca nhan
tham muu tryc tiép chuyen

Pé nghi céc ddng chi trong co quan UBND _phudng, doan két, thong nhét
phan dAu hoan thanh moi nhiém vy, chi tiéu kinh té - xa hdi, ké hoach dugc giao,
hd trg nhau trong moi cong viéc./.

) Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 20/4/2020 va thay
the théng bdo so /TB-UBND ngay ;
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Piéu 3. Chu tich, Céc phé Chi tich, Uy vién Uy ban nhén dan phuong, cong
chtre, Can b khong chuyén trach, nguoi lao dong thudc Uy ban nhan dan phuong,
khu truéng céc khu phd, céc t6 chitc va c4 nhén c6 lién quan cé trach nhiém thi

hanh Quyeét dinh nay./.

Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN

- UBND Thanh phé (b/c); ~CHU TICH

- TT Déng tiy, HDND phudng (b/c); %’o“?

- Céc ban HDND phudng; o\

- MTTQ, c4c doan thé phudng; {

- Nhur diéu 3 (th); g
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